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Vorwort

Der vorliegende Reichsrahmenstoffplan fiir GroBhandelsklassen
an kaufminnischen Berufsschulen wurde im Auftrage der Wirt-
schaftsgruppe GroB- und AufBenhandel von Oberregierungs- und
-gewerbeschulrat Dr. Schreiber, Berlin, unter Mitwirkung von Ver-
tretern der Wirtschaftsgruppe sowie von Lehrern der Berliner
GroBhandelsberufsschule erarbeitet und nach Begutachtung durch
das Reichsinstitut fiir Berufsausbildung in Handel und Gewerbe
vom Reichsminister-fiir Wisseénschaft, Erziehung und Volksbildung
durch ErlaB vom 5. Dezember 1941 E IV ¢ Nr. 7016/41 genehmigt
und fiir vorlaufig verbindlich erklirt.

Der Umfang der verschiedenen Aufgaben des GroBhandelskauf-
mannes zwingt zu einer Unterbauung und Erginzung der prak-
tischen Lehre durch Unterweisungen in der kaufminnischen Berufs-
schule, der eine klirende, sichtende und ordnende Taitigkeit unter
Ankniipfung an die im Betriebe gewonnenen Erkenntnisse zufillt,
damit der angehende GroBhandelskaufmann zu gutem Beobachten
und denkender Handlungsweise erzogen und befihigt wird, den
Gegebenheiten des Marktes urid den staatspolitischen Notwendig-
keiten verstindnisvoll Rechnung zu tragen., Mit der Erarbeitung
des Reichsrahmenstoffplanes beabsichtigt die Wirtschaftsgruppe
GroB- und AuBenhandel folgendes: Die Arbeit der bereits be-
stehenden und noch einzurichtenden GroBhandelsklassen an kauf-
mannischen Berufsschulen soll einheitlich nach den Bediirfnissen
des GroB- und AuBenhandels gestaltet und ausgerichtet werden.
AuBerdem sollen die Betriebsfithrer und sonstigen fiir die Lehr-
lingserziehung Verantwortlichen durch den Plan die Méglichkeit
erhalten, Einblick in das Arbeitsgebiet der Berufsschule zu nehmen,
um die praktische Ausbildung im Betrieb moglichst mit der Berufs-
schulausbildung in Einklang zu bringen.



Eine Unterteilung der Klassen in solche fiir Lehrlinge aus den
wichtigsten Gruppen des GroBhandels wie Nahrungsmittel, Texti-
‘lien oder Eisenwaren und Metalle sollte bei ausreichender Schiiler-
zahl unbedingt durchgefiihrt werden. Die jeweiligen Stoffgebiete
miissen jedoch innerhalb der einzelnen Fachzweige des GroB8handels
nach verschiedenen Grundsitzen gegliedert und behandelt werden.
Je nach der Struktur des betreffenden Fachzweiges wird der Aus-
gangspunkt der Betrachtung ein anderer sein. Ferner ist zu be-
riicksichtigen, ob es sich um Binnen- oder AuBenhandel handelt.
. Der Stoffplan stellt kein starres Schema dar, sondern muB nach
den ortlichen Verhiltnissen entwickelt werden. Er legt allgemeine
Grundsitze fest und soll Anregungen geben. Er darf auch keines-
wegs als AbschluB aller Erwidgungen angesehen werden, sondern
soll als Grundlage fiir die endgiiltige Gestaltung der Berufsschul-
ausbildung im GroBhandel dienen. Weitere Anregungen, wie sie zu
dem Plan schon wihrend seiner Entstehung gegeben wurden, sind
daher auch fernerhin erwiinscht.

Allen denen, die an dem Zustandekommen des Reichsrahmen-
stoffplanes mitgewirkt haben, sei auch an dieser Stelle der Dank
der Wirtschaftsgruppe ausgesprochen.

Berlin, im Mirz 1942 X
Wirtschaftsgruppe
GrofB3- und AuBenhandel
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. Grundsitzliches
Ziel und Aufgabe

Lehrbetrieb und Berufsschule haben den gemeinsamen Auftrag,
die Lehrlinge des GroB- und AuBenhandels zu weltanschaulich und
charakterlich gefestigten, beruflich und fachlich gut durchgebildeten
Gliedern der Berufsgemeinschaft heranzubilden.

Es liegt in der Natur der Sache begriindet, daB der Schwer-
punkt der Erziehungs- und Bildungsarbeit im Betriebe ruht.
Anschauung und Anleitung, Erfahrung und Vorbild im lebendigen
Betriebsgeschehen iiben den entscheidenden EinfluB auf Wissen,
Koénnen und Haltung des Lehrlings aus. Aber auch der Berufs-
schule fillt eine wichtige Aufgabe zu. Sie hat die betriebsbedingten
Erfahrungen und Anschauungen des Lehrlings in gréBere, um-
fassende Sinnzusammenhinge einzuordnen und diejenigen Grund-
lagen beruflich-kaufménnischer Bildung zu geben, die ihrer Struk-
tur nach einer systematischen Darstellung und Ubung bediirfen.
Zugleich hat die Berufsschule das gesamte Bildungsgut, das an
den Lehrling herangebracht wird, politisch-weltanschaulich zu
untermauern und damit einen besonders wertvollen Beitrag zur
Erziehung des GroBhandelsnachwuchses zu liefern.

Betrieb und Berufsschule verfolgen dasselbe Bildungs- und Er-
ziehungsziel. Threr Erziehungsarbeit muf daher auch eine einheit-
liche Erziehungsidee zugrunde liegen. Beide Erziehungsorgane
miissen unter Vermeidung von Reibungen und Uberschneidungen
organisch zu einer erzieherischen Wirkungseinheit zusammen-
wachsen. Die Erfiillung dieser Forderung setzt sorgfiltigste Pla-
nung und Abgrenzung voraus.

Die erste Stufe der Planung ist bereits durch die einheitliche
Ausrichtung der praktischen Ausbildung im Betrieb erreicht worden,
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indem die Wirtschaftsgruppe GroB- und AuBenhandel fiir alle Be-
triebe des GroB- und AuBenhandels eine verbindliche Lehrordnung
mit verbindlichen Lehrzielen festlegte. Damit war der Boden fiir
den Aufbau der zweiten Stufe, der Stufe der erginzenden und
unterbauenden Berufsschulung, bereitet. Aus dem Berufsbild und
den einheitlichen Ausbildungsrichtlinien fiir die praktische Lehre
konnte das von der Berufsschule zu vermittelnde Bildungsgut ent-
wickelt, nach Ziel und Umfang abgegrenzt und nach didaktisch-
systematischen Erfordernissen geordnet werden.

Auf dieser Grundlage ist der vorliegende Rahmenstoffplan fir
GroBhandelsklassen an kaufménnischen Berufsschulen erarbeitet
worden. Er soll dazu dienen, eine einheitliche stoffliche
Ausrichtung der Lehrpline fiir GroBhandelsklassen zu
ermoglichen. Er stellt also noch keinen Lehrplan dar, sondern
gibt lediglich den Rahmen des in die Lehrpline aufzunehmenden
Bildungsguts in einer fiir die Zwecke des Unterrichts geeigneten
Auswahl und Anordnung. Methodische Hinweise sollen stichwort-
artig dariiber hinaus das Bildungsgut abgrenzen. Die nach der Lehr-
ordnung durch den Betrieb zu vermittelnden Kenntnisse und
Fertigkeiten sind, um den Zusammenhang zwischen praktischer
und schulischer Ausbildung zu kennzeichnen, iiberall dort an-
gefithrt, wo sie unterbaut, gedeutet oder erweitert werden. Auf
diese Weise wird der Rahmenstoffplan zugleich zu einem um-
fassenden Bildungsplan, der das gesamte Bildungsgut wiedergibt,
das den Lehrlingen des GroBhandels in Betrieb und Berufsschule:
vermittelt werden soll.

Das Bildungsgut

Der Rahmenstoffplan enthilt nur solche.Bildungsstoffe, die von:
einem Jugendlichen zwischen 14 und 18 Jahren wirklich verstanden:
und verarbeitet werden kénnen. Stoffe, die.geeignet sind, in be-
sonderem MaBe zur Erziehung der GroBhandelslehrlinge zu national-
sozialistischer Haltung und Berufsauffassung beizutragen, sind hier-
bei in erster Linie beriicksichtigt worden. Von einer liickenlosen
Zusammenstellung aller in Frage kommenden Stoffe sieht der
Rahmenstoffplan bewuBt ab. Es sind nur die wesentlichen und
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wichtigsten Stoffgebiete herausgestellt worden, die in der zur Ver-
fiigung stehenden Zeit wirklich durchgearbeitet und geiibt werden
konnen.

Fiir den berufskundlichen Unterricht sind lediglich diejenigen
Stoffe vorgesehen, deren Behandlung nach dem Berufsbild und den
daraus abgeleiteten Ausbildungsrichtlinien notwendig ist. Hier-
durch wird dieser Unterricht engstens auf den Auftrag und das
Leistungsziel des GroBhandels in der deutschen Volkswirtschaft ab-
gestellt. Im iibrigen ist der Plan in erster Linie auf die grundlegen-
den Forderungen des Berufs abgestellt. Bildungsziele, die iiber die
Grundkenntnisse der Lehrlingsstufe hinausgehen, wurden nicht auf-
genommen. -

Es ist versucht worden, in dem Rahmenstoffplan die Ausbildung
im Betrieb und die schulischen Unterweisungen so aufeinander ab-
zustimmen, daB eine echte Wirkungseinheit entsteht. Deshalb folgt
die Anordnung der Bildungsstoffe nicht rein wissenschaftlichen Ge-
sichtspunkten, sondern lehnt sich weitestgehend an den iiblichen
Ausbildungsgang der Lehrlinge im Betrieb an. Selbstverstdndlich
kann von der Stoffolge des Rahmenstoffplans abgewichen werden,
wenn es die Art des praktischen Ausbildungsganges der Schiiler
erfordert.

Aufgaben des Vierjahresplans werden, namentlich soweit sie in
den Bereich des GroBhandels fallen, jeweils an den Stellen beriick-
sichtigt, wo sich die ‘besten Ankniipfungspunkte ergeben. Des-
gleichen wurden nationalpolitische Stoffe iiberall dort eingefiigt,
wo sich die Moglichkeit einer organischen, ungezwungenen Ver-
kniipfung ergab.

Besonderer Wert wurde darauf gelegt, solche Stoffgebiete heraus-
zustellen, die in dem Lehrling das BewuBtsein fiir die Bedeutung
und die Aufgaben des GroBhandels wecken, ihm die politischen,
kulturellen und wirtschaftlichen Leistungen seines Berufs vor Augen
fithren, seinen Berufssinn und Berufsstolz stirken und ihn zu stetem
Einsatz in seinem Beruf begeistern.

Der gesamte Rahmenstoffplan ist so aufgebaut, daB in wohl-
abgewogenen Abstinden vorher behandelte Stoffe wiederholt und
gefestigt werden miissen, jedoch moglichst nicht in willkiirlichen
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Einschiebungen, sondern im AnschluB an neue Stoffe oder vom
Blickpunkt anderer Facher. Diese Wiederholungen stellen also keine
Uberschneidungen dar. Andererseits ist auf die innere Konzentra-
tion samtlicher Unterrichtsgebiete der groBte Wert gelegt worden.

Die Faderung
a) Berufskundliche Facher

Bei der Ficherung des Unterrichts wurde davon ausgegangen,
daB im Grunde genommen ein einziges Fach, die Berufskunde
des GroBhandelskaufmanns, im Mittelpunkt des Unterrichts
steht. Dieses Zentralfach umfaBt viele Teilgebiete, die — ihrem
Wesen nach eine Einheit — aus unterrichtlichen Griinden heraus-
gelost und einer gesonderten unterrichtlichen Behandlung unter-
zogen werden miissen. Zu diesen berufskundlichen Teilfichern ge-
héren nach Erfahrung und Uberlieferung die (GroBhandels-) Be-
triebskunde, das Rechnen, die Buchfithrung und die Waren- und
Marktkunde des GroBhandels. Diese Zerlegung in Teilficher erfolgt
jedoch lediglich zu dem Zweck, die unterrichtliche Behandlung der
gesamten Berufskunde nach unterrichtlich-systematischen Gesichts-
punkten zu erleichtern oder iiberhaupt zu ermoglichen. Keinesfalls
darf hierdurch der in Wirklichkeit vorhandene innere Zusammen-
hang aller berufskundlichen Teilgebiete zerstort werden.

Im letzten Halbjahr sind deshalb die Ficher GroBShandels-
betriebskunde, Rechnen und Buchfithrung zu einem Gesamtunter-
richt zusammengefaBt, der in der Form eines der Praxis bis ins
letzte angeniherten Ubungsbetriebs (Kontoriibungen) das gesamte
Berufswissen und -kénnen wiederholen, befestigen und vertiefen soll.

Besondere Schwierigkeiten bietet das Fach ,,Waren- und Markt-
kunde”. Reine Fachklassen werden nur selten gebildet werden
kénnen, da die Zahl der Lehrlinge einer Sparte meist zu gering
sein wird. Deshalb muB eine GroBhandelsklasse mit Lehrlingen
verschiedener Sparten (Sammelklasse) fiir den waren-'und markt-
kundlichen Unterricht geteilt werden, damit jede Gruppe einen
gesonderten Fachunterricht erhalten kann.

Sofern keine Fachlehrer zur Verfiigung stehen, sind Praktiker
fiir diesen Unterricht heranzuziehen. Notfalls kann der Unterricht
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dieser kleinen Gruppen auch in einem geeigneten Betrieb (im
Rahmen des Berufsschulunterrichts) abgehalten werden. Eine
weitere Schwierigkeit liegt in der Stoffiille begriindet, die eine
umfassende Behandlung unméglich macht (vgl.S.59). Ferner
kommt hinzu, daB dieses umfangreiche Gebiet wenig durchforscht
ist und noch eingehender Bearbeitung bedarf. Daher kénnen in
dem vorliegenden Rahmenstoffplan weder samtliche Sparten be-
riicksichtigt noch wirkliche ,,Pline’ gegeben werden. Die Stofi-
zusammenstellungen fiir die Waren- und Marktkunde der hier ge-
brachten Fachgruppen sind daher nur als ,,Stoffsammlungen”
anzusehen, die noch zu Stoffplinen entwickelt werden miissen.
Lediglich die Waren- und Marktkunde fiir den Papiergro8handel
ist als fertiger Stoffplan zu betrachten.

b) Reichskunde

Da sich nicht alle fiir die volks- und staatsbiirgerliche Erziehung
wichtigen Stoffe unmittelbar mit den berufskundlichen Unter-
weisungen verkniipfen lassen, tritt neben die berufskundliche
Fichergruppe das Fach ,,Reichskunde®.

c) Deutsch

Fiir den GroBhandelskaufmann ist es von entscheidender Bedeu-
tung, daB er die deutsche Sprache in Wort und Schrift beherrscht.
Die Lehrlinge miissen daher in allen Stunden zum richtigen Ge-
brauch der deutschen Sprache angehalten werden. Selbstindiger
Unterricht in Rechtschreibung, Sprachlehre und Zeichensetzung
darf nach den geltenden Bestimmungen im Rahmen des Pilicht-
unterrichts nur in der Unterstufe erteilt werden. Diese Gebiete sind
aber gelegentlich oder zusitzlich zu pflegen. Als besonders wertvoll
wird es angesehen, daB der behandelte Stoff jedes Faches durch
Formulariibungen oder Briefiibungen oder Ghederungsubungen
oder Darstellungsiibungen deutschkundlich unterbaut wird. Ebenso
sind Wortschatz- und Ausdrucksiibungen zu veranstalten. Der
Rahmenstofiplan enthilt deshalb auch zahlreiche Anregungen und
Beispiele hierfiir.
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d) Schreiben, Kurzschrift, Maschinenschreiben

Pflichtunterricht fiir Schreiben ist nicht vorgesehen, doch muf
in allen Unterrichtsstunden auf saubere, deutliche Schrift aller-
groBter Wert gelegt werden. Ebenso muB der Lehrling im Verlauf
der Ausbildungszeit das System der Kurzschrift und die Grund-
lagen des Maschinenschreibens beherrschen lernen. Der Unterricht
in diesen Fichern hat nach den hierfiir geltenden Lehrplinen zu
erfolgen.

Die Stundentafel

Aus dem Lehrziel der GroBhandelsklassen ergibt sich die fest-
zulegende Stundentafel.

Die Stundentafel bildet die Grundlage jeglicher Plangestaltung.
Sie legt fest, wieviel Zeit, ausgedriickt in Wochenstunden, auf die
einzelnen Ficher verwandt werden soll, und bringt damit gleich-
zeitig zum Ausdruck, welche Bedeutung jedem Fach beigemessen
wird.

Es erscheint jedoch nicht sinnvoll, ein starres Schema festzulegen.
Vielmehr miissen Richtlinien fiir die Stundenverteilung gegeben
werden, die eine gewisse Bewegungsfreiheit offenlassen, damit die
Schule den keineswegs immer gleichartigen unterrichtlichen Be-
diirfnissen der einzelnen Fachgruppen sowie ortlichen Besonder-
heiten Rechnung tragen kann. So braucht beispielsweise das Stun-
denma@ fiir die Waren- und Marktkunde der Lehrlinge des Kohlen-
groBhandels keineswegs genau so bemessen zu werden wie fiir die
Lehrlinge des TextilgroBhandels, oder man wird an der einen
Schule auf den pflichtmiBigen Unterricht in Kurzschrift verzichten
konnen, weil die Lehrlinge bereits die notwendigen Kenntnisse
mitbringen oder Gelegenheit haben, sich diese Kenntnisse im Zu-
satzunterricht oder auBerhalb der Schule anzueignen. Andererseits
darf diese Bewegungsireiheit nicht in Willkiir ausarten. Bestimmte
Mindesterfordernisse miissen auf jeden Fall erfiillt werden.

Das Reichserziechungsministerium hat das NormalmaB fiir die
wochentliche Stundenzahl der kaufménnischen Berufsschulklassen
auf 8 festgelegt. Dariiber hinaus sind zusitzliche Stunden ohne
weiteres moglich, wenn die Interessenten fiir die Kosten auf-
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kommen. Die Normalwochenstundenzahl muB in. erster Linie fiir
die unbedingt notwendigen Facher in Anspruch genommen werden.
Hierzu gehoren Reichskunde, GroBhandelsbetriebskunde, Rechnen,
Buchfithrung sowie Waren- und Marktkunde, falls die Voraus-
setzungen (vgl.S. 10) fiir diesen Unterricht gegeben sind. Kurz-
schrift und Maschinenschreiben werden zweckmiBig moglichst dem
Zusatzunterricht zugewiesen. Andernfalls ist der Unterricht in die-
sen Fachern in den Rahmen der Normalwochenstundenzahl ein-
zubeziehen. Deutsch darf nach den bestehenden Bestimmungen
lediglich im ersten Schuljahr als Pflichtfach auftreten, sonst ist
besonderer Deutschunterricht gelegentlich oder zusitzlich zu be-
treiben.

Da das Schuljahr 40 Schulwochen umfa8t, betrigt der normale
Pilichtunterricht jahrlich 40 -8 = 320 Unterrichtsstunden bzw.
960 Unterrichtsstunden wiahrend der 3 Lehrjahre. Kommen noch
2 Zusatzstunden hinzu, so erhoht sich das gesamte jdhrliche Stun-
denvolumen von 320 auf 400, das Volumen der 3jihrigen Schulzeit
von 960 auf 1200.

Im Rahmen dieser 960—1200 Stunden sind fiir die einzelnen.
Facher nach den bisherigen Erfahrungen folgende Stundenzahlen,
auf 3 Jahre berechnet, anzusetzen:

Reichskunde ..o, 120—240
Deutsch (als besonderes Fach) ...................... 0— 40
GroBhandelsbetriebskunde mit Deutsch und Schriftverkehr 240—280
Kaufminnisches Rechnen .......................... 160-—200
Buchfiithrung, Statistik, Planung.................... 160—200
Waren- und Marktkunde mit Wirtschaftserdkunde 160—200
Kurzschrift ...... .o 80—160
Maschinenschreiben 80—160

Die hier angegebenen Stundenziffern sind Mindestziffern. Es ist
erwiinscht, daB sie iiberschritten werden. Je mehr Zeit zur Ver-
fiigung steht, um so griindlicher kann der Unterricht gestaltet
-werden. Die angegebenen Mindestziffern fiir Kurzschrift und Ma-
schinenschreiben ermoglichen lediglich das Bekanntmachen mit
dem System bzw. mit den einfachsten Grundlagen des Maschinen-
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schreibens. Deshalb muB3 den Lehrlingen Gelegenheit gegeben wer-
den, sich weiter zu vervollkommnen.

Die zur Verfiigung stehenden Stunden konnen nach verschie-
denen Gesichtspunkten auf die einzelnen Jahre verteilt werden. Im
allgemeinen wird es als zweckmiBig betrachtet, erst im zweiten
Schulhalbjahr mit der Buchfilhrung zu beginnen, da die Ein-
schulung und Klassenbildung im ersten Schulhalbjahr nicht immer
sofort die Voraussetzungen fiir den besondere Stetigkeit erfordern-
den Buchfiithrungsunterricht gibt. Ferner legen viele Fachgruppen
Wert darauf, daB die Waren- und Marktkunde erst im zweiten
Schulhalbjahr einsetzt, wihrend andere den Beginn dieses Unter-
richts bereits im ersten Schulhalbjahr wiinschen. Diesen und 4hn-
lichen Bediirfnissen entsprechend miissen die Stundenzahlen fiir die
einzelnen Fiacher Halbjahr fiir Halbjahr errechnet und eingesetzt
werden.

Die dem vorliegenden Stoffplan zugrunde gelegte Stundenver-
teilung zeigt Stundentafel I (S. 15). Diese Stundentafel wird sich
fiir viele GroBhandelsklassen als zweckmiBig erweisen. Eine Ab-
wandlung zeigt die Stundentafel II (S. 15), in der die Waren- und
Marktkunde bereits im ersten Schulhalbjahr beginnt und die be-
sondere Deutschkunde mit GroShandelsbetriebskunde vereinigt ist.
In der Stundentafel III (S.16) ist abweichend von den beiden
ersten Stundentafeln die Kurzschrift in den Piflichtunterricht ein-
bezogen. Auch diese Stundentafel ermoglicht eine Reihe von Ab-
wandlungen entsprechend den unterrichtlichen Bediirfnissen, ohne
daB dabei die eingangs gegebenen Mindeststundenziffern unter-
schritten zu werden brauchen. Stundentafel IV (S. 16) bringt eine
Stundentafel fiir Mddchenklassen unter Beriicksichtigung von Kurz-
schrift und Hauswirtschaft. In diesem Falle muB eine geringfiigige
Unterschreitung der Mindeststundenziffern in Kauf genommen
werden. Weitere Abwandlungen im Rahmen der Mindestziffern
sind moglich und statthaft.
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Stundentafel I

Zahl der Wochenstunden | Gesamt-
Unterrichtsficher im Halbjahr stunden-
I | I |11 IV.| V. | VI.| zahl
Reichskunde 1 1 1 1 11 120
Deutsch 1j—1—|—|— 40
GrofBhandelsbetriebskunde mit .

Deutsch und Schriftverkehr 4) 2| 2| 21 2| 2%y 280
Kaufminnisches Rechnen 20 2| 17 1] 1] 1 160
Buchfithrung, Statistik und Planung |— | 2| 2| 2| 2| 2'| 200
Waren- und Marktkunde mit Wirt-

schaftserdkunde —|—1 2] 2| 2| 2 160

8! 8|/ 8/ 81 81 8 960
Zusitzlich:
Kurzschrift, Maschinenschreiben, Er-
ginzungsunterricht 21 2} 2| 2} 212 240
|[10]10]10]10]10]10 | 1200
Stundentafel II
Zahl der Wochenstunden | Gesamt-
Unterrichtsfacher im Halbjahr stunden-
I | IL |IIL|IV.]| V. |VI.| zahl
Reichskunde 1] 1 1 1 111 120
GroBhandelsbetriebskunde mit

Deutsch und Schriftverkehr 31 3| 2| 2 2| 22| 280
Kaufmiannisches Rechnen 20 20 2( 2| 2] 22 240
Buchfiihrung, Statistik und Planung |— | — | 2| 2| 2| 22 160
Waren- und Marktkunde mit Wirt-

schaftserdkunde 2] 1 1 1(1 160

8| 8/ 8| 8| 8 960
Zusitzlich:
Kurzschrift, Maschinenschreiben, Er-
ganzungsunterricht 2 2} 2] 2| 2| 2 240
1010|1010 10 10| 1200

1 ZusammengefaBt zu einem fiinfstiindigen Ubungsbetrieb.
? Zusammengefait zu einem sechsstiindigen Ubungsbetrieb.
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Stundentafel III

Zahl der Wochenstunden | Gesamt-
Unterrichtsficher im Halbjahr stunden-
I | IL |IIL|IV.| V. |VI.| zahl
Reichskunde 1|1 1 1 1 1 120
GroBhandelsbetriebskunde mit
Deutsch und Schriftverkehr 22| 2 2 [ 21 240
Kaufminnisches Rechnen 2212 |11 ¢}1? 180
Buchfiihrung, Statistik und Planung | —| 1 | 2 2 21 180
‘Waren- und Marktkunde mit Wirt-
schaftserdkunde —1 1 1 21212 160
Kurzschrift 3 — === 80
8/, 8|8 |8 |8]|8 960
Stundentafel IV
Zahl der Wochenstunden | Gesamt-
Unterrichtsfacher im Halbjahr stunden-
I [IL |IIL|IV.| V. |VL| =zahl
Reichskunde | 1 1 1 1)1 120
GroBhandelsbetriebskunde mit
Deutsch und Schriftverkehr 21 2| 2 2| 2 1% 22
Kaufminnisches Rechnen al 2] 2! 2! 1] 12l 10
Buchfiihrung, Statistik und Planung |— | — | 2| 2| 2| 1%| 140
Waren- und Marktkunde mit Wirt-
schaftserdkunde 1 1 1 1 1 1 120
Kurzschrift 21 2| —|—1—|— 80
Hauswirtschaft —|—|—1—=| 1] 3 80
8| 8/ 8( 8| 8| 8 960
Zus#tzlich:
Kurzschrift, Maschinenschreiben, Er-
ginzungsunterricht 2] 2} 2| 8] 2] 2 240
10[10]10[10]|10]10] 1200

1 ZusammengefaBt zu einem fiinfstiindigen Ubungsbetrieb.
2 ZusammengefaBt zu einem dreistiindigen Ubungsbetrieb.
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IL. Die einzelnen Fadher

Reidhskunde
Aufgabe

Der Unterricht in Reichskunde hat die Aufgabe, den GroQ-
handelslehrling zu dem ,,im Blut und Boden wurzelnden, rassisch
bewuBten, seinem Volk und Staat dienenden deutschen Menschen®
erziehen zu helfen.

Allgemeine Grundsitze

Reichskundliche Stoffe sind grundsitzlich in allen Unterrichts-
fichern zu behandeln, und zwar iiberall dort, wo sich zwanglos
Ankniipfungspunkte bieten.

Die besonderen Unterrichtsstunden fiir Reichskunde sind ,,in
erster Linie dazu zu verwenden, die in den iibrigen Stunden ge-
wonnenen Erkenntnisse nationalpolitischer Unterweisung zu-
sammenzufassen und zu ergénzen'.

Es ist zu beachten, daB der Erfolg des Unterrichts weniger von
der iibermittelten Stoffmenge als von der ,,geschickten, aus dem
Gefiihl nationaler Verantwortung und Durchdrungenheit erfolgten
Verkniipfung mit den iibrigen Unterrichtsfichern’ abhingt. Der
Unterricht in Reichskunde darf sich nicht mit der bloBen Uber-
mittlung von Wissensstoff begniigen, sondern muB sein héchstes
Ziel darin erblicken, den Lehrling zu lebendiger Erkenntnis des
nationalsozialistischen Weltbildes zu fithren und ihn zu Berufsehre
und Beruistreue sowie zu verantwortungsbewuBitem und opfer-
bereitem Einsatz fiir die Berufs-, Staats- und Volksgemeinschaft
erziehen zu helfen.

Geschlecht und Alter der Lehrlinge sind bei der Auswahl des
Lehrstoffes und bei der Unterrichtsgestaltung zu beriicksichtigen.
(Im einzelnen vergleiche die Erlasse betreffend staatspolitische Er-
ziehung und staatsbiirgerlichen Unterricht in- den Berufs- und
Fachschulen des (fritheren) PreuBischen Ministers fiir Wirtschaft
und Arbeit vom 12. August 1933 — III B 8374 — und vom 31. Ja-
nuar 1934 — III B 1024.)

2 Schreiber, Die schulische Ausbildung 17



Lehrstoff

I. Schuljahr

A. Der junge Deutsche in der schaffenden Gemeinschaft
des deutschen Volkes

Kernstofie

Kernpunkte

1. | Die Eingliederung des

und Betriebsgemein-
schaft.

2. | Die soziale Betreuung des
Lechrlings.

Lehrlings in die Berufs- -

Der Beruf des GroBhandelskaufmanns -
Lehrverhiltnis — Arbeitsethos - Ge-
folgschaftstreue.

Lehrheft - Lehrlingsrolle — LehrabschluB-
priifung.

Die kaufméannische Berufsschule als Aus-
bildungshelfer fiir den Beruf — Beruf-
liche Aufstiegsmoglichkeiten.

Gliederungs- und Darstellungsiibungen zu
den Hauptthemen.

Anleitung zur Ausfiillung des Lehrheftes.

Briefiibungen: Entschuldigungsschreiben
— Urlaubsgesuch — Dankschreiben -
Lebenslauf usw,

Die Fiirsorge fiir die Betriebsgefolgschaft
— Eintritt in die DAF. — Regelung der
Arbeitsverhiltnisse — Treuhidnder der
Arbeit.

Der Eintritt in die Sozialversicherung -
Arten, Aufgaben und Leistungen der
Sozialversicherung.

(Im Rechnen: Sozialversicherungs-
rechnen.)

Jugendschutzgesetz — Jugendstrafgesetz-
gebung.

M2: Gesetzlicher Schutz der arbeitenden
Mutter.

Das Gesetz zur Ordnung der nationalen
Arbeit.

Darstellungstibungen hierzu.

1 Stoffe, die speziell fiir die Behandlung in M&dchenklassen bestimmt
sind, werden durch ein vorgesetztes ,,M‘‘ gekennzeichnet:
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Kernstoffe

Kemnpunkte

Der deutsche Lebens-
raum,

Der Arbeitsbereich des
Bauern.

Die Arbeitsbereiche in
Handwerk, Industxie,
Handel und Verkehr,

Volkswirtschaftliche
MaBnahmen innerhalb
der nationalsozialisti-
schen Wirtschafts-
ordnung.

Mensch und Wirtschaft — Uberblick iiber
die Wirtschaftsgebiete Deutschlands
und die Wirtschaftsriume der Welt -
Die deutschen Kolonien - Deutsch-
land, geopolitisch betrachtet.

Skizzen und Darstellungsiibungen hierzu.

Der Arbeitsbereich des Bauern - Auf-
gaben und Leistungen innerhalb der
‘Wirtschaftsordnung.

Reichsnabrstand und Reichsnihrstands-
gesetzgebung.

Das biauerliche Familienleben und der
Erbhof.

Darstellungsiibungen hierzu.

Aufgaben und Leistungen von Handwerk,
Bergbau, Industrie, Handel und Ver-
kehr (typische Beispielel).

M: Frauenarbeit und ihre Bedeutung fiir
die einzelnen Wirtschaftszweige.

Darstellungsiibungen hierzu,

Gemeinnutz vor Eigennutz - Markt-
ordnung - Verbrauchslenkung - Vier-
jabresplan (Uberblick) — Preisstopp.

Darstellungsiibungen hierzu.

II. Schuljahr

B. Der junge Mensch in seiner Teilnahme .am politischen Leben

des neuen Reiches

Der Kampf des deutschen | Der Kampf des deutschen Volkes um Ein-

Volkes um Einheit und

Freiheit.

heit und Freiheit und die Verteidigung
des Volkstums gegen fremde Michte,

(Aus einzelnen Abschnitten der Ge-
schichte ist zu zeigen, wie der Kampf
gefithrt wurde., GroBe Fiihrergestalten
der deutschen Geschichte sind in den
Mittelpunkt zu stellen.)
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Kernstoffe

Kernpunkte

10.

11.

-Die nationalsozialistische

Bewegung.

Die Pflege des Volks-
tums.

Der Einsatz in Partei,
RAD. und Wehrmacht.

Teilnahme an der Ver-
waltung von Reich,
Lindern, Gemeinden.

II1.

DasLeben des Fiihrers und der Kampf der
Bewegung — Die Uberwindung des Ver-
sailler Diktates - Das GroB8deutsche

Reich.

Pflege des Volkstums in den verschie-
denen deutschen Landschaften - Ge-
meinschaftsfeste im Jahreslauf.

Volkstum im Ausland - Riicksiedlung.

Der Einsatz in der H]. (M: BDM.), in der
. Partei, SA., SS., TN, DAF., NSV. usw.

M: Mitarbeit im Frauenwerk und Roten
Kreuz.

Einsatz im zivilen Luftschutz.

Einsatz in RAD. und Wehrmacht (Wehr-
gedanket).

Verwaltungsaufbau, Behérden und deren
Arbeitsgebiete.
Darstellungsiibungen hierzu.

Schuljahr

C. Der deutsche Mann als Oberhaupt der Familie
M: Die deutsche Frau als Hiiterin deutschen Lebens und Kultur-

gutes

12.

13.

20

Die Lebenskraft der kin-
derreichen Familie.

Familiengriindung und
Reinerhaltung der
Rasse.

Familiengeschichte ~ Sippenforschung —

Ahnenpa8.
Die Familie in ihrer bevolkerungspoliti-
schen Bedeutung - Forderung der

kinderreichen Familie.

Aufstellen von Stammbiumen, Sippen-
tafeln, Fiihren des arischen Nach-
weises.

Eltern als Tréiger des Erbgutes — Gesetz
zum Schutz des deutschen Blutes und
der deutschen Ehre — Reichsbiirger-
gesetz — Gesetz zur Verhiitung des erb-
kranken Nachwuchses.



Kernstoffe Kempunkte

15.

16.

17.

Gesunderhaltung der Fa- | Gesunderhaltung durch richtige Lebens-
milie, filhrung - Richtige Ernihrung und.
Korperpflege, gesunde Wohnungen,
nationalsozialistische Wohnungspolitik.
Die Organisation der Gesundheitsfiih-
rung.

Der Kampf gegen die Gefahren des Niko-
tins, des Alkohols, der Tuberkulose und

der Geschlechtskrankheiten.

Die rechtliche Ordnung | Die Familiengriindung: Verldbnis — Ehe-
des Familienlebens. schlieBung usw. - Giiterrecht — Pfleg-
schaft — Vormundschaft.

M: Die Erziehung der ! M: Uberblick iber die Grundsitze der

Kinder. Erziehung.
Freizeitgestaltung. Bedeutung richtiger-Freizeitgestaltung -
KdF.

D. Der junge Grohandelskaufmann als Glied seines Berufes

18.

19.

20.

Der Beruf des Gro8han- | Politische, kulturelle und wirtschaftliche
delskaufmanns. Aufgaben - Soziale Bedeutung.

DieBerufskameradschaft. | Beispiel und Vorbild — Hilfsbereitschaft —
Mitarbeit in'den Berufsorganisationen.

Vorbilder deutschen Vorbilder echten deutschen Kaufmanns-
Kaufmannstums. tums aus Geschichte und Gegenwart
sind den Schiilern nahezubringen.
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Deutsch
Aufgabe

Der Deutschunterricht hat die Aufgabe, den Lehrling im rich-
tigen miindlichen und schriftlichen Gebrauch der deutschen Sprache
so zu foérdern, daB er die fiir seinen Beruf notwendige Sicherheit
und Gewandtheit im Fiihren von Gesprichen und dem Abfassen
von Schriftstiicken erlangt.

Allgemeine Grundsitze

Das Unterrichtsziel kann nur erreicht werden, wenn alle Unter-
richtsficher in den Dienst der Sprach- und Sprecherziehung gestellt
werden. In allen Stunden ist daher Wert darauf zu legen, da8 sich
der Lehrling bei straffer Gedankenordnung natiirlich, klar und be-
stimmt auszudriicken lernt; denn er muB3 als GroBhandelskaufmann
in klarer Sprechweise und in richtigem Deutsch verhandeln kénnen.

Um die Fertigkeit des miindlichen Ausdrucks zu entwickeln, ist
zusammenhéingendes Sprechen stindig zu iiben.

Selbstindiger Unterricht in Sprachlebre, Rechtschreibung und
Zeichensetzung kann bei acht Wochenstunden nur im ersten Schul-
jahr (Unterstufe) oder im Zusatzunterricht erteilt werden. Sonst
sind diese Gebiete gelegentlich zu pflegen, namentlich bei der Be-
sprechung schriftlicher Arbeiten.

Die Lehrlinge sind auch anzuregen, sich in das deutsche Schrift-
tum zu vertiefen.

Besonders nachdriicklich sind, moglichst im Anschlu8 an berufs-
und reichskundliche Stoffgebiete, Gliederungs-, Darstellungs-, Wort-
schatz-, Ausdrucks-, Rechtschreibungs-und Zeichensetzungsiibungen
zu pflegen.
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Lehrstoff

I. Schuljahr

Kermnstoife L

Kernpunkte

2.

3.

Wortschatziibungen.

Erklirung der im GroBhandel an den
Lehrling herantretenden Fachwoérter
und Fachausdriicke (im Anschluf an
die GroBhandelsbetriebskunde).

Das rechte Wort am rechten Platz.

Ausdrucksstirke, Wortklang - Unter-
scheidung sinnverwandter Woérter und
Ausdriicke (namentlich in der Berufs-
sprache des Kaufmanns).

Sinnverwandte Wortreihen - Wechsel im

Ausdrucksiibungen.

Darstellungs- und Glie-
derungsiibungen.

Ausdruck.

Entstehung, Erklirung und Schreibweise
von Abkiirzungswortern.

Ersatz ungenauer Worte (tun, machen,
seien usw.) durch bestimmte Aus-
driicke.

Der richtige Vergleich, die richtige Steige-
rung, das Vermeiden schwiilstiger Aus-
driicke.

Das Vermeiden abgeleiteter Begriifs-
worter auf -ung, -heit, -keit.

Bekiampfen von Falschbildungen.

Einfache Gliederungsiibungen (im An-
schluB an berufskundliche Stoffe).

Die Zwecksprache des Kaufmanns (rich-
tig, klar, zweckmiBig, schlicht).

Das sachliche Schreiben : Entschuldigung,
Urlaubsgesuch, Lebenslauf usw.

Einfache Berichte und Darstellungen aus
dem Erlebnis- und Erfahrungskreis des
Lehrlings.

Einfache Nacherzihlungen und Vortrags-
iibungen.
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Kernstoffe

Kernpunkte

4. | Sprachlehre, Rechtschrei-
bung: und Zeichen-
setzung.

Uben und Wiederholen der wichtigsten
Regeln an berufsnahen Stoffen (z.B.
Schreibweise der StraBennamen, typi-
sche Wendungen aus dem Schriftver-
kehr des Kaufmanns, Grof3- und Klein-
schreibung, Dehnung und Schirfung,
Satzdreh, falsche Satzzusammen-
ziehung usw.).

II. und III. Schuljahr*

5. | Wortschatzﬁbungeh.

6. | Ausdrucksiibungen.

7. | Darstellungs- und Glie-
derungsiibungen.

.8. | Sprachlehre, Rechtschrei-
bung, Zeichensetzung.

9. | Deutsches Schrifttum.

Fachwoérter und Fachausdriicke aus der
Warenkunde, dem Rechtsleben, dem
Zahlungs- und Kreditverkehr, dem
AuBenhandel usw.

Kurze, klare Sitze (keiile Schachtelsitze).

Vermeiden gehidufter Dingwdrter.

Vermeiden der Leideform.

Vermeiden iiberfliissiger Einleitungen und
Schliisse in Geschiftsbriefen.

Neu- und Weiterbildung der kaufminni-
schen Fachsprache im Gro8- und
AuBenhandel.

Bekampfung des Schwulstes, der Um-
stindlichkeit und Ubertreibung.

Bekimpfung leerer Redensarten.

Bekiampfung der Fremd-, Flick-, Doppel-
und Modewdérter.

Umfangreichere Gliederungsiibungen.

Anfertigen von Inhaltsangaben, Ab-
ziigen usw.

Selbstindige Vortragsiibungen.

Wiederholen und Uben der wichtigsten
Regeln.

Jugendschriften.

Kaufmannsschrifttum.

1 Im II. und III. Schuljahr sind besondere Unterrichtsstunden fiir Deutsch
nicht mehr vorgesehen (vgl. hierzu S. 11). Die Stoffe sind daher im AnschluB
an den berufs- und reichskundlichen Unterricht oder im Gelegenheitsunter-

richt zu behandeln.
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Grofhandelsbetriebskunde
A mit Deutsch und Schriftverkehr
ufgabe

Die GroBhandelsbetriebskunde hat dem Lehrling Klarheit iiber
die betrieblichen Vorginge im GroBhandelsbetrieb zu geben, indem
sie die Betriebsfunktionen darstellt, Verstandnis fiir ihre Notwendig-
keit und ihren Zusammenhang weckt und die wechselseitigen Be-
ziehungen zwischen GroBhandelsbetrieb und Gesamtwirtschaft auf-
zeigt. Der Unterricht soll den Lehrling dahin fithren, die verant-
wortungsvolle Aufgabe seines Berufs zu erkennen und seine Berufs-
arbeit denkend, pflichtbewuBt und leistungsfreudig zu erfiillen.

Allgemeine Grundsitze

Der Unterricht in der GroBhandelsbetriebskunde lehnt sich eng
an die Ausbildung des Lehrlings im Betrieb an. Die Reihenfolge
der Stoffgebiete hat sich daher moglichst dem diblichen Aus-
bildungsgang anzupassen, jedoch diirfen notwendige Zusammen-
hinge nicht zerrissen werden. Von der im Stoffplan gewéhlten
Reihenfolge der Stoffgebiete kann daher bei Vorliegen besonderér
Umstdnde abgewichen werden.

Die in der Lehrordnung fiir die Lehrlinge des GroB- und AuBen-
handels angegebenen Lehrziele fiir die praktische Ausbildung sind
sorgfiltig zu beachten. (Sie sind deshalb dem Lehrstoff der Schule
gegeniibergestellt.) Es ist jedoch nicht Aufgabe der Schule, die
praktische Ausbildung zu ersetzen. Vielmehr hat die Berufsschule
die betrieblichen Einsichten, Erkenntnisse und Erfahrungen des
Lehrlings zu ordnen, zu erweitern und zu unterbauen. Sie hat
namentlich solche Gebiete zu pflegen, die im Rahmen der prak-
tischen Ausbildung iiberhaupt nicht oder nur ungeniigend zur
Geltung kommen. Doppelarbeit ist auf alle Fille zu vermeiden.

Mit dem Unterricht in GroBhandelsbetriebskunde sind schrift-
liche Ubungen! zu verbinden. Sie sollen den behandelten Stoff

! Die schriftlichen Ubungen zerfallen in Darstellungs- und Gliederungs-
ibungen, Briefibungen und Formulariibungen. Die im Stoffplan an-
gegebenen Ubungsgegenstinde sind nur als Beispiele aufzufassen. Sie geben
keine erschépfende Zusammenstellung der zu tibenden Themen (vgl. auch
den Stoffplan fiir Deutsch, S. 22).
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weiter verarbeiten und durch Ubung befestigen. Namentlich soll
der Unterricht im Schriftverkehr die Lehrlinge ‘dahin fiihren, die
wichtigsten schriftlichen Arbeiten, die im GroBhandelsbetrieb vor-
kommen, ,,selbstéindig, gewandt und formgerecht auszufithren und
sich iiber Angelegenheiten ihres Erfahrungskreises klar und be-
stimmt auszudriicken. .

Die wirtschaftlichen Grundsitze der nationalsozialistischen Welt-
anschauung sind in diesem Lehrfach bei jeder Gelegenheit heraus-
zustellen. Letztes Ziel des Unterrichts ist die Erziehung der Lehr-
linge zu nationalsozialistischer Wirtschaftsgesinnung und zu
nationalsozialistischem Kaufmannstum.
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Lehrstoff I. Schuljahr

A. Der Lehrling wird kurz mit Wesen und Aufgabe des Grof3-
und AuBenhandels im allgemeinen sowie des einzelnen Betriebes
im besonderen vertraut gemacht

Kernstoffe

Kernpunkte

1. | Der Weg der Ware durch
die Wirtschaft.

2. | Aufgabe und Stellung des
Grof3- und AuBenhan-
dels in der deutschen
Wirtschaft.

3. | Aufgaben und Arbeits-
gliederung des GroB-
handelsbetriebes.

K: Gesamtiiberblick
iiber den Betrieb,
Aufoan und Ab-
teilungen, Zusam-~
menarbeit der Ab-
teilungen.

—

Uberblick iiber den Kreislauf: Erzeu-
gung — Verarbeitung — Handel (GroB-
handel, Einzelhandel) - Verbrauch.

Die Wirtschaft als Dienerin der Volks-
gemeinschaft.

Deutsches Kaufmannstum.

AnschlieBend: Darstellungs-, Gliederungs-
und Wortschatziibungen (Fachwérter
und Fachausdriicke, Erklirung und
Schreibweise).

Uberblick iiber die Funktion des GroB-
und AuBenhandels, seine volks-

wirtschaftliche Notwendigkeit und Be-
deutung, seine Arten und Formen,
seine Leistungen.

AnschlieBend : Darstellungs-, Gliederungs-
und Wortschatziibungen (Erklirung
und Schreibweise von Fachausdriicken,
wie Grossist, Sortimenter usw.).

Entwicklung der betriebswirtschaft-
lichen Aufgaben aus den volkswirt-
schaftlichen Funktionen des Gro8-
handels.

Erliduterung der sich hieraus ergebenden
Arbeitsgliederung und der unterschied-
lichen Arbeitsteilung in Klein-, Mittel-
und GroBbetrieben (Skizzenl!).

Uberblick iiber den Personenkreis des
Betriebes.

AnschlieBend: Gliederungs- und Dar-
stellungsiibungen (,,Die Organisation
meines Lehrbetriebes“) - Fortsetzung
der Wortschatziibungen.

) ! Die fettgedruckten Teile geben Lehrziele und Lehrordnung fiir die prak-
tische Ausbildung im Betrieb an: F = Fertigkeiten, K = Kenntnisse.

27



B. Der Lehrling erhilt Klarheit iiber Sinn und Bedeutung seiner
ersten Arbeiten im Biiro. Er lernt die gebrduchlichsten Hilfs-
mittel kennen und iibt grundlegende Techniken bis zur Fertigkeit

Kernstoffe Kernpunkte
4. | Das Biiro. Einrichtung - Arbeitsplatzgestal-
tung - Schénheit der Arbeit - Dar-
stellungsiibungen.

5. | Das Schriftgut, nament- | Das Schriftgut — Begriff - Zweck -
lich der kaufménnische Arten und Entstehung - Gesetzliche
Brief. Bestimmungen.

. . Anforderungen an Form und Inhalt
F: Selbstdndzg:e Ab- kaufmannischer Briefe: DIN-For-
fassung einfacher |  ape _ Beschriftungsregeln (AWYV.-
g’}wl_ € b”"ZZt gu;ezz Merkblatt 2) - Vorteile der Normung.
ehriftbild . Sl | ¢ piere Briefiibungen ~ Uben von An-
schriften — Schreibweise der StraBen-
namen.

6. | Der Postein- und -aus- | Erliuterung des Arbeitsablaufes -

gang. Hilfsmittel ~ Kontrollen — Portobuch —
Posttarif ~ Einschreibe-, Eil- und
F: Behandlung ein- Rohrpostbriefe — Telegramme - Post-
und ausgehender quittungen.
Post, Kfmntm's des | Darstellungsiibungen — Fortsetzung der
Posttarifs. Briefiibungen.
(Im Rechnen: Posttarifrechnen.)
7. | Die Schriitgutablage als | Die Schriftgutablage - Zweck -
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ruhendes Gedichtnis

des GroBhandels-

betriebes:

a) Allgemeines.

b) Ordnen in Brief-
ordnern.

c) Hingeablage.

d) Leihdienst, Aus-
sondern.

e) Hilfsmittel.

f) Der Personenkreis.

Bedeutung -~ Aufbau - Arten.

Arbeitsablauf -~ Grundregeln ~ Hilfs-
mittel (Vorordner usw.) — Briefordner
als Behilter (Arten) — Geeignete Mobel.

Einprigen der Einheits-Abc-Regeln mit
Ubungen — Beschriftungsiibungen von
Ordnern.

Wesen der Hingeablagen — Mébel -
Ordnungssysteme (alphabetisch, nume-
risch, geographisch, sachlich) - Be-
nutzen von Reitern.

Praktische Ordnungsiibungen.



Kernstoffe

Kernpunkte

F: Arbeiten

K: Aufboan der Brief-

in der
Schriftgutablage.

ablage wund ihre
Eingliederung in
die Betriebsorgani-
sation.

Leihdienst - Trennung von aktuellem
und nichtaktuellem Schriftgut - Aus-
sondern von Schriftgut.

Gebriuchliche Nachschlagewerke:
AdreBbiicher — Fernsprechverzeichnisse
usw. (mit Ubungen).

Anforderungen an die in der Schriftgut-
ablage tatigen Personen: Der Re-
gistrator und seine Helfer.

Darstellungs- (Gliederungs-)iibungen, z.B.
,Die Schriftgutablage meines Lehr-
betriebes*!, ,,Die Schriftgutablage als
das ruhende Gedéichtnis des Betrie-
bes"'.

Die Karteien als mobiles
Gedichtnis des GroB-
handelsbetriebes:

a) Steilkartei,

b) Staffelkartei,

¢) Sonderformen.

Wortschatziibungen: Fremdworter — Ge-
brauch des Duden — Fortsetzung der
Briefiibbungen (z. B. Bestellung von
Ordnern).

Wesen der Kartei, dargestellt an einer
Steilkartei fiir einen bestimmten Zweck

Beschaffenheit der Grundkarten
(Stoff, Format, Farbe, Aufdruck) -
Beschriftung des Kopfes von Grund-
karten - Signale der Steilkartei (Kerb-
schnitt, Tabung, Bereiterung) mit
Ubungen - Gliederung der Grund-
karten nach dem Abc (Dehnalphabet)
— Arten der Leitkarten mit Ubungen -
Karteimébel.

Wesen der Staffelkarteiin Zugform
- Unterschiede gegeniiber der Steil-
kartei (Kartengestaltung, Signalanwen-
dung, Unterbringung) — Arbeiten an
einer alphabetischen Staffelkartei -
Hinweis auf Buchkartei als zweite
Form der reinen Staffellartei.

Hinweis auf Sonderformen der Kar-
teien (Schrigsichtkartei, Lorentz-Kar-
tei, Schriagfahnen-Sichtkartei u. a.).
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Kernstoffe

Kempunkte

Bedeutung und Einsatzméglichkeiten der
Karteien im GroBhandelsbetrieb -
Karteiplan.

AnschlieBend: Gliederungs- und Dar-
stellungsiibungen (z. B. die Kartei als

.mobiles Gedichtnis des Betriebes).

Fortsetzung der Briefiibungen.

C. Der Lehrling erhdlt Klarheit iiber die Lagerhaltung als eine
wichtige Funktion der GroBhandelsarbeit und iibt die hiermit
zusammenhiingenden Techniken

30

Die Lagerhaltung als eine
wesentliche Leistung
des GroBhandels im
Dienste der Gesamt-
wirtschaft.

Die Ursachen fir das Auftreten von
UberfluB und Mangel im Wirtschafts-
leben und die Notwendigkeit einer
elastischen Vorratswirtschait.

Die besonderen lagerwirtschaftlichen
Aufgaben des GroBhandels: Voraus-
schau — Ausgleich von Verbrauchs- und
ErzeugungsstoBen - Herstellung des
Gleichgewichts zwischen Angebot und
Nachfrage in ortlicher, zeitlicher, men-
genmiBiger, preislicher Hinsicht -
Herstellung des GleichmaBes im Wirt-
schaftsablauf (Nachweis an typischen
Beispielen).

Sortiment und Lagerhaltung - Sorti-
mentsbildung -~ Beeinflussende Fak-
toren - Handelsiibliche Be- und Ver-
arbeitung (Sortieren, Mischen, Wa-
schen, Résten usw.).

Lagerwirtschaftliche Leistungen
der verschiedenen GroShandelsgruppen
(Aufkauf-, Produktionsverbindungs- u.
AbsatzgroBhandel).

Die Verantwortung des GroBhan-
delskaufmanns als Sachwalter gro-
Ber Vorrite fiir die Versorgungssicher-
heit.

AnschlieBend: Darstellungs- (Gliede-
rungs-)iibungen hierzu,



Kernstoffe

Kernpunkte

10. | Einrichtung und Eintei-
lung der Lager im
GroBhandel.

K: Die Lager im Be-
triebsablawf — Ein-
richtung der La-
ger nach Umfang,
Ubersichtlichkeit,
Sicherheit (v. Men-
schen, Tieren, Wa-
ren) - Technische
Lagerhilfsmittel u.
~einrichtungen, ihr
2weckmdfiger Ein-
satzundihreBedie-~
nungsgrundsdtze.

11. | Gefahren der Lagerung

und deren Abwendung.

K: Abwendung von
Verlusten — Gesetz-
liche Vorschriften.

F: Warenpflege am
Lager.

Art, Form, Umfang und Beschaffenheit
der Ware sowie der Standort des Lagers
bestimmen Lagerbeschaffenheit
und Lagertechnik (typische Bei-
spielel).

Riumliche Beschaffenheit (offene,
geschlossene Lager, Xeller, Kiihl-
hauser, Silos usw.) - Vorrichtung zur

Lagerung (Regale, Behilter usw.) -
Z3ahl-, MaB-, Wiege-, Verpackungsein-
richtungen - Verlade- und Transport-.
einrichtungen.

Lagereinteilung - Lagerplan - Lager-
ordnung — Bezeichnung der Lagergiiter
—~ Lagerbiiro - Gesetzliche Bestim-
mungen. :

AnschlieBend: Darstellungs- und Gliede-
rungsiibungen.

Verderb: Schwund - Schidlinge - Ver-
alten — Diebstahl -~ Feuer — Wasser ~
Temperatureinfliisse usw.

Werterhaltung und Werterhéhung
durch Warenpflege — Kampf dem
Verderb als nationale Pflicht.

Kontroll- und SicherungsmafBnahmen -
Versicherungsschutz (Wesen der
Versicherung, Kosten, AbschluB) -
'Feuer- und Einbruchdiebstahlversiche-
rung des Lagers.

Unfallgefahren - Unfallschutz — Un-
fallversicherung - Haftpflichtversiche-
rung.

AnschlieBend: Darstellungs- und Gliede-
rungsiibungen hieraus.

Briefiibungen: Bestellung einer Alarm-
anlage — Bitte um Ubersendung von

Versicherungsbedingungen u. a. m.
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Kernstoffe Kempunkte’
12. | Die Lagerbewegung. Wareneingang - Wareneingangskon-
trolle — Priifung an Hand der Bestell-
F: Warenabnahme - oder Auftragsbelege sowie der Versand-
Pritfung des Wa-~ anzeigen und Eingangsrechnungen
reneinganges—Ver- (Menge,: Giite, Gewicht, Anzahl, Ein-
teilung der Ware lieferungszustand) - Vermeiden wvon
auwf das Lager - Fehlleitungen — Feststellen der Liefer-
Feststellung, Uber- firma — Mingelriige.
w.c'whungdugd Er- Warenausgang - Warenausgangskon-
‘Zanzuzg .Wager- trolle — Priifen an Hand der Versand-
est nbe - d“’_';m- zettel und Rechnungsdurchschlige -
‘Ilfz:)jzgtt:'o:lc’:mLaag;:f Reklamationen der Empfanger.
buchhaltung. Lagerkartei — Lagerfachkarten — Lager-
buchfiihrung —~ Weg der Belege,
Lagerbereitschaft -~ Bedarfsanmel-
dung bei Niherung an Mindestbestand
- Lagerdauver - Verringerung der
Ladenbhiiter.
Lagerkosten -~ Zusammensetzung -
Umsatzdauer - Lagerstatistik (im kauf-
méannischen Rechnen zu iiben).
AnschlieBend: Briefiibungen (einfache
Mingelriige) — Formulariibungen (Aus-
fillen von Formularen des Lager-
verkehrs).
13. | Das Lagerpersonal, Lagerfiihrung - Lageristen und
sonstige Helfer - Anforderungen:
Warenkenntnis — Ordnungssinn - Ehr-
lichkeit — Zuverldssigkeit,
AnschlieBend: Darstellungs- und Gliede-
rungsiibungen. '
14. | Fremde Lager. Lagerhalter nach HGB. § 416-424 -
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Lagerschein (Begriff, Arten).

AnschlieBend: Formulariibungen (Lager-
scheine).



D. Der Lehrling erhilt einen Uberblick iiber die Versandarten
und iibt die wichtigsten Versandtechniken

Kernstoffe

Kermnpunkte

15.

K: Verpacken,

Der Warenversand:
a) Allgemeines.
b) Durch Boten und

eigenes Frachtfuhr-
werk.
c) Durch die Post.

d) Im Lastkraftwagen-

giiterverkehr.

e) Im Eisenbahngiiter-
verkehr.

f) Im Binnenschiff-
fahrtsverkehr.!

g) Im Seeverkehr.!

h) Im Umschlagsver-
kehr.!

i) DurchFlug-u.Flug-
Eisenbahndienst.

Aus-
fertigung der Be-
gleitpapiere und
Versandanzeigen.
Verkehr wmit den
Beforderungs-
unternehmen (Spe-
diteur, Eisenbahn,
Kraftwagen, Uber-
landverkehr, Post,
Luftpost, Binnen-
und Seeschiffahrt.)
Nachrechnen wund
Berechnen von
Porto, Fracht und
anderen Versand-
spesen. Kenninis d.
wichtigsten Tarife

Bedeutung des Verkehrs fiir den
GroShandel.

Beférderungsmittel — Beférderungswege -
Entscheidung fiir die Versandart -
Verpackungsvorschriften.

Vor- und Nachteile betriebseigener
Beforderungsmittel - Uberblick
iiber Unterhaltungsarbeiten - Be-
schaffung des Betriebsstoffes - Ver-
kehrsvorschriften — Fahrzeugversiche-
rung.

Formulariibungen : Bestellscheine - Emp-
fangsscheine.

Postpakete -~ Postgut - Pickchen -
Warenproben — Mischsendungen usw. -
Posttarif — Haftung der Post - Va-
lorenversicherung.

Formulariibungen: Gelbe Paketkarte -
Griine Postgutkarte - Nachnahme-
karte ~ Versandanzeige.

(Im Rechnen: Aufgaben aus dem "Post-
tarif.)

Reichsautobahnnetz - Stiickgut - Sam-
melgut (Ladungsklassen) — Der Fracht-
fithrer nach HGB. § 425-452 - Gesetz
iiber Giiterfernverkehr - Uberblick
iiber Kraftfahrzeughaftpilicht und Un-
fallversicherung.

Formulariibungen: Ladeliste - Fracht-
briefe.

(Im Rechnen: Aufgaben aus dem Reichs-
kraftwagentarif.)

1 Diese Abschnitte nur dann eingehender, falls sie fiir die Lehrlinge der
betreffenden Gruppe von erheblicher praktischer Bedeutung sind.’

3 Schreiber, Die schulische Ausbildung

33



Kernstofie

Kernpunkte

des Faches. Aus-
wall der zweck-
mdpigsten Ver-
sandart. Ausferti-
gung der Trans-
port-Versiche-

rungspapicre.

Yerpackungsnot-
wendigkeiten wund
~vorschriften, auf
die Waren des Fa-
ches abgestellt. Be-
forderungsbedin-~
gungen, -mobglich-
keiten, -vorschrif-
ten und -tarife. Die
gegenseitige Haf-
tung 2wischen den
Beforderungsun~
ternehmen und
dem Versender.
Geltendmachung
von Anspriichen
geg. Beforderungs-
unternehmen.
Versicherungen.
Bei eigenem Fuhr~
park: Eintcilen der
Fahrzeuge, Uber-
sicht iiber die wich~
tigsten Unterhal-
tungsarbeiten; Be-
schaffung und Ver-
waltung der Be-
triebsstoffe;  Ver-
kehrsvorschriften.
Fahrzeug~ Ver-
sicherungen.

DiewichtigstenLinienund Knoten-
punkt€ des Reichsbahnnetzes -
Die Eisenbahn als Frachtfiihrer (HGB-
§ 453-473) - Eisenbahnverkehrsord-
nung -Versandarten (Stiickgut, Wagen
ladungen, Frachtgut, Eilgut, Expre8-
gut).

Formulariibungen: Eisenbahnfracht-
brief — Anhinger - ExprefBgutkarte —
Bahnquittungsbuch - Nachnahmebe-
gleitschein - NachnahmeexpreSgut-
karte.

Auslieferung der Sendung - An- und Ab-
rollen der Waren (Bahnspedition).

(Im Rechnen: Aufgaben aus dem Eisen-
bahngiitertarif: Kilometertafel, Fracht-
satzanzeige, Rollgeldtarif.)

DieBinnenwasserstraBen? - Technik
des Versandes - Stiickgut — Mieten von
Schiffsraum und ganzen Schiffen -
Ladeschein (HGB. § 444-452) - Begriff
der Bruttoregistertonne — Loschung der
Giiter — Grundziige der Binnentrans-
portversicherung.

Formulariibungen: Ladescheine — Schiffs-
nachnahme — Versicherungspolice.

(Im Rechnen: Aufgaben aus den Tarifen
der Schiffahrtsgesellschaften, Berech-
nen von Transportversicherungspré-
mien.)

1 Diese Abschnitte nur dann eingehender, falls sie fiir die Lehrlinge der
betreffenden Gruppe von erheblicher Bedeutung sind.
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Kernstoffe

Kernpunkte

16. | Der Spediteur.

17. | Zusammenfassende
Betrachtungen und
Ubungen.

Die wichtigsten Seewege und See-
hafen! - Linien- und Transportschiff-
fahrt — Stiickgiiter- und Schiffsladungs-
verkehr (Chartepartie).

Verzollung der Ware ~ Der Schiffer als
Frachtfithrer (HGB. § 556-563) — Kon-
nossement — Seetransportversicherung
—Zollgesetzgebung (Gesetzvom 20. Marz
1939) - Umsatzausgleichsteuer ~ Stati-
stische Gebiihr.

Formulariibungen: Ladebuch —~Konnosse-
ment - Seetransportpolice -~ Waren-
erklirung — Anmeldescheine fiir Stati-
stik — Abschnitt B der Export-Valuta-
erklirung.

(Im Rechnen: Berechnen von Schiffs-
frachtenund Seeversicherungspriamien.)

Die wichtigsten Binnen- und See-
umschlaghifen?.

Die Deutsche Lufthansa.

Formulariibungen: Luftfrachtbrief —
Flugnachnahme.

(Im Rechnen: Umgchlagskosten — Frach-
ten im Flugverkehr.)

Der Spediteur gemi HGB. § 407-415 -
Bedeutung fiir GroB- und AuBenhandel
~ Deutsche allgemeine Spediteur-
bedingungen.

AnschlieBend: Darstellungs-(Gliede-
rungs-)iibungen.

‘Wahl der zweckmiaBigsten Versand-
arten — Die Urkunden des Fracht-
vertrages (Frachtbrief, Ladeschein,
Konnossement) —~ Rechte und Pflichten
aus Frachtvertrigen — Haftung und

! Diese Abschnitte nur dann eingehender, falls sie fiir die Lehrlinge der
betreffenden Gruppe von erheblicher praktischer Bedeutung sind.

3*
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Kernstoffe

Kernpunkte

Versicherung - Geltendmachen von
Anspriichen gegen Beférderungs- und
Versicherungsunternehmen.
Briefiibungen aus dem Gebiet des Ver-
sands.
Darstellungs- und Gliederungsiibungen zn
den Hauptpunkten.

II. Schuljahr

E. Der Lehrling wird mit Wesen und Ordnung des Zahlungs-
verkehrs vertraut gemacht. Er iibt die wichtigsten Techniken
des Zahlungsausgleiches

18.

19.

20.

36

Vorbereitung und Siche-
rung der Zahlung.

F: Uberwachung der
Zahlungstermine.

Die Barzahlung.

F: Zahlungsverkehr
durch Boten und

Post.

Die unbare Zahlung.

F: Zahlungsverkehr
mit Bankund Post-

scheckamnt.

Rechnung - Geldschuld - Bringschuld —
Zahlungsbedingungen (besonders
Skonto, Rabatt) — Bereitstellen der
Mittel - Terminiberwachung.

Briefiibung: Mitteilung der Zahlungs-
bedingungen.

Formulariibungen: Ausstellen von Rech-
nungen verschiedener Art.

Formen der Barzahlung - Das deut-
sche Geldwesen.

Formulariibungen: Quittung — Wertbrief
- Postanweisung ~ Postauftrag — Post-
nachnahme - Zahlungsanzeige — Das
Postscheckkonto — Zahlung durch
Zahlkarte und Postbarscheck.

Formulariibungen: Zahlkarten - Postbar-
schecks.

Postscheckiiberweisungen - Das
Bankkonto - Allgemeiner Uberblick
iiber Aufgaben und Arbeitsgebiete der
Banken und Sparkassen - Kredit-
genossenschaften — Die Bcdeutung der
Reichsbank - Die Bankiiberweisung,



Kernstoffe

Kernpunkte

21.

22.

22.
K:
F:

Zahlung durch Bank-
scheck.

Zahlung durch Wechsel.

Das Mahnwesen.

Uberwachen der
Fdlligkeit von Gut-
haben, Mahnun-
gen nach Schema
und mit leichteren
Einzelbriefen. An-
trige auf Zal-
lungsbefehle und
ihre Verfolgung.
Entwurf einfacher
Leistungsklagen,
beidesinnichtstrit-
tigen Fillen.
Grundkenntnisse
des Zivilprozesses
und der Ziwwangs-
vollstreckung. Be-
sonderheiten des
Wechselprozesses.

Briefibungen: Uberweisungsanzeige -
Zahlungsbestatigung ~ Bitte um Gut-
schrift.

Formulariibungen: Uberweisungsformu-
lare.

(Im Rechnen: Kontokorrentrechnen.)

Der Bankscheck: Wesen - Inhalt -
Form - Arten - Weitergabe -~ Ein-
lésung.

Formulariibungen hierzu.

Der Wechsel: Inhalt - Form - Arten -
Versteuerung - Begebung - Annahme ~
Diskontierung — Einldsung — Kontrolle.

Formulariibungen: Tratte - Akzept -
Indossament usw.

Briefﬁbungen: Briefe im Wechselverkehr.

(Im Rechnen: Wechseldiskontierung.)

Striktes Einhalten der Verpflich-
tungen - ein Gebot kaufminnischer
Ehrauffassung.

Das Uberwaclien der Zahlungsver-
pflichtungen und Zahlungsein-
ginge — Bedeutung piinktlicher Zah-
lung - Zahlungsort - Zahlungszeit -
Zahlungsverzug — Verzugszinsen — Das
Mahnverfahren - Der Zahlungs-
befehl - Zwangsvollstreckung -
Wechselprotest —~ Kurzer Uberblick
iber das Gerichtswesen —~ Das Klage-
wesen.

Briefiibungen: Mahnbriefe.

Formulariibungen: Ausfiillen von Zah-
lungsbefehlen - Gliederungs- und Dar-
stellungsiibungen zu den Hauptthemen.
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F. Der Lehrling lernt das Marktsuchen als eine weitere wesent-
liche Leistung des GroBhandels kennen und.wird mit Wesen und
Technik der Wirtschaftswerbung vertraut gemacht

Kernstoffe

Kernpunkte

24,

25.

38

Wesen und Bedeutung
des ,,Marktsuchens‘’.

F:

Die Absatzmdirkte
und ihre Erfor-
schung.

Die Grundlagen der Wirt-
schaftswerbung.

K:

Hilfsarbeiten bei
der Planung und
Durchfithrung von
Werbemapnahmen.

Auswahl und Ge-
staltungderVWerbe-
mittel. Fachliche
Besonderheiten des
Werberechtes.

Planmdiffiige Wer-
bung wund ihre
Uberwachung.

Der Begriff ,,Markt'” - Die Aufgabe
des GroBhandels (ErschlieBen von
neuem Absatz fiir bereits vorhandene
Waren, ErschlieBen von Absatzmog-
lichkeiten fiir neue Waren, Suchen von
Waren fiir vorhandene Absatzméglich-
keiten) ~ Typische Beispiele-aus dem
Aufkauf - Produktionsverbindungs-
und AbsatzgroBhandel - Der GroB-
bandelskaufmann als Wirtschaftspio-
nier und Triger des Fortschrittes -
Bedeutung seines Wagemutes sowie
seiner Markt- und Warenkenntnisse.

Gliederungs- und Darstellungsiibungen:
Das Marktsuchen, eine wesentliche Lei-
stung des GroShandels ~ Der GroS-
handelskaufmann als Vorkimpfer fiir
neue Wirtschaftsaufgaben.

Uberblick tiber Wesen, Notwendig-
keit und Bedeutung der Wirt-
schaftswerbung - Grundsatze deut-
scher Wirtschaftswerbung (Leistungs-
wettbewerb) ~ Uberblick @ber die Ord-
nungdes Wettbewerbswesens(Un-
lauterer Wettbewerb, Zugabewesen,
Markenschutz, Patentschutz) -Markt-
forschung - Uberblick iiber die
Werbemittel — Planung und Vor-
anschlag fiir WerbemaBnahmen -
Werbehelfer (Werbefachleute) —Werbe-
etat - Werbekartei — Erfolgspriifung.

Gliederungs- und Darstellungsiibungen

hierzu.



Kernstoffe

Kemnpunkte

26.

Die Werbung des GroB-

handelskaufmanns.

K: YVerwaltung von

Werbedrucksachen
(Katalogen, Preis-
listen), Vorentwurf

von  allgemeinen
Werbetexten  fiir
Werbebriefe,

Drucksachen, An~
zeigen, Verkehr mit
den TWerbehelfern
(Werbefachleute,

Druckereien, Ge-
brauchsgraphiker).

Die wichtigsten Werbemittel des
Groflhandelskaufmanns und deren
Gestaltung (namentlich Werbebrief,
Preisliste, Katalog) — Die Verwaltung
und Auswertung von Werbedruck-
sachen - Uberblick iiber die Druck-
technik - Die persdnliche Wer-
bung - Vertreter — Reisende (Rechte
und Pflichten, Reiseplan, Reisebericht,
Reiseergebnis, Verkaufsgesprich, Mu-
sterkollektion) - GroBmarkte — Mes-
sen (Mustermessen, Fachmessen) und
Ausstellungen als Werbemittel.

Ubungen: Entwiirfe von Preislisten,
Werbebriefen, Reiseplinen, Reisebe-
richten, Briefen an Werbefachleute,
Druckereien usw.

(Im Rechnen: Kalkulationen aus dem
Werbewesen.)

G. Der Lehrling lernt den Einkauf im groBen beim Erzeuger,
Ablader oder Importeur als weitere Gro3handelsleistung kennen.
Er iibt die mit dem Einkauf zusammenhingenden Techniken

27.

28.

K: Die

Der Grofleinkauf als un-

entbehrliche Leistung
des GroB8handels.

K: Wesen und Bedeu-

tung des Einkaufs.

Die Einkaufsplanung,

vorhandenen
Einkaufsmoglich-
keiten (ab Fabrik,
durch  Vertreter,
auf Messen, Mdirk-
ten, an der Birse)
und ihre Ermitt-

Die Bedeutung des GroBeinkaufs fiir
Produzenten (gleichmiBige Beschifti-
gung, Abnahme des Absatzrisikos,
Kostenersparnis usw.) und Abnehmer
(Sortiment, Warenkenntnis, Kenntnis
der besten Bezugsquellen).

Darstellungslibungen hierzu.

Grundsitze fir die Ermittlung von
Gattung, Menge und Giite der
Ware, Feststellung (und Erklarung)
der Bezugsquellen (Produzenten, Ver-
treter, besondere Marktveranstaltun-
gen, GroBmairkte, Boérse, Auktionen,
Importeure, Verkaufskommissionire),
der Einkaufszeit, des Einkaufsprei-
ses und der Beschaffungskosten.
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Kernstoffe

Kernpunkte

29.

40

lung und Auswer-
tung. Die Ein-
kaufsplanung

(Einkauf zur rich-
tigen Zeit, Waren-
gattung, evforder-
liche Menge).

Die Durchfiihrung des
Einkaufs.

K: Bearbeitung
von einfachen Ein-
kaufsantrigen.
Einholen von An-
geboten (auch be-
musterten) und de-
ren Prifung in
einfacherenFiillen.
Fiihrung des
Bezugsquellenver-
zeichnisses, Uber-
wachung von Ter-
minen und Ab-
sclhiliissen, Pritfung
der Auftragsbestdii-
tigungen und der
Lieferantenrech~
nungen, Beanstan-
dungen u. Mdngel-
riigen in leichteren
Féillen, Bestehende
Handelsbriuche
flir die einzelnen
eitnzukaufenden
Waren. Gesetzliche
und sonstige Vor-
schriften.

Berechnung des Arbeits-und Kapital-
einsatzes sowie des Raumbedarfs -
Vorkalkulation — Die Bedeutung der
Vordispositionen des GroBhandels-
kaufmanns.

Gliederungs- und Darstellungsiibungen zu
den Hauptthemen.

Der gewohnliche Ablauf: Bedarfs-
meldung des Lagerfiihrers - Angebote
von Lieferanten (Anzeigen usw.) — Be-
urteilung eingegangener Muster — Ein-
holen von Liefererangeboten -
‘Wert und Form der Bezugsquellen-
nachweise (Verzeichnis, Kartei-, Ka-
talog- und Preislistensammlung) — Prii-
fung der Angebote und Liefererbedin-
gungen - Bestellung (mit rechtsver-
bindlicher Unterschrift) - Bestellbuch —
Bestellkartei — Bestellschein — Priifen
der Bestellannabhme (Auftragsbesti-
tigung), der Eingangsrechnung und des
Wareneingangs — Buchungskontrolle —
Terminiiberwachung — Liefererkartei.

Der Kaufvertrag: Gesetzliche Vor-
schriften — Arten - Entstehung und
‘Wesen der Handelsbriuche.

Der auBergewdéhnliche Ablauf:
Lieferungsverzug - Mahnung zur
Lieferung - 'Giitemidngel - Mengen-
mingel - Falschsendung — Mangelriige -
Lieferungsstérungen — Verkehr mit Be-
Jférderungsunternehmungen.

Darstellungsiibungen, z. B. Die Einkaufs-
planung des GroBhandelskaufmanns -
Die Bezugsquellen des GroB8handels
u.a.m.

" Briefiibungen : Einholen von Angeboten ~

Bitte um Ubersendung von Preislisten,
Mustern, Katalogen — Aufgabe von Be-



Kernstoffe

Kempunkte

30.

Die Einkaufsabteilung.

stellungen - Einfache Mingelriigen -
Mahnung zur Lieferung.

Formulariibungen: Bestellscheine —~ Be-
stellkartei — Liefererkartei.

Einrichtung und Organisation der Ein-
kaufsabteilung im Klein-, Mittel- und
GroBbetrieb - Der Einkiufer, seine
Kenntnisse und Fahigkeiten — Zentra-
lisierter und dezentralisierter Einkauf.

Gliederungs- und Darstellungsiibungen
hierzu.

H. Der Lehrling lernt in dem Verkauf an Wiederverkiufer und
Weiterverarbeiter eine weitere GroBhandelsleistung kennen und
iibt die mit dem Verkauf zusammenhédngenden Techniken

31.

32.

Der Absatz an Wieder-
verkdufer und Weiter-
verarbeiter als unent-
behrliche Leistung des
GroBhandels.

Der Preis und seine Fest-
setzung.

Die Abnehmer des GroBhandels
(Einzelhandel, Handwerk, Industrie,
Behorden) — Kurzer Uberblick iiber
Wesen und Aufbau der Industrie — Die
Verordnung iiber den Warenver-
kehr - Bedeutung der Vorrats- und
Sortimentshaltung, der Waren-
und Marktkenntnisse, des Grof83-
handelskredits fiir die Abnehmer
des GroBhandels.

Wiederholung: Die Absatzverhiltnisse

(Markterkundung, Abschitzung, Er-
mittlung des Bedarfs, des Mitbewerber-
einflusses usw.).

Darstellungs- und Gliederungsiibungen zu
den einzelnen Themen.

Erliuterung der Methoden der
Preisbildung — Freie und gebundene
Preise -~ LSO. und RPO. - Handels-
spannen (General-, Individualspannen).
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Kernstoffe

Kernpunkte

33.

42

I

Die

Gesetzliche Preis-
vorschriften — Ge-
setzliche und an-
dere wverbindliche
Vorschriften
(Marktordnung,
Kontingente, Lie-
ferungsbedin-
gungen, Preis- und
Rabattvorschrif-
ten).

Durchfiihrung des

Verkaufs.

K:

Bearbeitung leich-
terer Angebote (per-
sonliches Angebot,
schriftliches Ange-
bot, Angebot durch
Yertreter, Zusam-~
menstellung be-

musterter Angebo-
te). Prifung der
Auftrige auf

Ausfithrungsmog-
lichkeit, Preis, Lie~
ferungs- und Zah-~
tungsbedingungen.
Klérung von Auf-

Marktordnung und Marktregelung,
Bewirtschaftungsvorschriften, Marken-
artikel, Rabattvorschriften - Kon-
trolle — Zuteilung (Kontingentierung) —
Preisstopp — Preisbehérden.

Richtige Ermittlung der Kosten
(Gemeinkosten, Gehalts-, Lohn-, So-
zialleistungen) — Steuern (Arten, Héhe,
Festsetzung) — Kostenvergleich - Wert
der geordneten Buchfiihrung — Konten-
rahmen - Kontenplan — Statistik.

Die Kalkulation: Allgemeine Grund-
sdtze — Zustandekommen - Elemente -
Vorschriften — Wirtschaftlichkeit.

(Im Rechnen: Warenkalkulation.)

Die Lieferungs- und Zahlungsbedingun-
gen fiir den Warenabsatz — RAL. -
Darstellungs- und Gliederungsiibungen
zu den Hauptthemen.

Briefiibungen: Ubersenden von Liefer-
bedingungen - Verkehr mit Preis-
behorden.

Vorarbeiten fiir die Erledigung von
Auftrigen - Verkaufsgespriche im
Biiro, am Fernsprecher, auswirts (Rei-
sende, Vertreter) — Vertriebsorgani-
sation (namentlich auch auf dem
flachen Land) - Vermittlungsdienste
fremder Betriebe: Handlungsagent,
Kommissiondr, Makler, Versteigerer
(rechtliche Stellung) — Kommissions-
warenlager — Kundenkartei — Auftrags-
(Order-, Kommissions-)buch, Auftrags-
blatt - Durchschriften.

Priifen der Bezugsbedingungen und
der Lieferméglichkeit — Unklare
Auftragserteilung - Terminiiber-
wachung - Rechnungserteilung - Ver-
sandanzeige -~ Errechnung des Rech-
nungspreises — Zielfestsetzung.



Kernstoffe

Kernpunkté

34.

35.

tragsmdéngeln in
leichteren Fdllen.
Auftragsbestiiti-
gung. Bearbeitung
ausfithrungsreifer
Auftriige. Termin-
iiberwachung. Be-
arbeitung von Be-
anstandungen
leichterer Art, Fiih-
rungeinfacherVer-
kaufsgespriiche im
Bilro, amm Fern-
sprecher und in Be-
gleitung des Rei-
senden. Bearbei-
tung von Vertreter-
berichten. Einho-
len von Auskinf-
ten.

Die Verkaufsabteilung.

Die Kreditgewihrung,
eine wichtige GroBhan-
delsleistung.

Gliederungsiibungen zuden Hauptthemen.

Briefiilbungen: Annahme und Ablehnung
von Auftrigen - Gegenvorschlige — Be-
stitigung miindlicher und fernmiind-
licher Abmachungen — Ubersenden von
Beanstandungen.

Formularibungen: Versandanzeige -
Rechnungen.

Einrichtung und Organisation der Ver-
kaufsabteilung in Klein-, Mittel- und
GroBbetrieben — Kenntnisse und Fahig-
keiten des Verkaufspersonals.

Darstellungs- oder Gliederungsiibungen
hierzu.

Begriff,‘ Wesen, Arten des Kredits -
Waren- und Geldkredit ~ Kredit-
risiko - Einholen und Erteilen von
Auskiinften - Auskunfteien.

Formen der Kreditsicherung
(Schuldschein, Eigentumsvorbehalt, Si-
cherungsiibereignung, Lombard, Lager-
scheinverpfindung) — Kreditkontrolle -
Kreditkosten.

Kreditkonditionen und deren Zu-
standekommen - Bedeutung und Um-
fang der GroBhandelskreditleistung.
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kemstoffe

Kernpunkte

36.

37.

Der AuBenhandel.

Zusammenfassung:. Die
Leistungen des GroB-
handels fiir die Gesamt-
wirtschaft,

| Darstellungsiibungen: Die Kreditgewih-
rung als wichtige Leistung des Gro8-
handels.

Briefiibungen: Bitte um Auskunft — Er-
teilen einer Auskunft - Gewihrung
eines Zahlungsziels - Ablehnung eines
Kreditantrags — Lieferung mit Eigen-
tumsvorbehalt.

Kurzer Uberblick iiber die Besonder-
heiten und die Bedeutung des
Aufienhandels.

Zusammenhidngende Betrachtung
der GroBhandelsfunktionen als
Gesamtleistung des GroBhandels = Der
GroB3handel als Marktkenner, Waren-
kenner, Verbrauchs- und Erzeugungs-
lenker, MarkterschlieBer, Lagerhalter,
Disponent, Risikotriger, Kreditgeber
und -berater — Die besonderen Auf-
gaben des GroBhandels auf dem flachen
Land - Ausschaltungstendenzen und
deren Kritik.

Darstellungsiibungen hierzu.

IIL. Schuljahr - 1. Hilfte

J. Der Lehrling wird mit Leben und Aufbau der GroBhandels-
unternehmiing vertraut gemacht

38.

44

Der Mepsch im "GroB-
handelsbetrieb.

K: Gesamtiiberblick
itber den Belrieb:
Organe und Ver-
tretungsbevoll-
midichtigte des
Lehrbetricbes,”
Aufbau und Abtei-
lungen.

Der Betriebsfiihrer und seine Ver-
treter (Prokurist, Handelsbevollméch-
tigter), Handlungsgehilfen, Lehr-
linge, Biirogehilfinnen -~ Persén-
liche Eigenschaften — Rechtliche Stel-
lung des Kaufmanns im Sinne der
HGB.

Das Handelsregister.

Die Betriebsgemeinschaft.

Vertrauensrat - Betriebsordnung - So-
ziale Betreuung.




Kernstoffe

Kernpunkte

39.

40.

41.

Die Formen der Unter-
nehmung.

Gesamtitberblick

@Wber den Betrieb:
Rechtsform, Ei-
gentumsverhdlinis.

Die Betriebe im Gesamt-
aufbau der gewerb-
lichen Wirtschaft.

Kenntnis der [flir
den Grofi- und
Aufenhandel
wichtigen Organi-
sationen, thre Auf-
gaben wund Lei-
stungen.

Griindung - Finanzierung
- Auflésung von Be-
trieben.

Die Betriebsabteilungen als Wir-
kungseinheit.

Darstellungs- oder Gliederungsiibungen
zu den Hauptthemen.

Betrieb und Unternehmung — Be-
triebsfiihrer und Unternehmer.

Die Einzelunternehmung - Die Fir-
ma - Rechtliche Bestimmungen.

Uberblick iiber die Personen-Gesell:
schaften (OHG., KG., Stille Gesell-
schaft).

Kurzer Uberblick iiber die Kapital-
gesellschaften (AG., KaA.,, GmbH.)
und Genossenschaften.

Zusammenschliisse von Unternehmungen
(Ringe, Konzerne, Kartelle, Syndi-
kate usw.).

Die Struktur des GroBhandels.

Gliederungsiibungen hierzu.

Wirtschafts- und Fachgruppen -
Die WGEA., ihre Organisation, ihre

Aufgaben.
Industrie- und Handelskammer.
Wirtschaftskammer, Reichswirtschafts-
kammer.

Die DAF., Aufgaben und Einrichtungen.

Die Betriebe in der Kriegswirt-
schaft.

Gliederungsiibungen hierzu.

Briefiibungen: Berichte — Anfragen an
die WGEA. und ihre Fachgruppen.

Der Standort - Persénliche und mate-
rielle Voraussetzungen fiir die Griin-
dung einer kaufminnischen Unter-
nehmung - Das GroBhandelsschutz-
gesetz - Kapitalbeschaffung - Frei-
willige Aufldsung - Vergleich (gericht-
lich, auBergerichtlich) - Konkurs.

Gliederungsiibungen hierzu.
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II1. Schuljahr - 2. Hilfte

K. Vertiefung und Erweiterung des gesamten volkswirtschaft-

lichen, betriebswirtschaftlichen und handelskundlichen Stoffes

durch zusammenhingende praktische Ubungen (Ubungsbetrieb)
und systematische Wiederholung

In diesem Unterricht ist ein dem wirklichen Betriebsgeschehen
entnommener Geschiftsgang praktisch zu bearbeiten. Namentlich
ist hierbei die biirokundliche, betriebswirtschaftliche, rechnerische
und buchhalterische Seite zu beriicksichtigen. Der Aufbau der Ab-
teilungen, die Belege, der Schriftverkehr usw. sind unmittelbar der
Praxis zu éntnehmen. Die Methode — Kontoriibungen nach festem
Geschiftsgang, Scheinfirma usw. — bleibt jeder Schule iiberlassen
(vgl: Rechnen, S. 50, Buchfiihrung, S.57).
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Kaufminnisches Rechnen

Aufgabe

Der Rechenunterricht hat den Lehrling mit den im GroBShandel
vorkommenden Rechenarten vertraut zu machen und ihn zu be-
fihigen, alle im GroBhandelsbetrieb vorkommenden Rechenauf-
gaben sicher und gewandt zu lésen sowie rechnerisch bestimmte
Vorginge und Einrichtungen des kaufménnischen Lebens besser zu
verstehen.

Allgemeine Grundsitze

Der Rechenunterricht soll in erster Linie an die im berufskund-
lichen Unterricht gewonnenen Erkenntnisse anschlieBen und sie
durch rechnerisches Uben kliren und befestigen. Dieser innere
Zusammenhang ist stets zu beachten und zu wahren.

Besonders sorgfiltig zu iiben und stindig zu steigern ist die
Rechenfertigkeit. AuBerdem ist das Beherrschen der mechanischen
Rechenhilfsmittel soweit wie moglich anzustreben (Rechenstab,
Tabellenbiicher, Rechenmaschinen).

Die Rechenbeispiele sind aus dem Stoffkreis der in der GroB-
handelsklasse vertretenen Fachgruppen zu wihlen, wobei stets
aktuelle, aus der Praxis gegriffene Themen und Zahlen geboten
werden miissen.
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Lehrstoff

I. Schuljahr

A. Der Lehrling iibt grundlegende Rechenarten sowie deren
Anwendung auf Lagerhaltung und Versand

Kernstoffe

Kernpunkte

1. | Grundlegende Rechen-
fertigkeiten.

K: Beherrschung der
aus dem Schulrech-
nen  entwickelten
kaufmdnnischen
und fachlichen
Rechenvorteile.

2. | Tarifrechnen,” Wihrungs-
rechnen.

F: Tarifrechnen.

3. | Lagerrechnen.

4. | Einfache Preisberech-
nungen.

5. | Frachtberechnungen.

48.

Aufrechnen von Posten, Abziehen, Sal-
_dieren, Vervielfachen und Teilen gan-
zer Zahlen (Rechenvorteile, Benutzung,
von Rechenmaschinen usw.).
Zusammenzihlen, Abziehen, Verviel-
fachen und Teilen von gewdohnlichen-
Briichen und Dezimalbriichen.
Fehlersuchen.

Umrechnen auslindischer Wahrungen.
Tarifberechnungen: Posttarife beim Ver-
sand von Briefen, Telegrammen usw.

Lohn- und.Gehaltsrechnen.

" Feststellen des Lagerbestandes nach der

Menge — Mengenkontrolle — Feststellen
des Lagerbestandes nach dem Wert -
Berechnung des Lagerumschlags —
Lagerkosten - Inventur.

MaB- und Gewichtsberechnungen - Ver-
teilungs- und Mischungsrechnen - Drei-
satz - Kettensatz.

Prozentberechnungen im, auf, vom Hun-
dert.

Prozentwert, Totalwert, Rabatt- und
Skontoberechnungen, Promille-Rech-
nung.

Preisberechnungen - Preistabellen.

Berechnungen beim Versand von Post-
gut, Eisenbahnfrachtgut usw.

Anwendung des Posttarifs, des Eisen-
bahngiitertarifs (Kilometertafel, Roll-
geldtarif, Frachtsatzanzeiger), des
Reichskraftwagentarifs.



Kernstoffe

Kernpunkte

Versicherungsrechnen..

Berechnen von Schiffsfrachten.

Kostenvergleiche, Berechnung der giin-
stigsten Versandart,

Kosten bei der Beforderung durch
eigenen Fuhrpark.

Prozentberechnung.

Berechnen von Primien der Unfall-,
Haftpflicht-, Feuer- und Transport-
versicherung.

II. Schuljahr

B. Der Lehrling iibt die beim Zahlungs- und Kreditverkehr
vorkommenden Rechenarten

9.

Zinsrechnen.

Diskontrechnen.

Lombardrechnen.

Zinsen auf Jahre, Monate, Tage, Zinszahl,
Zinsdivisor, Zinsen bei Sparkassen,
Staffelkontokorrente — Kontoausziige.

Diskontieren von Wechseln bei Privat-
banken und Reichsbank - Termin-
.rechnen.

Lombardieren von Waren.

C. Der Lehrling wird mit der Kalkulation des Gro3handels ver-
traut gemacht?

10.

11.

Kalkulationen aus dem
Werbewesen.

‘Warenkalkulationen.

Einfache Kalkulation von Werbemitteln
und sonstige Werbekosten — Einfache
Werbepline.

Beschaffungskosten (Netto-Einkaufspreis
und Bezugskosten - Einstandspreis -
Gestehungskosten) ~ Wert- and Men-
genkorrekturen (Skonti, Rabatte) -
Kostenzuschlige — Ein- und mehr-
stufige Zuschlige (Zuschlagskalkula-
tion) - Durchschnittskalkulationen -

! Die Kalkulationsbeispiele sind méglichst aus dem Bereich der in der
betreffenden GroBhandelsklasse vertretenen Fachgruppen zu wihlen,

4 Schreiber, Die schulische Ausbildung
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Kernstoffe Kernpunkte

Kalkulationssatz - Handelsspanne -
Trennung der Spesen nach Wert und
Menge — Kalkulation bei Markenwaren
(Riickschreitende Kalkulationen) — Ab-
satzkalkulationen.

III. Schuljahr - 1. Hilfte

12. | Warenkalkulation Schwierigere Kalkulationen aus dem
(Fortsetzung). Warenhandel - Individuelle Kalkula-
tionen — Kalkulationsbeispiele des Im-
und Exports.

13. | Besonderheiten der Fixe und proportionale Kosten - pro-
Kostenrechnung. gressive — degressive Kosten — Kosten-
stellenrechnung -~ Kostentrigerrech-
nung - Aufstellen statistischer Ta-
bellen (alles einfache Verhiltnisse und
Beispiele).

III. Schuljahr - 2, Hilfte
D. Wiederholung und Ubung mit zusammenhiingenden Geschiifts-
gingen

In der zweiten Hilfte des dritten Schuljahres ist der Rechen-
unterricht im Rahmen eines dem wirklichen Betriebsgeschehen
entnommenen zusammenhingenden Geschiftsgangs (vgl. Ubungs-
betrieb, S.46) zu erteilen. Hierbei sind alle wichtigen Rechen-
operationen zu wiederholen und zu vertiefen:
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Budhfihrung, Statistik und Planung
Aufgabe

Der Unterricht in Buchfithrung, Statistik und Planung hat den
Lehrling mit dem Wesen der doppelten Buchfiihrung und den fiir
den GroBhandel ergangenen Buchfithrungsvorschriften vertraut zu
machen. Der Lehrling soll hinreichend Sicherheit in der Buchungs-
technik und in der Anfertigung einfacher Abschliisse erlangen
sowie die Zusammenhinge zwischen Buchfilhrung, Betriebs-
geschehen und Betriebsfithrung verstehen und die grundlegende
Bedeutung der Buchfiihrung fiir das betriebliche Rechnungswesen
klar erkennen.

Allgemeine Grundsitze

Der Unterricht setzt zweckmiBig im zweiten Halbjahr ein und
beginnt mit einer systematischen Einfilhrung in das Wesen der
doppelten Buchfiihrung. Nach den einfithrenden Ubungen sind
Geschiftsginge nach dem Kontenrahmen der Wirtschaftsgruppe
GroB- und AuBenhandel zu verbuchen.

Die Buchungstechnik ist zundchst durch kurze, schematische
Geschiftsginge aus dem Bereich des GroBhandels zu iiben und zu
festigen. Im weiteren Verlauf sind Beleggeschiftsginge, moglichst
aus dem Bereich der einschldgigen Fachgruppen, anzuschliefen.

Das Auswerten der Buchfithrungsergebnisse fiir die Betriebs-
filhrung ist an einfachen Beispielen darzustellen. Besonderer Wert
ist darauf zu legen, den Lehrling zu klarem Denken und sorg-
faltigem, sauberem Buchen zu erziehen.
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Lehrstoff

I. Schuljahr - 2. Hilfte / II. Schuljahr - 1. Hilfte

A. Im ersten Jahre des Buchfiihrungsunterrichtes' erlernt der
Lehrling das System der doppelten Buchfiihrung. Er verbucht
Geschiftsvorfille in den einzelnen kurzen Geschiftsgdingen und
schlie8t diese ab; das buchhalterische Denken wird geiibt. Im
letzten Viertel dieses Jahres wird der Lehrling mit dem Konten-
rahmen der WGEA. vertraut gemacht; er lernt ferner die einzel-
nen Biicher der Ubertragungsbuchfiihrung im GroBhandel kennen

Kernstoffe

Kernpunkte

Wesen und Zweck der
Buchfiithrung.
Gesetzliche Vorschriften.

Inventur und Inventar.

Inventar und Bilanz.

K: Aufbau der Bilanz
und ihre betrieb-
lich und gesetzlich
bedingten Eigen-
arten.

Bilanz und Konto.

KontenmiBige Darstel-
lung von Vermégens-
dnderungen ohne Ab-
schluB.

Handelsrecht — Steuerrecht - Vorschrif-
ten der Organisationen der gewerb-
lichen Wirtschaft (kurzer Uberblick).

Aufstellen eines umfangreichen In-
ventars. Die einzelnen Vermdgens-
teile sind nach ihrer Zugehoérigekeit zu
Aktiven und Passiven einzuprigen;
kurze Wort- und Sacherklirungen -
Inventariibungen.

Aufgliederung von Inventar und Bi-
lanz.

A: Anlage- und Umlaufsverméogen.

P: Fremdkapital (langfristige und kurz-
fristige Verbindlichkeit) - Eigenkapital.

Inventar- und Bilanziibungen.

Auflésung der Bilanz in Konten:

Eroffnung der Konten durch Vortragen
der Eroffnungsbestinde.

In einzelnen kurzen Geschiftsgingen sind
folgende Konten zu iiben:

Konto Betriebs- und Geschiftsausstat-
tung ~ Warenkonto - Kundenkonto -

1 Es hat sich als zweckmaBig erwiesen, erst in der 2. Halfte des I. Schul-
jahres mit dem Buchfiihrungsunterricht zu beginnen. Damit soll jedoch ein
fritherer Beginn keineswegs ausgeschlossen werden.
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Kernstoffe

Kernpunkte

F: Yornahme wvon
Grundbuchungen
des regelmdfigen
Geschilftsablaufes.

Der Buchungssatz.

Ubertragen des
Buchungssatzes auf die
Konten.

Das Eroffnungsbilanz-
konto.

KontenmiBige Darstel-
lung von Vermégens-
&dnderungen mit Ab-
schluB.

Lieferantenkonto — Bankkonto - Kas-
senkonto - Postscheckkonto — Wechsel-
konto - Schuldwechselkonto - Wert-
papierkonto — Darlehenskonto.

Begriffsbestimmungen: Bestands-
konten - Privatkonto als Unterkonto.
des Kapitalkontos - Kapital oder
Erfolgskonten,

Von letzteren zunichst anzuwenden:
Allgemeine Verwaltungskosten -Raum-
kosten.

Ubungen im Bilden von Buchungs-
satzen.

Kurzer Geschiftsgang (ohne AbschluB).

Die bisher geiibten Konten werden er-
weitert durch: Kosten fiir Reise -
Kosten fiir Werbung - Provision -
Steuern.

Kurzer Geschiftsgang (ohne Abschlufl)
mit Eréffnungsbuchungen.

Die Eréffnungsbuchungen sind auch bei
allen folgenden Geschiftsgingen vor-
zunehmen.

Auflosung des Warenkontos in: Waren-
einkaufskonto und Warenverkaufs-
konto.

Eingangsfrachten: Wareneinkaufskonto
oder Frachtenkonto.

Ausgangsfrachten: Transportkosten-
konto.

Diese Kosten sind in einem kurzen Ge-
schiaftsgang anzuwenden.

In weiteren kurzen Geschiftsgingen?! sind
auBer den bisherigen noch folgende
Konten zu iiben:

1 Diese Geschiftsginge — und zwar beginnend mit dem Geschiftsgang,
in welchem das Wareneinkaufs- und Warenverkaunfskonto erstmalig benutzt
wird — sind abzuschlieBén. Der AbschluB. kann so erfolgen, daB jeder
Geschaftsgang unmittelbar nach dem Verbuchen der Geschiftsvorfille ab-
geschlossen wird.
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Kernstoffe

Kempunkte

10.

11.

12.

K: Aufbau der Bilanz.

F: Vornahme von
Grundbuchungen
des regelmdifiigen
Geschilftsablaufes.

Der AbschluB.

F: Abschlufbuchun-~
gen nach Anwei-
sung.

Der Kontenrahmen der
WGEA.

Die Ubertragungsbuch-
fiibrung i. GroBhandel:

Transportmittelkostenkonto — Konto
Kosten fiir Fuhr- und Wagenpark.
Konto bebaute Grundstliicke - Hypo-
thekenkonto ~ Grundstiicksaufwand-

konto — Grundstiicksertragskonto.
Konto Skonto fiir Kunden - Konto
Skonto von Lieferanten.
Diskontaufwandskonto — Diskontertrags-
konto - Konto Nebenkosten des
Finanz- und Geldverkehrs - Zinsauf-
wandskonto - Zinsertragskonto.

Vorbereitende AbschluBbuchun-
gen: Begriff des Einstandswertes und
Verbuchen des verkauften Einstands-
wertes,

Abschreibungen (direkt und indirekt).

Riickstellungen.

Abgrenzungsposten der Jahresrech-
nung.

Bilanztabelle.

AbschluBBbuchungen.

AbschluB der Konten.

Zweck des Kontenrahmens:

Kontenklassen - Kontengruppen — Kon-
tenarten der Bestandskonten.

Kontenklassen — Kontengruppen — Kon-
tenarten der Erfolgskonten unter be-
sonderer Gegeniiberstellung der Klas-
sen 2 und 5.

Inventuren- und Bilanzbuch, AbschluB3-
journal, Hauptbuch.

Da aber die AbschluBtechnik eine Sicherheit im Buchen voraussetzt,
kann auch so verfahren werden, daB das 2, Halbjahr lediglich zur sicheren
Aneignung des Verbuchens dient und die AbschluBarbeiten dem 3. Halbjahr
vorbehalten bleiben.

Den AbschluB kann man also auch so vornehmen, daB zunichst die Ge-
schiftsvorfille aller Geschaftsginge verbucht werden und der Abschlufl der
einzelnen Geschiftsginge dann nacheinander (teils auch als Hausarbeit) er-
folgt, so daB ein aufeinanderfolgendes Uben von Abschliissen erméglicht wird.
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Kernstoffe

Kernpunkte

Die einzelnen Biicher,
ihre Verwendung und
ihr Zusammenhang.

Buchung und Beleg.
Die Umsatzsteuer.

K: Aufbau der Buch-
haltung und ihre
betrieblich und ge-
setzlich bedingten
Eigenarten.

13. | Der Kontenplan.

Grundbiicher: Tabellenmemorial,
Kasse, Einkaufs- und Verkaufsbuch,

Nebenbiicher: Kunden- und Liefe-
rantenbuch, Wechsel- und Akzeptbuch.

Umsatzsteuerpflicht - Umsatzsteuer-
sitze — Steuerbegiinstigter GroBhandel.

Umsatzsteuer nach dem Ist.
Umsatzsteuer nach dem Soll.

Kontenplan der Firma, deren Ge-
schiftsgang in der Ubertragungsbuch-
fiihrung im 4, Halbjahr verbucht wird.

Einrichten des Hauptbuches auf
Grund des Kontenplans.

1I. Schuljahr - 2, Hilfte / IIL. Schuljahr - 1. Hilfte

B. Der Lehrling wendet das System der doppelten Buchfiihrung
in der Ubertragungsbuchfiihrung (4. Halbjahr) und in der Durch-
schreibebuchfiihrung (5. Halbjahr) an. Die bisher geiibten Bu-
chungen werden durch neue Geschiftsvorfille erweitert. Der
Lehrling erhilt vor allem einen klaren Einblick in den Zusammen-
hang einzelner Biicher und verschiedener Hilfsarbeiten, er lernt
deren Bedeutung fiir das Ganze kennen, damit er in der Praxis
die von ihm verlangten Einzelarbeiten verstindnisvoll ausfiihrt.
Avuf einwandfreie Form und peinlichste Sauberkeit ist beim Ver-
buchen gréf3tes Gewicht zu legen

14. | Die Ubertragungsbuch-
fithrung:

a) Eréffnungsarbeiten.

Geschiftsgang einer Firma.

Eréffnungsarbeiten:

Eintragen des Erdffnungsinventars und
der Eréffnungsbilanz.

Eréffnungsbuchungen und Ubertrag in
das Hauptbuch.

Einrichten des Kunden- und Lieferanten-
buches sowie Einrichten der Grund-
biicher.

55



Kernstoffe

Kernpunkte

15.

56

b) Umsatzbuchungen.

c) AbschluBarbeiten:
1. Hilfsarbeiten.
2. Abschlu83-
buchungen.

K: Aufbau der Buch-
haltung sowie der
Bilanz.

F: Vornahme von
Grundbuchungen

des regelmdpigen
Geschiiftsablaufes.
Hilfsarbeiten fir
den Abschluff ein-
schliefilich  Ab-
schlufibuchungen.

Die Durchschreibebuch-
fithrung:

a) Bedeutung der
Durchschreibebuch-
fithrung.

b) Eroffnungsarbeiten.

Eintragungen der Geschiftsvor-
falle, u. a. Lohn- und Gehalts-
buchungen (im Rechnen: Aufstellen
von Gehaltslisten nach Tabelle) -
Zweifelhafte Forderungen - Spenden
der Firma.

Hilfsarbeiten:

Kassenauszug und Ubertrag desselben
ins Memorial — AbschluB des Kassen-
buches.

Ubertrag des Ein- und Verkaufsbuches
ins Memorial — Addition des Memorials.

Journalisieren der ,,Verschiedenen Kon-
ten im Memorial -~ Ubertrag des
Memorials in das Hauptbuch.

Kunden- und Lieferantenauszug - Ab-
schluB des Kunden- und Lieferanten-
buches.

AbschluB8buchungen:

Vorbereitende AbschluBbuchungen.

Verkaufter Einstandswert.

Wertberichtigungen.

Riickstellungen.

Abgrenzungsposten der Jahresrechnung.

Bilanztabelle.

Abschlufbuchungen.

Abschluf3 der Konten im Hauptbuch.

Eintragen des SchluBinventars und der
SchluBbilanz.

Geschiftsgang einer Firma:
Verbuchung nach Belegen.

Vorteile gegeniiber der Ubertragungs-
buchfiihrung - Einspalten- und Mehr-
spaltenjournal. .

Kontenplan der Firma und Ein-
richten der Kartei auf Grund des
Kontenplanes.

Eintragen des Eroffnungsinventars und
der Eréffnungsbilanz.

Eréffnungsbuchungen.



Kernstoffe Kernpunkte

c) Umsatzbuchungen. | Eintragen der Geschaftsvorfille
(Dreispaltenjournal) u.a. Verrech-
nungsposten fiir rechnungsméiBige Auf-
wendungen :

Kalkulatorischer Unternehmerlohn.

Kalkulatorische Zinsen.

Kalkulatorische Wagnisverluste.

Kalkulatorische Abschreibungen.

(Zur Verbuchung gelangen in dem Ge-
schiftsgang: kalkulatorischer Unter-
nehmerlohn und kalkulatorische Zin-
sen.)

(Im Rechnen: Kalkulationsaufgaben.)

d) AbschluBarbeiten. Kunden und Lieferantenauszug.
K: Aufbau der Buch- | Vorbereitende AbschluB8buchun-
haltung sowie der gen.
Bilanz. Bilanztabelle.
F: Vornahme von AbschluBbuchungen.
Grundbuchungen | ppschluB der Konten,
des regelmdpigen

Geschiiftsablaufes. Eintragen des SchluBinventars und der

i SchluBbilanz.
Fidhrung einer . . . .
Kasse. Hilfsarbei- | Einfibrung in Statistik und Planung.

ten fiir den Ab-
schlupp einschliep-
lich  Abschlufibu-
chungen.

III. Schuljahr - 2. Hilfte

C. Das 6. Halbjahr dient der Vertiefung und - je nach dem Stand
der Klasse - der Ausweitung des Stoffes

In der zweiten Hilfte des dritten Schuljahres ist der Buch-
haltungsunterricht im Rahmen eines dem wirklichen Betriebs-
geschehen entnommenen zusammenhingenden Geschiftsganges
(vgl. Ubungsbetrieb, S.46 und 50) zu erteilen. Hierbei sind alle
wichtigen Buchungstechniken zu wiederholen und zu vertiefen.
AuBerdem stehen noch zur freien Wahl:
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Kernstoffe

Kernpunkte

16.

17.

18.

19.

20.

58

AbschluBiibungen.

Bewertungsvorschriften.

Buchungsiibungen einzel-
ner Geschiftsvorfille.

Mitwirkung der Fach-
gruppen beim Konten-
rahmen der WGEA.

Die Anwendung des Kon-
tenrahmens:

a) In AuBenhandels-
firmen.

b) In mehrstufigen Be-
trieben.

AbschluBiibungen auch unter Benutzung
des WarenabschluBkontos.

Bewertungsvorschriften des Handels-
rechts und des Steuerrechts - Begriff
des Teilwertes -~ Anwendung des
Niederstwertprinzips.

Kurzlebige Wirtschaftsgiiter - Bilanz-
abschreibungen und kalkulatorische
Abschreibungen - Kalkulatorische
Wagnisverluste — Buchhalterische Dar-
stellungsmoglichkeiten von zweifel-
haften bzw. uneinbringlichen Forde-
rungen (Einzelabschreibung und sum-
marische Abschreibung) - Eingang be-
reits abgeschriebener Forderungen -
Verkauf von Anlagewerten, die bereits
teilweise oder ganz abgeschrieben sind -
Gehalts- und Lohnbuchungen unter
Beriicksichtigung von Gehaltsemp-
fingern, die Mitglieder von Ersatz-
krankenkassen sind.

Die Aufgliederung der Klassen 3 und 8
des Kontenrahmens der WGEA. durch
die Fachgruppen.

Welche Gesichtspunkte kamen bei der
Aufgliederung seitens der Fachgruppen
in Frage?

Beispiele von einzelnen Fachgruppen.

a) Klassen 3 und 8 und 7 bei den AuBen-
bandelsfirmen.

b) Fabrikation als Nebenbetrieb | Kon-
Einzelhandel als Nebenbetrieb | ten-
Vermittlertitigkeit als Neben- | klasse

betrieb 6



Waren= und Marktkunde
(mit Wirtschaftserdkunde)
Aufgabe )

Der waren- und marktkundliche Unterricht hat die waren- und
marktkundlichen Erfahrungen und Erkenntnisse des Lehrlings im
Lehrbetrieb zu unterbauen und ihn zu befihigen, als kiinftiger
GroBhandelskaufmann den Erfordernissen und Gegebenheiten des
Marktes sowie den staatspolitischen Notwendigkeiten gerecht zu
werden.

Allgemeine Grundsitze

Die Ware ist das Lebenselement des Handels. Warenkenntnis
und Markterfahrung bilden die unumgingliche Voraussetzung da-
fiir, daB der GroBhandelskaufmann seine Aufgabe als Marktauf-
schlieBer, Erzeugungs- und Verbrauchslenker, Bedarfswecker,
Risikotriger, Lagerhalter und Disponent richtig erfiillt. Die Berufs-
schule hat ihre Aufgabe darin zu sehen, die von dem Lehrling in
der praktischen Lehre gewonnenen Erkenntnisse

a) iiber Herkunft und Bezeichnung der Waren, ihre Eigenschaf-

ten und Aufmachung, ihren Verwendungszweck, ihre Giite-
unterschiede, ihre Pflege und Lagerung, Sortierung, Mischung
usw. sowie iiber etwaige Kennzeichnungsvorschriften,

b) iiber Herstellungsstitten, Herstellungsverfahren und Trans-

portwege (wirtschaftsgeographische Betrachtung),

c) liber Bezugs- und Absatztechnik, Handelsplitze, Handels-

briauche, Marktorganisation, Bewirtschaftsvorschriften (wirt-
schaftliche, rechtliche Betrachtung)

zu kldren, zu sichten und zu ordnen. Mit dem Unterricht sind
wirtschaftserdkundliche und wirtschaftskundliche Belehrungen zu
verkniipfen. Alle Neuerungen sind zu beriicksichtigen.

Die Gliederung des waren- und marktkundlichen Lehrstoffes hat
sich nach der inneren Struktur des Stoffgebietes zu richten.

Die Stoffauswahl wird in erster Linie durch die zur Verfiigung
stehende Zeit bestimmt. Ein umfassende Behandlung aller Waren
eines Fachzweiges wird nur in seltenen Fillen moglich sein. Der
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Unterricht wird daher zweckmiBig besonders charakteristische
Stoffe herausgreifen und sich bemiihen, den Lehrling zur eigenen
Beobachtung und selbstindigen Durcharbeitung des Stoffes an-
zuregen und zu beféhigen.

(Uber die Probleme und Schwierigkeiten des Unterrichts in
Waren- und Marktkunde vgl. auch S.10.)
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Stoffsammlung fiir die Waren- und Marktkunde
in den Lebensmittelklassen des Gro3handels

Kernstoffe

Kernpunkte

Unsere Nahrungsmittel
und ihre Bereitstellung.

Die wichtigsten Nah-
rungsmittelgesetze.

Das Getreide und seine
Produkte.

a) Die lebenswichtigen Nahrstoffe.

b) Die Vitamine.

c) Fleischkost, gemischte Kost, reine
Pflanzenkost, Rohkost.

d) Unsere einheimischen Nahrungsmittel
und ihre Bedeutung fiir die Erndhrung.

e) Auslindische Nahrungsmittel und ibre
Bedeutung fiir die Erndhrung.

f) Auslindische GenuBmittel und ihre
Bedeutung fiir die Erniahrung.

g) Die Marktordnung.

h) Planmigige Lebensmittelversorgung.

i) Einfuhr und Selbsterzeugung.

j) Steigerung der Produktion.

k) Verbrauchslenkung.

a) Das Lebensmittelgesetz.

b) Geltungsbereich, Verbote.

¢) Lebensmittelpolizei.

d) Lebensmittelkennzeichnungsgesetz.

a) Die Getreidearten der gemiBigten
Zone (Roggen, Weizen, Gerste, Hafer).
b) Die Getreidearten der heiBen Zone
(Reis, Mais, Sago, Hirse):
Anbaugebiete.
Einfubr.
Transportwege.
Lagerung und Vorratswirtschaft.
Handel.
Getreidewirtschaft im Vierjahres-
plan.
c) Die Verarbeitung des Getreides in der
Miillerei:
Mabhlerzeugnisse (Mehl, GrieB, Grau-
pen, Griitze, Flocken, Schrot, Kleie).
Typen- und Markenbezeichnungen.
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Kernstoffe

Kempunkte

62

Hiilsenfriichte, Kartoffein
und ihre Produkte.

‘Warenschidlinge undihre
Bekimpfung.

| Zucker und Honig,

Gemiise, Pilze, Obst und

Siidfriichte.

d) Die Starke:
Sorten (Getreidestirke, Sago).
Herstellung.

e) Die Teigwaren:
Arten und Herstellung.

f) Die Backwaren:
Brot und Dauerbackwaren, siiBe
Backwaren, Paniermehl.
Herstellung.

a) Arten.

b) Anbaugebiete.

c) Einfuhr.

d) Handel (Handelsvorschriften und -be-
zeichnungen.

e) Verbrauchslenkung.

f) Verarbeitung (Hiilsenfruchtmehle).

g) Kochfertige Suppen.

h) Kartoffelprodukte (Mehl, Flocken,
Sago, Stirke, Puddingpulver).

i) Aufmachungen.

a) Tierische und pflanzliche Schidlinge.

b) Staub, Schmutz, schlechte Luft, Tem-
peraturverhiltnisse.

c) Bekimpfung der Schidlinge.

a) Riibenzucker:
Anbaugebiete.
Herstellung.
Handelssorten.
Handelsplitze.
b) Trauben- und Starkezucker.
¢) Siistoffe.
d) Zuckerwaren (Bonbons, Fondants).

a) Sorten der Frischware.

b) Anbaugebiete in Deutschland.

¢) Anbaugebiete im Ausland.

d) Handelsaufmachungen und Liefer-
firmen.



Kernstoffe

Kernpunkte

Die Vorratswirtschaft in
ihrer Bedeutung fiir die
Volksernahrung
(Marktordnung).

Die deutsche Fett- und
Eierversorgung und
ihre Abhéngigkeit vom
Weideraum und von
den Futtermitteln.

Die deutsche Fleischver-
sorgung und ihre Ab-
hingigkeit von Weide-
raum und Futter-
mitteln.

e) Kennzeichnungs- und Preisvorschrif-
ten.

f) Lagerung und Lagerfehler.

g) Verbrauchslenkung (Kampf dem Ver-
derb).

a) Halb- und Vollkonserven nach der
Art der Konservierung (Trocknen,
Dorren, Frosten, Salzen, Einlegen,
Einkochen).

b) Die Vitaminfrage.

c) Konservierungsmittel.

d) Amtliche Sortierung nach Giite und

Preis.
e) Deutsche und auslindische Hersteller-
firmen.
f) Handelsaufmachungen:
Normaldosen, Schwarzblechdosen.
Kennzeichnung und Preisvorschrif-
ten.
g) Lagerung (echte und unechte Bom-
bage).

h) Verbrauchslenkung.

a) Milch-, Butter-, Eier- und Kasesorten.

b) Deutsche Erzeugungsgebiete.

c) Auslindische Erzeugungsgebiete.

d) Herstellung und Konservierung.

e) Kennzeichnungs- und Preisvorschrif-
ten.

1) Lagerung und Verbrauchslenkung.

g) Andere tierische Fette (Schmalz, Talg,
Tran).

h) Pflanzliche Fette, Ole und Margarine.

a) Rinder-, Schweine-, Schaf- und Ziegen-
zucht.
b) Die wichtigsten Viehzuchtgebiete:
Inland.
Ausland.
c) Frischfleischhandel und Einfuhr,



Kernstoffe

Kern_punkte

10.

11.

12.

64

Die deutsche Fischver-
sorgung und die volks-
wirtschaftliche Not-
wendigkeit einer Pro-
duktionssteigerung.

GenuBmittel: Kaffee, Tee,
Kakao und kakaohal-
tige Erzeugnisse.

Der Tabak und seine Er-
zeugnisse.

d) Konservierung durch Salzen, Pdkeln,
Riéuchern, Gefrieren usw.

e) Konservierungsmittel.

f) Gesetzliche Vorschriften.

g) Wild und Gefliigel.

a) Hochsee- und FluBfischerei.

b) Teichwirtschaft, Fischzucht.

¢) Fischhandel.

d) Fischverwertung (frisch, gerduchert,
gesalzen, mariniert, gefroren).

e) Andere Seetiere.

a) Arten.
b) Anbaugebiete.
c) Einfuhr:
Handelsplatze.
Handelswege.
Handelssorten.
d) Aufbereitung, Verarbeitung und Ver-
edlung:
Rostung.
Mischungen.
Kaffee-Ersatzstoffe (Malz, Korn,
Gerste).
Kaffeezusatzstoffe (Feigen, Zicho-
tie).
Schwarzer Tee.
Deutsche Teesorten.
Kakao,
Schokolade.
Pralinen.
e) Aufmachungen.

a) Die Pflanze und. ihre Kultur.

b) Anbaugebiete in Ubersee. .

c) Anbaugebiete in Europa und Deutsch-
lIand.

d) Handelssorten und -platze.



Kernstoffe

Kernpunkte

13.

14,

5 Schrelber, Die schulische Ausbildung

Wein,
Bier.

Auslandische und inlin-
dische Gewiirze, Salz,
Essig, Senf u. Wiirzen.

Spirituosen und

e) Verarbeitung:
Zigarren, Zigarillos, Stumpen.
Zigaretten.
Pfeifentabak.
Kau- und Schnupftabak.
f) Lagerung und Pflege.
g) Gesetzliche Bestimmungen.
h) Tabaksteuer.
i) MiBbrauch der GenuBmittel und Scha-
digung des einzelnen und der Gesamt-
heit,

a) Sorten und Herkunftsbezeichnungen.
b) Deutsche und auslindische Anbau-
gebiete.

c) Weinbereitung:
Herstellung und Veredlung.

d) Weinhandel:
Erzeuger,- Vermittler, GroBhindler.

e) Handelsaufmachungen.

f) Fachausdriicke der Weinpreisliste.

g) Lagerung und Pflege.

h) Gesetzliche Vorschriften:
Weingesetz, Weinbuch, Kennzeich-
nungs- und Preisvorschriften,

i) Sorten der Spirituosen.

j) Herstellung und Veredlung.

k) Deutsche und auslindische Hersteller-
firmen.

1) Besondere Kennzeichnungs- und
Preisvorschriften.

m) Biersorten.

n) Gerste- und Hopfenanbaugebiete.

o) Herstellung; Pflege und Lagerung.

p) Handel und Export.

q) Gesetzliche Vorschriften fiir das
Brauereigewerbe.

a) Arten: Frucht- und Samengewiirze
(Vanille, Pfeffer, Muskat, Kiimme],
Anis, Senf, Fenchel usw.).

65



Kernstoffe

Kernpunkte

15.

Koch-, Back- und Kon-
servierungsmittel.

Bliitengewiirze: Nelken, Kapern, Saf-
ran, Rindengewiirze (Zimt), Blatt-
gewiirze (Lorbeer).

Kiichenkriuter: Dill, BeifuB8, Majoran,
Kerbel, Thymian, Estragon usw.

Whurzelgewiirze (Ingwer).

b) Anbaugebiete.
c) Herstellung.
d) Einfubr und Handel.
e) Handelsbezeichnungen.
f) Verwendungszwecke.
g) Salze:
Lagerstitten, Gewinnung.
h) Essig, Senf, Wiirzen: ’
Arten, Herstellung, Aufmachung.

a) Kochhilfen:
Gelatine, Natron.
b) Backhilfen:
Hefe, Backpulver.
c) Konservierungsmittel:
Salicyl, Garantol, Kalk, Wasser-
glas.

Stoffsammlung fiir die Waren- und Marktkunde
in den Metallklassen des Gro3handels

A. Grundlagen

66

Ubersicht iiber haufig ge-
brauchte MaBeinheiten.

Mafle der Linge: mm, cm, dcm, m, km
MaBe der Fliche: gmm, gcm, gdcm, gm
MaBe des Raumes: cm3, dcm3, m3
MaBe des Gewichtes: g, kg, t

MaBe der Zeit: sk, st

MaBe der Wirmehdohe: °C

MaBe der Warmemenge: Kal

MaBe des Druckes: at, atii

MaBe des spezifischen Gewichtes.



Kernstoffe

Kernpunkte

3.

Naturwissenschaftliche
Grundlagen.

Wirtschaftliche Bedeu-
tung der Metalle.

Der Begriff des Elementes.

Aufzihlung der wichtigsten Elemente
(Tabelle), deren Bezeichnung und Sym-
bole, Physikalische Eigenschaften: fest,
fliissig, gasférmig, Farbe, Geschmack,
Geruch, spezifisches Gewicht (Tabelle),
Wirmeleitfihigkeit, Elektrische Leit-
fahigkeit.

Bedeutung der Metalle im Zeitalter der
Technik.
Tabelle der wichtigsten Metalle.
Einteilung der Metalle:
Leicht-, Schwermetalle.
Edel-, unedele Metalle.
Eisen, Nichteisen (NE).
Ursachen dieser Einteilung.

B. Eisen und Stahl

4. ' Die Bedeutung des Eisens

5

fiir unsere Kultur und
Zeit.

Die Rohstoffe der Eisen-
herstellung.

Unsere heutige Kultur beruht auf dem
Eisen im Verkehr: Eisenbahn, Eisen-
schienen, Briicken, Schiffe, Auto.

Bei Verarbeitung: Werkzeuge, Werkzeug-
maschinen.

Bei der Arbeit: Gerite, Apparate, Werk-
zeuge, Arbeitsmaschinen (in der Land-
wirtschaft, in Handwerk und Fabrik),

Eisenerz — Koks ~ Kalk.

a) Vorkommen, Benennung, Proben.

b) Gewinnung - Bilder, besonders vom
Erzberg.

c) Mengen, einheimische. Import bzw.
Export, woher und wohin (Narvikl).

d) Wirtschaftliche Bedeutung, politische
Bedeutung. Kampf um Lothringen!
Skizze der Erz- und Kohlenvorkom-
men in Deutschland.
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Kernstoffe

Kernpunkte

68

Die Herstellung des GuB-
eisens (Grauguf).

Die Erzeugung des GuB-
eisens (Graugu8).

Die Erzeugung des Stahls
aus Roheisen.

Das Erz wandert zur Kohle! Daher Lage
der Hochéfen in den Kohlengebieten!
Der HochofenprozeB. Demonstrations-
bilder. Das Roheisen geht zwei Wege:
a) Als festes Roheisen (Masseln) zur
EisengieBerei.
b) Als fliissiges zum Stahlwerl.

Die EisengieBerei, Standort.

Vorgang der EisengieBerei.

Eigenschaften des GuBeisens.

Bearbeitungsmdoglichkeiten: Hobeln,
Drehen, Bohren, Frisen, Feilen.
Nicht Schmiedbarkeit!

Produkte aus GuBeisen.

Preise des Gufeisens.

Veredeln des GuBeisens: Tempern-Vor-
gang.

Gegenstinde daraus.

Was ist Stahl?

Die Bedeutung des C-Gehaltes fiir das
Eisen.

Eigenschaften des Stahls.

Gegenstdnde aus Stahl.

Die Erzeugung des Stahls in der Thomas-
birne.

Das AusgieBeri in die Kokille ~ Die
Bramme (Bilder, Film).

Verwendung des Stahls: Gewalzt zu Walz-
produkten (Massenerzeugung).

Bilder vom Walzen und von Walzen-
stralen.

Siemens-Martin-Stahl.

Herstellung, Preis.

Verwendung (Beispiele).

Elektrostahl.

Herstellung, Preis, Verwendung.

Tiegelschmelzverfahren,

Herstellung, Preis, Verwendung.

Krupp schlug damit die- englische Vor.
herrschaft!



Kernstoffe

Kernpunkte

9. | Die wichtigsten Stahl-
legierungen.

10. | Die Verarbeitung des
Stahls,

11. | Besprechung von Stahl-
erzeugnissen.

12. | Die Priifung von Eisen
und Stahl.

13. | Veredeln und Schiitzen
von Eisen und Stahl.

Die Eigenschaften des Eisens sind auBer-
ordentlich wandelbar. Von der héch-
sten Hirte bis zur hichsten Elastizitit
und zum nichtrostendem Stahl. Ur-
sache dieser Vielfalt: Der Gehalt an C,
Ni, Mn, Cr, Si, Beispiele, Proben.

Das Walzen - Von der Bramme bis zu
Kniippel, Platine, Profil, Grobblech,
Feinblech.

Das Walzen von Réhren.

Das Schmieden und Pressen.

Das Schweilen und Schneiden.

Das Ziehen und die Drahtherstellung.

Das Hobeln, Drehen, Bohren, Frisen,
Feilen, Biegen, Bordeln.

Schwere Profile, deren Verwendung und
wirtschaftliche Bedeutung.

Leichte Profile, dasselbe,

Grobbleche.

Feinbleche.

Schmiedestiicke.

Stahlgutstiicke.

Die Wichtigkeit der Untersuchung — Das
Staatliche Materialpriifungsamt.
Chemische und physikalische Priifungs-
methoden:
a) Die chemische Analyse.
b) Das Atzen (Gefiigbild).
c) Das Zerreifen.
d) Die Ritzharte.
e) Die Brinellsche Kugeldruckprobe.
1) Die rontgenologische Untersuchung.
g) Kerb- und Biegeproben.

Das Hirten und Vergiiten.

Das Vernickeln und Verchromen.

Das -Briinieren mit Ol.

Das Anstreichen mit Mennige und Olfarbe.
Das Uberziehen (Verzinken, Verzinnen),

14. | Zusammenfassende Wiederholung.
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C. Die iibrigen Metalle und Werkstoffe der Metallwirtschaft

Kernstoffe

Kernpunkte

15.

16.

17,

18.

19.

20..

21.

70

Die Schwermetalle.

Die handelsiiblichen Le-
gierungen dieser Me-
talle.

Die Leichtmetalle.

Die Edelmetalle.

Seltene Metalle.

Stoffe der Elektrizitits-
wirtschaft.

Baustoffe der Sanitits-
branche.

Das Kupfer: Aussehen, Spezifisches Ge-
wicht, Vorkommen in Deutschland und
im Ausland, Gewinnung, Eigenschaf-
ten, Verwendung, Erzeugnisse (Griin-
span, Patina).

Das Blei: Dasselbe.

Das Zink: Dasselbe. Oberschlesiens Ab-
tretung an Polen - Bedeutung fiir das
graphische Gewerbe.

Das Zinn: Aussehen - Englands beherr-
schende Stellung - Staniol — Lebens-
mittelverpackung - Konservendosen.

Bronze, Messing, Rotgu8, Tombak, Neu-
silber usw.:
.Zusammensetzung, Bezeichnung,
Verwendung, Eigenschaften.

Ursachen ihrer zunehmenden Verwen-
dung.

Aluminium, Magnesium, Elektron:
Thr Vorkommen, ihre Gewinnung, ihr
Preis, ihre Verwendung und ihre Eigen-
schaften.

Ihre Legierungen und handelsiiblichen
Bezeichnungen.

| Gold, Silber, Platin:

Vorkommen, Verwendung, Eigen-
schaften, Legierungsverhiltnisse.
Film: Die Herstellung eines Ringes.

Wolfram, Molybdin, Tantal.
Ihre Verwendungszwecke.

Kupfer, Aluminium, Zink.
Isolierstoffe: Asbest, Glimmer,
wolle, Seide, Porzellan, Gummi.

Baum-

Porzellan, Glas, Keramik, Metalle.
Verwendungszwecke ~ Ihr Vorkommen
und ihre Herstellung.



D. Verkaufskunde der aus Eisen oder sonstigem Metall her-
gestellten Handelswaren

Kernstoffe

Kernpunkte

22. | Kleineisenwaren.

23. | Fertigwaren aus verschie-
denen Branchen.

24. | Waren aus dem Eisen-,
Stahl- und Metall-
handel.

25. | Marktkunde,

Kennenlernen der geldufigsten Handels-
artikel — Deren Handelsbezeichnungen.

Ubungen im Beschreiben der Waren an
Hand von Mustern und Katalogen:

Blechwaren.

Weiblechwaren.

Emaillewaren,

Nigel, Niete, Schrauben.

Haken.

Drahtgeflechte.

Gerédte sonstiger Art.

Kennenlernen der gangbarsten Artikel
daraus nebst ihren iiblichen Handels-
bezeichnungen.

Ubungen im Beschreiben der Waren an
Hand von Mustern und Katalogen:

Kraftfahrzeugzubehor.

Elektrogerite.

Maschinen.

Fahrrdder.

Sanitdre Installationsartikel.

(Alles nach dem Bedarf der Klasse.)

Dasselbe wie oben in bezug auf den Eisen-
und Stahlhandel - Metall- und Metall-
halbfabrikatehandel.

Ubersicht iiber im Eisen- und Stahl-
handel und imMetallhandel vorhandene
Verbinde:

z. B. BDE.

Syndikate.
Kartelle.

Preis-, Lieferungs- und Kontingentie-
rungsvorschriften.

Die Organisation der gewerblichen Wirt-
schaft und ihre Organe.
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Stoffsammlung fiir die Markt- und Warenkunde
in den Textilklassen des GroBhandels

Kernstoffe

Kernpunkte

10.

72

Einfiihrung.

Die Spinnstoffe.

Herstellung der Gespinste.

Verarbeitung und Ver-
edlung der Gespinste.

Textilstoffpriifung.
Stoffpflege.

Gesetzliche Vorschriften
iib, Verbrauchslenkung
und Preisbildung.

Zubehor zur Schneiderei.

Fertigwaren.

Der deutsche TextilgroB-
handel,

Aufgaber und Waren des TextilgroB-
handels.

Arten (pflanzliche, tierische, industrielle).

Herkunftslinder.

Spinnstoffhandel (Formen, Handels-
plitze, Transportwege).

Entwicklung und Lenkung der deutschen
Spinnstoffwirtschaft.

Spinnerei (Baumwoll-, Woll-, Bastfasern-,
Seidenspinnerei).

Garne, Zwirne.

Numerierung.

Veredelung.

Handelsiibliche Aufmachung.

Das Weben (Hand-, Maschinenwebstuhly.

Die wichtigsten Bindungen:

Ausriistung (Waschen, Bleichen, Firben,
Bedrucken, Appreturarbeiten).

Veredelung (Dekatieren, Walken, Ka-
landern).

Stoffarten.

Wirk- und Strickwaren.

Faser, Fadendichte, Bindung, Ausriistung.

Behandlung beim Waschen, Trocknen,
Biigeln, Entfernung von Flecken.

Punktverrechnung, Preisverordnungen.

Knopfe, Schnallen, Bander usw.

Aus der Geschichte der Mode.

Arten (z. B. Damenoberbekleidung,
‘Wasche).

Umfang, Struktur, Bedeutung.

Die Textil- und Bekleidungsindustrie als
wichtigster Lieferant des GroBhandels.



Stoffplan fiir die Waren- und Marktkunde
in den Papierklassen des Grof3handels

Kernstoffe

Kemnpunkte

Einfiihrung.

Die Handpapiererzeu-
gung.

Die Rohstoffe der heu-
tigen Papiererzeugung
und ihre Verarbeitung
~ Halbstoffbereitung.

Die Herstellung des Pa-
piers.

Der Aufbau der Papier-
wirtschaft.

Die kulturelle Bedeutung und die Ge-

schichte des Papiers ,,Papier im Wan-
del der Jahrtausende*.

Die Vorlidufer des Papiers: Papyrus und

Pergament.

Beschreibung einer Papiermiihle mit allem

Gerit und seiner Anwendung - Die
Wandlung von Lumpen zum Hadern-
rohstoff ~ Der Arbeitsgang vom Klaren
des Wassers bis zum fertigen Papier-
blatt - Die Handpappenerzeugung.

Hadem - Holz (Nadel- und Laubholz) ~

Holzschliff - Holzzellulose (Sulfat und
Sulfit) - Stroh (gewdhnlicher gelber
Strohstoff, Strohzellstoff) - Sonstige
vegetabilische Rohstoffe - Altpapier
(Sortierung und Verarbeitung) — Mine-
ralische Rohstoffe — Altpapier - (Fiill-
stoffe) — Leimstoffe.

Ganzstoffbereitung — Blattbildung ~ Be-

schreibung der Papiermaschinen: Lang-
siebmaschine - Rundsiebmaschine -
Kartonmaschine zur Pappenerzeugung
- Kombinierte Lang- und Rundsieb-
maschine - Kartonklebemaschine -
Papierausriistung (Kalandrieren,
Schneiden in Rollen und Bogen, Pri-
gen, Sortieren, Verpacken).

Die Selbstverwaltungsorganisation des

Papiers, die staatliche Organisation
des Papiers - Die Lenkung der Papier-
wirtschaft im Vierjahresplan und im
Kriege - Die Syndikate - Kartelle ~
Konventionen und sonstigen markt-
regelnden Verbidnde in Industrie und
GroBhandel f{iir Rohstoffe, Fertig-
fabrikate.

73



Kernstoffe

Kernpunkte

10.

74

Die Holzstoff-, Zellstoff-,
Papier- und Pappen-
industrie.

Die Papiersorten.

Die Papierpriifung.

Der PapiergroBhandel im
Verkehr mit der Er-
zeugung.

Der PapiergroBhandel im
Verkehr mit der Kund-
schaft.

Ihre Bedeutung, ihr Standort und ihre
Gliederung.

Produktionsmengen GroS8deutschlands -
Ubriges Europa - AuBereuropiische
Lander.

Druckpapiere — Schreibpapiere - Schreib-
maschinenpapiere - Durchschlagpa-
piere — Abzugpapiere — Kartonpapiere -
Spezialpapiere — Papiere fiir technische
Zwecke — Pappen.

Bestimmung nach Stoffzusammensetzun-
gen — Aschegehalt - Saugfiahigkeit
und Tintenfestigkeit — Laufrichtung -
Chlor- und Séaurefrejiheit - Licht-
bestindigkeit - Lichtdurchlissigkeit —
Fettdichte — Wasserfestigkeit — Festig-
keit und Dehnungsgewicht - Bogen-
héhe - Formate.

Die Verkaufsbedingungen der einzelnen
Erzeugerverbande und -gruppen, ihre
Preislisten und besonderen Bestim-
mungen der Marktregelung - Gestal-
tung der Papierbestellungen in den
verschiedenen Gruppen nach Mengen,
Stoffen, GréBen (Formaten), Gewich-
ten, Ausriistung, Preis, Lieferzeit,
Signum, Versandbestimmungen.

Das Lager: Gestaltung - Aufbau und,
Sortierung - Vorziige und Méngel der
Riumlichkeiten - Das Angebot in
Sonderanfertigung, schriftlich, miind-
lich (der Vertreter) — Das Angebot in
Lagersorten (Musterkollektion) — Der
Verkaufsabschluf - Verkaufsgespriche
~ Gestaltung und Aufbau der GroB-
handelspreislisten - Handelsbrauche
fiir den Handel mit Papier (Industrie-
und Handelskammer zu Berlin) -



Kernstoffe

Kernpunkte

11.

Aufban und Titigkeits-
gebiet der Reichsstelle
fir Papier und Ver-
packungswesen.

GroBhandelsabnehmerkreis im Fein-
papier-, Packpapier- und PappengroB3-
handel.

Wiederholung aus dem Fachrechnen.

Die Anordnungen 1-4, ihre Anwendung
und Auswirkung - Papierformate DIN
476 — DIN-Blatt 827 — Die Bedingungen
fir Normalpapiere nach Stoffklassen,
Festigkeitsklasseu. Verwendungsklasse.

12. | Die Papierverarbeitung. | Buchdruck - Tiefdruck - Offsetdruck -
Steindruck — Buchherstellung und die
iibrigen Zweige der Papierherstellung.

Stoffsammilung fiir die Waren- und Marktkunde
in den Keramikklassen des Gro3handels

1. | Einfihrung. Kulturelle Bedeutung der Keramik.

Geschichte des Porzellans.
Die keramischen Scherben.
2. | Rohstoffe der Keramik- | Arten.
industrie. Herkunft.
RohstoffgroBhandel.

3. | Herstellung. Vorarbeiten - Formgebung ~ Brennen -
Glasieren.

4. | Veredlung. Unterglasur- und Aufglasurverzierung
Farbporzellan, Metallporzellan.

Keramikindustrie (Standort, Umfang,
s Bedeutung).
5. { Priifung der Keramik-
waren.

6. | Feinkeramische Waren. Porzellan, Steinzeug, Steingut, Irdengut,
Kunststoffe.

Keramik im Wandel der Zeiten.

7. | Grobkeramische Waren. Bausteine und Kacheln, Roéhren, Scha-
mottkorper.

8. | Der deutsche Keramik- | Umfang - Bedeutung - Struktur.

groBhandel.
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Stoffsammlung fiir die Waren- und Marktkunde
in den Glasklassen des GroB3handels

Kernstoife

Kempunkte

76

Einfiithrung.
Rohstoffe der Glasfabri-
kation.

Herstellung

Veredelung und Ver-
arbeitung

Glasqualititen.

Glaspriifung.
Fertigwaren.

Der deutsche Glasgro8-
handel.

Kulturelle Bedeutung des Glases.
Geschichte des Glases.

Arten.

Herkunft.
Rohstoffhandel.
Verbrauchslenkung.

Glassatz, Mundblaserei, Maschinenblise-
rei, Pressen, GieBlen, Ziehverfahren,
Spiegelglas, Glasrohren.

Schliff, Gravur, Malerei, Farbenglas,
Mattieren, Atzen.
Glasindustrie (Standort, Umfang, Be-

deutung).

Quarzglas, Kristallglas, Hartglas, Triib-
glas, Einschichtenglas, Mehrschichten-
glas, kugelsicheres Glas, feuerfestes
Glas.

Hohlglas, PreBglas, Flacbglas, chemisch-
technisches Glas, optisches Glas, Bau-
glas, Glaswatte, kunstgewerbliches
Glas.

Umfang - Bedeutung - Struktur.



Nadhtrag

Nach AbschluB der Arbeiten am vorliegenden Reichsrahmenstoffplan
wurden weitere Stoffpline und Stoffsammlungen fiir die Waren- und Markt-
kunde einzelner Fachgebiete erarbeitet, die noch der Genehmigung und
teilweise auch einer letzten Uberarbeitung bediirfen. Sie werden hier im
Anhang zur Abrundung und Erginzung angefiigt.

Stoffplan fiir die Waren-, Markt- und Fachkunde
in den Holzklassen des GroBhandels

1. Lehrjahr

Kernstoffe

Kempunkte

Holzgeographie des deut-
schen Raumes unter
besonderer Beriicksich-
tigung des Heimatbe-
zirkes.

Rohstoffkunde.

Forstliche Aufarbeitung
des Rohholzes ein-
schlieBlich Transport.

Der duBere Aufbau des
Holzes.

Hauptsortimente und
deren Hauptgiitemerk-
male,

Deutsche Waldgebiete, die dort vor-
kommenden Holzarten und ihre be-
sonderen Wachstumsbedingungen.

Uberblick iiber die waldbaulichen und
forstpolitischen MaBnahmen des Reichs-
forstmeisters.

Holzarten, Wesensmerkmale des stehen-
den Baumes im Sommer und Winter.

Hauptmerkmale der Holzartt am ge-
fillten Baum,

a) Aufarbeitung im Walde.

b) Bringen und Riicken des Rundholzes.

c) FléBen, Abfahren, Be- und Verfrach-
ten.

Darstellung der Holzstruktur (Tangen-
tial-, Radial- und Querschnitt).

Splint-, Kernholz, Jahrringbau (Friih-
und Spatholz), Maserung, Harzgallen
usw.

Rundholz: Gruben und Faserholz.

Langholzsortimente, Stangen, Maste,
Schwellen, Stiick- und Brennholz.

Schnittholz: Standardsortimente fiir
Laub- und Nadelschnittmaterial.

Holzhalbwaren: Furniere, Sperrholz, Fa-
serplatten.
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Kernstoffe

Kernpunkte

10.

11.
12,

Uberblick iiber Holz-
krankheiten und Holz-
schidlinge.

Holzfrachtenkunde.

Geschichte und Aufgaben
des Holzhandels.

Die gesetzliche Regelung
der forstlichen Holz-
wirtschaft, Marktord-
nung und Preisbildung.

Uberblick iiber Holz-
markt und Holzwirt-
schaft, Fachpresse und
Fachliteratur.

‘Waldgang.
Besichtigungen.

a) Fehler bei noch gesunder Holzfaser.

b) Holzzerstérung infolge Erkrankung
der Holzfaser, durch pflanzliche und
tierische Holzschadlinge.

Land- und Wasserverfrachtung (Fuhr-
und Lastverkehr, FloBerei, Bahntrans-
port, Binnen- und Seeschiffahrt).

Anmerkung fir Fachrechnen: Das eigentliche Holzrechnen wird
erst vom 2. Lehrjahr ab geiibt. Im 1. Lehrjahr ist Wert zu legen auf eine
griindliche Ubung der Grundrechnungsarten, dergestalt, daB die einschli-
gigen Flichen- und RaummaBe (qm, cbm) in den Vordergrund des Unter-
richts geriickt werden.

2. Lehrjahr
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Holzgeographie Europas.

Herkunft u. Unterschied
der wichtigsten deut-
schen Holzarten unter
besonderer Beriicksich-
tigung der Standort-
bedingungen, Eigen-
schaften.

Europiische Waldgebiete, die wichtigsten
Holzarten, ihre besonderen Wachs-
tumsbedingungen und deren Einflu
auf die Holzeigenschaften.

Kiefer (z. B. ostdeutscher, maérkischer
und siiddeutscher Provenienz).

Fichte (z. B. thiiringer, ostbayrischer und
schwarzwilder Provenienz).

Buche, Eiche Duoglasie, Lirche usw.



Kernstoffe Kernpunkte

3. | SagewerksmiBige Bear- | Die Sortimente der Holzindustrie (Roh-,
beitung einschlieBlich Halb- und Fertigfabrikate).
Lagerung und Pflege, | Unfall- und Brandschutz.
Sach- und Personen-
schutz auf Holzligern.

4. | Physikalische und me- | Farbe, Gewicht, Hiirée, ‘Wassergehalt,
chanische Eigenschaf- Elastizitat, Zahigkeit, Spaltfestigkeit,
ten des Holzes. Dauerhaftigkeit.

5. | Deutsche Sortierungs- Fiir Rundholz: Roma.
und.Vermessungs- Fiir Schnittholz: Giitebestimmungen fiir
bestimmungen. Schnittholz,

Fiir Halb- und Fertigfabrikate: Usancen

6. | Tierische und pflanzliche | Z. B, KiferfraB, Bliue, Mondring,
Holzschadenerschei- Schwamm usw.
nungen.

7. | Technik und Kosten der | a) Tarifvergleiche.

Holzbe- und verfrach- | b) Haftungsbestimmungen.
tung. c) Versicherungsfragen.

8. | Lieferantenkunde der a) Rohholz.

Holzwirtschaft. b) Schnittmaterial.
c) Halb- und Fertigfabrikate.

9, | Anwendung der Vor-
schriften tber Markt-
ordnung und Preisbil-
dung.

10. | Standort und Struktur
des Holzhandels. '

11. | Waldgang.

12. | Betriebsbesichtigungen.

Anmerkung fiir Fachrechnen: Die im Holzhandel iiblichen Um-

rechnungen (Zoll, KubikfuB usw.) werden im AnschluB an die entsprechen-
den Sachgebiete behandelt.
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. Lehrjahr

Kernstoffe

Kernpunkte

80

Holzgeographie der
auBereuropédischen
Liander.

Rohholzkunde der aus-

lindischen Hélzer.
\

Holzhandelssortimente.

Auslindische Holzkunde
durch Holzmikrosko-
pien.

Internationale Klassifika-
tion, Abladung und
Vermessung.

Schadenpriifung und
Holzschutz.

Zusammenhingende
Ubungen aus Holzbe-
und -verfrachtung.

- Abnehmerkunde.

Ubungen aus dem Gebiet
der Holzbewirtschaf-
tung und Kontingentie-
rung einschlieBlichKal-
kulation des Holzhan-
dels.

Insbesondere: Deutsche Kolonien, Zen-
tralafrika, USA. und Kanada, Brasilien,
Indien, Sundainseln pnd Japan.

Nordisches Wei3- und Rotholz, afrikani-
sche Furnierhdlzer, tropenfeste Bau-
holzer, z. B. Teak, amerikanische und
andere Uberseehélzer.

Feinsortierung nach dem Verwendungs-
zweck einschlieSlich Lagerung wund
Pilege.

a) Nordische Ware.
b) Uberseeische Abladung.
c) Halb- und Fertigfabrikate.

a) Feststellung der Schadenursachen bei
Holzzerstorung, Pilzbefall, Farbscha-
den sowie Holzschutz durch natiir-
liche, technische und chemische Be-
handlung.

a) AbschluB von Fuhr- und Frachtver-
trigen.

b) Frachtbrief- und Konossementskon-
trolle.

¢) Vergleichende Frachtkalkulation.

a) Allgemeine Bedarfskenntnis.
b) Besondere Qualititsanspriiche einzel-

ner Verbraucherkreise.
¢) Sach- und fachkundige Holzverwen-

dung.



Kernstoffe

Kernpunkte

10. | Berufsstindische Organi- .

11. | Betriebsbesichtigungen.

sation der Holzwirt-
schaft unter besonderer
Beriicksichtigung des
Holzhandels und der
Reichsstelle fiir Holz.

Anmerkung fiir Fachrechnen: Die internationalen MeBmethoden
der Holzwirtschaft werden dort gebracht, wo sich bei den obigen Stoff-
gebieten ihre Anwendung zwangslos ergibt.

‘ Stoffplan
fiir die Waren- und Marktkunde in den Klassen des GroBhandels
mit Getreide, Futter- und Diingemittel, Samen und Saatgut

I

Getreide

1. | Einfiihrung,

2. | Wert des Getreides.

3. | Getreidearten.
a) Weizen,

b) Roggen.

c) Gerste,

d) Hafer.

e) Mais.

6 Schreiber, Die schulische Ausbildung

Geschichte und Bedeutung des Getreide-
anbaues.

Aufbau des Getreidekornes.
Nihrstoffe.
Versorgungslage.

Beschaffenheit - Pflanze.
Sorten nach Korn.
Sorten nach Saatzeit.
Sorten nach Herkunft.
Verwendung.
Beschaffenheit - Pflanze.
Sorten.

Verwendung.
Beschaffenheit - Pflanze.
Sorten nach Beschaffenheit.
Sorten nach Saatzeit.
Verwendung.
Beschaffenheit - Pflanze.
Verwendung.
Beschaffenheit - Pflanze.
Sorten.

Verwendung.
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Kernstoffe

Kernpunkte

10.

11.

12

82

f) Menggetreide.
g) Buchweizen.

Die iagerung des Ge-
treides..

Die Getreidemarktord-
nung.

Der deutsche Getreide-
handel.

Die Organisation des Ge-
treidehandels.

Weizen-, Roggehgemenge.
Beschaffenheit.
Verwendung.

Feuchtigkeitsgehalt — Schiittboden - Silos.
Schidlinge.

" Preisgebiete — Festpreise — Durchschnitts-

naturalgewicht — Zu- und Abschlige -
Giite — Wechselbezichungen.

Die Einheitsbedingungen im deutschen
Getreidehandel ab 1. Januar 1929.
Die Getreideverordnung.

1. Reichshauptabteilung III: landwirt-
schaftliche Hauptgenossenschaften -
Hauptvereinigung der deutschen Ge-
treide- und Futtermittel-Saatgutstelle.

. Wirtschaftsgruppe I.

3. Reichsstelle fiir Getreide und Futter-

mittel.

n

II. Miihlenprodukte

(ausschlieBlich derjenigen Produkte, die nicht vom GetreidegroBhandel
erfaBt sind)

Verarbeitung des Getrei-
des.

Sorten.
Qualititspriifung.
Lagerung.

Der Handel (Mehlmarkt-
ordnung).

Schrot, GrieB, Dunst, Mehl.
Ausmahlungsgrad - Schwund.

Schrote, GrieBe, Dunst, Mehle, Gemenge-
mechle, Abfille.
Verwendungszweck derselben.

Aussehen - Geschmack - Geruch -

Griffigkeit.

Luftig — trocken.
Schadlinge.

Bestimmung {iber den Aschengehalt und
den Vermahlungsrohstoff.

Kennzeichnung und Anpreisung.

Typenpreise und -zuschlige.

Preisgebiete.

ReichsmehlschluBschein.



II1I. Futtermittel

Kernstoffe

Kernpunkte

13.

14,

15.

16.

17.

6*

Einfithrung.

Einteilung (nach dem
Futtermittelgesetz)
und Beurteilung der
Qualitit, Lagerfdhig-
keit und Transport-
fahigkeit.

Mischung der Futter-
mittel zu Mischfutter.

Das Futtermittelgesetz.

Der Handel mit Futter-
mitteln,

Bestandteile, Nihrstoffgehalt und Bewer-
tung der Futtermittel (allgemein)

A. Gruppenfuttermittel:

1.
2.

©.0 o o s W

Rauhfutter (in verschiedener Art).
Korner, Samen und Olfriichte (un-
bearbeitet und geschrotet).

. Wurzeln und Knollen.
. Abfille der Miillerei.
. Abfille des Garungsgewerbes.

Abfille der Zuckerfabrikation.

. Abfille der Starkefabrikation.
. Von tierischen Erzeugnissen.
. Mineralische und sonstige Futter-

mittel.

B. Einzelne Futtermittel:

©ONO G WD -

. Ausputz.

. Eicheln.

. Heidemehl.

. Johannisbrot.

Kaff.

. Kakaoschalen.
. Kartoffelflocken und -schnitzel.
. Kartoffelflockenmehl und -grie8.

Keime von Mais, Gerste, Roggen,
‘Weizen.

. Maiskleie.

. Malzkleje.

. Schalen und Schoten.

. Spreu.

. Trocken-, Zucker- und Futterriiben,
15.

Trockenmohren.

Marktregelnde Bestimmungen fiir Her-
stellung und Vertrieb der Mischfutter.
Die Normentafel fiir Mischfutter.

Neueinfithrung, Benennung, Deklaration
und Gewihrleistung.

Marktregelung und Verteilerspanne.
Beférderungs- und Lagerkosten.
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IV. Diingemittel

Kernstoffe Kernpunkte
18. | Einfithrung. Entwicklung der Verwendung von Han-
delsdiinger.
Notwendigkeit des Ersatzes fehlender
Nahrstoffe.
Wachstumsgesetze.
19. | Einteilung der Handels- | Stickstoff-, Kali-, Phosphor- und Kalk-
dinger: diingemittel.
a) Stickstoffdiinge- Herkunft - Herstellung.
mittel. Ubersicht liber die gebrauchlichsten Stick-
stoffdiingemittel.
Diingewirkung.
Mischbarkeit.
b) Kalidiinger. Lagerstitten, Forderung und Verarbei-
tung.
Sorten.
Anwendung.
c) Phosphorsiurehal- | Herstellung.
tige Diingemittel. Sorten.
Anwendung.
d) Kalkdiinger. Sorten.
Anwendung.
e) Handelsdiinger mit | Solche mineralischer Herkunft (Haka-
mehreren Nihr- phos, Postikal u. a.).
stoffen. Solche organischer Art (Horn-, Knochen-,
Blutmehl u. a.).
Bakteriendiinger (Bodenimpfstoffe).
20. | Lagerfdhigkeit. Veranderung des Diingers.
Verinderung oder Schidigung der Ver-
packung.
Veranderung oder Schidigung des Lager-
| raumes.
21. | Der Handel mit Handels- | Gesetzliche Vorschrifteniiberden Verkehr.
diinger. Verkaufsorganisation und Lieferbedin-
gungen.
22;-| Volkswirtschaftliche Be- | Gesamterzeugung.
deutung. Verbrauch,
Ausfuhr,
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V. Handelssaatgut

Kernstoffe

Kempunkte

23. | Einfiihrung,

24, | Handelssaatgut.

25. | Der Handel mit Saatgut.

Ubersicht iiber den Wiederaufbau der
deutschen Pflanzenzucht.

Handelssaatgut deutscher Erzeugung.

Handelssaatgut auslindischer Erzeugung.

(1. Klee- und Grasarten; 2. Feldhiilsen-
friichte; 3. Getreide, Lein, Hanf;
4. Senf, Spérgel, Lupinen, Buchweizen
u. a.).

Die Handelssaatplombe (Ausschu8 £. S. u.
S., Verordnung von 1934 und 1938,
Plombierungsordnung, SchluBschein-
pilicht).

| Verkaufs- und Lieferungsbedingungen des

R.d. P.

Stoffsammlung fiir die Waren- und Marktkunde in den Klassen
des GroBhandels mit sanitirem Installationsbedarf

2, und 3. Lehrjahr

I. Werkstoffkunde
1. Eisen unter besonderer Beriicksichtigung des GuBeisens.
Gewinnung. Veredelung.
Eigenschaften. Verwendung.
Verarbeitung.

2. Metalle, insbesondere Kupfer, Zink, Blei und andere Legie-

rung:
Gewinnung.
Eigenschaften.
Verarbeitung.

Veredelung.
Verwendung.

3. Keramische Stoffe und Mineralien (Sanitirkeramik, Stein-

zeug, Beton):

Gewinnung,.
Eigenschaften.
Verarbeitung.

Veredelung.
Verwendung.
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II. Handelsware

. Sanitire Keramik.

. Badewannen und Sanititsgug.

. AbiluBrohre und Formstiicke.

. Druckrohre und Formstiicke.

. Badedfen und Warmwasserbereiter,

Armaturen.

. Kanalartikel.

. Zentralheizungsbedarf.

. Sanitires Zubehor (Klosettsitze, Dichtungsmaterialien, Befestigungs-
materialien, Ausstattungsgegenstidnde, Spiegel).

. Pumpen, insbesondere Handpumpen.
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IIL. Technik

. Konstruktion und technische Funktion der wichtigsten Artikel.

2. Zusammenstellung von einzelnen Teilen zu einer Anlage (Klosettanlage,
Waschtischanlage, Badeeinrichtung).

3. Die neuzeitliche Hausinstallation unter besonderer Beriicksichtigung der

Verwendungsmdéglichkeit der verschiedenen Warenmodelle, Sorten und

Abmessungen und der baupolizeilichen Vorschriften.

—

Stoffsammlung fiir die Waren- und Marktkunde in den Klassen
des Grof3handels mit Werkzeugmaschinen

2. Lehrjahr

I. Einfiihrung in die Funktionen der einfachen Warenzeugmaschinen

Hilfsmaschinen: Drehdornpressen, Zentrier- und Richtmaschinen, Stahle-
schleifmaschinen, Spiralbohrerschleifmaschinen.

Bohrmaschinen.

Shaper.

StoBmaschinen.

Zugspindel- oder Schaftwellendrehbinke.

Kaltkreissigen und Biigelsigen.

Bei gleichzeitiger ‘Unterweisung iiber anzuwendende Spindeldrehzahl-
bereiche, Vorschiibe und Schnittgeschwindigkeiten sowie deren An-
wendung bzw. deren Schaltung.

Materialkunde

Unterweisung iiber die Begriffe: GuBeisen, GubBstahl, Werkzeugstahl,
legierten vergiiteten Stahl und Hartmetall.
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II. Einfiihrung in kompliziertere Werkzeugmaschinen

Nachdrehbinke.

Leit- und Zugspindel-Drehbéanke.

Schnelldrehbianke (unter Anwendung von Hartmetallschneidwerkzeugen).

Werkzeugmacher-Drehbinke.

Konsol-Frasmaschinen der drei Gattungen.

Materialpriifmaschinen (Anwendung von MeBwerkzeugen in Verbindung mit
Werkzeugmaschinen).

Bei gleichzeitiger Unterweisung iiber anzuwendende Spindeldrehzahlen,
Vorschiibe und Schnittgeschwindigkeiten sowie deren Anwendung.bzw.
deren Schaltung.

Materialkunde

Unterweisung iiber die VerschleiBfestigkeit von beim Bau von Werkzeug-
maschinen zu verwendende Materialien.

Unterweisung iiber die Anwendung von verschiedenen Kiihlfliissigkeiten bei
der Bearbeitung verschiedener Materialien auf den vorgenannten Ma-
schinengattungen.

2. Lehrjahr

II1, Einfiihrung in Werkzeugmaschinen fiir die rationellere
Bearbeitung von Werkzeugen
Horizontalbohrwerke.
Vielstahldrehbanke.
Vielstahlhalbautomaten.
Planfrismaschinen (Hydraulische Konstruktion).
Flichenschleifmaschinen.
Rundschleifmaschinen.
Rundschleifautomaten.
Innen- und Gewindeschleifmaschinen,
Werkzeugschleifmaschinen.
Lippmaschinen.
Einfache Revolverdrehbinke mit horizontal und vertikal gelagertem Kopf.
Diamantwerkzeugdrehbanke.

Materialkunde

Unterweisung iiber die vorteilhafte Anwendungsweise dieser oder jener
Werkzeugmaschinehgattung bei groBeren oder kleineren Auflagen von
anzufertigenden Werkstiicken.

Unterweisung iiber vorteilhaft anzuwendende Schnittgeschwindigkeiten,
Vorschiibe und Spindeldrehzahlen, eventuell unter Beriicksichtigung
akzelerierten Vorschubs und unter Anwendung von stufenlos schaltbaren
Spindeldrehzahlreihen.
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Unterweisung iiber Antrieb von Werkzeugmaschinen generell unter Beriick-
sichtigung von Vorsatzgetrieben, FuBmotorenantrieb, Flanschmotor-
antrieb, Antrieb durch Motore bei gleichbleibender Drehzahl oder pol-
nmschaltbare Motore.

IV. Einfiihrung in die Gattung Werkzeugmaschinen fiir Hochst-
leistung bel Serienherstellung von Werkstiicken

Zahnradbearbeitungsmaschinen.

Halbautomaten.

Einspindel-Schraubenautomaten.

Einspindel-Fassonautomaten.

Vier-, Fiinf- und Sechsspindelautomaten in horizontaler und vertikaler
Anordnung.

Einfilhrung in die Kenntnis der erforderlichen Werkzeuge zu diesen Ma-
schinentypen.

Oberflachenvergiitungsmaschinen, wie Schlichtlappmaschinen.

Materialkunde

Was gehdrt zu den Nichteisenmetallen?

Anwendung dieser Metalle beim Bau von Werkzeugmaschinen.

Chemische Zusammensetzung der legierten Metalle, und chemische Formeln
der Elemente, die zur Herstellung der Nichteisenmetalle dienen.

Stoffsammlung fiir die Waren- und Marktkunde in den Klassen
des GroBhandels mit Mineral6l

I. Einfithrung in das Gebiet der Mineraléle

1. Entstehung, Vorkommen und Gewinnung des Erdoles.
2. Verarbeitung und Verwendung, technische Klassifizierung.
3. Uberblick iiber Syntheseprodukte.

IL. Bedeutung der Analyse fiir die Bewertung der Mineral6lprodukte

II1. Physikalisch-chemische und chemische Priifmethoden

A. Schmierstoffe.
1. Spezifisches Gewicht (Senkwaage, Mohrsche Waage, Pyknometer).
2. Flammpunkt und Brennpunkt {Marcusson).
3. Viskositit (Vogel-Ossag).
4. Bewertungsfaktoren des V1sko51’catstemperaturverhaltens (Polhéhe,
Richtungskonstante, Viskosititsindex).
. Aschegehalt, qualitative Priifung auf Alkalien.
. Verkokungsriickstand (Conradson-Test).
. Akzise (Raffinationsgrad).

O WM
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8.

9.
10.
11.
12.
13.
14.

15.
16.
17.

Neutralisationszahl (Sdurezahl).

Verseifungszahl (Rohprobe auf Fettole usw.).

Fremdstoffe (Wasser, mechanische Verunreinigungen).
Erstarrungspunkt (Stockpunkt).

Hartasphalt (Alterungsstoife).

Verdampfungsversuche (Noack - HWA).

Bestindigkeit gegen Emulsionsbildung mit Wasser (Emulsions-
priifung BBC-Methode).

Maschinentechnische Priifungen (Filmfestigkeit, Reibungsversuche).
Durchschlagsfestigkeit (Isolierfahigkeit).

Schmelzpunkt und Tropfpunkt.

B. Kraftstoffe.

—

. Spezifisches: Gewicht (wie Ziffer A, 1).

Flammpunkt (Pensky-Martens und Abel-Pensky).
Dampidruck.
Verdampfungstest (Gumbildung).

. Destillation (Engler, Kennziffer).

Korrosjonspriifungen (Mardersche Bombe).

. Heizwert (Berthelot-Mahler).

. Alkoholbestimmung.

. Dimethylsulfatzahl, Benzolbestimmung.
. Oktanzahl, Cetanzahl.

IV. Schmierungsbedingungen und Schmiermittelauswahl

1.
2.
3.
4.

Art der Schmiervorrichtungen usw.

V. Die Schmierung der Kraftmaschinen

Dampfmaschinen.
Verbrennungsmotoren.
Dampfturbinen und Wasserturbinen.
Kompressoren.

VI. Die Praxis der Maschinenschmierung in einzelnen Industrie-

G w =

gruppen
Land- und Forstwirtschaft.
Industrie der Steine und Erden (Bergbau).
Metallgewinnung und Hiittenwesen (Metallbearbeitung).

. Textilindustrie.

Sonstige schmierungswichtige Industriezweige (Zucker, Papier usw.).

VII. Aligemeines iiber Garantieverpflichtungen, daraus rekrutierende

Maschineniiberwachung

VIII. Verwertung chemisch-physikalischer und allgemeiner schmier-
technischer Kenntnisse bel der Werbung und in Verkaufsgespriichen
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Stoffsammlung fiir die Waren- und Marktkunde in den Klassen

des GroBhandels mit Zahnwaren

A. Allgemeines iiber den ZahnwarengroBhandel.

I
II.

III.

IV.

V.

VI.

Weshalb ist der Handel mit Zahnwaren GroBhandel?

Wie ist der ZahnwarengroBhandel organisiert? — Wirtschaftsgruppe,
Fachgruppe, Fachuntergruppe - Wirtschaftliche Vereinigung
(Kartell) — Berufsgenossenschaft.

Welches sind die Abnehmerorganisationen des ZahnwarengroB-
handels? ~ Deutsche Zahnirzteschaft e.V. - Reichsverband Deut-
scher Dentisten e.V. - Reichsinnungsverband des Zahntechniker-
handwerks — Universititsinstitute, Schulzahn- und NSV.-Kliniken,
‘Wehrmacht, SA.- und Strafgefangenenlager.

Kurze Einfiilhrung in den vorgeschriebenen Kontenplan und Ein-
teilung der Zahnwaren nach dem Kontenrahmen (Einrichtungen,
kiinstliche Zihne, Materialien, Dental-Pharmazeutika, Edelmetalle,
Reparaturen).

Bedeutung des ZahnwarengroBhandels. - Zahl der Handlungen,
Zahl der Gefolgschaftsmitglieder - Umsatzzahlen,

Aligemeine Lieferungsbedingungen, Reichspreisliste.

B. Einrichtungsgegenstinde.

90

Allgemeines - Bedeutung einer zweckmiBigen Einrichtung — Farben der
Einrichtungen.
L

Operative Einrichtung.
a) AuBerelektrische Einrichtungsgegenstinde.

1. Operationsstiihle.

2. Instrumentenschrinke - Instrumententische — Schranktische
(Stumme Assistenten) —~ Medikamentenschrinke - Wandarme
und Schwebetische.

. Speisaulen, Speifontinen.

. Mundduschen ~ Kohlensiureapparate.

. Operationssessel - Stiitzhocker — Federsessel.

Abfalleimer.

. Schreibtische und Schreibtischsessel.

. Wartezimmermobel.

. Waschvorrichtung.

Elektrodentale Einrichtungsgegenstinde - Belehrung iiber

Stromarten und Stromstirken und die Verwendbarkeit fiir die

einzelnen Apparate (Umformer).

1. Bohrmaschinen ~ Rollenwandarm — Gelenkwandarm - Stand-
bormaschinen.

2. Einheitsgeriite.
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3. Beleuchtungsapparate.
4. Réntgenapparate — Aufnahmetechnik — Entwicklung - Lesen

der Rontgenbilder.

5. Diathermieapparate.
6

. Sterilisierapparate — Wasser — Dampf und Trockensterili-
satoren.

7. Warmwasserapparate.
II. Technische Einrichtung.
a) AuBerelektrische Einrichtungsgegenstinde.

. Arbeits- und Gipstische, Arbeitsschemel.

. Vulkanisierapparate —~ Manometer (siche auch IIb, 3).

. Lot- und Schmelzapparate — Gas-, Sauerstoff- und andere
Apparate.

. GuBschleudern. ,

. Vorwarme- und Vergiitungsofen.

4
5
6. Pressen.
E

lektrische Einrichtungsgegenstinde.

. Poliermotore.

. Technikbohrmaschinen.

. Vulkanisierapparate (siche auch Ila, 2).
. Keramische Ofen.

. Arbeitsplatzleuchten.

C. Instrumentarium.
Allgemeines. Ausfithrungen in vernickelt, verchromt, rostsicher.

I. Operative Instrumente.
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. Handinstrumente — sechskant, handform.
. Zahnzangen.

. Zahnfleischmesser und Scheren.

. Spritzen und Kaniilen - Injektions-, Wasser- und Pasten-
spritzen.

. Bohrschliuche, Hand- und Winkelstiicke.

. Bohrmaschineninstrumente — Bohrer — Trdger usw.

. Nervnadeln, Sonden, Nervkanalraspeln usw.

Diverse andere Instrumente, wie Mundlsffel, Mundspiegel usw.

II. Chirurgische Instrumente.

. Nadelhalter und Nihnadeln.

. Scharfe Loifel.

. Wundhaken.

. Zungenbalter.

. Mundsperren, Arterienklemmen usw.
Paradentose-Instrumente.

. Kieferchirurgische Instrumente.
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ITI. Technische Instrumente und Werkzeuge.
1. Fiir die Kautschuk- und Kunstharztechnik.
2. Fiir die Metalltechnik,
3. Fiir die Keramik.

IV. Orthodontische Instrumente.

D. Kiinstliche Zzihne.
I. Herstellung der Zihne.
1. Materialkunde - Zahnkérper, Stiftmaterial.
2. Fabrikationsverfahren — Formerei, Brennerei.
3. Priifung, Sortierung, Aufsteckungsarten der verschiedener
Sorten.

II. Einteilung der Zihne nach der Art,
1. Fiir Kautschukarbeiten ~ Knopfzéhne.
2. Fiir Metallarbeiten - Langstiftzibne.
3. Lochzihne.
4. Kombinierte Garnituren.
5. Facetten, Kronen, Réhrenzihne, Spezialzihne.

III. Einteilung der Zihne nach der Farbgebung.
1. Zahne in alten Farben.
2. Zahne in neuen Farben.
3. Individualzihne.

IV, Bezeichnung des einzelnen Zahnes im Munde des Patienten,

z.B. 0.1.2

V. Der Verkauf von Zihnen.
1. Lagerhaltung.
2, Aussuchen der Zihne nach Modell.
3. Berechnung der verschiedenen Mengen.
4. Auswahllieferungen und deren Abrechnung.

E. Fiilllungsmaterialien.
Allgemeines, Verpackungsarten, Handelsformen, Verarbeitung und Ver-
wendungszweck der verschiedenen Arten.

I. Zemente.
1. Phosphatzemente.
2. Steinzemente (Silico-Phosphate).
3. Silikate.
4. Kronen- und Briickenzemente.
5. Heilzemente.
6. Zahnlacke.
I1I. Provisorische Fiillungen.
1. Aqua Dentin.
2. Fletscher Arten.
3. Guttapercha-Préparate.
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III. Amalgame.
1. Edelmetallamalgame.
2. Kupferamalgame.
3. Quecksilber als Bindematerial von Edelamalgamen,

F. Prothesenmaterial.

I. Kautschuk.
Allgemeines iiber Verarbeitung und Handelsformen.
1. Farben.
2. Hirtezeiten.
3. Spezialsorten, weichbleibender, zum Unterfiittern usw.
II. Kunstharze als Plattenmaterial.
Allgemeines iiber Verarbeitung, Handelsformen usw.
1. Transparente Kunstharze - Paladon, Hekolith, Helioden usw.
2. Nichttransparente Kunstharze — Pertax.
III. Kunstharze als Briickenmaterial — Palapont, Hekodent usw.

G. Wachs.
Allgemeines. Verwendung und Verarbeitung der einzelnen Arten.
1. Modellierwachs.
2. Inlay- und Klebewachs.
3. GuBwachs.
4. BiSwachs,

H. Gips und Einbettungsmassen.

Allgemeines. Verwendung und Verarbeitung der einzelnen Arten.
1. Abdruckgips.
2. Alabastergips.
3. Einbettungsmassen.
4. Spezialgipse.

J. Schieif- und Poliermittel und Material.
I. Biirsten.
II. Filzkegel und Scheiben.

III. Schwabbeln, _
IV. Schleifstein und Scheibe — Carborund, Stahl, Vulcarbo, Diamant.

V. Poliermittel - Bimstein, Polierrot usw.

K. Dentalpharmazeutika.

1. Allgemeine Materialkunde (die hauptséchlichsten Chemikalien
und Rohstoffe, die bei der Verarbeitung dental-pharmazeuti-
scher Priparate Verwendung finden).

2. Praparate zur Devitalisation (Arsen u.a.m. und Mimi-
fikation).
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. Priparate zur Wurzelbehandlung (Einlagen).
. Préparate zur Wurzelfiillung.

. Praparate zur Zahnfleischbehandlung.

. Anisthetika fiir Lokalanisthesie,

fiir Schleimhautanisthesie,
fir Narkosen-Stickoxydul.
Analgetika (kurzer Hinweis). ’

. Desinfektionsmittel zur chemischen Desinfektion von In-

strumenten, Spritzen, Bohrern usw. Hand- und Winkel-
stiicken zur Aufbewahrung.

L. Diverse Materialien
wie Abdruckmassen, Glaswaren, Silber-, Guttapercha- und Papier-
spitzen, Watte, Watterollen, Gummiwaren, Sauger, Artikulatoren.
Brenner, Zahnfournituren, wie Klammern, Einlagen, GebiBfedern usw.

M. Metalle.

1.
2,
3.
4.
5.

Gold und dessen Legierung.

Paladiummetalle, Palliag, EWL. Eoonor, Alba usw.
Silbermetalle, Silca, Herbstalloy usw.

Unedle Metalle - Randolf usw.

Stahl: Wipla - Vitallium.

Bei allen Einrichtungsgegenstinden und Materialien ist auf die maBgeben-
den Fabrikanten hinzuweisen.

Ebenso ist auf den Durchschnittspreis der einzelnen Waren hinzuweisen.
Nach Abschlu3 der Lehrzeit soll der Lehrling befahigt sein, eine Offerte
fiir eine Einrichtung selbstindig aufzustellen.

Zur abschlieBenden Ausbildung werden folgende Vortrage empfohlen, die
nach Moglichkeit durch praktische Demonstrationen zu unterstiitzen sind:

1.
2.

3.
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Filme iiber Gipse.

Filme iiber die hauptsichlichen Chemikalien und Dental-
pharmazeutika.

Vortrag iiber operative Behandlungen - Legen einer Fiillung -

"Wurzelbehandlung.
. Vortrag iiber die verschiedenen Arten des Abdrucknehmens.
. Vortrag iiber die Herstellung einer Prothese — Kautschuk -

Kunstharz.



