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AUFNAHMEBESTIMMUNGEN
fiir die Berufsschulen

der Sowjetischen Besatzungszone Deutschlands

1.In die Berufsschulen werden Jugendliche beiderlei Geschlechts im Alter von
14 bis 18 Jahren unabhingig von fer Vermogenslage und der Standeszugehorig-
keit der Erziehungsberechtigten auigenommen.

2.Die in die Berufsschule Eintretenden miissen mindestens Grundschulbildung
haben.

3.Die Aufnahme in dic Berufsschulen erfolgt ohne Aufnahmepriifung.

4. Fiir jede Berufsschule stellen die deutschen Abteilungen fiir Volksbildung der
Provinzen und Bundeslinder gemeinsam mit den Arbeitsimtern und den inter-
essierten Verwaltungsabteilungen der Wirtschaft die Berufsgruppen und, die
Zahl der in ihnen auszubildenden Fachkrifte fest.

5. Alle Schiiler der Berufsschule, welche keine Lehrstelle haben, werden zur
praktischen; Berufsausbildung Betrieben zugewiesen. Die Verteilung dieser
Sohiiler auf Betriebe und der AbschiuB ven Lehrvertrigen mit diesen Betrieben
erfolgt durch die Ortlichen Berufs- und Arbeitsdmter auf Grund des Befehls
Nr. 49 des Obersten Chefs der'SMA in Deutschland vom 12, 2: 1946 und des fiir
die Schule gemiB Punkt 4 festgelegten Fachausbildungsplanes.

6. Beim Eintritt haben die Schiiler vorzulegen:
a) Aufnahmemeldpng,
b) Lebenslauf,
¢) Schulzeugnis,
d) Gesundheitsattest,
e) Geburtsurkunde.

7. Die Aufnahme in eine héhere Klasse, als es dem Alter des Schiilers entspricht,
erfolgt durch die Schulleitung in den Fillen, in denen der Eintretende erforder-
liche Kenntnisse auf Grund besonderer Begabung in einem bestimmten Berufs-
gebiet aufweist.

8. Bei Ubersiedlungen haben die Berufsschiiler die Pflicht, ihre Ausbildung in der
entsprechenden Klasse der Berufsschule des neuen Wohnortes fortzisetzen.
Hierbei haben sie auBer den in Punkt 6 genannten Unterlagen noch eine Besuchs-
bestitigung der Berufsschule des alten 'Wohnortes beizubringen.

9. ?lle Berufsschiiler haben sich der fiir die Schiile geltenden Schulordnung zu
iigen.
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10. Der Besuch der Berufsschule ist upentgeltlich.

11.

Fiir den Unterricht in Wahlfichern zahlen die Schiiler der Berufsschulen fiir
jede Semesterwochenstunde RM 3,60. (Fiir zwei Stunden der Woche und
Semester RM 7,20 usw.)

Kinder mittelloser Familien kénnen teilweise oder ginzlich auf BeschluB eines
Sonderausschusses unter Vorsitz des Leiters der Berufsschule vom Schulgeld
befreit werden. Die Mitglieder des Ausschusses werden von der ortlichen
deutschen Volksbildungsverwaltung ernannt.

Fiir Wirtschaftsschulen (Handelsschulen), Haushaltungsschulen, Berufsfachschulen
fir Schneiderinnen und andere Schulen, welche als Ersatz der Berufsschule
gelten, betrigt das Schulgeld RM 80,— je Semester.

Fiir Minderbemittelte gilt das unter Punkt 10 gesagte.

Der Priasident der Deutschen Zentralverwaltung fiir Volksbildung
in der Sowjetischen Besatzungszone Deutschlands
gez. Wandel



Kaufminnische Berufsschulen

Profil: Handlungslehrlinge‘ und Biiroangestellte.

Berufe: Industriekaufleute, GroB- und Einzelhandelskaufleute, Angestelite bei Be-
hérden, in Banken, Versicherungen und Speditionsbetrieben, Verkiuferinnen und
Kontoristinnen, Biiroangestellte.

Stundenzahl nach Halbjaﬁren

6 ins- darunter
gesamt | theor. | prakt.

Bezeichnung
der Fadcher 1 2 3 4 5

a) allgemein-

bildende
1. Deutsch 40 40 40 40 40 40 240 240 —
2. Gegenwarts-

kunde 20 20 20 20 20 20 120 120 —
3. Fremdsprache 40 40 40 40 40 40| 240 240 | —

b) allgemein-
wirtschaftliche

1. Betriebswirt-
schaftskunde mit
Schriftverkehr 40 40 40 40 20 20 200( 200 —

2. Fachkunde bzw.
Kontor- oder

Verkaufs- ]
iibungen — — . - 80 80 160 160 —
3. Wirtschaftliches
Rechnen 40 40 40 40 20 20 200 200 —
4. Buchfiihrung 20 20 40 40 20 20| 160 | 160 | —
5. Volkswirt-
schaftskunde 40 40 20 20 — — | 120 | 120 —
InsgesamtStunden: 240 240 240 240 240 240 | 1440 | 1440 —
Praxis im Betrieb: [ 720 | 720 720 720-| 1720 720 | 4320 — 4320
InsgesamtStunden: 960 960 960 960 960 960 | 5760 | 1440 | 4320
) . Stundenzahl nach Halbjahren
Bezeichnung der Ficher 1 ] 2 3 p 5 o
c) fakultative
1. Stenographie 2 2 2 — — —
2. Maschinenschreiben 2 2 2 — — —
3. Plakatschrift — 2 — — — —
4. Schonschrift 2 — — — — —
5. Maschinen rechnen — — — 2 — _
6. Physik und Chemie — — 2 2 2 2
7. Mathematik — -— — 2 2 —
-8. Warenkunde 2 2 — — —_ —_
9. Werbelehre — — — 2 2
10. Statistik — — — — — 2
Insgesamt Stunden: 8 8 6 6 6 6
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Allgemeine Grundsitze

Die Aufgabe der kaufminnischen Berufsschule ist, die wirtschaftliche Er-
tiichtigung der Jugendlichen zu férdern und bei ihrer Erziehung zu aufrechten,
demokratischen Staatsbiirgern und verantwortungsbewuften, charaktervollen:
Menschen mitzuwirken. Die Beruisbildung soll zur Entwicklung der Personlich-
keit fiihren, die Allgemeinbildung erweitert werden.
Schiiler, die ungeniigende Leistungen im Rechnen aufweisen, sind ver-
pflichtet, in zwei Wochenstunden an einem besonderen Rechenunterricht im
1. Schuljahr teilzunehmen.
Bei der Gliederung der Schule ist die wirtschaftliche Grundausbildung in
erster Linie zu beriicksichtigen, alsdann erst die Spezialausbildung.
Die Einrichtung besonderer Klassen fiir Kontoristinnen und Verkauferinnen ist
zu empfehlen. Falls notwendig, kénnen auch aufsteigende Klassen fiir Bank-,
Versicherungs- und Verwaltungslehrlinge eingerichtet werden. Fiir Drogisten
.éin‘d Sonderklassen zu bilden (s. Seite 19).
Unter Fachkunde im Lehrplan ist zu verstehen: Betriebswirtschaftskunde
der Banken, der Versicherungsbetriebe, des Buchhandels, der Verkehrsunter-
nehmungen und die Biiro- und Verwaltungskunde der Klassen fiir Verwaltungs-
angestellte. .
Fiir die Sonderklassen der Verkiuferinnen und des Einzelhandels werden anstatt
Buchfiithrung im 1., 2., 3. und 4. Semester und anstatt Volkswirtschaftskunde im
1. und 2. Semester eingefiihrt:
1. Verkaufskunde je 20 Stunden im 1., 2,, 3. und 4. Semester,
insgesamt 80 Stunden,
2. Warenkunde im 1. und 2. Semester je 40 Stunden und im 3. und 4. Semester
ie insgesamt 120 Stunden.
Fiir Madchen kann erginzend eingefiihrt werden: Hauswirtschaftskunde
(Nzhen, Kochen, Kinder- und Krankenpflege, je 2 Stunden in der Woche).
Fakultative Unterrichtsstunden werden nach MaSgabe des Be-
d}lrfnisses (wenn sich unter den Schiilern solche befinden, die Interesse zeigen)
eingefiihrt; dieser Unterricht liegt in der arbeitsfreien Zeit.
Zu den fakultativen Fichern gehoren:
2. Fremdsprac_he-, Stenografie und Maschinenschreiben (fiir Kontorlehrlinge und
Angestellte Dbei Behérden), Plakatschrift (fiir Einzelhandler und Verkiuferinnen),
Schonschreiben, Maschinenrechnen, Chemie, Ph‘ysi\(, Mathematik, Warenkunde,
Werbelehre.
Alle Schiiler der kaufminnischen Berufsschule sind verpflichtet, eine Ab-
schluBpriifung abzulegen.

A. Allgemeinbildende Fiicher
Deutsch

Der Deutschunterricht in der Berufsschule hat die Aufgabe, den Schiiler im Ge-
tgrauch der Muttersprache so zu fordern, dafB er in seiner miindlichen und schrift-
lichen Ausdrucksweise zur Darstellung der eigenen Gedanken und zur freien und
richtigen Wiedergabe fremder Stoffe befahigt ist.

]]1 sdmtlichen -Unterrichtsfichern ist die Gewandtheit im miindlichen und schrift-
hc;hen Gelgraug:h der deutschen Sprache stindig zu fordern.

Dle verstandn}svolle Teilnahme am kulturellen Leben ist' anzubahnen: Dazu sollen
die Angabep iiber das Schriftgut (s. Seite 7) ein Wegweiser sein. Den Lefirern
steht es frei, schon im ersten Jahr von einem der unter den Problemikreisen ge-
nannten Themen auszugehen. Eine Behandlung der Klassiker ist erwiinscht.
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1. und 2. Halbjahr, 2 Wochenstunden

Durch Diktate und andere Ubungen sind die Rechtschreibung und die Zeichen-
setzung zu festigen. Im AnschluB an ofter auftretende Fehler entsprechende Ab-
schnitte der Grammatik, insbesondere wichtige Ubungen in der Fallsetzung durch-
zunehmen. AuBerdem sollen hiufiger vorkommende Personen-, Orts- und Strafen-
namen geschrieben und erklirt werden. Die Schiiler sind zum Gebrauch des
‘Warterbuches anzuhalten.

Fiir die Niederschriften werden kurze Inhaltsangaben, Erlebnisberichte aus dem
Betrieb und der Jugendorganisation und kleine Facharbeiten aus den wirtschaft-
lichen und technischen Sachgebieten mit engbegrenzten Themen empfohlen. Gliede-
rungsiibungen bereiten die Sachaufsitze vor.

Durch Auswertung von Jugendzeitschriften, ausgewihlten Abschnitten aus Tages-
zeitungen, Filmen (in- und auslindischen), besonders von Dichtungen unserer Zeit
(G. Hauptmann, Heinrich und Thomas Mann, Becher, Werfel, Tolstoi, Shaw,
Sinclair Lewis, Upton Sinclair u. a.) soll das Interesse fiir Literatur geweckt und
auf das selbstindige Lesen guter Biicher der schonen und der Fachliteratur (hdus-
liche Lektiire) hingewirkt werden.

3. und 4. Halbjahr, 2 Wochenstunden

Die Nachschriften sind auf die Schwierigkeiten in der Rechtschreibung, Grammatik
und Zeichensetzung einzustellen (GroB- und Kleinschreibung, getrennte und Zu-
sammenschreibung, richtige Anwendung der Verhiltniswérter usw., Fremdwdérter).
Verhiltnis von Umgangs- und Schriftsprache zum Dialekt.

Der Wortschatz der Wirtschaft, der Technik, des Verkehrs, des Rechts, soweit er
durch die Unterrichtsarbeit bekannt geworden ist, wird erarbeitet und erklirt.
Fremdworter, Modeworter und Neuschépfungen.

Einfache Schilderungen (Naturereignisse, Tagesfragen, wirtschaftliche und tech-
nische Einrichtungen). Schirfung der Beobachtungsgabe und Trefisicherheit im
Ausdruck sind anzustreben. *
Es ist eine Auswahl zu treffen aus den Meisterwerken der Kassiker (Lessing,
Goethe, Schiller, Shakespeare), der groBen deutschen und auslindischen Dichter
des 19. Jahrhunderts (Gottfried Keller, Storm, Raabe, Foutane, Mérike, C. F. Meyer,
Droste-Hiilshoff, Heine, Zola, Gorki), um die Gedanken der Humanitit, - Freiheit
und Gerechtigkeit in der dichterischen Symbolik erleben zu lassen.

5. und 6. Halbjahr, 2 Wochenstunden

Von der Besprechung typischer Fehler ausgehend, Erorterungen nach sprach-
geschichtlichen Gesichtspunkten. Bedeutungswandel, altes Wortgut in Redensarten
und in der Wirtschaftssprache, Volksetymologie.

Vortrige und Berichte. Beobachtungs- und Sachaufsitze aus dem wirtschaftlichen,
technischen und kulturellen Leben.

Schriftgut ausgewihlt nach Problemkreisen, z. B.:

. Heimatdichtung,

. das Schicksal der Heimatlosen in der Dichtung,

. die deutsche Frau im Berufsleben. Ehe und Beruf,

. die soziale Frage in der Dichtung,

. Generationsprobleme,

. Vorkdmpfer des Friedens und der Volkerverséhnung,

. Dichtungen als Briicken zu anderen Lindern.

Es konnen auch Fragen der Kunstbetrachtung‘erortert werden.

b K= W4, IRV S SUR XY



1. Gegenwartskunde, 1 Wochenstunde

Die Gegenwartskuude soll den Jugendlichen befihigen, mit Verstandnis und innerer
Anteilnahme am Leben der Gegenwart teilzunehmen und will ihn zum einsichtigen
demokratischen Biirger erziehen, der im Dienste seines Volkes und der Menschheit
wertvolle Dienste leistet.

Der Stoffplan wird als Nachtrag erscheinen.

I1I. Rechnen (Zusatzfach fiir Schiiler mit ungeniigenden
Vorkenntnissen)

1. Halbjahr, 2 Wochenstunden

Andauernde Ubungen zur Erzielung von Sicherheit und Richtigkeit in den vier
Grundrechnungsarten Addition, Subtraktion, Multiplikation, Division. Einfachste
Formen der Bruchrechnung. Rechnen mit Dezimalen. Miinzen, MaBe und Ge-
wichte. Angewandte Aufgaben.

Besonderer Wert ist auf das Kopfrechnen zu legen.

2. Halbjahr, 2 Wochenstunden

Dreisatzrechnung (einfache Regeldetri).

Prozentrechnung: Berechnung des Prozentwertes und des Prozentsatzes. Die
Ubungen in den Grundrechnungsarten, mit Dezimal- und gemeinen Briichen sind
stdndig fortzufiihren. Das Kopirechnen ist weiterhin zu bevorzugen.

IV. Russisch

a) Fiir Schiiler ohne Vorkenntnisse.

An Hand egines in kleinen Unterrichtseinheiten fortschreitenden Lehrbuches sollen
die "cll'éitigkeiten eines Sowijetbiirgers und Kaufmanns oder Facharbeiters behandelt
werden.

In der Grammatik ist nur dds Allernotwendigste an Formen zu vermitteln. Die
Sprechfertigkeit, vor allem die .richtige Betonung, wird vornehmlich —durch an-
dauerndes Riickiibersetzen, durch miindliche Wiedergabe vorgesprochener kurzer
Sﬁtgg, aucl_l durch Einiiben leichtverstindlicher, gut durchgearbeiteter Verszeilen
zu iiben sein.

1. Halbjahr, 2 Wochenstunden
Russische Schriftzeichen (Aussprache, Sghreibschrift, Druckschrift). Einteilung
der Buchstaben (Vokale, Halbvokale, Konsonanten), Leseiibungen. An Hand eines

Lehrbuches Lese- und Schreibiibungen. Einfache Satzbildung. Artikel, Geschlecht
der Substantive.

2. Halbjahr, 2 Wochenstunden

Y\lljiederholung der Deklination. Substantive, verbunden mit Sprech- und Schreib-
iibungen.

Daﬂs Adjektivum.,

Préposition, die nur einen Kasus regieren (kleine zusammenhingende Texte des
taglichen Lebens).

P;ﬁpositionen, die mehrere Fille regieren.

Fiirworter,

Zeitworter und Hilfszeitworter.

3. Halbjahr, 2 Wochenstunden

Wiederholung des Zeitwortes.

Z.ah]wﬁrger.

Einzelheiten iiber das Zeitwort (Aspekte, Gerundien und Partizipien, Passivum).
Wiederholung und Ubung an Hand von Lesestiicken und kleinen Gedichten, °
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4. Halbjahr, 2 Wochenstunden

An Hand von einfachen Texten und leichten kaufminnischen Briefen Vertiefung
des Erlernten.

Wiederholung der Betrachtungen iiber die Substantive mit Erginzungen (Verwand-
lung der Konsonanten. Abweighende Formen, VergroBerungs- und Verkleinerungs-
worter usw.).

Wiederholung der Verhiltnisworter, Zahlwérier und Fiirworter mit Ergdnzungen.
Wiederholung des Zeitwortes.

5. und 6. Halbjahr, 2 Wochenstunden
Lesen und Durcharbeiten zusammenhingender Texte und Briefe.

b) Fiir Schiiler mit Vorkenntnissen
Der Stoffplan folgt als Nachtrag.

V. Englisch

a) Fiir Schiiler ohne Vorkenntnisse

1. und 2. Halbjahr, 2 Wochenstunden

Der Unterricht hat das Ziel, die Schiiler zu befihigen, langsam gesprochenes
Englisch gut zu verstehen, einfache Gedanken richtig auszudriicken, leichte ge-
schiftliche Briefe und Schriftstiicke sowohl aus der Fremdsprache ins Deutsche
als aiich umgekehrt zu iibersetzen und in der Fremdsprache abzufassen. Ferner
soll er die Schiiler in die Kultur der englisch sprechenden Vélker einfiihren.
Lautiibungen, unbestimmter Artikel, Mehrzahlbildung, Zahlen von 1--12. Hin-
weisende Fiirworter, bestimmter und unbestimmter Artikel, Verinderung in Schreib-
weise und Aussprache. Verhiltnisworter, to be, to have, personliche Fiirworter,
Eigenschaftsworter.

Gegenwart des Zeitworts, Befehlsform, germanische Steigerung. Angelsichsische:
Besitzform, besitzanzeigendes Fiirwort. Stellung -der Satzteile, fragendé und ver-
neinende Form der Gegenwart. Abwandlung des Dingwortes, Grundzahlen, Fiir--
worter, Mehrzahlbildung auf y, o, If.

Zeitwort auf y und o, Ordnungszahlen, Fragefiirworter, Stellung der Satzteile.
Unvollstindige Hilfszeitworter, zusammengezogene Form der Gegenwart, das be-
ziigliche Fiirwort, unregelmiBige Mehrzahlbildung. Vollendete Vergangenheit von.
to have und to be. Umschreiburig durch to do. )

Lektiire: Stoffe aus dem tiglichen Lgben und aus dem Leben des Arbeiters.

3. und 4. Halbjahr, 2 Wochenstunden

Bildung des Umstandswortes vom Eigenschaftswort. Zukunfts- und Bedingungsform,
zusammengesetzte Zeiten, Verdoppelung des auslauteriden Mitlautes. Bildung des
Umstandswortes, Stellung des Umstandswortes, Leideform.

Formen der Nichtwirklichkeit, Leideform, progressive Form, indirekte Rede.
~Werden* als Hilfszeitwort oder selbstindiges Zeitwort. Stelgerungsformen Ein--

facher und erweiterter Satz.
Einfache Geschiftsbriefe. Lektiire: Stoffe aus dem Wirtschaftlichen.

5. und 6 Halbjahr, 2 Wochenstunden

Satzverkurzungen, Bindewdrter, Fiirwort ,,es*. Gerundium. Geschaftsbriefe. Gro8-
und Kleinschreibung. Unvollstindige Hllfszeltwtirter. Gebrauch der Zeiten. Ge-—
schiftsbriefe. Lesen und Durcharbeiten zusammenhingender Texte.



b) Fiir Schiiler mit Vorkenntnissen

Die Sprache soll erlebt, nicht nur erlernt werden. Das wird den Schiiler befahigen,
die englische Umgangssprache zu verstehen, Gedanken richtig auszudriicken und
englisches Schrifttum zu lesen. Neben der Erarbeitung eines ausreichenden Wort-
schatzes und der systematischen Behandlung der Grammatik sind geschiftliche
Briefe aus der Fremdsprache ins Deutsche und umgekehrt zu iibersetzen und nach
kurzen Angaben in der Fremdsprache abzufassen.

An Hand guter Lektiire, die dem Verstindnis der Schiiler und dem Stand der
Klasse angemessen ist (Prosa, Dichtungen, evtl. kulturkundliche Lesestoffe), soll
Verstindnis geweckt werden fiir Lebensweise und Lebgnsanschauung der englisch
sprechenden Volker und den Aufbau ihrer Staaten.

1. und 2. Halbjahr, 2 Wochenstunden
Wiederholung der Wortarten, der Zeiten im Aktiv, der Wortstellung.

Gesprichs- und Lesestoff aus dem tiglichen Leben und dem Berufsleben in Form
von Berichten, Dialogen, Erzihlungen, Anekdoten und vertieft durch Gedichte,
Lieder, Sprichworter.

Privatbriefe werden das Erlernte befestigen und zu vereinzelten leichten Ge-
schiftsbriefen iiberleiten.,

3. und 4. Halbjahr, 2 Wochenstunden
Wiederholung der Zeiten im Passiv. Gebrauch der Zeiten und Pripositionen. Die
Hilfszeitworter.

Lektiire zur Veranschaulichung des englischen Volkscharakters und des englischen
Lebens im Rahmen, der Demokratie, z. B. Wilde (Fairy-Tales), Dickens (Christmas-
Carol), Tennyson, Wordsworth, Shelley, George Eliot, Swift.

Der Aufbau des englischen Imperiums (Uberblick).

Wachsende Briefreihen. Inquiry — Offer — Order — Delivery — Payment.

5. und 6. Halbjahr, 2 Wochenstunden

Infinitiv, Partizip, Gerundium, Konjunktiv. Englands groBter Dramatiker: Shake-
speare (Leben und Leseproben aus seinen Werken, z. B. Sonette, Szenen aus seinen
Dramen und Lustspielen). Englischer Humor. Lektiire zur Auswahl: Swift,
Thackeray, Shaw, Wilde (Comedies), Jerome Jerome.

Modernes Amerika. Land und Leute. Amerikanische Literatur (Ford, Jack London,
Mark Twain zur Auswahl).

Lingere Briefreifen mit Dokumenten.

B. Wirtschaftliche Ficher

1. Betriebswirtschaftskunde mit Schrifitverkehr

Die Betr}ebswirtschaftskunde ist das Kernfach der kaufminnischen Berufsschule.
Sie entnimmt ihr Lehrgut der Betriebswirtschaftslehre unter Heranziehung der
Rt_echts- und Volkswirtschaftslehre. Sie fiihrt in Wesen und Betrieb der Einzel-
wirtschait ein, erzieht den Schiiler zur Wirtschaftlichkeit und pflegt in ihm das
RechtsbewuBtsein und den sozialen Sinn.

Mit der Betriebswirtschaftskunde ist die Korrespondenz organisch verbunden.
_D;e G(;,}wcllnd'theit im miindlichen und schriftlichen Gebrauch der deutschen Sprache
ist zu fordern.
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1. Halbjahr, 2 Wochenstunden

Einfiihrung: Der Betrieb als Arbeitsgemeinschaft. Das moderne Kontor (insbe-
sondere Registraturarbeiten).

Lagerung: Die Arbeit im Lager (Lagerorganisation, Lagerkosten, Lagerdauer,
eiserner Bestand). Anlegen von Lagerkarteien. Vorratslager fiir Erzeugungs- und
Verbrauchswirtschaft.

2. Halbjahr, 2 Wochenstunden

Verkaui: Das Verkaufspersonal und seine Arbeit, Angebot, Kundenwerbung, Er-
mittlung des Verkaufspreises, Durchfiihrung des Verkaufs (Kaufvertrag).

Versand: Arbeiten in der Versandabteilung, Versand durch Post, Eisenbahn,
Schiffahrt, Flugzeug, Frachtfithrer, Spediteur. Transportversicherung, Versand-
kosten, Verkehrsmittel und -wege.

3. Halbjahr, 2 Wochenstunden

Einkauf: Bedarf, Durchfiihrung des Einkaufs, Qualitit, Menge, Preis. Lieferungs-
und Zahlungsbedingungen. Warenannahme. Lieferungsverzug, Mangelriige. Aullen-
handel, Markt, Messe, Borse. Agent, Makler, Kommissionen.

4. Halbjahr, 2 Wochenstunden

Zahlung: Die Kassenabteilung, Zahlungsarten (Geld und Wihrung). Rechnungs-
ausgleich durch Vermittlung von Post und Bank. Sonstige Leistungen der Bank im
Dienste des Kaufmanns. Zahlung durch Wechsel, Zahlungskontrolle. Kaufrg@nnisches
und gerichtliches Mahnverfahren.

5. Halbjahr, 2 Wochenstunden

Einsatz und Entlohnung der Mitarbeiter: Die Angestellten und Arbeiter, Ge-
hilter unds Lohne (Tarifvertrige), Sozialversicherung. Lohne und Preise. Ein-
stellung und Entlassung der Angestellten und Arbeiter: Personalpapiere, Stellen-
bewerbung, Arbeitsamt. Gesetzliche Regelung der Arbeitsverhiltnisse. Gewerk-

schaften und Betriebsrite,

6. Halbjahr, 2 Wochenstunden
Rechnungswesen: Buchhaltung, Kalkulation, Statistik, Planung, Betriebskontrolle.

Die Industriewirtschaft. .
Betriebsleitung: Unternehmungsformen, Griindung und Auflésung der Unter-
nehmung, Betriebskapital, Finanzierung, Steuerwesen.

Ila. Kontoriibungen

Unter praktischer Anwendung ihrer bisher erworbenen Fachkenntnisse und Fertig-
keiten sollen die Schiiler die betriebsorganisatorischen Zusammenhinge kennen-

lernen und erleben.

5. Halbjahr, 4 Wochenstunden

Einfiihrung in die praktischen Arbeiten eines neuzeitlichen Biiros durch Ubungen
an Karteien, Nachschlagewerken, Registraturen u. a. m.

Ubungen an Biiromaschinen.

6. Halbjahr, 4 Wochenstunden
Zusammenfassende Kontoriibungen an einem ausgebauten 'Geschiftsgang.
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IIb. Verkauiskunde und -iibungen

5. und 6. Halbjahr, 4 Wochénstunden

Die Verkaufskunde ist der Teil der Beiriebswirtschaftskunde, der sich mit der
betriebstechnischen, warenkundlichen und rechtskundlichen Seite des Verkaufs-
vorganges befalt.

Die Belehrungen finden ihre Anwendung im Verkaufsgesprich und in Verkaufs-
iibungen und werden im dritten Jahre erweitert zu einem verkaufskundlichen Ge-
samfunterricht, der durch Dekorationsiibungen und geschmacksbildende Beleh-
rungen erginzt wird.

IIc. Fachkunde fiir Bankkaulleute

5. Halbjahr, 4 Wochenstunden

Avfgabe der Kreditinstitute: Arten der Kreditinstitute. Gliederung eines Bank-
betriebes.

Arten der Bankgeschifte: Barverkehr, Depositen und Scheckverkehr, Konto-
korrentverkehr, Uberweisungsverkehr, Abrechnungsverkehr, Diskontgeschaft.

6. Halbjahr, 4 Wochenstunden

Effektengeschift, Bank und Boérse, Depotgeschift. Langfristiger Bankkredit. Be-
sondere Kreditinstitute.

I1d. Fachkunde fiir Versicherungsangestellte

5. Halbjahr, 4 Wochenstunden _

Grundbegrifie der Versicherung: Risiko, Parteien. Grenzen und Voraussetzung.
Versicherte Gefahr, Antrag, Schadensfall.

Feuerversicherung als Typ der Sachversicherung, Einbruchsdiebstahlversicherung,
Transportversicherung, Haftpflichtversicherung.

Landwirtschaftliche - Versicherungszweige: Hagelversicherung, Tierversicherung.

6. Halbjahr, 4 Wochenstunden

Lebensversicherung als Typ der Personenversicherung. Private Krankenversiche-
rung, Private Unfallversicherung, Sozialversicherung, Mitversicherung, Riickver-
sicherung.

Unternehmungsformen im Versicherungswesen.

Ile. Fachkunde fiir Buchhindler

5. Halbjahr, 4 Wochenstunden

Aufgabe des Buchhandels: Arten des Buchhandels. Di¢ im Buchhandel titigen
ll;‘erionen. Kontorbetrieb im Buchhandel. Geschichte des Buches. Herstellung des
uches.

Der Wareneinkaui im Buchhandel: Der Nachrichtendienst. Der Sortimentsbuch-
hgngiel. Einrichtung eines Sortimentsgeschiftes. Das Sortimertslager. Die Hand-
blbhothek_des Sortimentsbuchhéndlers. Die Bezugsformen im deutschen Buch-
handel. Die Verkehrseinrichtungen des deutschen Buchhandels: Direkter Bezug,
Verkehr mit dem Kommissionir, Rarsortiment, Bestellanstalten.

Der Warenverkauf im Buchhandel: Der Verkehr des Sortimentsbuchhindlers mit
seinen Kupden. VeJkaufsordnung fiir den Verkehr des deutschen Buchhandels mit
dem Publikum. Did Reklame des Sortimentsbuchhindlers. Der Warenversand im
Inland. Transportversicherung. OstermeB- und Abrechnungsgeschift.
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6. Halbjahr, 4 Wochenstunden

Die Verlagsbuchhandlung: Griindung, Unternehmungsform. Betriebseinrichtung.
Verkaufsorganisatidn. Borsenverein. Buchgemeinschaften. Der Verkehr mit
Autoren (Angebote, Vertrige). Herstellungskosten der Biicher. Internationaler
Buchhandel. Reichsgesetze iiber Verlags- und Urheberrechte.

IIf. Fachkunde fiir Angestellte in Verkehrsbetrieben

5. Halbjahr, 4 Wochenstunden

Wesep und Formen des modernen Verkehrs. Die Verkehrsunternehmen. Betrieb
Jder Eisenbahn. Betrieb der Post und des Fernmeldewesens.

6. Halbjahr, 4 Wochenstunden

Betrieb des Giiternah- und -fernverkehrs. Betrieb der Binnenschiffahrt. Betrieb
der_Seeschiffahrt. Betrieb der Luftschiffahrt. Betrieb der Hafen- und Lagerhéuser.
Tatigkeit des Spediteurs. Transportversicherung.

Ilg. Fachkunde fiir Verwaltungsangestellte

(Es werden im 5. Halbjahr 2 Stunden Biirokunde, 2 Stunden Verwaltungskunde und
2 Stunden kameralistische Buchfiithrung erteilt.)

1. Biirokunde

5. Halbjahr, 2 Wochenstunden

Einfiihrung: Geschichtliches. Die Einheits-ABC-Regeln. Einginge, ihr Weg und
ihre Bearbeitung. )

Die Registratur: Arten. Instandhaltung, Fiihrung und Verwaltung von Akten. Ter-
minkalender.

Der Biirodienst: Der Geschiftsverteilungsplan. Die Geschaftsordnung a) der
Zentralbehérden, b) einer Gemeinde.

Der Kanzleidienst: Aufgabe und Titigkeit. Organisation der Kanzlei. Herstellung
des Schreibwerks der Reinschrift und Absendung des Schriftwerks.

Der Kassendienst: Das Haushaltswesen. Die Kassenordnung der Linder und der
Gemeinden. Rechnungs- und Priifungswesen.

Bearbeitung von einfachen Geschiftsvorfillen vom Eingang bis zur kanzleiméBigen
Abfertigung.

2. Verwaltungskunde

5. Halbjahr, 2 Wochenstunden

Die Dienststelle (Behorde): Ihr Sitz, ihre Aufgaben und Zustindigkeit. Die Be-
hordenangestellten, ihre Aufgabengebiete und ihre Bangordnung. Der Behérden-
angestellte im Verkehr mit den Rat- und Hilfesuchenden.

Die Verwaltungshandlung: Innere und duBere Verwaltungshandlungen. Verfiigung,
Anordnung. Die Anfechtung der Verwaltungshandlung: Einspruch, Beschwerde,
Klage.

Die horizontale Gliederung der Verwaltung: Untere, mittlere und zentrale Behdrden.
Die Gemeinde als Selbstverwaltungskdrper. Offentlich-rechtliche Korperschaften.
Die vertikale Gliederung der Verwaltung: Die innere und allgemeine Verwaltung:
Anfgabe und Gliederung, Polizei. Die Justizverwaltung: Arten der Gerichte; Zivil-,
Straf-, Verwaltungsgerichte. Instanzenweg. Die Finanzverwaltung: Behorden-
aufbau, Steuern, Geschichte, Steuerhoheit, Steuerarten, Verwaltung der Steuern,
Haushaltsplan in Staat und Gemeinde. Die Gemeindeverwaltung: Geschichte, Ge-
meindeverfassung, Gemeindewirtschaft, Staat und Gemeinde.
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3. Kameralistische Buchfiihrung

5. Halbjahr, 2 Wochenstunden

Die Einnahmen und Ausgaben der Gemeinde. Der Haushaltsplan und das Haus-
haltsrecht. Die Buchfithrung als Ausfiihrung und Kontrolle .des Haushaltsplanes.
Kurzer Geschiftsgang einer Auftragskasse. Geschiitsgang einer Gemeinde.

II1. Wirtschaftliches Rechnen

Die Schiiler sollen befihigt werden, die im Betrieb und im Wirtschaftsleben vor-
kommenden Berechnungen richtig, schnell und selbstindig auszufiihren.

Der Rechenunterricht muB in enger Beziehung zur Betriebswirtschaftskunde und
zur Buchfiihrung betrieben werden.

1. Halbjahr, 2 Wochenstunden

Anwendung der vier Grundrechnungsarten und der SchluBrechnung bei Preis-,
Porto- und Frachtberechnungen, bei MaB- und Gewichtsberechnungen.

2. Halbjahr, 2 Wochenstunden

Fortfilhrung und Anwendung der Prozentrechnung. Umrechnen fremder Geld-
sorten, MaBe und Gewichte.

3. Halbjahr, 2 Wochenstunden
Fortsetzung der Prozentrechnung, Zinsrechnung.

4. Halbjahr, 2 Wochenstunden
Zinsrechnung, Diskoritrechnung, Devisenrechnung, Effektenrechnung.

5. Halbjahr, 1 Wochenstunde
Lohnberechnung, Staffelrechnung.

6. Halbjahr, 1 Wochenstunde
Kalkulation, Steuerberechnungen.

IV. Buchfiihrung

Die Schiiler sollen das Wesen der Buchfiihrung erfassen, in der Technik des
Buchens zur Sicherheit gefiihrt und befdhigt werden, leichtere Abschliisse anzu-
fertigen,

1. Halbjahr, 1 Wochenstunde

Voriibungen: Portokasse, Kleine Kasse. Lagerbiicher (Warenskontren), Mindest-
buchfiihrung.

2. Halbjahr, 1 Wochenstunde

Ejnfiihrung in das System der doppelten Buchfiihrung. Die Grundform der amerika-
nischen Buchfiihrung.

3. Halbjahr, 2 Wochenstunden

Verbe_sserte Formen der amerikanischen Buchfiihrung. Verwendung von Neben-
und Hilfsbiichern. Statistik in der doppelten Buchfiihrung.

4. Halbjahr, 2 Wochenstunden

Durchschreibebuchhaltung. Lohnverbuchung.
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5. Halbjahr, 1 Wochenstunde.

Verbuchung ldngerer Geschiftsginge. Fiihrung der gesetzlich vorgeschriebenen
Nebenbiicher.

6. Halbjahr, I Wochenstunde

Schwierigere Fille, AbschluBbuchungen.
(Bei Bedarf in Sonderklassen kameralistische Buchfiihrung.)

V. Volkswirtschaftskunde

Die Volkswirtschaftskunde lenkt den Blick des Schiilers iiber die Betriebsvorgéinge
hinaus auf die Gesamtwirtschaft. Sie stellt den wirtschaftenden Menschen in den
Mittelpunkt des Unterrichts, stiitzt sich auf volkswirtschaftliches Gedankengut und
betrachtet die wirtschaftlichen Vorginge im Rahmen der gesellschaftlichen Ent-
wicklung.

Dabei sind die Zusammenhidnge zwischen geographischen Bedingtheiten und wirt-
schaftlichem Geschehen aufzuzeigen.

1. Halbjahr, 2 Wochenstunden

Der Mensch als Verbraucher.

Das Bevélkerungsproblem.

Die Versorgung Deutschlands und der Welt

mit Erndhrungsgrundstoffen durch stirkehaltige Nahrungsmittel (Getreide, Kar-

toffeln, Zucker),
durch eiweiBhaltige Nahrungsmitteb (Viehzuchterzeugnisse, Fische, Hiilseniriichte),

durch tierische und pflanzliche Fette.

2. Halbjahr, 2 Wochenstunden

Die Versorgung mit Gemiise, Obst und GenuBmitteln.

‘Deutschlands Arbeitsstitten fiir den Bedarf an gewerblichen Erzeugnissen.
Die Versorgung der Wirtschaft mit Energie,

die eisenschaffende Industrie als Grundlage der gewerblichen Wirtschaft,
die Bauwirtschaft im Wiederaufbau der deutschen Stidte und Landschaften,

Textil= und Bekleidungsindustrie,
Industrie und Handwerk als Triger einer vielseitigen Verbrauchsgiiterwirtschait.

Deutschlands Verarteitungs- und Veredelungswirtschaft.

3. Halbjahr, 1 Wochenstunde
Der deutsche Verkehr und die Stellung Deutschlands im Verkehrsnetz der Welt

(Land-, Wasser-, Luftverkehr).
Der Handel als Versorger Deutschlands und des Auslands (Welthandelsgiiter,

AufBenhandel).

4. Halbjahr, I Wochenstunde

Organisationsformen und Verfassung der Wirtschaft.
Kapitalismus, Sozialismus, Planwirtschaft. .
Mitwirkung der Gewerkschaften und Betriebsrite an dem Wirtschaftsaufbau.

Industrie- und Handelskammern.

VI. Hauswirtschaftskunde (fiir Miidchen)

! und 2. Halbjahr, 2 Wochenstunden
Hauswirtschaftliches Nihen: Schiirze, einfache Bluse oder Sommerkleid, Aus-
besserungs- und Uminderungsarbeiten.
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3. Halbjahr, 2 Wochenstunden
Haushaltungskunde: Praktische Wohnungspflege. Pldtten von einfacher Haus-
wische.

4. Halbjahr, 2 Wochenstunden ) ,

Gesundheitspilege: Berufshygiene, Sduglingspilege.

5. und 6. Halbjahr, 2 Wochenstunden

Nahrungsmittellehre: Nihrwert, Beschaffung und Verwendung der Nahrungsmittel,
Kochen: Herstellen einfacher Gerichte und Gebidckarten.

C. Fakultative Ficher
I. Stenographie, 3 Halbjahre je 40 Stunden

Der Unterricht in der Kurzschrift soll bei einem Fiinfminutendiktat zur Erlangung

einer Geschwindigkeit von 100 Silben in der Minute fiihren. Dabei ist ein¢ auch
von anderen gut lesbare Schrift zu fordern.

1. Halbjahr, 2 Wochenstunden
Aneignung des Systems der deutschen Stenographie einschlieBlich der wahlireien
Bestimmungen.

2. Halbjahr, 2 Wochenstunden
Stete Ubungen zur Steigerung der Gelidufigkeit im Lesen und im Schreiben.

3. Halbjahr, 2 Wochenstunden

Einfiilhrung der festen Kiirzel der Eilschrift, wenn von den Lernenden eine Ge-
schwindigkeit von 100 Silben in der Minute bei einem Fiinfminutendiktat erreicht
worden ist.

Zeitdiktate, Ubertragungen.

II. Maschinenschreiben, 3 Halbjahre je 40 Stunden

Ziel des Unterrichtes im Maschinenschreiben ist die Sicherung einer guten Anschlags-
technik nach der Tastmethode, Abschreiben glatter Texte mit Ziffern und Zeichen
bei einer Geschwindigkeit von 2 Anschligen je Sekunde. Es ist zu erreichen, daB
die gebrauchlichsten Formen von Schriftstiicken nach Vorlage oder Stenogramm
bei einer Geschwindigkeit von 2 Anschligen in der Sekunde angefertigt werden.

1. Halbjahkr, 2 Wochenstunden

Schreiblertigkeit: Erarbeiten der Mittel-, der Ober- und der Unterreihe des Tasten-
feldes von der Grundstellung aus (links: asdf; rechts: iklo) mit vorbereitenden
fmgergymnas.tlschen Ubungen, zunichst ohne, dann mit Umschaltung. Erarbeiten
der Ziffernreihe von der Grundstellung aus. Als Ubungsstoff dienen Vorlagea in
Maschinen- und Druckschrift.

Maschinenkunde: Die Hauptteile und die wichtigsten Bedienungseinrichtungen der
Schreibmaschine. Anleitung zur sachgeniiBen Pflege der Schreibmaschine.

2. Halbjahr, 2 Wochenstunden

Schreibiertigkeit: Schreiben einfacher kaufminnischer Briefe nach Mustern und
formlosen Vorlagen. Ubungen zur Erhohung der Griffsicherheit und zur Steigerung
der Schreibschnelligkeit.

Maschinenkunde: Vertiefung der maschinenkundlichen Kenntnisse. Sondereinrich-
tungen der Schreibmaschine, insbesondere Tabelliereinrichtungen.
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3. Halbjahr, 2 Wochenstunden

Schreibfertigkeit: Anfertigen praktischer Arbeiten aller Art nach Mustern, form-
losen Vorlagen und Stenogrammen. Weitere Erhohung der Griffsicherheit und
Steigerung der Schreibschnelligkeit (bei 10-Minuten-Abschriften) bis auf 120 An-
schlige in der Minute.

Maschinenkunde: Die weitergehende Verwendung der Schreibmaschine (insbeson-

dere Vervielfiltigungen).
Erkennen und Beseitigen kleiner Stérungen. Zusammenfassung der maschinen-

kundlicherr Kenntnisse.

I11. Plakatschrift, 2. Halbjahr, 2 Wochenstunden

Die Schiiler sollen befidhigt werden, die im Biiro notwendigen plakatmiBigen Be-
?chriftungen in der deutschen Normschrift geschmackvoll und formgemiB auszu-
iihren.

Die Einfiihrung der Schriftzeichen der deutschen Normschrift.

Beschriftung auf Ordnern. Die Anwendung der Zeichen in Plakaten.

1V. Schoaschriit, 1. Halbjahr, 2 Wochenstunden

Ziel des Schreibunterrichtes ist die Erreichung einer deutlichen und gewandten
Handschrift. Sie soll auch in schnell geschriebenen Arbeiten unter Beriicksichti-
gung einer geschmackvollen Anordnung des Schriftsatzes ein klares Schriftbild
ergeben.

Von der deutschen Normalschrift zur fliissigen Handschrift.

Schriftproben in geschmackvoller Anordnung.

V. Maschinenrechnen, 4. Halbjahr, 2 Wochenstunden
Erforderlich ist eine griindliche Durchnahme der vier Grundrechnungsarten und
der Ergidnzungszahlen, insbesondere auch der Addition und Subtraktion, Multi-

plikation und Division in einem Arbeitsgange.
Dabei ist der gesamte im Lehrplan vorgeschriebene kaufminnische Rechenstoff,
soweit er bereits vorgekommen ist, unter weitestgehender Beriicksichtigung’ der

Prozent- und Zinsrechnung zu iiben.

VI. Physik und Chemie

Der Unterricht in der Physik und Chemie soll so weit in das Lehrgebiude der
Naturwissenschaften einfithren, daB der Schiiler imstande ist, sich auch in die
schwierigeren physikalischen und chemischen Probleme unserer Zeit hineinzu-
arbeiten und die hochentwickelte Technik unseres Wirtschaftslebens nach den ihr
eigenen Grundlagen und Gesetzen zu verstehen.

3. und 4. Halbjahr, je 2 Wochenstunden

Grundlagen der Chemie:

Luft, Wasser, Sauerstoff, Wasserstoff; Gemenge und Verbindungen; Oxydation und
Reduktlon chemische Formeln und G]elchungen

Kochsalz, Natrium, Chlor, Kalisalze, Sduren, Laugen, Salzbildung.

Atomgewmhte

Schwefel, Phosphor.

Die Salzlagerstitten und ihre Nutzung.

Kalkstein, Glas, Ton.

Diingelehre.

Eisen, Kupfer, Zink, Blei, Aluminium und ihre Verwertung.

5. und 6. Halbjahr, je 2 Wochenstunden

Grundlagen der Physik:
Kraft und Masse, Arbeit und Leistung.

Die Wirmekraftmaschinen. L
Einfiihrung in die Grundlagen ‘der elektrischen Energiewirtschaft.

17



VIl. Mathematik, 4. und 5. Halbjahr, je 2 Wochenstunden

Der Mathematikunterricht vermittelt die Grundlagen mathematischer Bildung. Der
Schiiler soll in die mathematischen Denkformen so hineinwachsen, daB er mit den
auf der Schule erworbenen Fihigkeiten imstande ist, sich spiter in jedes mathe-
matische Fachgebiet selbstindig einzuarbeiten. Alle Teilgebiete der Mathematik
sind von vornherein zur Forderung des mathematischen Denkens miteinander zu
verkniipfen (Zuriickfiihren des kaufminnischen Rechnens auf Formeln und Tabellen,
graphische Losung algebraischer Gleichungen, rechnerische Auswertung geo-
metrischer Sitze).

Einfiihrung in die mathematischen Grundiagen.

Potenzen und Wurzeln.

Gleichungen mit ein und zwei Unbekannten (aus den Gebieten des Wirtschafts-
lebens). Verhiltnisgleichungen. Quadratische Gleichungen. Verhiltnisgleichheit
und die Ahnlichkeit.

VIII. Warenkunde, 7. und 2. Halbjahr, je 2 Wochenstunden

Fiir den Industrie-, GroBhandels- und Einzelhandelskaufmann bedeutet die griind-
liche Kenntnis der Ware immer eine Voraussetzung fiir den Erfolg. Darum muB
der Unterricht in der Warenkunde eine genaue Kenntnis der zu erzeugenden und
zu behandelnden Ware vermitteln.

Der Lehrling soll dadurch tieferes Verstindnis fiir die betrieblichen Vorgéange er-
halten und zum sachverstindigen Berater der Kiufer ausgebildet werden. Der
warenkundliche Unterricht erstreckt sich auf die Ubermittlung von Kenntnissen
iiber die Handelszeichen der Waren, iiber ihre Eigenschaften, ihre Verwendung
und Behandlung iiber den Erzeugungshergang und die dabei verarbeiteten Rohstoffe,
.;uleerd‘em miissen standig wirtschaftliche und marktrechtliche Belehrungen er-
olgen.

Die stark voneinander abweichenden Wirtschafts- und Schulverhiltnisse erfordern
die Aufstellung eines den besonderen 6rtlichen Bedingungen angepaBten Lehrplans.

IX. Werbelehre, 5. und 6. Halbjahr, 2 Wochenstunden

In der Werbelehre sollen die Schiiler mit dem Wesen der Werbung vertraut ge-

rp.acht werden und lernen, die Werbemittel zweckentsprechend anzuwenden.

Sinn und Wesen der Werbung.

Elemente der Werbung: Wort, Bild, Klischee, Druck, Schrift, Auswahl der ein-

qunen Schriftzeichen, Presse, Werbe-Industrie.

g_ntttgl der Werbung: Anzeige, Plakat, Formulare, kleine Sendungen, Kino, Film,
itrinen.

Zufillige Werbungen. Werbeplan, unlauterer Wettbewerb (Schutz des Klischees).

Staat und Werbung.

X. Statistik, 6. Halbjahr, 2 Wochenstunden

Wespn_ und Aufgaben der Statistik.

Stgtlstlk als Grundlage geordneter Staats- und Gemeindeverwaltung.
Wirtschaftsstatistik als Grundlage der Planwirtschaft.
Statistik als Mittel der Steigerung der Wirtschaftlichkeit.
Statistik als Schulungsmittel.

Statistische Beobachtung,

Aufbereitung des Urmaterials.

Statistische Tabellen.

Verhiltniszahlen in einer Statistik.

Durchschnittszahlen.

Indexzahlen.

Standardzahlen.

Graphische Darstellungen.

Ubersicht iiber die statistischen Veroffentlichungen.
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Lehrplan der kaufmiinnischen Berufsschule

Proiil: Drogisten
Drogistenlehrlinge, kaufménnisches Personal der Apotheken

Stundenzahl nach Halbjahren

Bezeichnung Be-
der Facher 1 2 3 4 5 g | ins- | darunter | Lockungen
ges. |prakt.| theor.
a) allgemein-
bildende
1. Deutsch 40 40 40 40 40 40 | 240 — 240
2. Gegenwarts-
kunde 20 20 20 20 20 20| 120| — 120
b) aligemein-
wirtschaitliche
1. Betriebswirt-
schaftskunde 40 40 40 40 20 20 | 200] — 200
2. wirtschaftliches
Rechnen 20 20 20 20 20 20 | 120 — 120
3. Buchfithrung — | — 20 20| — | — 40| — 40| s. Seite 14
¢) spezielle
1. Fachkunde 120 | 120 | 100 | 100 | 140 | 140 | 720} 320| 400
s.Anlage
Insgesamt Stunden:| 240 | 240 | 240 | 240 | 240 | 240 |1440( 320|1120
darunter theoret. | 200 | 200 | 180 | 200 | 180 | 160 [1120] — [1120
praktisch 40 40 60 40 60 80 | 320| 320 —
dazu im Betrieb
praktische Aus-
bildung 720 | 720 | 720 | 720 | 720 | 720 |4320| — _

Anlage zum Lehrplan fiir Drogisten
Zu c) 1. Fachkunde

Bezeichnung

Stundenzahl nach Halbjahren

ins-

der Ficher 1 2 3 4 5 6 cesamt
a) Warenkunde 40 80 40 60 80 60 360
b) Fachdrogist.
Praktikum 40 40 60 40 40 60 280
¢) Fachlatein 20 — — — ~— — 20
d) Fachgesetzes-
kunde 20 — — — — — 20
€) Ei;ii;lgt]dhelts- B . _ _ 20 20 40
120 120 100 100 140 140 720
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Fachkunde der Drogisten

Die Fachkunde der Drogisten umfaBt:

a) Warenkunde (Chemikalien- und Drogenkunde, Photographie,
Farbenkunde),

b) fachdrogistisches Praktikum,

¢) Fachlatein,

d) Fachgesetzeskunde,

e) Gesundheits- und Sanitdtsdienst.

Warenkunde:

Erkennen und Beschreiben der Ware, wobei lediglich die Sinne, die Erfahrungen
aus der Praxis und, wenn notig, die einfachsten Hilfsmittel, z. B. Lupe, heran-
gezogen werden,

Verwendung, Zubereitung und Wirkungsweise der Drogen,

Qualitdtsunterschiede (Handelssorten),

Aufbewahrung und Abgabe,

fachgesetzliche Bestimmungen,

Im fachdrogistischen Praktikum werden die im warenkundlichen Unterricht er-
worbenen Kenntnisse durch praktische Arbeiten, insbesondere durch Zubereitung
der gebrduchlichsten Mittel erweitert und befestigt.

Ihrem Wesen nach besfeht die Warenkunde fiir den Drogisten in einem chemischen
und einem drogenkundlichen Teil, den man naturgemiB zusammen behandeln muB,
einem fototechnischen und einem farbentechnischen Teil. Aus ZweckmibBigkeits-
griinden wird der chemische und drogenkundliche Teil in das 1., 2., 4. und 6. Halb-
jahr verlegt, wihrend fiir den fototechnischen das 3. und fiir den farbentechnischen
Teil das 5. Halbjahr vorbehalten ist.

Der Stoffplan im 1. Halbjahr enthilt auBerdem noch Fachlatein und Fachgesetzes-
kunde, wobei sich letztere lediglich auf die Durchnahme des Giftgesetzes und der
Arzneimittelverordnung beschrinkt, wihrend die anderen fachgesetzlichen Be-
stimmungen in der Warenkunde behandelt werden.

Im 5. und 6. Halbjahr treten Belehrungen und Ubungen im Gesundheitls- und
Sanitditsdienst hinzu.

I. Warenkunde: Chemikalien- und Drogenkunde

1. Halbjahr, 2 Wochenstunden

!.(iir‘perpflq_gemittel fiir Haar, Gesicht, Mund und Rachen. Hinde, FiiBe und den
iibrigen Kérper (med. Bider). Sauglingspflege. Parfiimerien und Kosmetika.

2. Halbjahr, 4 Wochenstunden

Medizinische Mittel: Mineralwasser, Hustenmittel, Magenmittel, Nihr- und Krafti-
gungsmittel, Fruchtsifte und Weine, Abfithrmittel, Stopfmittel, Blutreinigungs-
mittel, harntreibendes Mittel, schweiBtreibendes Mittel, Einreibungen. Tierheil-
miftel. Verbandstofie.

3. Halbjahr, 2 Wochenstunden

Foto.graphi'e:_ Fq_toapparate__(Linsen), Zubehorteile, Platten und Filme, Entwickler,
Papiere, Fixierbidder, VergroBerungsapparate. Das Fotolabor und seine Einrichtung.

4. Halbjahr, 3 Wochenstunden

Meglizinische‘ Mittel: Wundmittel, Umschlige, Fiebermittel, Nervenmittel, bldhungs-
treibende Mltte.l, .blutstillende Mittel, Mittel gegen Rheuma, Augenmittel, Wurm-
mittel. Desinfektionsmittel (Antiseptika). Ungeziefervertilgungsmittel.
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5. Halbjahr, 4 Wochenstunden

Farbenkunde: Natiirliche anorganische Farben, kiinstliche anorganische Farben,
organische Farben, Bindemittel, Verdiinnungs- und Losungsmittel, Trockenmittel,
Beizen und Lacke, Fiarben von Stoffen, GenuB- und kosmetische Mittel. Gerite.

6. Halbjahr, 3 Wochenstunden

Mittel zur Wische (Wasch- und Bleichmittel): Fleckentfernungsmittel, Metall-
beizmittel, Konservierungsmittel, Wiirzmittel, Kerzen. Technische Zubereitungen
(Akkusdure, Lotwasser, Batteriefiillungen, Hirtesalze fiir Eisen). Kitte und Klebe-
mittel. Kiinstliche Diingemittel. Mittel der Pyrotechnik. Back- und Treibemittel.
Mittel zum Imprignieren von Stoffen.

11. Fachdrogistisches Praktikum

1. Halbjahr, 2 Wochenstunden

Ubungen in der Handhabung und Behandlung von GefiBen und Geriten. Lager-,
Stand- und VerkaufsgefiBe. Waagen und Gewichte. Morser, Reibeschalen, Siebe,
Trichter, Filter, Schalen, Léffel, Spaten, Heber und Balkonkipper, Tenakel, Perko-
lator, Tresse, Ardometer, Thermometer, Lupe, Destillationsapparat, Wasserbad,
Pipette, Tropfenzihler.

2. Halbjahr, 2 Wochenstunden
Herstellung der in der Warenkunde behandelten Mittel.

3. Halbjahr, 3 Wochenstunden
Fotopraktlkum: Die Aufnahme, das Entwickeln, das Kopieren, das VergroBern.

4. Halbjahr, 2 Wochenstunden
Drogistisches Praktikum: Herstellung der in der Warenkunde behandelten Mittel.

5. Halbjahr, 2 Wochenstunden
Verarbeitung der in der Warenkunde behandelten Mittel.

6. Halbjahr, 3 Wochenstunden
Herstellung bzw. Verwendung der in der Warenkunde behandelten Mittel.

IIl. Fachlatein

1. Halbjahr, 1 Wochenstunde
Ubungen im Gebrauch der lateinischen Nomenklatur.

IV. Fachgesetzeskunde

1. Halbjahkr, 1 Wochenstunde
Giftgesetz. Arzneimittelverordnung.

V. Gesundheitsdienst

5. Halbjahr, 1 Wochenstunde
Das Knochenskelett des Menschen: Bau und Aufgabe. Knochenbriiche (1. Hilfe).
Die Muskeln: Funktion, Pflege, Fleischwunden (1. Hilfe).

6. Halbjahr, 1 Wochenstunde

Das Gehirn und die Nerven: Arbeit und Ermiidung. Erkrankung. Pflege.

Das Herz und die BlatgefiBe: Blutkreislauf. 1. Hilfe bei Schlagaderblutungen.
Ernihrung und Verdauung: Der Ernihrungsvorgang, Nahrungsmittelkunde.
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Wirtschaftsschulen
Fachschulen fiir Wirtschaft und Verwaltung

Bestimmungen iiber Einrichtung von Wirtschaftsschulen
vom 1. 7.1946

1. Auigabe

Die Wirtschaftsschule hat die Aufgabe, minnliche und weibliche Jugendliche
vor ihrem Eintritt in kaufménnische oder in Verwaltungsberufe wirtschaiftlich
zu schulen. Sie gibt ihnen nach dem erfolgreichen Besuch der Grundschule in
einem zweijahrigen Lehrgang mit vollem Tagesunterricht ein erweitertes Bil-
dungsfundament, die wirtschaftliche Grundausbildung und vermittelt Fertig-
keiten auf schreibtechnischem Gebiet.

2. Ziel

Das Ziel ist die Berufsvorbereitung fiir die Verwaltungstitigkeit in Handel, In-
dustrie, Banken, Versicherungen und Verkehr sowie fiir die Biiroarbeit bei Ge-
meinde- und Staatsbehdrden.

Zur Ausbildung des Nachwuchses fiir den oOffentlichen Dienst kann im 4. Halb-
jahr eine Sonderklasse mit eigenem Lehrplan eingerichtet werden ( s. Seite 37).

3. Wirtschaftsschule und Berufsschulpflicht

Df?s hZeugnis iiber die bestandene AbschluBpriifung befreit von der Berufsschul-
pflicht.

4. Wirtschaftsschule und kaufminnische Lehre

Der e;.folgreiche Besuch der Wirtschaftsschule ersetzt bei den Midchen die
kaufminnische Lehre; den minnlichen Jugendlichen wird eine Verkiirzung der
Lehrzeit gewiihrt. .

5. Ubergang zur Fachschule iiir Wirtschaft und Verwaltung

In der_ Regel nach mindestens einem Jahr praktischer Betitigung in der Wirtschaft
oder in der Verwaltung kann der Eintritt in die Fachschule fiir Wirtschaft und
Verwaltung erfolgen, nach deren zweijihrigem Besuch das Studium an den
Hochschulen ermoglicht wird.

6. Uberleitung bestehender Schulen in die Form der Wirtschaftsschule.

a) Die bisherigen zweijahrigen Handelsschulen werden in Wirtschaftsschulen
umgewandelt. Sie iibernehmen ab 1. 9. 1946 fiir die Anfangsklassen den vor-
liegenden Lehrplan. Fiir die laufenden Klassen sind Ubergarigslehrpline auf-
zustellen, die von der Landes-(Provinzial)verwaltung genehmigt werden.

b) Die bisherigen Wirtschaftsaufbauschulen werden ebenfalls in Wirtschafts-
schulen umgewandelt gemaB Lit. a).



-

c) Die Wirtschaftsoberschulen kénnen umgeformt werden in Wirtschaitsschulen
und darauf aufbauende Fachschulen fiir Wirtschaft und Verwaltung, die
zusammen einen einheitlichen Schulorganismus bilden. Neuaufnahmen von
Schiilern fiir das 4. bis 8. Schuljahr sind nicht mehr zulissig.

Neugriindungen von Wirtschaltsschulen

Neugriindungen von Wirtschaftsschulen sind nur mit Genehmigung der Landes-
(Provinzial-)Verwaltungen — Abteilungen fiir Volksbildung — nach Begutach-
tung durch die Abteilung Arbeit und Sozialfiirsorge und die Abteilung Wirtschaft
zulassig. Der Deutschen Zentralverwaltung fiir Volksbildung ist von jeder
beabsichtigten Neugriindung durch die Landes-(Provinzial-)Verwaltungen vor-

her Mitteilung zu machen.

Bestimmungen iiber Einrichtung von Fachschulen
fiir Wirtschaft und Verwaltung vom 1.7.1946

. Aufgabe

Die Fachschule fiir Wirtschaft und Verwaltung hat die Aufgabe, fiir gehobene
Verwaltungsstellen in Wirtschaftsbetrieben, bei Staats- und Gemeindebehdérden,
Gewerkschaften, Genossenschaften usw. vorzubilden. Neben einer griindlichen
Ausbildung in Volkswirtschafts- und Betriebswirtschaftslehre, Rechts- und Ver-
waltungskunde vermittelt sie eine weitergehende Allgemeinbildung.

Die Fachschule fiir Wirtschaft und Verwaltung entspricht auf wirtschaftlichem
Gebiet der Ingenieurschule des gewerblichen Schulwesens.

Sie iibernimmt auch die Aufgabe der oberen Klassen der bisherigen Wirt-
schaftsoberschule. Sie ermoglicht den Absolventen die Zulassung zum Studium

an den Hochschulen.

AnschluB ap die Berufsschule und an die Wirtschaftsschule

Aufnahme in die Fachschule fiir Wirtschaft und Verwaltung finden Anwirter,
die eine ausgebaute Berufsschule wihrend dreijihriger kaufméinnischer oder
Verwaltungspraxis erfolgreich besucht haben, und die Absolventen der Wirt-
schaftsschule, die in der Regel mindestens ein Jahr praktisch gearbeitet haben.
Uber die Zulassung auf anderen Wegen vorgebildeter Schiiler entscheidet der

Schulleiter.

Umwandlung bestehender Schulen in Fachschulen fiir Wirtschaft und

Verwaltung

Die bisherigen héheren Handelsschulen kénnen in Fachschulen fiir Wirtschaft
und Verwaltung umgewandelt werden. Ebenso konnen Wirtschaftsoberschulen,
deren mittlere Klassen (9. bis 10. Schuljahr) in die Form der Wirtschaftsober-
schule iibergeleitet werden, ihre beiden oberen Klassen zu Fachschulen fiir
Wirtschaft und Verwaltung ausgestalten. Wirtschaftsschule und Fachschule fiir
Wirtschaft und Verwaltung konnen einen einheitlichen Schulorganismus bilden.

. Neugriindungen

Fiir Neugriindungen gelten die Vorschriften unter Ziffer 7 der Bestimmungen
iiber Einrichtung von Wirtschaftsschulen.
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Stundentaieln

Normalplan
Fachschule fiir Wirtschait
Wirtschaftsschule und Verwaltung
Halbjahr Halbjahr
1 | 2 3 4 1 2 3 | 4
a) PHichtficher
1. Betriebswirtschafts-
kunde ......ocevinnn. 4 4 3 3 2 2 2 2
2. Kontoriibungen — — 2 2 — — | — —
3. Rechtskunde ......... — — — — 2 2 2 2
4, Buchfithrung und _
Bilanz 3 3 2 2 2 2 2 2
5. Volkswirtschaftskunde
und Wirtschafts-
geographie 2 2 2 2 2] 2 2 2
6. Kultur- und Wirt-
schaftsgeschichte — — — — 2 2 2
7. Gegenwartskunde .. .. 2 2 2 2 1 1 1 1
8. Mathematik und wirt-
schaftliches Rechnen 3 3 3 3 4 4 4 4
9. Physik, Chemie mit
Technologie 2 2 2 2 3 3 3 3
10. Deutsch 4 4 4 4 4 4 4 4
11. 1. Fremdsprache 4 4 4 4 4 4 4 4
12. 2. Fremdsprache*) — — — - 4 4 4 4
13. Kurzschrift 2 2 2 2 — — - —
14. Maschinenschreiben 4 4 4 4 — — — —
15. Leibesiibungen 2 2 2| 2 2 2 2 2
16. Hauswirtschaftslehre () @ ) @ | — — — —
32(34)| 32 (34)| 32 (34)| 32(34)] 32 32 32 32
b) Wahlfsicher
1. 2. Fremdsprache 2 2 2 2 — — _ _
2. Schreiben 1 1 — — — — _ _
3. Statistik 9 o | — | —
4. Arbeitsgemeinschaften
in: Fremdsprachen,
Naturwissenschaften,
Volkswirtschafts-
kunde, Betriebswirt-
schaftskunde oder
Werbelehre 2 2 2 2 4 4 4 4

*) An die Stelle der zweiten Fremdsprache kann eine Vermehrung der Stundenzahl in Betriebswirtschafts-
und Volkswirtschaftskunde um je zwei treten.
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Lehrpline

I. Betriebswirtschattskunde

Die Betriebswirtschaftskunde, das Kernfach der Wirtschaftsschule, filhrt in das
Wesen und in den Betrieb der Einzelwirtschait ein, erzieht den Schiiler zur Wirt-
schaftlichkeit und pflegt in ihm das RechtsbewuBtsein und den Sinn fiir soziale
Arbeit und Verantwortlichkeit.

Die Betriebswirtschaftskunde entnimmt ihr Lehrgut der Betriebswirtschaftslehre
unter Heranziehung der Rechts- und. Volkswirtschaftslehre.

Mit der Betriebswirtschaftskunde ist der Unterricht im Schriftverkehr zu verbinden.

A. Wirtschaitsschule

1. und 2. Halbjahr, 4 Wochenstunden

Einfiihrung: Der Betrieb als Arbeitsgemeinschaft. Das moderne Kontor.
Lagerung: Die Arbeit im Lager (Lagerorganisation, Lagerkosten, Lagerdauer,
eiserner Bestand). Vorratslager fiir die Erzeugungs- und Verbrauchswirtschaft.
Verkauf: Das Verkaufspersonal und seine Arbeit. Angebot. Kundenwerbung. Er-
mittlung des Verkaufspreises. Durchfiihrung des Verkaufs (Kaufvertrag).
Versand: Arbeiten in der Versandabteilung. Versand durch Post, Eisenbahn, Schiff-
fahrt, Flugzeug. Frachtfilhrer. Spediteur. Transportversicherung. Versandkosten.
— Verkehrsimittel und -wege.

Einkauf: Bedarf. Durchfiiirung des Einkaufs. Qualitit. Menge und Preis. Liefe-
rungs- und Zahlungsbedingungen. Warenannahme. Lieferungsverzug. Mingelriige.
— AuBenhandel. Markt. Messe. Borse. Agent. Makler. Kommissionir.

Zahlung: Die Kassenabteilung. Zahlungsarten (Geld und Wahrung). Rechhungs-
ausgleich durch Vermittlung von Post und Bank. Sonstige Leistungen der Bank im
Dienste des Kaufmanns. Zahlung durch Wechsel. Zahlungskontrolle. Kauf-
méinnisches und gerichtliches Mahnverfahren.

3. und 4. Halbjahr, 3 Wochenstunden
(In Verwaltungsklassen im 4. Halbjahr nur 1 Wochenstunde. Der Stoff des 2. Jahres
ist daher entsprechend zu kiirzen.)

Einsatz und Entlohnung der Mitarbeiter: Der Handlungslehrling. Der Handlungs-
gehilfe. Die Arbeiter. Lohn- und Gehaltsberechnung. Die Sozialversicherung.
Lohne und Preise. Die Einstellung und Entlassung der Angestellten und Arbeiter.
Personalpapiere. Stellenbewerbung. Arbeitsamt. Gewerkschaft. Gesetzliche Rege-

lung des Arbeitsverhiltnisses.
Das Rechnungswesen: Buchhaltung. Kalkulation. Statistik. Betriebskontrolle.
Planung. Die Industriewirtschaft.

Die Betriebsleitung: Unternehmungsformen. Grindung und Auflésung der Unter-
nehmung. Betriebskapital. Finanzierung der Unternehmung. Der Prokurist. Der
Handlungsbevollmichtigte. Betriebsrat. Steuerwesen.

B. Fachschule fiir Wirtschait und Verwaltung

1. und 2. Halbjahr, 2 Wochenstunden
Organisation und Betrieb von Warenhandlungen, Industrieunternehmungen, Banken,
Versicherungen und Genossenschaften, Verkehrsunternehmungen und der offent-

lichen Verwaltungen.
Werbelehre.
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3. und 4. Halbjahr, 2 Wochenstunden

Vermégen und Kapital der Unternebmung: Rechnungswesen imm Rahmen der Be-
triebsorganisation, Finanzierungen, Wirtschaftlichkeit, Produktivitit, Rentabilitat,
Liquiditat, Risiko, Unternehmerlohn, Gewinn. Der FluB der Werte im Betriebe und
das Wertproblem. Die betriebswirtschaftlichen Bewertungsprinzipien und Bewer-
tungsregeln.

Die Organisation der Arbeit im Betriebe: Mitwirkung der Gewerkschaft und Be-
triebsrite bei der Betriebsarbeit und im Betriebsleben. Die Tatigkeit des Betriebs-
leiters und seine Verantwortlichkeit fiir die Gesamtwirtschaft.

II. Kontoriibungen

Die Kontoriibungen stehen im Dienste der Betriebswirtschaftskunde. Sie zeigen
an Ubungsbeispielen in anschaulicher Weise das Zusammenarbeiten der Betriebs-
abteilungen und lassen den Schiiler die Eingliederung seiner Teilarbeit in das
Arbeitsganze an typischen Einzelfillen betrieblicher Titigkeit praktisch erfahren.
Den eigentlichen Kontoriibungen gehen solche vorbereitender Art voraus, in denen
die Schiiler mit den wichtigsten Biirohilfsmitteln vertraut gemacht werden.

A. Wirtschaitsschule

3. und 4. Halbjahr, 2 Wochenstunden

Vorbereitende Kontoriibungen: Einfiihrung in den Gebrauch der vier Spezies-
maschinen und der wichtigsten Vervielfaltigungsapparate. Arbeit an Karteien.
Registraturarbeiten.

Zusammeniassende Koantoriibungen: Einrichtungen von Betriebsabteilungen. Kon-
tormiBige Bearbeitung von Geschiitsvorfillen, an denen das Ineinandergreifen der
verschiedenen Teilarbeiten im Betriebe deutlich zu verfolgen ist.

Dem Arbeitsplan kénnen zugrundegelegt werden eine vervielfiltigte Belegsamm-
lung oder im betriebswirtschaftlichen Unterricht entstandene Briefreihen oder der
Betrieb von Scheinfirmen.

(h;] err:v)altungsklasscn fallen die zusammenfassenden Kontoriibungen im 4. Halb-
jahr fort.

I1I. Rechtslehre

Der gesonderte Unterricht in der Rechtslehre gibt einen Uberblick iiber die wichtig-
sten rechtlichen Regelungen des wirtschaitlichen und sozialen Lebens.

Er zeigt an praktischen Einzelfillen die Besonderheiten des juristischen Denkens
und leitet den Schiiler an, rechtliche Vorschriften genau und verstindnisvoll zu
deuten und rechtliche Entscheidungen sachgemilB zu beurteilen.

Dariiber hinaus lenkt er den Blick auf die hohe Bedeutung des Rechts fiir das
Gemeinschaftsleben und die UnerliBlichkeit des Rechtsempfindens fiir die Freiheit
und Wiirde der Personlichkeit. Auf das Ethos der groBen Rechtslehrer und auf den
kulturellen Fortschritt durch weittragende nationale und internationale Rechts-
setzungen ist hinzuweisen.

B. Fachschule fiir Wirtschaft und Verwaltung
1. und 2. Halbjahr, 2 Wochenstunden

Rechgsqpe!len. Gesetze. Verordnungen. Verfiigungen. Kommentare. Natiirliche
und juristische Personen. Rechtsfihigkeit und Geschiftsfahigkeit. Gerichtsver-
fassungen. Rechtliche Register. Eigentum und Besitz. Das Recht der Vertrige.
Unger_gchtfgrtigte Bereicherungen und unerlaubte Handlungen. Pfandrecht. Siche-
ru{:gfuberelgnung. Ausziige aus dem Gewerberecht. Patent-, Marken- und Muster-
schutz,
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3. und 4. Halbjahr, 2 Wochenstunden

ProzeBordnung und ProzeBfiihrung. Steuerrecht. Uberblick iiber das Arbeitsrecht.
Strafrecht und Strafvollzug. Aus dem Volkerrecht.

1V. Buchfiihrung und Bilanzkunde

Im Buchfiihrungsunterricht soll der Schiiler das Wesen der doppelten Buchfithrung
erkennen und Sicherheit in der Buchungs- und AbschiuBtechnik erlangen. Die
Fiahigkeit, durch Buchungsformeln die Wertbewegungen im Betriebe zu erfassen
und zu verfolgen, soll die Einsicht in das Betriebsgefiigce und das Verstindnis fiir
die Verflochtenheit des Betriebes in der Gesamtwirtschaft vertiefen.

In der Bilanzkunde sind Bilanzen zweckmiBig aufzugliedern, durchzuarbeiten und
als Abbilder der Untersuchungen und ihre Betriebstitigkeit aufzuzeigen.
Einfithrung in die Bilanzkritik.

A. Wirtschaftsschule

1. und 2. Halbjahr, 3 Wochenstunden

Voriibungen. Einfilhrung in das System der doppelten Buchfiihrung. Die amerika-
nische Form der doppelten Buchfiihrung. Die Verwendung von Nebenbiichern,
Hilfsbiichern und Statistiken in der doppelten Buchfithrung. Einfache Abschluf3-

iibungen.

3. und 4. Halbjahr, 2 Wochenstunden

Die Durchschreibebuchfithrung. Lohnverbuchungen. Steuern in der Buchhaltung.
Buchhaltung und Kalkulation. Einfache Betriebsabrechnungsbogen. Auffinden und
Beseitigen von Buchhaltungsfehlern. (Fillt als Stoff des 4. Halbjahres in Verwal-
tungsklassen fort — dafiir siehe Anhang.) Selbstandlge Durchfithrung von Buchungs-
abschliissen. (Fillt als Stoff des-4. Halbjahres in Verwaltungsklassen fort — dafiir

siehe Seite 38.)

B. Fachschule fiir Wirtschait und Verwaltung

1. und 2. Halbjahr, 3 Wochenstunden

Zusammenfassende Ubungen an kleinen Geschiftsgdngen. Schwierigere Fille der
Buchhaltung, Abschreibungen, dubiose Forderungen, transitorische Posten, Kom-

missionswaren.

Die Durchfithrung eines Geschiftsganges fiir einen Fertigungsbetrieb mit ausfiihr-
licher Behandlung der Betriebsabrechnung.

Durchfithrung eines Geschidftsganges fiir einen Bankbetrieb. Buchungsfille aus
AuBenhandelsgeschiften.

3. und 4. Halbjahr, 2 Wochenstunden

Abschliisse der verschiedenen Unternehmungsformen. Die buchhalterische Behand-
lung von Griindungen, Umwandlungen, Zusammenschliissen und Finanzierungen.
Gewinnverteilungspline.

Bilanzwesen.
Kritische Behandlung von Bilanzen verschiedener Unternehmungsformen in ver-

schiedenen Wirtschaftszweigen.
Abschreibungen. Kalkulatorische und effektive Kosten. Betriebsfremde Aufwen-

dungen und Ertrdge. Rechnungsabgrenzungen.
Griindungsbilanzen — Handelsbilanzen — Steuerbilanzen.
Kalkulatorische Auswertung der Buchfiihrung,
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V. Volkswirtschaftskunde mit Wirtschaitsgeographie

Die Volkswirtschaftskunde lenkt den Blick des Schiilers iiber die Betriebsvorginge
hinaus auf dic Gesamtwirtschaft. Sie stellt den wirtschaitenden Menschen in den
Mittelpunkt des Unterrichts und betrachtet das wirtschaftliche Geschehen im
Rahmen der gesellschaftlichen Entwicklung.

Dazu stiitzt sie sich grundsitzlich auf das Gedankengut der Volkswirtschaftsiehre,
zieht aber daneben auch geographische und geschichtliche Erkenntnisse in ihren
Dienst. Insbesondere sind in der Wirtsghaftsschule die geographischen Kenntnisse
der Schiiller zu befestigen und zu erweitern und die Zusammenhidnge zwischen
den geographischen Tatsachen und den wirtschaftlichen Vorgdngen aufzuzeigen.

A. Wirtschaftsschule

1. und 2. Halbjahr, 2 Wochenstunden

Der Mensch als Verbraucher und Erzeuger. Das Bevolkerungsproblem. Die
Versorgung Deutschlands und der Welt mit Nahrungsmitteln.

Die Versorgung mit den Ernidhrungsgrundstofien durch stirkehaltige Nahrungs-
mittel (Getreide, Kartoffeln, Zucker), durch eiweiBhaltige Nahrungsmittel (Fleisch,
Milch, Eier, Fische, Hiilsenfriichte), durch tierische und pflanzliche Fette.

Die Versorgung mit Gemiise, Obst und GenuBmitteln. (UberschuB- und ZuschuB-
gebiete in Deutschland, Die Kornkammern und Viehweiden der Erde. Die Fisch-
griinde der Weltmeere.) — Das Nahrungsmittelgewerbe. Die Diingemittelindustrie.
Das deutsche Verkehrsnetz und die Stellung Deutschlands im Verkehrsnetz der
Welt. Land-, Wasser- und Luftverkehr.

3. und 4. Halbjahr, 2 Wochenstunden

Deutschlands Arbeitsstitten fiir den Bedarf an gewerblichen Erzeugnissen.

Die Versorgung der Wirtschaft mit Energie. Energietriger. Energieverteilung.
(Der Bergbau Deutschlands und der Erde).

Die eisenschaffende Industrie als Grundlage der gewerblichen Wirtschaft. (Fund-
stitten der Erze, Standorte der Schwerindustrie).

Die Bauwirtschaft im Wiederaufbau der deutschen Stidte und Landschaften. (Lager-
stidtten der Bau’stoffe. Die Probleme des Transportes.)

Die Textil- und Bekleidungsindustrie. (Herkunitsgebiete der Rohstoffe. Standorte
der Industrien.)

Industrie und Handwerk als Triger einer vielseitigen Verbrauchsgiitérindustrie.
Deutschland als' Verarbeitungsland.

Die Versorgung Deutschlands durch den Binnen- und AuBenhandel, Der Giiteraus-
tausch zwischen den Staaten: Welthandelsgiiter. Haupthandelswege. Handels- und
Zahlungsbilanz. AuBenhandel und interriationaler Zahlungsverkehr.
Organisations.formen und Verfassung der Wirtschaft: Kapitalismus und Sozialis-
mus. Planwirtschaft. Organisation der Arbeiter und Unternehmer. Die Mit-
wirkung der Gewerkschaften und Betriebsrite am Wirtschaftsaufbau.

B. Fachschule fiir Wirtschait und Verwaltung
1. und 2. Halbjahr, 2 Wochenstunden

Konsumtion und Produktion. Bediirfnisse und Giiter. Gebrauchswert und Tausch-
wert. Angebot und Nachfrage.

Die Produktionsfaktoren. Die menschliche Arbeitskraft. Arbeitsteilung. Bevolke-
rungsfragen und wirtschaftliche Entwicklung. Malthus Bevolkerungsgesetz. Der
Boden. Die Bodenrente. Gesetz von abnehmendem Bodenertrag. Das Kapital. Der
Kapitalzins. Kapitalanhidufungen. Kapitalwanderungen.
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Die Theorien der Volkswirtschaftslehre. Der Merkantilismus. Die Physiokraten.

Der Liberalismus und die klassischen Nationalokonomen. Heinrich von Thiinen

und Friedrich List. Der vorwissenschaftliche Sozialismus. Der wissenschaftliche

%ﬁzialismus. Marx und Engels. Die neuzeitliche Entwicklung der sozialistischen
eorien.

3. und 4. Halbjahr, 2 Wochenstunden

Uberblick iiber die volkswirtschaftlichen Wert- und Preistheorien.

Geld und Wihrung.

Der internationale Handel. Handels- und Zahlungsbilanz. Konjunkturen und Krisen.
Der Kampf um die Rohstoffe. Die Regelung der weltwirtschaftlichen Beziehungen
durch internationale Abmachungen.

VI. Kultur- und Wirtschaftsgeschichte ‘

Die Wirtschaftsgeschichte stelit die Einzeltatsachen des kulturellen Lebens in den
geschichtlichen Ablauf der Kulturentwicklung. Sie weckt die Ehrfurcht vor den
groBen Kulturtaten der Vergangenheit, vertieft und erweitert das Verstindnis der
Gegenwart und sichert die Grundlagen fiir die sinnvolle Mitarbeit an der Gestal-
tung der Zukunft. Dabei ist der Blick in erster Linie auf die geschichtliche Ein-
ordnung der wirtschaftlichen Tatsachen gerichtet. Die politische Geschichte ist nur
mit ihren wichtigsten Ereignissen und nur so weit heranzuziehen, wie es fiir das
volle Verstindnis der Kulturerscheinungen unerldBlich ist.

B. Fachschule fiir Wirtschait und Verwaltung

1. und -2. Halbjahr, 2 Wochenstunden

Die Wirtschaft der Naturvolker und die Entstehung der Volkswirtschaft. Wirt-
schaftsstufen.

Kulturelle, wirtschaftliche Leistungen des Altertums. )
Das wirtschaftliche Leben und die soziale Gliederung in einet mittelalterlichen Stadt.
Das Geschichtsbild Europas um 1500. .Der Humanismus und die Kultur der
Renaissance. Das Zeitalter der Erfindungen und Entdeckungen. Die Anfinge
der kapitalistischen Wirtschaft.

Die Entwicklung der Kolonialreiche.

Deutschlands Aufbau nach dem DreiBigidhrigen Krieg. Der Merkantilismus. Die
kulturellen Leistungen des Barockzeitalters. Die Griindung der USA. Die fran-
zosische Revolution. Liberale Staats- und Wirtschaftsfiihrung. Der Neuhumanismus
und die Glanzzeit der deutschen Literatur und Philosophie.

3. und 4. Halbjahr, 2 Wochenstunden

Die Entwicklung der Technik im 20. Jahrhundert. .

Die Technik in ihrer Beziehung zu anderen Lebensgebieten.
Die Entwicklung des modernen Verkehrs.

Der Hochkapitalismys.

Die Entstehung der Arbeiterbewegung, Marx, Engels, Lassalle.
Die Sozialreformen.

Die Gewerkschaftsbewegung.

Die Auswirkungen des 1. Weltkrieges.

Die wirtschaftliche und kulturelle Zerstorung Deutschlands durch den National-
sozialismus.

Die Potsdamer Beschliisse.

Die UN.

VII. Gegenwartskunde

In der Gegenwartskunde sind die aktuellen Probleme des wirtschaftlichen, poli-
tischen und kulturellen Lebens mit den Schiilern in freier Diskussion zu erdrtern.
Insbesondere sind Fragen, die mit der demokratischen Erneuerung Deutschlands
im Zusammenhang stehen, zu behandeln.
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Die Schiiler sollen dabei nicht nur die brennenden Tagesfragen durchdenken und
sich dadurch am offentlichen Leben beteiligt fiilhlen, sondern sie sollen auch lernen,
die Unterlagen fiir eine griindliche Urteilsbildung zusammenzustellen, eine eigene
Meinung klar und iiberzeugend vorzutragen und die geiuBerte Uberzeugung offen
und verantwortungsbewuBt zu vertreten.

Die zur Debatte stehenden Themen sind griindlich und vielseitig zu erdrtern; die
oberflichliche Zusammenstellung und bloBe Aufzihlung von politischen Vorgingen
ist zu vermeiden. In der Wirtschaftsschule, in der kein besonderer Unterricht in
Wirtschafts- und Kulturgeschichte erteilt wird, ist auf die geschichtliche Ver-
wurzelung der Gegenwartsprobleme einzugehen.

Die Schulen miissen fiir den Unterricht in der Gegenwartskunde eine Handbiicherei
von Nachschlagwerken beschaffen und auf Zeitungen und Zeitschriiten abonnieren.

VIII. Mathematik und wirtschaftliches Rechnen

Der Schiiler soll im Mathematikunterricht in die mathematischen Denkformen ,so
hineinwachsen, daB er mit den auf der Schule erworbenen Fahigkeiten imstande
ist, sich spiter in jedes mathematische Fachgebiet selbstindig einzuarbeiten. Alle
Teilgebiete der Mathematik sind von vornherein zur Férderung des mathematischen
Denkens miteinander zu verkniipfen (Zuriickfiihren des kaufménnischen Rechnens
auf Formeln und Tabellen, graphische Losung algebraischer Gleichungen, rechne-
rische Auswertung geometrischer Sitze).

Kaufminnisches Rechnen und Finanzmathematik sind nachdriicklich und ausfiihr-
lich zu behandeln. Im kaufminnischen Rechnen sollen die Schiiler befihigt werden,
die im Betriebe vorkommenden kaufménnischen Berechnungen unter Anwendung
der iiblichen Formen und Verfahren sicher durchzufiihren.

A. Wirtschaitsschule

1. und 2. Halbjahr, 3 Wochenstunden

Die Anwendung der vier Grundrechnungsarten und der SchluBrechnung bei der
Besprechung von Mengen und Preisen unter Benutzung auslindischer MaBe, Ge-
wichte und Geldsorten.

Die Prozentrechnung. Zinsrechnung. Diskontrechnung.

Gleichungen mit ein und zwei Unbekannten aus den verschiedenen Gebieten des
Wirtschaftslebens. Verhiltnisgleichungen.

Wiederholung des Pythagoreischen Lehrsatzes und der wichtigsten Fliachen- und
Korpgrberechnungen.

3. und 4. Halbjahr, 3 Wochenstunden

Staﬁelrechnung.. Efiektenrechnung, Devisenrechnung. Lohn- und Steuerberech-
nung. Kalkulation. Formeln der Zinsrechnung. Quadratische Gleichungen. Die
Verhiltnisgleichheit und die Ahnlichkeit.

B. Fachschule fiir Wirtschaft und Verwaltung

1. und 2. Halbjahr, 4 Wochenstunden

Wiederholung der mathematischen Grundlagen. Potenzen — Wurzeln — Logarith-
men. Die Winkelfunktionen und ihre Logarithmen. Geometrische Reihen, trigono-
metrische Zinsrechnung.

Mathematische Aufgaben aus der Selbstkostenrechnung, Betriebsstatistik und
Betriebsplanung.

3. und 4. Halbjahr, 4 Wochenstunden

Re.ntenberechnung‘ Barwerte und Tilgungspldne von Anleihen. Wahrscheinlich-
keitsrechnung. Versicherungsmathematik. Grundlagen der Differentialrechnung.
Einfache Kurvenuntersuchungen. Mathematische Grundlagen statistischer Methoden.
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IX. Physik und Chemie mit mechanischer und chemischer

Technologie

Der Unterricht in der Physik und Chemie soll so weit in das Lehrgebiude der Natur-
wissenschaften einfilhren, daB der Schiiler imstande ist, sich auch in die schwie-
rigeren physikalischen und chemischen Probleme unserer Zeit hineinzuarbeiten
und die hochentwickelte Technik unseres, Wirtschaftsiebens nach den ihr eigenen
Grundlagen und Gesetzen zu verstehen.

Fiir mechanische und chemische Technologie ist im allgemeinen eine Wochen-
stunde vorzusehen. Die Technologie und Warenkunde sind mit den Lehrstofien
der Physik und Chemie zu verbinden.

Auf das Leben bedeutender Naturforscher, Erfinder und iiberragender Teehniker,
ihre Opfer und Leistungen im Dienste der Wissenschait und des kulturellen Fort-

schritts ist hinzuweisen.

A. Wirtschalitsschule

1. und 2. Halbjahr, 2 Wochenstunden

Grundlagen der Chemie: Luft, Wasser, Sauerstoff, Wasserstoff, Gemenge und
Verbindung, Oxydation und Reduktion, chemische Formeln und Gleichungen.
Kochsalz, Natrium, Chlor, Kalisalze. Siuren, Laugen, Salzbildung. Atomgewichte.
Schwefel, Phosphor. Die Salzlagerstitten und ihre Nutzung. Kalkstein, Glas, Ton.
Diingelehre. Eisen, Kupfer, Zink. Blei, Aluminium und ihre Verwertung.

3. und 4. Halbjahr, 2 Wochenstunden
Grundlagen der Physik: Kraft und Masse, Arbeit und Leistung. Die Wirmekraft-
maschinen. Einfithrung in die Grundiagen der elektrischen Energiewirtschaft,

B. Fachschule fiir Wirtschait und Verwaltung

1. und 2. Halbjahr, 3 Wochenstunden

Physik: Bewegungsgesetze. Das Kraft-, Wasser-, Beschleunigungsgesetz. Er-
haltung und Umwandlung der Energie. Elektrische und magnetische Felder. Die
Elektrotechnik. Elektrische Motoren und Apparate. Die Elektronenréhre.
Chemie: Feste, fliissige und gasférmige Brennstoffe. Verbrennungsmotoren. Kohlen-
wasserstoffe. Zuckerarten und Zuckerverwertung. Stirke und Stirkeerzeugnisse.
Alkohol. Fette und Seifen.

3. und 4. Halbjahr, 3 Wochenstunden

Physik: Mechanische Schwingungen. Mechanische Wellen. Schall und Luft als
Wellen. Elektrische Wellen.

Chemie: Die EiweiBstoffe.

X. Deutsch

Der Deutschunterricht soll zum richtigen Gebrauch der deutschen Sprache in Wort
und Schrift erziehen. Der Schiiler soll befihigt werden, Gedanken und Empfin-
dungen treffend, klar und eindrucksvoll wiederzugeben. Der Deutschunterricht hat
ferner die Aufgabe, dem Schiiler einen Einblick in die Entwicklungslinie der Literatur
zu geben. Es soll Verstindnis geweckt werden fiir die Probleme der Dichtung in
ihrer Abhdngigkeit von den gesellschaftlichen Verhiltnissen.

Im Mittelpunkt der Betrachtungen steht das deutsche Kulturschaffen in allen
Zweigen, einschlieBlich Musik, Malerei, Baukunst, Film. Der Unterricht verwertet
aber auch die Leistungen anderer Kulturvolker und hilft mit, das gegenseitige Ver-
standnis-und die geistige Zusammenarbeit der kulturtragenden Nationen zu férdérn.
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A. Wirtschaftsschule
Im 1. und 2. Jahr 4 Wochenstunden.

Rechtschreibung und Sprachlehre

1. und 2. Halbjahr

Wiederholung von schwierigen Kapiteln der Rechtschreibung.
Fehlersammlung und Fehlerberichtigung.

Wiederholung der Regeln fiir die Zeichensetzung.

Wortarten und Satzteile.

Der einfache und der erweiterte Satz,

3. und 4. Halbjahr

Gelegentliche, unsystematische, aber stindig wiederholte Ubungen an Hand von
Fehlerbesprechungen und Fehlersammlungen.

Sprecherziehung und Stiliibungen

1. und 2. Halbjahr

Sprechiibungen fiir die deutliche und lautrichtige Aussprache an kleinen Texten.
Lese- und Sprechiibungen zum Unterscheiden der Tonlage, der Satzmelodie und
des Satzrhythmus.

Unterschiedliche Behandlung von Vers und Prosa.

Ubungen in der Anfertigung von kurzen Sach- und Erlebnisberichten. Anleitung
zur Genauigkeit in der Beobachtung und zur Gefithlswahrheit in der Darstellung,
Anleitung im Erkennen der Erlebnisechtheit in der Darstellung.

Obungen zur Vermeidung hiiufiger Stilfehler (umstindliche Ausdrucksformen, passive
statt aktiver Ausdruckweise, Hauptwortschwulst, Schachtelsitze, Stopfsitze).
Erweiterung des Wortschatzes.

3. und 4. Halbjahr

Ubungen im ausdruckvolien Lesen und Sprechen.

Angemessenheit in Wortwahl und Stil.

Aufdeckung und Bekimpfung der Sprachschiden (Schwulst, Umstindlichkeit,
Kitsch, Kanzleisprache, Kaufmannsdeutsch, Floskel, Phrase, Modewort). .
Ubungen im freien Vortrag.

Ubungen in Stoffsammeln und Stoffordnen zu einem Thema.

Ubungen in der Anfertigung von Aufsitzen und Niederschriften.

Kulturkunde
1. bis 4. Halbjahr

Je nach demn Stande der Klasse, ihren Vaorkenntnissen, ihren Fihigkeiten und
Neigungen sind einige der folgenden Problemkreise in Auswahl zu behandeln:
Goethe und Schiller, ihr Leben, ihre Werke und ihre Zeit.

Weimar als deutsche Kulturstiitte.

Das deutsche Lied in vier Jahrhunderten.

Der Jahreskreis in der deutschen Lyrik.

Dichter und Schriftsteller aus der Heimat.

Deutsche Dichter im Auslande — auslidndische Dichter in der deutschen Literatur.
Vorkimpfer des Friedens und der Vélkerverséhnung.

Der Kampf um das Recht (Rechtsempfinden und Gerechtigkeit im Schrifttum).
Das Bild der Wirtschaft in der Erzihlung und im Gedicht.

Kindheit, Jugend, Alter in Darstellungen der Kunst und der Literatur.
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B. Fachschule fiir Wirtschait und Verwaltung.
im 1, und 2. Jahre 4 Wochenstunden

Rechtschreibung und Sprachiehre
1. bis 4. Halbjahr

Gelegentliche Wiederholung einzelner Abschnitte aus der Rechtschreibung und
‘Satzlehre an Hand von Fehlerbesprechungen und Fehlersammlungen.

Sprecherziehung und Stiliibungen
1. bis 4. Halbjahr

Auideckung und Bekdmpfung von Sprachsiinden, Beobachtung des Sprachlebens.
Lehn- und Fremdwaorter,

Begriffserkldrung.

Freier Vortrag und freie Wechselrede, Aussprache, Berichte, Protokolle, Aufsitze,
Stilvergleiche, Sprachebernen.

Kulturkunde

1. und 2. Halbfehr

Problemkreise: Der mittelalterliche Mensch. Gegenwartsfragen: religidse Dich-
tung (z. B. Gedichte und Schriften von Rilke, Werfel, Hauptmani, Tolstoi).

Zur klassischen mittelnochdeutschen Dichtung: Volksepos — Volkslied. Kunistepos
(Gralssage, Parsival). Minnesang. Meistersang. Prosa des Mittelalters — Proben
aus den Mystikern (Eckart — Silesius). Mittelalterliche Baukunst. Der Beginn der
biirgerlichen Kultur.

Der biirgerliche Mensch in seinem Kampf um die geistige Freiheit: Renaissance —
Reformation — Humanismus: Luther, Hutten, Heranziehung historischer Darstellung
von Mereschkowski, Gobineau, Burckhardt, C. F. Meyer, Isolde Kurz, Ricarda Huch.
Aufklirung: Rousseau — Leibniz. Gottsched, Gellert, Lichtenbergz. Die demo-
kratischen Freiheiten im Spiegel des Schrifttums.

Klassik: Lessing — Shakespeare. Herder — Der junge Goethe. Schiller (Jugend-
dramen — Don Carlos). Goethes Wirken mit Schiller (Iphigenie — Faust). Briefe
als Dokumente des geistigen Lebens.

3. und 4. Halbjahr

Kritik an der biirgerlichen Gesellschaft: Die politische Dichtung der 48er Jahre:
Politik und Pichtung. Heine — Freiligrath usw. Biichner — Grabbe. Gottiried.
Keller (Novellen, Der griine Heinrich). Entwicklungs- und Erziehungsromane.
Aus der spiteren Zeit zur Auswahl: ‘Balzac, Fontane, Heinrich Mann, Thomas
Mann, Tolstoi, Dostojewski, Gorki, Ibsen, Strindberg, Shaw, Upton Sinclair, Dreiser.
Der Arbeiter in der Dichtung und in der Kunst: Hauptmann: Die Weber (Kithe
Kollwitz). Toller: Maschinenstiirmer. Arbeiterlyrik (Lersch, Engelke, Zech,
Dehmel, Petzold). Soziale Romane (Kretzer). Die Frau im Beruf — die Frau als
Dichterin. Maler der Arbeit und des Arbeiters (Menzel, Pechstein, Baluschek).
Auslidndische Literatur: Zola, Cronin, Sinclair, Lewis.

Realismus — Naturalismus — Expressionismus — Romantik — Klassizismus.

XI./XII. Fremdsprachen

Der fremdsprachliche Unterricht soll den Schiiler zur Gewandthéit und Sicherheit
im schriftlichen und miindlichen Ausdruck in der fremden Sprache fithren. Dariiber
hinaus soll er durch vertiefendes Eindringen in die Spracheund Kultur der anderen
Vélker den Gesichtskreis dér Schiiler erweitern, den Blick fiir die Verbundenheit
und gegenseitige Férderung der nationalen Kulturen schirfen und dazu beitragen,
die Bahn fiir eine fruchtbare Zusammenarbeit zu ebnen,
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Neben der Erarbeitung eines ausreichenden Wortschatzes, der systematischen Be-
handiung der Grammatik und der sorgfiltigen Pflege einer von Stufe zu _Stufe
hohere Anforderungen stellenden fremdsprachlichen Lektiire sind die kaufminnische
Korrespondenz und die fremdsprachliche Konversation planmédBig zu iiben.

A. Wirtschaitsschule
1. bis 4. Halbjahr, 4 Wochenstunden

Je nach den Vorkenntnissen der Schiiler.

Erarbeitung bzw. Sicherung und Erweiterung des Wortschatzes.

Erarbeitung bzw. griindliche Wiederholung der grammatischen Hauptregeln und
der phonetischen Gryndlagen. L
Lektiire fremdsprachlicher Texte mit allmihlich steigenden Schwierigkeiten.
Zeitungslektiire. o
Grundlagen des kaufminnischen Schriftwechsels und einfache kaufminnische
Briefreihen. v

Kleinere Vortrige und einfache Unterhaltungen in der fremden Sprache.
Behandlung ausgewihlter Kultur- und Lebenskreise an Hand fremdsprachlicher
Texte.

B. Fachschule fiir Wirtschait und Verwaltung

1. bis 4. Halbjahr, 4 Wochenstunden

Sicherung” und Erweiteritmg der phonetischen, grammatischen und syntaktischen
Grundlagen.

Ubung in der fremdsprachlichen Konversation.

Erweiterte Behandlung des kaufminnischen Schriftverkehrs.

Ubertragung fremdsprachlicher Texte' ins Deutsche und umgekehrt.

Behandlung von Lebens- und Kulturkreisen unter ausgiebiger Bemitzung fremd-
sprachlicher Zeitungen und Zeitschriften.

Schwierige fremdsprachliche Texte, besonders iiber wirtschaftliche Fragen.
Vortrige und Aufsitze in der fremden Sprache.

XIl. Kurzschriit

Ziel des Unterrichts in der Kurzschrift ist die Erreichung einer Fertigkeit in der
Aufnahme eines 5-Minuten-Diktates von 120 Silben in der Minute und dessen.Uber-
tragung. Es ist auf die Ausbildung einer genauen, gut lesbaren und schonen Kurz-
schrift zu achten.

Wirtschaitsschule
1. und 2. Halbjahr, 2 Wochenstunden

Aneignung und Befestigun_g des Systems der Verkehrsschrift. Erzielung einer
genauen und fliisssigen Schrift. Erreichung einer Geschwindigkeit von 80 Silben in
der Minute beim Aufnehmen von Stenogrammen.

3. und 4. Halbjakr, 2 Wochenstunden

An_feignung von einfachen Kiirzongsregeln der Eilschrift und Anwendung auf

l\:\igrter und Redewendungen, die im kaufminnischen Briefwechsel haufig wieder-
ehren.

Erreichung einer Durghschnittsgeschwindigkeit von 120 Silben in der Minute beim
Aufnehmen von 5-Minuten-Stenogrammen.
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XI1V. Maschinenschreiben

Der Schiiler ist im Maschinenschreiben so weit zu férdern, daB ‘er nach der Tast-
methode bei einer guten Anschlagstechnik im Absghreiben glatter Texte .mit
Zifiern und Zeichen eine Geschwindigkeit von 24 Anschligen in der Sekunde er-
langt. Er soll die gebriauchlichsten Formen von Schriftstiicken nach- formlosen
Vorlagen und nach Stenogrammansage formgerecht und sorgfiltiz anfertigen
konnen. Die Fertigkeit fm Ubertragen glatter Texte soll 1% Anschlige in der
Sekunde betragen. Gleichzeitig ist der Schiiler mit dem Bau, der Pflege und der
Verwertung der Einrichtungen der verbreitetsten Schreibmaschinen bekanntzu-

machen.

Wirtschaftsschule

1. und 2. Halbjahr, 4 Wochenstunden

Erarbeitung des sicheren Gebrauchs der Tastatur und regelmiBige Ubungen dazu.
Praktische Arbeiten leichter Art nach Mustern und formlosen Vorlagen.

Einfache Diktate in die Maschine.

3. und 4. Halbjahr, 4 Wochenstunden

Schwierige praktische Arbeiten nach Mustern, formlosen Vorlagen und Steno-
grammen.

Ausfiillen von Vordrucken.

Diktate in die Maschine.

~Beschriftung von Matrizen.

XV. Hauswirtschaftskunde (fiir Méidchen)

Wirtschaftsschule

1. und 2. Halbjahr, 2 Wochenstunden

Hauswirtschaftliches Nihen: Behandlung der Ndhmaschine. Nahen einer Schiirze.
Einfache Ausbesserungsarbeiten.

Nihen einfacher Kleidungsstiicke: Bluse mit leichtem Rock oder Sommerkleid.

3. und 4. Halbjahr, 2 Wochenstunden

Gesundheitspflege: Allgemeine Koérperpflege. Die Pflege der Sinnesorgane. Ge-
sunde Wohnung, Kleidung und Erndhrung. Schutz vor Ansteckungen, Infektions-
krankheiten, insbesondere die Tuberkulose. Seuchenschutz. Berufskrankheiten und
ihre Verhiitung. Sexuelle Belehrungen unter Beriicksichtigung des Ethischen.
Einfithrung in die hiiusliche Krankenpflege.

Siuglingspflege: Lager und Bekleidung des Siuglings. Korperpflege und Er-
nihrung des Siuglings. Krankheitserscheinungen im Siuglingsalter. Sauglings-
fiirsorge.

Kochen: Herstellen und Berechnen einfacher Gerichte und Gebidckarten. Tische
decken und schmiicken fiir besormdere Gelegenheiten. Uber Nihrwert, Einkauf und
Verwendung der Nahrungsrhittel wird an geeigneter Stelle gesprochen.

XVI. Schreiben (Schonschriit, Plakatschrift, Wahlfrei)
Stoffplan siehe Seite 17.
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XVII. Statistik

Fachschule fiir Wirtschaft und Verwaltung

1. !-lalbiahr, 2 Wochenstunden

Begriff und Aufgaben der Statistik.
Geschichtliche Entwicklung der Statistik.

Arbeitsmethoden der Statistik.
Planung und Durchfiihrung von Erhebungen.
Aufstellung von Fragebogen.
Aufbereitung statistischer Ergebnisse
Auswertung von Grundzahlen, Verhiltniszahlen, Beziehungszahlen.
Tabellentechnik.
Graphische Darstellung.
Textliche Auswertung.
Strukturuntersuchungen und Zeitvergleiche.

Organisation des statistischen Dienstes ir} Deutschland.
Fachstatistik: Amter, Referate, Berichterstatter.
Verwaltungsstatistik, Betriebsstatistik.

Arbeitsgebiete der Statistik

Grundlegende statistische Veréffentlichungen.

2. Halbjahr, 2 Wochenstunden

Volks- und Berufszihlungen.
Bevélkerungshewegung.
Landwirtschaftsstatistik.

Gewerbliche Betriebszihlung.
Produktionsstatistik.
Verkehrsstatistik.
AuBenhandelsstatistik.

Preisstatistik.

Lohn- und Gehaltsstatistik.

Statistik des Geld- und Kreditwesens.
Statistik des Versicherungswesens.
Statistik der éffentlichen Finanzen.
Steuerstatistik. .
Betriebswirtschaftliche Statistik und Betriebsvergleich.
Volkseinkommen und Volksvermégen.
Sozialaufwand.

Schul- und Hochschulstatistik.
Justizstatistik.
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Sonderplan der Klasse fiir Verwaltungsangestellte

Wirtschaitsschule

1. bis 3. Halbjahr wie Normalplan

4. Halbjahr, 32 Stunden
a) Pilichtiicher 4. Halbjaks
1. Betriebswirtschaftskunde . . . . . . . . . e e e
Verwaltungskunde . . . . . . . . . . . .. ... ...
. Biirokunde . ... . . . . ... .. L oo
. Kameralistische Buchfithrung . . . . . . . . . ... .. ‘e .
. Volkswirtschaftskunde . . . . . .. . . ... ... .. ...
. Gegenwartskunde . . . . ... . ... ...
Mathematik und \ylrtschafthches Rechnen . . . . . . . .. L.
Statistik . . . . . . . .. o e e e e e e
Deutsch . . . .. .. ... .. e e e e e e e e e e e
10. Fremdsprache . . . . . . . . . . . . . . . . . ...
11. Kurzschrift . . . . . . . . . . .. ..o
12, Maschinenschreiben . . . . . . . . . . . . . . ... L.
13. Leibesiibungen . .-. . . . . . . . . . .. oo e ool
‘Stunden: 32

OPENomwh
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b) Wahlireie Ficher wie Normalplan

. Verwaltungskunde

4. Halvjahr, 2 Wochenstunden

Die Dienststelle (Behérde):

Thr Sitz, ihre Aufgdben und Zustindigkeit.

Die Behordenangestellten, ihre Aufgabengebiete und ihre Rangordnung.
Der Behérdenangestellte im Verkehr mit den Rat- und Hilfesuchenden.

Die Verwaltungshandlung:

Innere und #uBere Verwaltungshandlungen:
a) Verfiigung.

b) Anordnung.

Die Anfechtung der Verwaltungshandlung:
a) Einspruch.

b) Beschwerde.

¢) Klage.

Die horizontale Gliederung der Verwaltung:
Untere, mittlere, zentrale Behoérden.

Die Gemeinde als Selbstverwaltungskérper.
Offentlich-rechtliche Kérperschaften.

Die vertikale Gliederung der Verwaltung:
Die innere und allgemeine Verwaltung.
Aufgabe und Gliederung.

Die Polizéi.

Die Justizverwaltung: Arten der Gerichte: Zivil-, Straf-, Verwaltungsgerichte.

Die Finanzverwaltung: Behdrdenaufbau. .
Steuern: Steuerhoheit, Steuerarten, Verwaltung der Steuern, Haushaltsplan in

Staat und Gemeinde.
Die Gemeindeverwaltung: Geschlchte, Gemeindeverfassung, Gemeindewirtschaft,

Staat und Gemeinde,

37



11. Biirokunde

4. Halbjahr, 2 Wocheustunden

Einfiihrung:
Geschichtliches. Die Einheits-ABC-Regeln. Einginge, ihr Weg und ihre Be-
arbeitung.

Die Registratur:
Arten. Instandhaltung, Fithrung und Verwaltung von Akten. Terminkalender.

Der Biirodienst:

Der Geschaftsverteilungsplan. Dle Geschiftsordnung der Zentralbehérden, einer
Gemeinde.

Der Kanzleidienst:

Aufgabe und Titigkeit. Organisation der Kanzlei. Herstellung des Schreibwefkes
der Reinschrift und Absendung des Schriftwerkes.

Der Kassendienst:

Das Haushaltswesen. Die Kassenordnung der Linder und der Gemeinden. Rech-
nungs- und Priifungswesen.

Bearbeitung von einfachen Geschiiftsvorfillen: vom Eingang bis zur kanzleimiBigen
Abfertigung.

[11.. Kameralistische Buchiiihrung

4. Halbjahr, 2 Wochenstunden

Die Einnahmen und Ausgaben der Gemeinde.

Der Haushaltsplan und das Haushaltsrecht.

Die Buchfiihrung als Ausfithrung und Kontrolle des Haushaltsplanes.
Kurzer Geschiftsgang einer Auftragskasse.

Geschiftsgang einer Gemeinde.

1V. Statistik

4. Halbjahr, 2 Wochenstunden

Wesen und Aufgaben der Statistik.

Statistik als Grundlage geordneter Staats® und Gemeindeverwaltung.
Wirtschaftsstatistik als Grundlage der Planwirtschaft.

Statistik als Mittel der Steigerung der Wirtschaftlichkeit.

Statistik als Schylungsmittel.

Statistische Beobachtung.

Aufbereitung des Urmaterials.

Statistische Tabellen.

Verhiltniszahlen in einer Statistik.
Durchschnittszahlen.

Indexzahlen.

Standardzahlen.

Graphische Darstellungen.

Ubersicht iiber die statistischen Verdifentlichungen.
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Sch 10880747 28. April 1947
Ordnung fir die AbschluBprifung

an den Fachschulen fir Wirtschaft und Verwaltung

gemdB Bestimmungen Uber die Einrichtung vom 1. Juli 1946

§1
Durch die Priifung sollen die Absolventen den Nachweis erbringen, daf} sie Uber
dos durch die Lehrplane vom 1.Juli 1946 vorgeschriebene Maf an Wissen und
Kénnen verfigen.
§2

Zur Priifung zugelassen werden alle Schiler(innen), die die Abschlufiklasse der
Fachschule fir Wirtschaft und Verwaltung ordnungsmaBig besucht haben.

§3
Die Priifungskommission besteht aus dem vom Ministerium fUr Volksbildung er-
nannten Vorsitzenden, dem Schulleiter und den Fachlehrern der AbschluBklasse
als Mitgliedern. '
§ 4

. Die Prifung besteht aus einem schrifilichen und einem mindlichen Teil. Auflerdem
ist den Priflingen die Einreichung einer freiwilligen Hausarbeit gestattet.

55
Zur schriftlichen hduslichen Bearbeitung stellt der Fachlehrer im letzten Hallksjohr
eine Aufgabe aus den folgenden Féchern nach freier Wahl des Priiflings: Beiriebs-
wirtschaftskunde, Rechiskunde, Vo'kswirtschafiskunde und Wirtschaftsgeographie,
Gegenwartskunde, Kultur- und Wirtschaftsgeschichte, Statistik, Physik, Chemie mit
Technologie,

§é6

Die Arbeit, in der mit grundlicher sachlicher Behandlung sprachrichtige, logisch
geordnete Darstellung verbunden sein mufB, ist binnen zwei Monaten, vom Tage
c'el’.Zusiellung der Aufgabe gerechnet, in Reinschrift und geheftet einzureichen.

Eine Verldangerung der Frist kann nur ganz ausnahmsweise gewdhrt werden.
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Der Priiling hat seiner Arbeit die Versicherung anzufiigen, daf3 er sie, ebensy
wie etwa beigefiigte Zeichnungen und Préparate, selbsténdig hergestellt ynd f;; g,
keine anderen Hilfsmittel als die von ihm angegebenen benutzt hat. Zitierte Stelle,
missen unter Angabe der Quellen als Entlehnungen kenntlich gemacht werden,

§7
Der Priifungstermin wird durch den Voriitzenden _auf Yorschlag des Schullsiiers
festgesetzt. Die schriftliche Prifung soll spdtestens eine Weche vor der mindlicken
Prifung beendet sein, die in der zweiten Hdlfte des letzten Schulmencis staftfinde;,

g8

An der schriftlichen Prifung haben alle Priflinge teilzunehmen. Die
Befreiung ist auch auf Grund Gherragender Kiassenleistungen nicht zuldssig. Sie e
streckt sich auf folgende Fécher:

Dautsch,

die obligaterische Fremdsprache,
Betriebswirtschafiskunde,

Mathematik und wirtschaftliches Rechnen,
Buchfihrung und Bilanzkunde.

!m Deutschen ist in vier Stunden ein Aufsatz aus der Kulturkunde anzufertigen.

Die fremdsprachliche Priifung besteht aus zwei Teilen. Es ist ein Aufsatz in der
fremden Sprache Uber ein Wirtschaftsthema in zwei Stunden, anschlieflend sind in
weiteren zwei Slunden ein bis zwei Geschéfisbriefe anzufertigen,

Es ist in drei Stunden ein Thema in Betriebswirtschafts-, Volkswirtschafts- oder
Rechtskunde zu bearbeiten.

In der Mathematik sind fiinf Aufgaben aus den Gebieten der Selbstkostenreds
nung, der Betriebsplanung, der Rentenberechnung, der Anleihen oder der Ver
sicherungsmathematik zu 16sen. Zeit: vier Stunden.

In der Buchfihrung hat der Prisfling in finf Stunden eine organisatorische und
eine bilanzkritische Arbeit anzufertigen.

§9
Der Schulleiter reicht vier Wochen vor dem festgesetzten Priifungstermin dem
Vorsitzenden der Prifungskommission fir jedes Prifungsfach drei Aufgaben bzv.
Aufgabengruppen auf Vorschlag des Fachlehrers zur Auswah! ein.

§ 10
_ Die Bearbeitung der gestellien Aufgaben durch die Priflinge erfolgt unter Auf
sicht. Vor dem Beginn der schriftlichen Prisfung sind die Teilnehmer darauf hinzv-
weisen, dafy die Verwendung unerlaubter Hilfsmitte!, das Abschreiben, Vorscgen
cder cndere gegenseitige Unterstitzung zum AusschluB von der Prifung fihren.

§ 11

Die Aufsicht wahrend der schrifilichen Prifung regelt der Schulleiter.

. § 12
Pfe Korrektur_ der schriftlichen Arbeiten erfolgt durch die Fachlehrer. Sie sind so
zeitig zu erledigen und dem Schulleiter auszuhéndigen, dafd die Mitglieder der

Prifungskommission vor der mindlichen Prifung Gelegenheit haben, die Arbeiten
einzuschen,

LN

98



§13

Die mindliche Prifung eistreckt sich grundsatzlich auf alle Unterrichts-
tocher, Sie ist in Gruppen durchzufihren und soll fir eine Klasse die Daver eines
Tages nicht Gberschreiien.

in jedem Fach priift der Letreffende Fachlehrer, Die Miiglieder der Prifungs-
keramission kdnnen selbst Fragen an den Priifling richten.

Bei sehr gui oder gut zensierter schriftlicher Prifungsarbeit kdnnen die Prisfiinge,
falls entsprechende Klassenleistungen vorliegen, von der miindlichen Prisfung in dem
betreffenden Fach befreit werden.

8§14

Fir die Festsetzung der Zensuren geltenden folgende Noten: sehr gut (1), gut (2),
ceniigend (3), mangelhaft (4), ungeniigend (5). Bei der Beurteilung sind die Er-
cebnisse der schriftlichen und mindlichen Priifung und die Vorschlagszensuren auf
Grund der Klassenleistungen zu einer Note zusammenzufassen, die freie Haus-
arbeit ist dabei zu bericksichtigen.

§15
Siehe Neufassung Seite 114 Sch 10 833/47 vom Z1. August 1947.

. §16
Uber die bestandene Prifung ist ein Zeugnis auvszufertigen, in dem auch testiert
wird, daf} der Prifling den Nachweis erbracht hat, deff er zum Studium an den

cchschulen geeignet ist.
Das Zeugnis ist vom Vorsitzenden und den krigen Mitgliedern der Prifungs-

kommission zu unterschreiben.
§17
Ist ein Priifling durch Krankheit oder aus anderen Griinden ohne eigenes Ver-
schulden verhindert, die Prifung zum festgesetzten Termin abzulegen, so ist fir ihn
ein never Termin anzuberaumen. Fiir den schrifilichen Teil der Prifung sind die
Themen aus den in der ordentlichen Prisfung nicht bearbeiteten Aufgabengruppen

zu wihlen.

§18
Wer die Prifung nicht bestanden hat, kann sie mit Genehmigung des Vorsiizen-
den nur noch einmal zum néachsten Termin wiederholen.

§19 .
Uber die Vorbereitung und die Durchfihrung der Prijffung ist eine Niederschrift

aenzufertigen. . !
Bei der Prisfung in Gruppen missen aufler dem Fachlehrer noch mindestens zwei

Mitglieder der Kommission anwesend sein.

§ 20
Der Niederschrift sind beizufigen:
aj eine Liste, die die Beurteilung und die Vorschlagszensuren der Hausarbeiten so-
wie die Ergebnisse der schriftlichen und mindlichen Prifung und die SchluBnoten
enthdlt,
b} die Hausarbeiten und Klausuren,
<} die Protokolle der Gruppenprifungen.
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Die Niederschrift ist vom Vorsitzenden und vom SchriftfGhrer zu unterzeichnen,
Diese Vorschrift gilt sinngemé&f auch fir die Gruppenprotokolle.

Die Profungsverhandlungen und die Prifungsarbeiten sind zu den Aklen de
Schule zu nehmen.

Sonderbestimmungen fir Nichischiiler
§ 21 A
Zur Prifung kdnnen auch Personen zugelassen werden, die die Fachschule fir
Wirtschaft und Verwaltung nicht besucht haben und den Nachweis einer gleich-
wertigen Verbildung erbringen.
§ 22

Der Antrag auf Zulassung ist spatestens sechs Monate vor dem Priiffungsteginn
bei dem Leiter der Fachschule fir Wirtschaft und Yerwaltung zu stellen, an der der
Antragsteller die Priifung ablegen will.

Dem Zulassungsantrag sind beizufigen:

a) der lebenslauf,

b) ein polizeiliches Fishrungszeugnis,

c) beglaubigte Abschriften der Schulzeugnisse,

d) ein lickenloser Nachweis Uber die praktische Tatigkeit,
€) beglaubigte Abschriften der Zeugnisse aus der Praxis.

§ 23

Uber die Zulassung zur Priifung entscheidet das Ministerium fiir Yolksbildung nach
dem Vorschlag des Schulleiters.
§ 24

Die PrifungsgebUhr betrdgt 50 RM und ist vor Eintriit in die Prifung on die

Schulkasse zu entrichten. Sie kann auf Antrag teilweise oder ganz vom Ministerium
fur Yolksbiidung erlassen werden.
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Sch 10230/47 21. August 1947

Anderung der Prifungsordnung fir Wirtschaftsschulen

In Anlehnung an die Versetzungsbestimmungen der zwdlfklassigen Schule wird
der § 13 der Prifungsordnung fir Wirtschaftsschulen vom 10. Februar 1947 wie
folat gedndert:

13

Die Prifung gilt als bestanden, wenn die Leistungen in allen Pflichtféichern geni-
gend oder besser sind. Mangelhafte Leistungen in hochstens zwei Féchern kénnen
durch gute leistungen in anderen gleichwertigen Féchern als ausgeglichen gelten,
wenn es die Prifungskommission nach Wertung aller Unterlagen und der Gesami-
persénlichkeit des Priiflings beschliefit.

Die Prifung gilt als nicht bestanden, wenn
c) der Ausschlufl infolge eines T&uschungsversuches erfolgte;

iz) diz Prifungskommisssion einen Ausgleich schlechter Noten cls nicht gegeben
ansicht;

c) in einem Hauptfache die Note ungeniigend oder in mehr als zwei Fachern
die Moten mangelhaft gegeben wurden.
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