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Einleitung

Die auf dem III. Berufspiddagogischen KongreS beretenen und inzwi-
schen bestidtigten "Grundsitze fiir die weitere Exntwicklung des
Systems der Berufsbildung in der Deutschern Demokratischen Repu-
hlik" warer fiir die¢ Erarbeitung der vorliegenden Ausbildurgsun-
terlager mabBgebend. Viele dieser Grundsdtze sind mit Hilfe der
dusbildungsunterlagen zu verwirklichen. Den Lehrkridften wird da-
ser das stdndige Studium der Grundsdtze empfohlen. Durch ihre
Arbeit tragen sie entscheidend dazu hei, das Neue in der Berufs-
ausbildung schnell durchzusetzen, Bereits im Jahre 1960 mul dexr
ssforderte Umschwung zur weiteren Entwicklung dexr Berufsausbil-
dung herbeigefihrt werden,

Ab 1, G. 1860 seoll fiir elle wichtigen Berufe mit d2r breiten
drundeusbildung begonnen werden. Da noch weitere Verdnderungen
ler giiltigen Systematik der Lehrberufe zu erwarten sgind, werden
die Ausbiléungsuaterlegen noch nicht endgiiltig bestdtigt, son-
dern der Praxis zur Erprobung zur Verfiigurg gestellt. Das ent-
bindet die Lehrmeister und Berufsschullehrer jedoch nicht ven
der Pflicht, &lle Krafte fiir die Erfiillung der Lehrplédne einzu~-
setzen., Vor der eadgiiltigen Bestdtigung der Ausbildungsunterla-
Zon werden die Erfahrungen, die von den Lehrkriften gesammelt
wurden, ausgewertet. Sie werden daher gebeten, duxrch entsprechen-
dz Hinweise en das Deutsche Institut fiir Berufsausbildung zur
Weiterentwicklurg der Ausbilldungsunterlagen beizutragen.

I. Aus den "Grundsidtzen fiir die weitere Entwicklung des Systems
der Berufseusbildung in der Deutschen Demckratischen Republik"

Die Berufsausbildung soll kiinftig breit angelegt sein und um-
fassend erfolpgen

Dle Baerufsauesbildung muB eine vielseitige Einsatzféhigkelt
dez jungern Fackarbeitfers in seinem Betrieb gewdhrleisten.
Sie rub ihn befihigen, die lmmer komplizierter werdenden Ar-
beitsprozesse, Maschinen und Einrichtungen zu beherrschen,
kleine Storuscger selbst zu beheben, die eigene Arbeit in ih-
Ten verschiedeccn Stufen selbst zu kontrollieren und fiir
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elren reibungslosen Arbeitsablauf zu sorgen.

Deshelb ist e@s notwendig, Wissen und EKonnen aus verwandten
und berachbarten Berufan aufzunehmen und so das erste Jahr
der Berufsausbildung zu einsr breiten Grundausbildung zu
machen.

Die modernsten Maschinen und Ger#te sind zu behandeln, neue
Arbeitsverfahren und Arbeitsmethoden griindlich zu erlernen,
Mit Abschluf der spezlellon Ausbildung miissen die Jugendlii-
chen in der Lage sein, alle an ihrem zuklinftigen Arbeitsplatz
anfallerden Aufgaben selbstindig und mit normalem Zeitaufwand
zu lUsen. Deshalb hat die planmiBige Ausbildung den Vorrang
vor anderen betrieblichen Anforderungen.

Die Berufsausbildung baut aaf der zehnilassigen allgemeinbil-

danden polytechnischen Oberschule auf

Die Kenatnis des Lehrplanwerkes der Oberschule ist fir die
Lebrkriéfte der Berufsausbilduﬂg eins wichtige Vorvedingung
Ur die erfolgreiche Arbeit nach den vorlisgenden Lehrpléd-
nen. Bei der Bildungs- und Erzishungsarbeit eind die hdhere
polytechnische Vorbildung und die psychischen Eigenschaften
der Oberschiiler zu berlickeichtigen. Deshaldb gind Lenrsrbei-
ten auszuwihien, die hohs Anforderungen stellen und dea
Lehrlingsn Gelegenhalt geben, ihre schopferischen Kréfte und
irxr 3treben nach Selbstdrdigieit zu emtfalten.

Das ist wm so wicatiger, als die ILehrlinge mit AbschluB der
Berufsausbilduag die Fachschulreife erwerben. In der Ubergengs-
zeit - bis zur vellen Verwirkxlichung des Oberschulprogramns -
nissen dis Jewells vorliegenden Bedingungen beriickaichtigt wer-
den.

Die Berufgauabildung ist eng mit dem Leben, besonders Jer so0-
zialistischen Produktion zu verbinden

*Die vereits 1n der Oberscumle durch den Unterriohtstag in der
Produkticn gaschaffene Verbindung zum sozialistischen Preduk-
tionsbatrist wird damit weiter susgebaut uad vertieft.
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Die Arbeiterklasse erhilt somit die Moglichkeit, mehr als bise-
her unmittelbar an der Erziehung und Bildung ihres Nachwuchses
mitzuwirken."

Die PlanmiBigkeit der Ausbildung in den einzelnen Betriebsab-
teilungen ist an Hand der Ausbildungsunterlage nit Hilfe von
Durchlaufplénen zu sichern.

Die Jugend soll wihrend der Berufsausbildung zu klassenbewuB-

ten Arbeitern ergogen werden

"Mit der beruflichen Ausbildung ist die Erziehung zu soziali-
stischen Facharbeitern zu verbinden."

Die in den Lehrplénen genannten Bildungsstoffe sind von den
Lehrkrdaften bewuBt flir ¢le sozlalistische Erzishung zu nutzen.

Die Aufgaben der einzelnen Unterrichtsgebiete

Die Stundentafel zeigt die Verteilung der Fdoher fir den
berufsfachlichen
rathematisch-naturwissenschaftlichen und
titrigen allgemeinbildenden Unterricht.

Der berufsfachlioche Unterricht gliedert sich in

den berufspraktischen Unterricht (einsohl. der Behandlung be-
triebstechnischer und betriebsorganisatorischer Stoffgebiete)
und in den barufstheoretischen Unterricht mit folgenden Fé-
chern:

1. Politisohe (Ukornomie

2., Betriebssokonomik

3. Beohnungswesen

4. Stenografle und Masohinenschreiben

Zum mathematisoh-naturwissenschaftlichen Unterricht
gehdren:

1. Mathematik
2, Physik
3. Chemie
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Der iibrige allgemeinbildende Unterricht umfaBt die Fidcher:

1. Staatsbiirgerkunde

2. Deutsche Sprache und Literatur
3. Russiech

4. Sportunterricht

5. Zweite Fremdsprache (fakultativ)

Aus der marxistisch-leninistischen Erkenntnistheorie leitet
sich fir den gesamten Unterricht als wichtigste didaktisch-
methodische Forderung ab, die sténdige Einheit von Theorie
und Praxis herzustellen. Dadurch, daB die Jugendlichen die
wachselseitligen Beziehungen zwlschen Theorie und Praxis er-
kennen, wird das Interesse gewecict, die Bewufitheit gestei-
gert, der Unterrichtsstoff erlebnismiéfig verbunden, d.h. der
LernprozeB verbessert. Hlerbei ist die grobBere Befahigung

der Oberschulabsolventen zum abstrakten Denken fiur die Unter-
richtsfiihrung zu beachten. -

Im berufspraktischen Unterricht erwerben dle Jugendlichken in
Verbindung amit der "Behandlung betriebstachnischer und be-
triebsorganisatorischer Stoffgebiets" Arbeitstechniken bzw.
Fertigkeiten zur Durohfilhrung der Arbeitsaufgaben sowie zur
Bedienung uné wWartung der Maschiren und Gerdte, die in ihrem
Pereich zum Einsatz gelangen.

Mit dem praktischen Wissen und Kdnnen werden gleichzeitig die
dszugehbrigen theoretilschen Grundiagen vermittelt.

Unter der "Behandlung betriebstechnischer unud betriebsorgani-
satorischer Stcffgebiete" wird der Teil des fachkundlichen
Unterrichtes verstanden, .der sich mit den theoretischen Lerr-
atoffen befolt, dis zur unziticllaren Austbung der Arbeits-

vecrniken und Arbsitsa: fnrrze Gilét werd=n. Er bezieht sich
alss wnmittelber aof den vraktischen Unterrieht und ist
iy ihm enisprecherd i und zeitlicr varbunden, Die
Stundenzahl fiir "he ebztooehnischer wnd be-

ist ¢en Sturdentae

lehrns
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wortlichen fiir die praktische Ausbildung verbunden werden.

Die Jugezndlichen riissen lernen, ibre Arbeitsauftrédge selb-
stindig zu durchdenken, notwendige Besprechungen vorzunch-
mezn, den Arbeitseblauf nach ratiorellea Gesichtspunkten zu
testirzen, im Kollextiv zu arbeiten, die Ursacken fir das

Gelirgen oder Versagen der von Ihnen angewandten Arbeits-

verfarren zu finder und so ihre eigere Arbeitsweise elnzu-
schitzen.

Bei der engeren Verbindung der Berufsausbildung mit der
Arbeit im Betrieb —ul diese jedooh der Ausbildung dienen.
Piir die Yerufsyraktiscrte Ausbildung muB, sbenso wie man es
voz theoretischen Unterricht her kennt, die Systematik ge-
wakrt bleiben. Abweickungen vor Lebrplan fiir die berufsprak-
tische Ausbildung vermirndern die MNiglickkeiten, alle im Be-
rufsbild geforderten Kenntnisse und Fertigkeiten zu vermit-
teln bzw. zu erwerben und beeinflussen den inhaltlichen und
zeitlicken Zusaxzmenhang zwischen Theorie und Prexis,

Didextisch-rethoedische Forderungen

Die Wissenschaftlichkelt des Unterrichtes muB bei der\Be-
rufsausbildung der Oberschnlabsolventen insbesondere durch
die Dinbeziehung der neuen Tecknik und der neuesten Errun~
genschaften der Naturwissenschaften gewdhrleistet sein. Im
Unterricht sind solche Methoden zu entwickeln, die die Aus-
bildung auf ein hdheres wissensckaftliches Niveau heben.

Die enschaulichke Gestaltung des praktischen und theoreti-
scren Unterrichts hat bel der ircmer komplizierter werdenden
Technik auch bel der Berufsausbildung der Oberschulabsolven-
ten eine grofe Bedeutung. Im Hinblick auf den grofea Stoff-
umfang und die hsheren Anforderungen an die Berufseusbildung
sind alle Mittel zu nutzen, dle den Jugendlichen das Lernen
erleichtern und sie dahin filhren, das Wesentliche achnell zu
erkennen sowie allgemeine, polytechnische thbersichten auch
in ibrer Wirtschaftszwelg zu gewinnen. Deshald aind in den

Stoffverteilungsplinen der Einsatz von Filmen, Exkursionen
u.d. einzuplanen.
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IV. Zum Aufbaun der Ausbildungsunterlagen

Eine Themeniibersicht gibt einen Hberblick iiber den Stoff al-
ler Ficher und iiber seine Vertellung wahrend der Ausbildung.
Sie bestimmt, welche Lehrplangebiete von den Lehrikrédftex in
eirem bestimmten Zeitabschnitt behandelt werden. Dadurch
werden wesentliche Voraussetzungen dafiir geschaffen, die ein-
zelnen Fdcher miteinander zu verbindsn und aufelnander zu bde-
ziehen. Bei der Aufstellung ven Stoffverteillungsplédnen miissen
die Lehrkrifte so zusammenarbeiten, da8 dis sinnvollen Be-
ziehungen zwischen den Fidohern gewdkrleistet sind.

Fir dle 2inzelnen Stoffgebiate ist dls fiUr deren Behandlung
zur Verfilgung stehende Zeit angegeben. Bel Umstellungen, die
in den Methodischen Kommissionen zu beraten und vom Direktor
zZu genshmigen sind, miissen die im Lehrplan urspringlich ver-
gesehenen Proportionen gewahrt bleiben.
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Regierung der Deutschen Demokratischen Republik
Ministerium filr Volksbildung

Berufsbild fiir den Ausbildungsberuf

Industriekaufmann

verbindlich ab

Berufsnummer : 5141/03
Berufsgruppe: 51, kaufmiéinnische Berufe
Berufsordnung: 514, kaufminnische Angestellte
Ausbildungsdauer: 2 1/2 Jahre
Zu erreichende
Qualifikation: Fecharbeiter

Fachschulreife

Der Beruf im Aekren der Volkswirtsckeft

Die Deutschs Demokretische Republik ist eiln hochentwickeltes In-
dustrieland. Die Industrie stellt den wichtigsten Bsreich unse-
rer Volkswirtschaft dar, Das Tempo der Entwicklurg der Industrie-
produktion beeinfluft entscheidend das Entwicklungstempo in ellen
anderen Bereilcksn unserer Volkawlrtschsaft.

Die sozialistischen Industriebstriobe haben durch ibre Tdtigkelt
die gesellsclhifitliche Produktiocan plamméBig nach Menge, Scrte und
Gilte zun steigern, um dadurch zur stédndigen Verbesasrung der Le-
benslage der Bsvilkerung beizutragen.

Ua jedoch die Frodukiticn so rabticnall wie mdglich durxchfilhren zu
kdnnen, milssen allse wirtsohaftlichen Vorgtnge vollstdndig und
wahrheltsgetrea sufgezeichzmet werden, ist zu kontrollieren, in
welchem Male diw bewirieblichen Il&ne srfiillt werdern, welchke Ko-
2t2n entstanden s£ind und weleke Lrlidee erzielt wurden, Daxriber
Linaas sind die fir die betrielbliehs Tatigkelt notwondigen Glter
ia beschaffer und die Porfigerzzuznlcse abzusetsen.
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Die schnelle Zntwicklung unserer Industrie erfordert dzher eimen
Keufrann, der in der Lage 1ist, bei der Losurg der letztgenannten
Aufgooen in den sozialistisohen Industriebetrieben schdpferisch
nitzuarbeiten

Voraussetzungen zum Erlernen des Berufes

Mindesteintrittsalter: 16 Jahre

Schulbildung: AbschluBl der zehnklassigen salle
gemainbildenden polytechnischen
Oberschuls

Korperlickhe Arnforderungen: Relne besonderen Anforderungen

Fir Méddchen gut geeignet

Unmfang und Inhalt des Arbeitsgebistes

Selbstédndiges Arbeiten in der Finanzbuchhaltung, den Grundreah=-
nungen, der Brigedeabrechnung, Materialversorgung und dem Lager-
wesen, 1n der allgemeinen Verwaltung, beim Absatz der Erzeugnis-
se sowie der Bearbeiltung des einschldgigen Schriftverkehrs

Miterbeit bel der Betriebsplanung, insbesondere der Finanzpla-
nung, Mitarbeit bei der Kostenrechnung

Ausiibung einfacher Tdtigkeiten in der Betriebsorganisation, der
Arbeitsvorbereitung und der Betriebsstatlstik

Bedienung und Pflege der Biiromaschinen

Erziehungs- und Bildungsaufgaben der Berufsausbildung

Die Jugend s0ll wdhrend der Berufsausbildung zu klassenbewulten
Arbeitern erzogen werden.

Die Jugendlichen sind so zu erzishen, dal sie nach den Geboten
der socimlistischen Moral und Ethik handeln und stdndig bestredbt
3ind, sozielistiech zu arbeiten, zu lernen und zu leben, Sie sol-
len als Facharbeiter auf der Grundlage einer hohen Allgemeinbile
dung die GesetzmiBigkeilt der Zntwicklung in Natur und Gesell-
schaft erkennen und sie 1m gesellschaftlicken Leben, insbesonde-
re in der sozialistischen Produktion schdpferisch anwenden.
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Im Ergebnis dieser Bildung und Erziehung sollen Facharbeiter
heranwachsen, die

ihren Beruf umfassend beherrschen und ihre Einsatz-
féhigkeit stdndig verbessern,

Arbeitsauftrige selbstdndlg, verantworitungsbewult
und normgerecht ausfiihren,

vorbildliche Arbeitsdisziplin wahren und Qualitdts-
arbeit leisten,

im sozialistischen Wettbewerb, in sozialistischer
Gemeinschaftsarbeit bewuft um die Plenerfiillung und
Planiiberexrfiillung kidmpfen,

fiir der technischen Fortschritt eintreter und fiir
die Einfilhrung neuer Arbeitsmethoder und moderner
Produktionsverfahren sorgen, ihren Beruf lieben und
entschlosser s8ind, ihn lange auszuiiben,

stdndig dazulerner und iiberall dort arbelten, wo es
dile sozialisvische Gesellschaft erfordert.

Berufsbedingte Bildungs- und Erziehungsaufgaben

Yon der verantwortungstewuften Tétigkeit des Industriekaufmanns
hingt es in grofem MaBe &b, wie jeder Industriebetrieb seine
Hauptaufgabe, die planm#fige Durchfiihrung des Produkticnsprezes-
ses, zu ldsep in der lege ist. Durch seine Tatigkeit in den Ab-
tellungen zur Lenkung und Leitung des Betriebes und in den Ab-
satzabteilungsn iibt der Industriekeufmann einen groBSen Einflu8
auf die reibungslose und planméfiige Vorbereitung und Lurchfiih-’
rung der betrieblichen Aufgaben aus. Von besonderer Bedeutung
ist seine Tétiglkeit im betrieblichen Rechnungswesen, mit dessen
Hilfe dile Erfiillung dea Bstriebsplanes kontrolliert wird und

dessen Zahlen das Ergebnis der betrieblichen Arbeit widerspie-
geln,

Der Industriekaufmann soll deshaldb das Vorbild eimer guten Ord-
nung und strengen Spersamkeit sein, Er muB dazu erzogen werden,
elnen energischen Kampf gegen alle Erscheinungen des Biirokratis-
mus zu fithren und eine enge Verbindung zu den Werktdtigen in den
Produktionsabteilungen herzustellen.
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Durch gute Kenntnisse des Produktionsablaufes, der wichtigsten
Arbeitsprozesse, der Eigenschaften der verwendeten Materialien
sowie der Fertigerzeugnisse muB er ir der Lage sein, die ihm in
seiner Tatigkeit entgegentretenden Kennziffern und ZahlengriSen
richtig zu analysieren und auszuwerten und richtige SchluBfolge-
rungen fiir die Verbesserung der betrieblichen Arbeit zu ziehen.

Der Industriekaufmann mufl iiber ein solches technisches Grundwis-
sen verfiligen, um durch Anwendung der mcderner Technik und fort-
schrittlicher Arbeitsmethoden die Verwaltungstitigkeit rationell
gestalten zu konnen.

Grundausbildung

Grundlagen der politischen Okonomie des Sozialismus
randkenntnisse iiber die Elemente des Arbeitsprozesses,
die Organisation und Leitung der Produktion, des Handels
und des Verkehrs, liter das Vertragswesen und das sozialie

stische Finanzeystem der DDR

Grundlagen des Rechnungswesens in Industrie und Handel
Bearbelten des Schriftverkehrs, Prinzipien der Schriftgut-
ahlage

Grundkenntnisse iiber das im Betrieb verwendete Material
und die Fertigerzeugnisse einschlieBlich deren Lagerung
und Pflege

Lager~ und Versandarbeiten, Lagerungsvorschriften
Verkehrswege und Versandmdglichkeiten

Grundlagen des Vertragsrechts

Arbeiten in der Werbung und Absatzforschung

Zanlungs- und Kreditverkehr

Teilnahme &n Messen, Submissionen und Vertragsabschliissen
Uberwachung der Forderungen und Verbindlichkeiten eirschl.
Mahnverfahren

Aufbau, Wirkungsweise, Bedienung, Pflege und retioneller
Einsatz dor modernen Biiromeschinen

Schreiben auf der Schreibmaschine (120 Anschlége)
Crundkenntnisse iiber die lMechanisierung und Automatislerung
der Eliroarbeit
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Standardisierung und Rekonstruktion im Betrieb
jrundkenntnisse iiber die Arbeitsvorbereitung, dem Produkticrse
ablauf und die Giitekontrolle

Binfilhren in dis Aktivisten- und Wettbewerbsbewegung
Anwendern neuer Arbeitsmethoden

Esontnis und richtige Anwendung der ASAO, der Brandschutz-
bestirrungen und der Betriebsordnung

Spezielle Augbildung

Grundkenntnisse iiber die wichtigsten Gkonomischen Gesetze
des Sozialismus

Grunélagen der Leitung, Crganisation und Plarurng des soziali-
gtischen InGustrietetriebea

Kenntnis des Rechaungswesens der sozialistischen Industris
Erfassen der Materialbewagungen

Entloknungsarten, Lohnberechnungsn, Bearbeiten aller Lohnbelege
Erfassen der Gruadmittelbewegungen

Selbsténdiges Bearteiten gewthnlicker Vorgiinge in der
Finanzbuchhaltung, Mitarbeit beim Abschluf einschlieflich
Finanzberichterstattung

Mitarbeit bei der Kostenrechrung

Mitarbeit bei der Ausarbeitung der einzelnen Teilpldne des
Batriebsplanes

Einbeziehen dsr VWerktdtigen in die Flanung

Mitsrbeit el der Flarsbrechnung und der Aufstellung
Skonomlacher Arnalysen

Wirtschaftliches Arbteiten auf der Grundlags von Standards
und technisch-8kxonomischer Normen

Stencgrafieren (80 Silben)

Kenrtris der nsuester Systeme der medernen Birotecknik
Anwerden neuer Arbeitszethoden

Kenntnis und richtige Arnwendung der ASAO, d=r Brandschutz-
bestirmungon und der Detriebsordnung

Msglichkelten der weilterer Spezialisierung und Qualifizierung

Nach erfolgreichem Abschlul der Berufsausbildurng kenn der In-
custriskaufmenn in jedem Industriebzirieb erbeiten. Durch un-
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mittelbare Qualifizierung am Arbeitsplatz kann er sich auf be-
stimmte Arbeitsgebiete spezialisieren (z.B. Materialversorgung,
Export usw.)

Weltere Qualifizierungsmtglichkeiten sind:
Fipnanzwirtschaftler, ArbeitsSkonom, Industriedkonom,
Ingenieurdkonom usw.

durch Studium en einer Fachschule im Direkt-,
Fern- oder Abendstudium

Diplom-Wirtschaftler bzw. Diplom-Ingenieurdkonom
durch Erwerb der Hochschulreife und Studium an
einer Hochschule oder Unilversitdt im Direkt-~
oder Fermstudium

Ferner ist die Qualifizierung zum Lehrmeister durch den Besuch
eines pddagogischen Institus bzw. nack Erwerb der Hochschulrei-
fe das Studium els Diplom-Handelslehrer an der PAdagogischen
Fakueltdt der Hgmboldt—Universitﬁt Berlir mdglich.
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Stundentafel und Stundenverteilung

Fichergruppe Unterrichts-
fach

1. Lehrjahr 2. Lehrjahr 5. Lehrhalb- Gesamt-
Stunden pro Stunden pro jahr Stunden stunden
Woshe Woche pro Woche

Bsrufsfach-
licher
Unterricht

Berufsprakti-
scher Unter-
richt

davon zur
Behandlung
betriebs-
“technlscher
u.betriets-
orgenisato-
rischer
Stcffgehie-~
te

BeruTstheore-
tischer Un-
terricht
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Hiaweise

Flir den theoretischen Unterricht sind 42 Uanterriehtswochen rzo
Lehr jahr mit Je 20 Stunden und flir das letzte Lehrhalbjahr 22
Unterrichtswochen mit je 1,75 Stunden festgelegt.

Der berufspraktische Unterricht umfalt 42 Unterrichtsstunden nre
Lehrjahr mit je 22,5 Stunden und 6 Unterrichtswochen mit jJe 45
Stunden. Fir das letzte fLelhrhalbjehr sind 22 Unterrichtswocnan
mit Je 43 Stunden und 2 Unterricntswochen mit Je 45 Sturndsn Ia2st-
gelegt.

+) Die (4%) bezieht sich auf die & Wochen im ersten urd zwei-
ten Lehr jahr bzw., auf die 2 Wochen ir letztenm Lehrhsaih-
jahr, in denen kein theoretischexr Unterricht erteilt wira.

++) Die Stundenangabe ist eine anzustrebends Richtzahl uxd
karn nach den Erfordernissen variiert werden.

+++) Die Stundenengabe bezielht sich auf die im letzten Lelhr-
halbhjehr mcnatlich einmal durchzufiihrenden Xozsultatio-
nen. Zu dlesen Xonsultationen sind die Iehrlinge eat-
sprechend den Industriezweigen in Gruppsn einzuteilen.
Mit jeder Gruppe ist monatlich eine Xontultation mit
einer Dauer von 7 Stunder durchzufiihren.
Diese 7 Stunden sind wie folgt sufzuteilsn:

2 Stunden Betriebsdkononik

2" Rechnurgzswesen
2" Staetsbiirgerkunde

1 Stunde Russisch






Lehrplére fiir den berufepraktischen Unterricht

(einsckl, der Bekandlung betriebstechnischer und betriebsorga-
nisatorischer Stoffgebiete)
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Hinwelss

Die Lehrpléne fir den berafspraktischen Unterricht enthalten die
Stoffplanung fiir das Wissen und Kfunen, das die Lehrlinge widh-
rend der Grund- vnd der speziellen Ausbildung erwerben missan,

In der Grundausbildung liegt der Schwerpunkt des berufspralti-
schen Unterrichtes auf der Veramittlung des notwendigen Wissens
und Kornens iiber die Produktion, diz Materialversorgung und den
Absatz. Piir den Einsatz in den wichtigsten Produxticnsabachnit-
ten des Betriebes ist, unter Bericksichtigung der im Unterrichts-
tag in der Preoduktion an der Oberschule erworbenen Kenntnisse,
ein Lehrplan auszuarbeiten, Das Ziel dieses Einsatzes ist, da8
die Lehrlinge die wichtigsten technologischen Prozesse lhres Be-
triebes kennenlernen und dadurch mit den Bigenscheften der her-
gestellten Fertigerzeugnisse vertraut werden. Der Lehrplan fiir
den Rinsstz in der Produktion muZ vem Direktor des Betriebes
oder secinem Beauftragten bestétist werden.

In der speziellen Ausbildung durchlaufen die Lehrlinge die Be-
reichs Rechnungaweser, Planung und Betriebswirtschaft. In den
letzten 12 Wochen des 5. Lshrhalbjahres werden sie in dem Ar-
beitsgebiet eingaesetzt, in dem sle nach Ablegung der Facherbei-
terpriifung tdtig sein sollen. In dieser Zeit sind die Jugendli-
chen von elnem erfahrenen Fackmann anzuleiten, mit dem gemein-
sem ein individueller Lehrpian aufzustellern ist.

Bildet der Betrieb auch fiir andere Betriebe Lehrlinge aus, so
rul. der Einsatz im letzten halben Jahr im Stammbetrieb exrfolgen.

Von Beginn der Lehrzelt an ist das Sclwergewicht in der prakti-
schen Ausbillung euf die Vermittlung der Gkonomischem Vorginge
und Zusemmenhinge zu legen. Die Jugendlichen miissen befakigh
werden, die betrieblichen Vorgidnge und Ergebnisse nicht nur zu
registrieren, sondern sie auch zu analysieren uné auszuwerten,

Bei der Behandlung eller Stoffgebiete sind die rationellsten

Arbeitsverfahren anzuwenden. Eine wichtige Voraussetzung fiir

eine rationelle Arbeiteweise im kaufminnischen Bereich ist die
Anwendung der modernen Birotescknik, Es ist dahsr ein Grundrrin-
zip, daB die Lehrlinge ir ellen Stoffgebleten mit der Anwerdung
dor modernen Biircteohnik vertraut gemscht werden. Die Jugendli-
chen solien eich Grundkerntnisse iiber den Aufrau, die Wirkungs=
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weise, den Einsatz, die Bedienung und Pflege der wichtisten Ar-
ten moderner Bilromaschinen aneignen und die neuesten Systene

der Birotechnik (z.B. Elektronenrechner) kennenlernen. Weiterhin
sind sie zu bef@higen, spezielle Biiromaschinen (z.B. Hechenma-
schinen und handbediente Buchungsmaschinen) mit einem hohen Grad
an Fertigkeit zu bedienen, zu pflegen und rationell auszunutzen.
Verfiigt der Betrieb nicht iiber die entsprechende maschinelle Auvs-
stattung, so 1st die Ausbildung durch Exkursionen bzw. Delegie-
rung in andere Betriebe zu sichern. In dieser Weise 1st vor allem
bei der Behandlung des Stoffgebietes "Mcderne Biirotechnik" im

2. Lehrjehr zu verfahren,

Zur besseren Verbindung von Theorie und Praxis sind solche Stof-
fe, diz sich mit betriebstechnischen und betriebsorganisatori-
schen Fragen befassen und zur uumittelbaren Ausiibung der Arbeits-
techniken und Arbeltsauftrdge notwendig sind, 1w praktischen Un-
terricht zu lehren. Liese Stoffe wurden auf der rechten Seite

des Plenes aufgefiihct. Der Unterricht hierilber ist entweder zen-
tral fii» alle Lehrlinge eines ILehrjalres vom lelrmeister baw.

dem Verantwortlichen fir die Berufsausbildung durchzufiihren,

oder von einem qualifizierter Kitarbeiter der Abteilung bzw.

des Bereiockes, in dem der Lehrling gerade eingesetzt ist.

Fir die einzelnen Stoffgebiete wurden ir Lehrplan zeitliche Emp-
fenlungen gegeben. Grurdsédtzlich sind slle Stcffgebiets so zu
behandeln, daf alle im Plan vorgeschenen Kenntnisse und Fértig-

keiten von aller Lehrlinzen erworbern werden. Entsprechend den

betrieblichen Bedingungen und den unterschiedlizhen Aufgaben

der einzelnen Industriebetriebve kinnen jodoch einzelne Stoffe
gekiizzt oder erweitert und neue aufgenowmen werden. Auch die
zeitliche Reoihenfeolge der Stoffgebiete xarn entsprechend den
betrieblichen Bedingungen verschobexn werden, In den Betrieben,
in denen die Lehrlinge eines Lekrjahres dle esinzelnen Betriebs-
abteilungen nicht gleichzeitig durchlaufen kdnnen, ist fir Jeden
Lehrling eir individueller Durchlaufplan auf der Grundlage des
Lehrplanes aufzusteller. Dieser Durchlaufplan ist gemeinsem mit
den Lebrern fiir den berufstheoretischen Unterricht auszuarbeiten
und vom Direktor des Batriebes bzw. seinem Beauftragten zu be-
stdtigen,
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Lehrplan fiir den berufspraktigsohen Unterricht

(Grurdausbildung)

1. Lehrjahr

Wochen Stoffgeblet

Wissen und Konnen

2 Allgemeine Verwaltung

Bearbeiten des Postein-
und -ausganges

Arbeiten in Registratur
und Ablage

Bedienen der Sprech- und
Fernsprecheinrichtungen

Bedienen und Pflege der

Vervielfaltigungsappara-
te

Arbeitsvorhereitung

Vorbereiten und
Zusamnernstellen der
Arbeitsbegleitpapiere

Entstehung, Entwicklung und
Perspextive des Betriebes
Bedeutung des Betriebes in
der Volkswirtschaft

Aufgeben, Gliederurng u. Struk-
tur des Betriebes

Wichtige allgemeine BDestimmun-
gen des Arbeits~ und Brand-
schutzes

Ordnung und Ubersicht em
Arbeitsplatz

Posttarife

Ablagemdglichkeiten

Aufbau und Funktion der Ein-
richtungen des Nachrichtenver-
kehrs

Aufbau und Funktion der Verviel-
faltigungsapparate

Uberblicx iiber Aufgeben und
Stellung der Arbeitsvorberel-
tung

Einfiihrung in die Produktion des Batriebes

Arbeitern in den wichtiz-

Die wichtigsten Bestimmungen
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Wochen Stoffgebiet

19

Wissen und Kénnen

sten Produktionsab- des Arbeiltsschutzes und der
schnitten der Haupt-, technischen Sichsrheit

Hilfs~ und Nebenab- Die Struktur der Produktions-
teilungern abteilungen

Einfache Arbeiten in der Das Produktionsprogrsmm des
Gitekontrolle Betriebes

Teilnahme ar Produktions- Qualitdt, Eigenschaften und
beratungen Zweckbestimmung der hergestell-

ten Erzeugnisse

Lagerwesen und Materialversorgung

Materialannahme, -priifung Lagervorschriften und Lager-
und ~-ausgabe ordnung
Festellen des Materialbe~ Aufgaben, Aufbau und Organisa-

standes und Ermitteln von tionsmittel der Lagerhaltung

Inventurdifferenzen Dag betrisbstypische Materilel
Bedienen der lLagereinrich-nach den Ordnungsgesichtspunk-
tungen ten des Batriebves

Eintregen in die Lager- Mittel und Methoden der Meterial-
fachkarte und in die Un- priifung

terlagen der Materialrech-Orgaenicaticn und Durchfihrung
nung der Inventur, einschlieflioch
Arbeiten mit der Disposi- Ursachen und Bekdmpfung dezr
tions- und Lieferanten~ Inventurdiffererz

kartel Aufgaben und Orgenisations-
Eirholen von Angeboten mittel der Materielverscrgung
Maschinenrechnen Einkeufs- und Lieferbedingungen

Bereohnung von Materislver=
brauchs-, Materialvorratenor-
men und Richttagen, mit Ermitt-
lung der Umschlegsgeschwindig-
keit

tufbay und Wirkurgsweise der
Rechenmaschinen
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Wochen Stoffgebiet

15

Wissen und Konnen

Absatz

Arbeiten im Fertigwa-
renlager und Versand
Bearveiten der Versand-
papilere

Arbeiten mit Werbemit-
teln

Durchfiihren, Vorberei-
ten und Auswerten von
Ausstellungen und
Messen

Teraine iliberwachen
Erteilen der Rechnun-
gen

Bearbeiten der Bean-
standungen

Arbeiten beil der Ab-
satzforschung
Behandeln des Leergutes
Arbeiten an der Faktu-
riermaschine

Technische Grundkenntnisse
der Erzeugnisse

Methoden der Bedarfsermitt-
lung

Angebote

Anfragen

Ablauf des Vertragsabschlus-
ses

Allgemeine Liefer- und Lei-
stungsbedingungen
Notwendigkeit termingerechter
Vertragserfiillung fiir Betrieb
und Volkswirtschaft
Versandarten

Versandpapiere

Tarife

Aufbau und Wirkungsweise dexr
Fakturiermaschinen
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Lehrplen fiir den berufspraktischen Unterricht

(Spezielle Ausbildung)

2. Lehrjishr

Wochen Stoffgeblet

Wissen und Kdnnen

Moderne Bilircmaachinen

Bedienen und Pflege
moderner Lliromaschi-
nen

Materialrechnung

Bewerten der Material-
entnahmescheine
crfassen und Buchen der
licterialein- und -aus-
ginge

Abstimmen mit der len-
genkartei und Inventur
Maschinenrechnen

Lohnrechnung

Ermitteln des Brutto~
lohnes und der Abziige
unter Beriicksichtigung
der Abschlige

Erfassen und Bucken des
Brutto- und Nettolohnesa

Uberblick Uber Aufbau und
Funktion der wicktigsten
modercen Biliromaschinen und
derea elektrischer Einrich-
turng

ASAO, VDE-Bestimmungen
Eximrsicn in Biiromaschinen-
werk oder Rechenstation

Aufgaben und Arbeitsmittel
der Materialrechuung
Bedeutung und Ermittlung
der lleterialverrecimungs-
preise

Gliederung des Matcrials
Vereinfachung der rizterial-
rechnung

Aufgeben und Orgaericationsmit-

tel der Lohnrecknung
Gesetzlicks Bestirmmungen iiber
Lotnsteuer, SV-Beiirdge und
Krankengelder

Aufbaun und Wirkungswelise der
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Wochen Stoffgebiet

20

Wissen und Kdnnen

Handhaben der Lohn-
steuertabelle
Anfertigen der Buchungs-
belege fiir die Finanz-
buchhaltung und Kostene
rechnung

Errechnen des Kranken-
goldes und Lohnaus-~
gleiches

Errechnen des Urlaubs-
lohnes

Maschinenrechnen
Bedienen und Pflege der
Buchungsmaschinen

Grundmittelrechnung

Erfessen der Grundmite
telbewegungen

Finanzbuchhal tung

Atbeiten beim Zahlungs-
verkehr

Priifen von Rechrungen
auf sechliche und rech-
nerische Rlohtigkeit
Preispriifungen
Kontieren, Buéhen,
Abstimmen, Mitarbeit
bei AbsohluB und Finanz-
beriohterstattung
Bearbeiter der Gewirn-
verwsndung und Produk-

im Betrieb verwendeten Bu-
chungsmaschinen

Aufgaben und Organisations-
mittel der Grundmittelrech-

nung

Aufgaben und Organisationsmit-
tel

Zusammenhiinge von der Bedarfs-
forderung bis zur Bezahlung
Kontokorrent

Sammelrechnungen
Belegdurohlauvt

Bildung und Verwendung des
Betriebspridmien-, Kultur- und
Sozialfonds
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Wochen Stoffgeblet

Wissen und Konnen

tionsabgabe
Bedienen und Pflege
der Buchungsmaschinen

10 Planung und Plankontrolle
Mitarbeit bei Aufatel- Aufgaben und Organisationsmit-
lung, Abrachnung und tel
Kontrolle der Pline Zusammenhang zwischen Produk-
Ermitteln von technisch- tionsplanung und Finanzplanung
wirtschaftlichen Kenn- Zinflulnahkme der Finanzplanung
ziffern auf die wirtachaftl, Reohnungs-

fihrung des Betriebes
5. Lebrhalbjahr

12 Betriebswirtschaft
Buchen der Betriebs- Aufgaben und Organisations-
kosten nach Xostenarten, mittel
Kostenstellen und Kosten- Gliederungs- und Kostentrédger-
triagern plan
Abrechren der Abteilungen Zusammenhang swischen Grund-
Zusammenstellen der Be~ rechnung, Kostenrachnung und
triebsabrechnung Hauptbuohhalter
Anfartigen der AbschluS- {bungen zu den Xalkulations-
belage verfahren
Auswerten der Ergeb-
nisse der Kosteanrech-
2ung
Nachkkalkxulation

12 Einarbeitung in das kiinftige Arbeitsgebiet







Lehrplane fiir den berufstheoretischen Unterricht




- 30 =
Politische Ukonomie

Hinwelse

Der Inhalt des Dnterrichtsfaches Politische Ukornomie an den
kaufmiinnischen Berufsschulen wird von den Erziehungs~ und Bil-
dungsaufgaben der ksufménnischen Berufsausbildung bestimmt. 3Bel
der Ausbildung des Kaufmanns miisaen Jetzt achon die Grundlagen
fir die kommende techknische und Skoncmische Entwicklung im kaufe-
minnischen Bareich geschaffen werden. Fir dis Ausbildung der
Kaufleute ist daher zu fordern, daB8 die Lehrlinge in stdrkerem
MaBe als bisher befdhigt werden, dle Betriebsergebnisse auszu-
werten und zu analysisren, d.h. dal sich die ganze Ausbildung
mehr auf die Vermittlung der Dkonomik des Betriebes und der ©kxo-
nomischen Zusammenhidnge innerhalb der gesamten Volkswirtschaft
orlsntieren mulB.

7u einem tiefgehenden Verstdndnis der Skonomischen Zusammenhin-
ge konnen die Jugendlicben nur gefiihrt werden, wenn sie die die-
sen Zusarmenhingen zugrunde liegenden GesetzmidfBigkeiten und Ka=
tegorien arkannt haben und ihre Erkenntnis in der Praxis zu nut-
zen verstehen.

Den Aufgaben und der Zielatellung der keufmiénnischen Berufsauns-
bildung antsprechend enthidlt der Plan fast ausschliefSlich Lehr-
stoff aus der Politischen Ukonomie des Sozislismus. An sinigen
Stellen (vor allem in 1., Lehrjahr) wurde bewuSt auf eine tilefer-
gekende Behandlung der Ckonomisohen Gesetze verzichtet und der
Lonrstoff auf die Erléuterung der wichtigstem Skonomischen Kate=
gorien beschrinkt, mit denen der Jugendliche gleich zu Beginn
der Lehrzeit in Beriihrung kommt., Aufgabe des Lehrers ist es, den
Unterricht auf der Grundlage des dlalektischen und historischen
Materialismus durohzufiihren. Die Methode der Politischen Ukonoe
mie muB im Unterricht stindig siohtbar werden, um dadurch dile
Bedeutung der Politischen Okonomis ala Wiseenschaft hervorzuhe-
ben und zur Herausblldung eines materialistischen Weltbildes
belzutragen. Besonderer Wert ist auch auf dle stédndige Darlegung
des Zusammenhangs und der Weohselwirkung zwischen dem Skonomi=-
sohen Grundgesetz und den anderen Skonomischen Gesetzen der so-
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zialistischen Gesellschaf% zu legen.

Bei der Ausarbeitung des Lehrplans wurdern die von den Jugendli-
chen vereits in der Cberschule erworbenen Eermntnisse beriicksich-
tigt, die vor allem in den Unterrichtsfdchern Geschichte, Staats-
birgerkunde, Einfiihrung in die sozialistische Produktion umd im
Unterrichtstag in der Produlction vermittelt wurden. Die im Plan
angegebenen Verbindunger zur Politischen (konomie des Kepitalis-
res kdnnen jedoch - den Vorkenntnissen der Lehrlinge und éer je-
weiligen Klassensituation entsprechend - erweltert werden,

Bei der Behandlurg der einzelmen Stoffgebiete ist eine enge Ver-
birdung zur volkswirtschaftlichen und betrieblichen Praxis her-
custellen, W¢ diece Verbirdurg in den Bemerkungen zum Stoff

cicht besonders ausgedriickt ist, wird sie als selbstverstédndlich
verausgesetzt. Die Auserbeitung der Stoffverteilungspléne erfer-
dert deher nicht nur eine genaue Abstimrung mit der Staatsbiirger-
kunde, sondern auch mit den Fichern Betriebsdkoncmik und Rech-
nungsweeen,

Iis im Lehrplen angegebene zeltliche Reihenfclge der Stoffgebie-
ist verbindlich, de cie mit éen ibrigen Lehrplinen fir den
terufstnecretischen Cnterricht ebgestimut ist. Irnerhalb der ein-
Inen Stoffgebiete kdnnexn Jedoch esus methodischen Griinden Um-
gtellungen veorgencrmen werden, die in dexr Methodischen Kommis-

3

sion zu bereten sind,
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Lehrplan Politische Okonomie

1. Lehrjahr (2 Std. je Woche = 84 Stunden)

Wochen Stoffgebiet Bemerkungen zum Stoff

8 Einfiihrung in die
Politische Ckonomie

Die Produktion der Die Bedeutung dexr Produktion
materiellen Giiter = materieller Giiter

die Grundlage des Die Begriffe Arbeit (Arbeits-
Lebens der Gesell- kraft)

schaft Arbeitsgegenstand und Arbeits-

mittel (Produktionsmittel)

Die Widersplegelung der Elemente
des Arbeitsprozesses in der
betrieblichen Pruxis: Arbeits-
mittel = Anlagefonds, Arbeits-
gegenstidnde = Produktionsumlauf-
fonds, Unterteilurg der Arbeits-
gegenstdnde in Produktionsvor-
rdte und unvollendete Produktion

Die Prcduktivkriafte Die Wechselbeziehungen zwischen
und Produktionsver- Produktivkrédften und Produktions-
hidltnisse verhdltnissen
Gesetz der Ubereinstimmung der
Produktionsverhiltnisse mit denm
Charakter der Produktivkrafte
Die Nichtiibereinstimmung der
Produlttionsverhdltnisse mit dem

Charakter der Produktivkrifte
im Imperialismus

Die bewulte Forderung der Ent-
wicklung der Produktivkrifte und
Produktionsverhdltnisse in der



- 33 -

Wochen Stoffgebiet Bemerkungen zum Stoff

sozialistischen Gesellschaft: an
Beispielen, wie sozialistischer
Wettbewerb, Neuererbewegung,
sozlalistische Rekonstruktion,
Unterstitzung dezr LPG usw, er-
ldutern

Die beiden Formen des sozialisti-
schen Eigentums und das persdnli-
che Eigentum

Der Gegenstand Die gesellschaftliche Seite der
der politischen Produktion als Gegenstend der
Okonomie politischen Ckonomie

Die GesetzmiBigikeit der Entwick-
lung der Produktionsverhidltnisse
Der Charalcter der &ikonomischen
Gesetze

Die Bedeutung des Studiums der
politischen Ukonomie

13 Das Wesen der so-

zlalistischen Pro-~

duktionsweise
Der Aufbau der so- Die GesetzmiBigxeit der Ablosung
zialistischen Pro- des Kapitelismus durch den Sozia-
duktionswelse lismus
Die allgemeinen GesetzmdBigkeiten
der Ubergangsperiode und ihre Ver-
wirklichung in der DDR
Das Okonomische Das Ziel der sozialistischen Pro-
Grundgesetz des duxtion
Sozialismus Die Mittel zur Erreichung des Zie-

les

Das Wirken des tkonomischea Grund-
gesetzes des Sozialismus in dex
Deutschen Demokratischen Republik
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Wochen Stoffgebiet Bemerkungen zum Stoff

Der einheitlicke Froduktion:

Prozel von Produk- Uberblick iiber die Bereiche der

tion, Distribution, rateriellen Produxtion in der

Zirkulation und Deutschen Demokraetischen Republik

Konsuztior im Die Einheit von Produktisn und

Soziallsmas Reproduktion: Erléuterung der Be-
griffe einfache uwré erwelterte
Reprcduktion

Die Rotwendigkeit der sténdigen
erweiterten Reprcduktion 1w Sc-
zialismus

Die Seiten der erweiterten sozla-
listiecher Reproduiction
Distribution:

Der Begriff des gesellschaftii-
chen Geszatprodukts

vis elnzelnen gesellschaftlichen
Tonds: Ersatzfonds, Fationalein-
kommsn (Aklrmulaticnsfoads, Xon-
cuntionsfonds)

Las tetlga Wachstun des Nationsl-
einktommens 1m Sozializmus

Die aluersplegvlhng der Tonds in
der betriebliochwer Pruxist Ersatz-
fonds = Amortiscticnsfonds, Akku-
zulaticnsfonds = Invastiticnus-
fondes usw.

Zirkulations

Notwendigkeit der Zirkuletion im
Sczielisnmues Vereirnfezhtse Darstel-
lung an einen keakreten Beispiel
aus der betrieblichsm Praxis

Die Rolle des Hardels bel der Ver-
wirklichung der Verbindung zwi-
sochen Produktion und Xonsumticn
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Bemerkucgen zum Stoff

17

Hare, Wert und
Geld im Sozialismus

Ware und Wert

Die Grobs des Wertes

Konsumtion:

Die Begriffe individuells und pro-
duktive Konsumtion

Der Zusammenhang zwischen Produk-
tion und Xonsunmtion: So wie wir
heute arbeiten, werden wir morgen
leben!

Die Bigenschaften der Wars

Die menschliche Axrbeit als Quel-
le des Wertes

Der historische Cherakter der
wertbildenden Arbeit
Gebrauchswert und Wert der Ware
in der sozielistischen und kapi-
talistischen Wirtschaft

Der Xempf um die Erhchung 3des Ge-
brauchswertes und die Senkung

des Wertes im sozialistischen Be-
trisb: Erfiillung des Produkticas-
planes nach Menge, Glite und Sor-
timent, iazpy um die Senkung der
Selbstkosten, Fotwendigkeit dex
Bederfsforschung usw,

Die Beatimmang der  WertgrGBe durch
die zesellachaftlich notwendigzs
Arbsitszelit

Der EinTlud dexr Arbeitoprodukti-
vitit su? die Griol3e des Wertes

‘Zussarmorkang wnd Uaterschied zwi-

schen Arbeltsproduktivitdt und
Arteitsintensitat

Die Widoxspiegelung der Wertgrile
in den betriablichen XKosten: Ab-
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Wochen Stoffgebiet Bemerkungen zum Stoff

schreibungen, Materialkosten,
Lohnkosten usw.

Das Geld Notwendligkelt und Wesen des Gel-
des
Geld als Mal der Werte:
Der Preis als Geldausdruck des
Wertes der Ware
Die Geldeinheit (DM der Deutschen
Notenbank) mit ihren Unterteilun-
gen als MaBstab der Preise
Die Preilsarten in der betriebli-
chen Praxis: Betriebspreis, Indu-
strieabgabepreis, GroShandelsab-
gabeprels, Endverbraucherpreis
Geld als Zirkulationsmittel:
Geld als Vermittler des Warenaus-
tausches
Geld als Zahlungsmittel:
Der Inhalt dieser Geldfunktion in
der betrieblichen Praxis: Ver-
rechnungsverkehr, Lohnzahlungen
,uSwW,
Die Gesetze der Geldzirkulation
und dle sich darauns ergebenden
wichtigsten SchluBfolgerungen fiir
die betriebliche Praxis

Das Wertgeset:z Inhalt des Wertgesetzes
Die grundlegenden Unterschiede der
Wirkung des Wergesetzes im Kapi-
talismus und im Sozialismus
Die Beriicksichtigung des Wertge-
setzes bel der plenmdBigen Fest-
setzung der Preise im Sozialismus

Die Bedeutung staatlicher Fest-
preise
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Wochen Stoffgebiet Bemerkungen zum Stoff

Die bewufBite Ausnutzung des Prei-
ses als Ckonomischer Hebel zur
Entwicklung der sozlalistischen
Produktion und Konsumtion

4 Ausgleich und
Priifung
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Wochen Stoffgebiet

84 Stunden)

Bemezlkungen zum Stoff

1"

Die nlanmal3ige Ent-
wicklung der Volks-
wirtschaft im So-

Lie plannilige Ente-
wicklung der Volks-
wirgschaft - ein
Okononmlsches Gesetz
des Sozialismus

Die Bauptzigs Qes
Gesetzes dor plan-
riBigen Bntwick-
lung d2r Volkse-
wirtscihs

Die Verwiriddiobhung
des Gesetzes dex
rlannéfiigen Ente-
wicklung der
Velkswirtschaft
durch die sozia-
listiscke Plerung

Dio Moglickkelt und Notwendigikeit
der planmdBigen Entwicklung durch
diz Scheffung des gesellschaftli-
chen Bigentums an Preduicticnsmit-
‘teln

Die kapitalistische Wirtschafts-
anarchie

Di2 einkeitlicke piarmiéflige Tel-
turng der Wirtschaft durcn dan
Steat: an der OrganisationssizuXe
tur unsersr Volkswirtschaft cr~
ldutsrn
Die Hersteliung und Warrwag der
Preporticnalitat zwischen allen
Teilen der Volkswirtschaft: Er-
livterung siniger W1uh*ig T
Proportionen am Beisplel &
Sievenjehrplicies
Dexr Plan als #ittel zar Tuxche-
setzung dsa Geastzes
ie Stufen dsr Flarung: Ferspec-
tiv-, v
Planung
Die Mitarbeit der Werktd

lavfande uwnd operativa

hei der nuf3+elan° der
Verwirklicmmyg der L
mit, arboite mit, =eglere mit!
Die planpmdl

Sige Intwickluag dex

Ckenomisohen Zusarmensrbeit swi-
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Yoehen Stoffgeblet Jemerkungen zum Stoff

schen den Linderrn des sozialisti-
schen Weltsystems

Die Vozziige dor Vorziige an aktuellen Beispielen
sozialistischen bewaisen.,
Planwirtschaft

3 Dle gazellschaftlicka

ArEeit im Somielisrus

Ter Charalcter der Veranderurg der Stellung des warke-

trbeit im Sozialismus +tEtigen Menschen in der soziali-
stiscasn Gegellschaft
Herzusbiliung 2 s
frbzitszerel: Tormen dor zoziali-
stlschen Gemelusc
sozlalistischsr Webttbawe
Notwandigkelt fes Irinzi)
nateriellsn Interesaiert
seine Verwirkiizhang 1o der be-
trieblichon Prexis

Div planméfllge Reecht auf Arbeit und PLLishv Zur
Ertwlcklung der sxbely

srpatbakealt im Tle planpilige Ausbildemg wad Ver~
Sozisliswua teilung der Arbeitaixéfte

Diz Qualifizierung der WerkiStigan
Diw stindigs Verbesssrurg der .11-
turellen und sozielen Betreuung
der Werktitdgen

x dzr Bogriils Zonzen~

,na;54t¢oﬂ, Sperialle
Koopsrasion d=x IFoc-
TS nd an S2ispisler aus unnersT

Dia o rritorialﬁ Arsaitatellurg
Dis barufliche Arbeiisteiluny
Dis Woorlsgariieit dor gosoll-

<
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Woohen Stoffgebiet

Bemerkungen zum Stoff

5 Das Gesetz des ste-
tigen Wachstums der
Arbeitsproduktivi-
tdt

8 Das Skonomische Ge-

setz der Verteilung
nach der Arbeitslei-

stung und der Arbeits-

lohn im Sozialismus

Das Verteillungsprin-
zilp im Sozialismus

Die Verwirklichung

schaftlichen Arbeitsteilung im
Sozialismus

Der Begriff der Steigerung der
Arbeitsproduktivitat

Notwendigkeit des stetigen Wachs-
tums der Arbeitsproduktivitdt im
Sozlalismus: Die Stelgerung dexr
Arbeitsproduktivitat als Haupt-
quelle fiir das ununterbrochene
Wachstum der sozialistischen Pro=-
duktion

Die Quellen fiir das stetige Wachs-
tum der Arbeitsproduktivitit

Das Verhdltnis zwischen der Stei-~
gerung der Arbeitsproduktivitit
und der Erhdhung des Durchschnitts-
lohnes

Der Einflul der Steigerung der
Arbeitsproduktivitdt auf die Er-
hohung der Rentabllitiat der Be-
triebe

Die Vertellung im Sozialismus:
Jeder nach seinen Fdahigkeiten,
Jeden nach seinen Leistungen, in
Gegeniiberstellung zur Verteilung
im Kapitalismus

Das Prinzip der materiellen In-
teressiertheit

Das Wesen des Lohnes im Sozialis-
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Wochen Stoffgebiet

Bemerkungen zum Stoff

des Gesetzes der
Verteilung nach der
Arbeitsleitung
durch den Lohn

Die Funktion des
Arbeitslohnes im
volkswirtschaft-
lichen Reproduk-
tionsprozell

Das sozialistische
Weltsystem und die
wirtschaftliche
Zugammenarbeit der
sozialistischen
Lénder

Die Entwicklung der
beiden Lager in der
Welt

Das Wesen der Wirt-
schaftsbeziehungen
zwigchen den Lidndern

mus, im Vergleich zum Eapitalis-
mus

Reallohn und Realeinkommen in der
sozialistischen Gesellsachaft

Die Formen des Lohnes im Sozialis-
mus

Die Rolle des Lohnes bel der Er-
hohung der Arbeitsproduktivitédt
Die Rolle des Lohnes bei der Ar-
beltskriftelenkung und der Quali-
fizierung der Werktadtigen
berblick iiber den Lohn in der be-
trieblichen Praxis (fiir Arbeiter
und Angestellte, leitendes und
ingenieurtechnisches Personal)

und das Prémiensystem

Der gesetzmifige ProzeB der An-
gleichung des kulturellen und
wirtsohaftlichen Niveaus der
sozialistischen Lénder im Gegen-
satz zur ungleichmifigen Entwicke
lung der Liénder des kapitalisti-
schen Lagers

Der Skonomisohe Wettbewerb der
beiden Weltsysteme

Prinzipien der wirtschaftlichen
Zusammenarbeit der sozielisti-
schen Ldnder: briiderliche Zusame
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Bemerkungen zum Stoff

des sozialisti-
schen Weltsystems

Die Formen der wirt-
gchaftlichen Zusau-
menarbeit der Linder
des sozialistischen
Weltsystens

menarbeit, gegenseitige Hilta,
Kquivalentenaustausch, volls
Gleickberschtigung, Achtung der
Souverdnitdt, Nichteinmischung
als Augdruck der Ubsrlegenheit
gegeniiber dem Xapitalismua

Die plaumiBige internationale so-
zialistischa Arbeitstellung als
wichtigste Form der wirtschafitli~
cher Bazishungen

Entwicklung des AuBenhandels
Wizsenschaftliche und techunlsche
Zusarmenarbeit

Gegoenssitige Hdilfe durch den Aus-
tausch und die Ausbildung ven
Kadern

Gewdbhrung vor Kreaditen

Gemeingame Zrrichtung bestimmtex
Projekte

Die Rolle des Rates fiir gezensei~-
tige Wirtschaftshilfe

Die Bedeuvtung der umfargreichen
wirtschaftlichen dilfe dexr
Sowjetunion

Die Zkonomische Rolle der Ueut-
schon Demokratischen Repudlik im
sozialistischen Welisystem
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Betriebstkonomik

Hinwelse

Die Betriebstkoncmik ist dss wichtigste Unterrichtsfach im Rah-
men des berufstheoreticschen Uaterrichts fiir die Kaufleute. Sie
vermittelt demr zukiinftigen Kaufmann das fiir seine Arbeit unbe-
dingt erforderliche Verstdndnis der politischen, Gkonomischen
und technisch-organisatorischen Zusammenhiinge innerhalb des Be-
triebes und der Volkswirtschaft.

Dsr Lehrplan baut auf dem Wissen suf, daB die Lehrlinge im Un-
terrichtsfecn Einfilbrung in die gczlalistische Froduktion und
im Uaterrichkisteg in der Produktiox der QOberschule erworben ha-
ten. Dadurch war eg moglich, gegeniiter den bisherigen Flénex,
testimote Stoffgebiete zu atreichen, andere zu erweitern bzw.
nsu eufzenehmon und der Plan inegesamt neu zu systematisieren.

ir Irteressze einer troiten Grurdausbildung wurder in cdas 1.
Lehrjshr &lle jeme Stoffgebiete aufgenommen, die zum Grundwis-
3 Jedea Keufmanas gehEren rilssen, genz gleich, in welchem Be-
reich der Velkawizrtsehaft er tétig ist. Dadurch ist gs mdglich,
fiir dis Industrie- uné Houdelekauflsute einen gereinscmen be-

rufsthcoretischen Unterricht im 1. Iebrjehr durchsufibren,

etriebstkonenik ist such keine Arbeltekunde cder TEtig-

T bisberigen Sinne mehx, sondern sie exfiillt ihre
lichs fufgahe, nimlickh die Darlegurg dor Wirkung uad der
e Skonomigchen Gesetze im ecozialistischen
Beirieb, Alle steoffe, céie zur unnittelbaren Ausilibung
dz» Arbeiictechniken und frbeltsmaftrige beadtigt werder (z.B.

Orgraizeticz der Arbeit im Diro, Pormularwesen usw.) sind in
Zwcunft jnnernald Gse horufspraktischen Unterrichies zu lebren.
Dechald sird stiindige Beraturgen zwischen den Lenrlkriften fix
den theoretischen Unterricht und den Verantwortilichen fir cea
prextiseken Untesrickt erferderlick, um durch eine gute Abztim=-
mung uné Abgrencurg eimen oprimalen Unterrichtserfolg zu errei-

.erricht in Detrietstkonemik ist so welt wie mog-
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lich rechnerisch zu durchdringen. Im Stoffverteilungsplan sind
auch entsprechende Ubungsstunden fiir das Rechnen mit Rechenvor-
teilen und Rechenhilfsmitteln vorzusehen. Besonderes Augenmerk
ist dem statistischen Rechnen und dem Arbeiten mit grafischen
Darstellungen zu widmen.

Auch die Behandlung des Schriftverkehrs und der Rechtslehre er-
folgt nicht mehr wie bisher in selbstiéndigen Unterrichtsfdchern
sondern in unmittelbarer Verbindung mit den entsprechenden Stoff-
gebieten der Betriebsdkonomik bzw. des Rechnungswesens. Dadurch
wird einerseits den hoheren Voraussetzungen Rechnung getragen,
die die Absolventen der Oberschule in Zukunft mitbringen werden
und andererseits die isolierte Vermittlung.dieser an sich zusam-
mengehdrenden Stoffgebiete iberwunden.

Die 1m Lehrplan enthaltenen Hinweise fiir Schriftverkehr und Rech-
nen dienen nur als Beispiel und miissen durch Aufgaben aus den Je-
weils in einer Klasse vertretenen Industriezweigen bzw. Branchen
ergidnzt werden. Durch eine entsprecheude Auswahl der Rechenauf-
gaben ist zu sichern, dal sich die Rechenfertigkeit der Lehrlin-
ge in allen im kaufménnischen Bereich auftretenden Rechenarten
sténdig festigt.
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Lehrplan fiir Betriebsokonomik

1_._._—1-—

Wocken

Stoffgebiet

168 Stunden)

Bemerkungen zur Stoff

4

Der sozilalistische
Betrieb

Die Stellung des so-
zialistischen Betrie-
tes innerhalb der
Volkswirtschaft

Die Prinzipien der
Leitung des sozia-
listischen Betriebes

Die Strulctur des
sozialistischen
Betriebes

Die Elemente des
Arbeitsprozesses

Die Arbeltskraft im
sozlalistischen
Betried

Dexr Betrieb als unterste Einheit
der Volkswirtschaft innerhalb
elnes Wirtschaftsbereiches

Bogriff der Leitung

Charakter der Leitung

Die sozialistischen Leitungs-
prinzipien

Die Planung als die wichtigste
Loitungsmethode

Die wirtschaftliche Rechnungs-
fiihrung als Methode zur Durch-
setzung des Sparsamke i:tsprin-
zips

Rechtsstellung des Betriebes:
jJuristische Selbstindigkelt,
Register, Statut

Uberblick iiber die Struktur der
Industrie- und Handelsbetriebe-
Rechnen: Grafische Darstellun-
gen iiber volkswirtschaftliche
Kennziffern

Die Arbeitskraft als Hauptele-
ment im Arbeltsprozef

Der sozialistische Wéttbewerd
Brigaden der sozlalistischen
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Wochen Stoffgebiet

Bemerkungan zum Stoff

Die Arbeitsgegen-
svinde im soziae-
listiscken Betrieb

Lie Arbeitsmittel im
sozielistischern Be-
trieb

hrbeit

AM:tivistern- und Neuererbewegung
Rationeller Einsatz der Arbeits-~
kridfte wnd Qualifizierung

Das Leitungsprinzip: Uberblick
iiber das Tarifsystem fir die Ent-
lohnung der Arbeiter und die tech-
nischns Arteitsnormurg
Gesundheitswesen
Sozieiversicherung

Der BV

Schrif{verkehr:

DIN-Formate, Anordnurgsregeln

fir Brief DIN A 4

Reekaens

Kermerfillurg, Lohnabrechnungen
ehtsprechend der Nermerfiillung

Arten cer Arbeitsgegenstiundes
Produktionsvorrdte (Cruxdmaterial,
Ziifsmatesrial, bezogeune Teile,
geringwertige unéd schrellver-
sehleifende Arteitsmittel) urd
unvellendete Produkticen
Ausnutzung der Arbeitsgegensténde:
Materialverbrauchsnormen, fFersdn-
liches EKonto, Erfaszung und Ver-
wertung der Materialabfille
Recliiren: Iereckrung des Materiale
pedar{s wnd ~vertrauckhs, einschl,
grafische Darstellangen
Berechnung der Gutschrift suf das
rersculiche Koato

Begwiff und Asrten der Grundmittel
Begriffserklirung: Versohleif,
Brhalivang und Erweiterung der
Gzundwittiel
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Woohen Stoffegebiet

Bemerkungen zum Stoff

5 Die Produktion des so-

Rationelle Ausnutzung der Grund-
mittel, z.B. Maschinenauslastungs-
normen und personliche Pflege

zialistischen Industrie-

betriebes

Die Organisation der
Produktion

Standardisierung und
Typisierung

Die Giitekontrolle

Die sozialistische
Rekonatruktion der
Produktion

Wesen sowie Vor- und Nachteile
dsr Binzel-, Serlen- und Massen-
fertigung

Okonomischer Vergleisch der Werk-
stdtten~- und PlieBfertigung

Begriff des Standards
Entwicklung von Standards

Die wichtigsten Arten der Stan-
dards

Tyvisierung

Bedeutung der Standardisierung
fiir Wirtschaftlichkeit und Giite
der Zrzeugnisse

Reohnens Berechrung des Nutzef-
fektes einer Standardisierungs-
mafnahme

Wesen und Aufgadben der Giitekon~
trolle

Giitebeeinflussende Falktoren
wirtsochaftliche Folgen bel Ver-
stofen

Priifzeichen, Warenzeichen und
Markensohutz

Schriftverkehr: Antrag an das DAMW
auf Brteilung eines Giitezeichens

Inhalt und Wege der sozialistischen
Rekonstruktion
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Bemerkungen zum Stoff

6

Handel und Verkehr

in der Volkewirt-

schaft der DDA

Organisation des
Binnenhandels

Organisation des
AuBenhendels

Organisation des
Verkehrswesens

Aufgaben und Gliederung des Pro=-
duktionsmittelhandels, einschl.
Staatliches Vermittlungskenior
Aufgaben und Gliederung des Kon-
sumtionsmittelhandels: GroB~ und
Einzelhendel

Arten der Linzelhandelsgeschifte
Einwirltung des Handels auf die
Produktion und den Verbraucher,
z+B. Glite, Bedarf, Sortiment
tberblick iiber die Noglichkeiten
des Ein- und Verkaufs: Submissioe
nen, Mirkte, Messen

Bedeutung der Werbung
Schriftverkehr: Eatwurf eines
einfachen Wertetextes

Bedeutung des AuBenhandels fir
die DDR

Das AufSenhandelsmcnopol

Die Organe des AuBenhandels

Der Innerdoutsche Handel
Rechnen: Grafische Darstellungen
liber die Ertwicklung unseres
AuBenhandels

VersandmSglichkeiten und -arten
durchk die Verkehrstrdger: Eisen-
bahn, Schiffahrt, Kraftverkehr,
Luftfahrt

Vorsand durch die Post
Gesetzliche Bestimmungen fur den
Gliterverkehr: Verpackung; Palet-
ten, Behdlterverkehr, Grundfragon
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Wochen Stoffgebiet

Bemerkungen zum Stoff

13

Das Vertragswesen

Das mozlsalistische
Pinanzeystem dexr DDR

Der Staetskhaushalt

der Haftung

Planung des Transportraumes
Schriftverkehr: Anforderung voxn
Tranaportraun

Rechner: Einfache Tarifterechnun-
gen, Berechnung der Transport-
ausnutzung

Vertragsbegriff

Das Vertragsgesetz als entschei-
dends Rechtsgrundlage fir die
Crganisation der Beziehungen der
sozialistischen Betriebe

Die Vertrige als Mittel zur Plan-
erfillung

Rechtliche Mittel zur Organisa-
tion der zwischenbetrieblicken
Beziehungen: Akrte der wirtschafts-
leitenden Organe, z.B. Lieferpli-
ze, Globalvereinbaruagen, Glcbal-
vertrige

Vertrége: Vorbereitende Vertridge,
Liefer- und Leistungsvertrige
Verfahrer des Vertragsabschlusses
Fornm des Vertrages
Vertragserfiillung

Schriftverkehr zu Vertragsatb-
schlul und Vertragserfiillung

Begriff

Die Stellung des Staatshaushaltes
im Finanzsystem der DDA

Der Charekter des kapitalistischen
Staatshaushaltes
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Wochen Stoffgebilet Bemerkungen zum Stoff

Einnehmequellen unseres Staats-
haushaltes, Schwergewicht: Ab-
fiihrungen der sozialistischsn
Wirtschaft

Aufgaben des Staatshaushaltes
Bildung finanzieller Reserven

Das Bankwesen dar Ubersicnt iiber die Banken in der
DDR DDR
Ubezrblick iiber die Aufgaben der
DN, ohne Formen der Kreditgewidh-
rung
Hauptaufgaben der DIB
Quellen der Investitiorsmittel
Heuptaufgaben der DBB
Hauptaufgaben der Sparkassen
Uberblick Uber die iibrigen Xre-
attinstitute
Schriftverkehr: Antrag auf Ge-
wihrung aines Sonderdarlehns

Der Zahlungsverkehr Gesetz zur Regelung des Zah-
lungsverkehrs und D3:
Eontofiihrungspflicht, Barein-
zahlungspflicht, Pflicht zur An-
wendung der bargeldlosen Ver-
rechnung, Bargeldplan, Kessen-
1limit
Die Barzahlung: Quittungspflicht
Die bargeldlose Zahlung: Scheok-
verkehr, ffberweisungaverkehr
Das RE-Verfahren als typisches
Verrechnungsverfahren
Reohnent Berechnung von Verapé-
‘tungszinsen

Dag Versicherungs- Die Triger des Versicherungswe-
wesisn sens: Sozlalversicherung des IFDGB,
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Wochen Stoffgebiet Bemerkungen zum Stoff

volkseigene Versicherungsan-
stalten

Der gesellschaftliche Inhalt
der Versicherung: Unterschied
des Versickerungswesens DDR/West-
deutschiand
Verzicherungsformen: Versiche=~
rungsvertrédge und Pflichtver-
sicherung

Die Aufgaben der DVA

Rechnen: Berechnung der Ver-
sicherungszinsen (Promille)

4 Ausgleich und
Priifung
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2. Tehrjahr (4 Stunden je Woche

Wochen Stoffgsbiet

168 Stunden)

Bemerkungzen zum Stoff

6 Die Materialversorgung

Aufgaben jer Abt. Ma-
terialversorgung

Das Lagerwesen

Bedeutung und grundsdtzliche Aufa-
gaben

Struktureller Aufbau der Abt,
Materialplanung: Uberblick iiber
die Aufgaben bei der Material-
planung

Materisldisposition: Termin- und
sortimentsgerechte Bereitstel-
lung, Materialkontingente und
ihre Bedeutuvng, Kontrolle der
HNaterialbewegungen und der De-
stdnde, Uberplanbestande und
deren Abbau, Analysen,
Dispositionskartei

Materialbeschaffung: Lieferkar-
tei, Bedarfsmeldung, Bestellung,
fUbersicht iiber die Eingangsbele-
ge

Vertregsverletzungen der Versor-
gungsvertrige

Schriftverikehr: Schriftwechsel
zur Materialbeschaffung, Ange-
bot von Uberplanbesténden, Lie-
ferantenmahnung, Miangelriige

Aufbau des Lagers

Arten der Lagerung

Gesetzliche Vorschriften
Arbeitsvorginge im Rahmern der
Materialbewegungen
Bestandskontrolle

Kennziffern der Lagerwirtschaft:
Umschlagszahl, Umschlagsgeschwin-
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Wochen Stoffzebiet Bemerknngen zum Stoff

digkeit, Plantestard, Mindesibe-
stand, Hiochstbestand, Riclitteze
Recknen: Berechnung ven Kenne
ziffern der Lagerwirtschaft,
Umrechren von NMafen u, Gewichten,
Vertragsstrafenberechnung

9 Der Absatz
Aufgaben der Bedeutung und grundsdtzliche Auf-
Abt. Absatz gaben
Struktureller Aufbau der Abt.
Vertragsverletzungen der Absatz-
vertrédge
Aufgaben und Methcden der Be-
darfsforschung
Grundsiitze der Werburg im So-
zialismus
Arten der Werbung
Die wichtigsten Werbemittel
Fertigwarenlager und Versand
Schriftverkehr: Werbebriefe
Die Orgenisaticn Direkte und indirekte Warenlie-
des Absetzes im ferung
Binnenhandel Die Rechnungslegung
Schriftverkehr: Mitteilung iiber
verspdtete Lieferung, Beantwor-
tung von Miangelriigen
Die Organisation Die wichtigsten Etappen der An-
des Absatzes im behnung und Abwicklung eires
Aufienhandel Exportgeschiftes

Rechnen: Wahrungsrechnen,
Absatzstatistik, Vertragsstrafen-
berechnung

23 Die Betriebsplanung
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Wochen Stoffgebiet Bemerkungen zum Stoff
Einfiihrung Stellung des Betriebsplanes im
Rehmen der volkawirtschaftlichen
Planung

Die Etapper bei der Aufstellung
dee Betriebsplanes

tiverblick iiber die Teilpléne des
Betriebsplanes

Der Produktionsplan Die staatlichen Planaufgaben:
Bruttoproduktior, Wareaproduktion,
Eigenverbrauch
Der Mengenplan der Produktion
(such Absetzplan, Plan der Koope~
rationen und eigenen Leistungen,
Massenbederfsgiiterplan unéd Plan
‘der Aufnahme neuer industrieller
Erzeugnisse)

Die wertmifige Planung: Betrielbse
preis u. Planpreie

Die Planung der Notwendigkeit dieser Planung
techrischer Ent- Die perspektive Planung der Ent-
wicklung wicklung des Betrietes

Der Plen TOM und die Auswirkungen
Der Rekorstrukticnsplen

Die Plarung der Ka- Notwendigkeit und Grundsidtze die-
pazitdtsausnutzung ser Planung
Die Prcduktionskapazitit und ihre
Ermittlung (Uberblick)
Die geplante Kepazitétseusnutzung
Ausschépfung aller Reserven zur
optimzler Ausnutzung der Produk-
tiornskapazitit
Rechnen: Rechenbeispiele gur Ex-
mittlurg und Ausnutzung der Pro-
duktionskapacitat

Die Materialplanung Die Ermittlung des Materialbe-
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Bemerkungen zum Stoff

Die Arbeitskraftie-
planung

Die Finanzplanung

darfs auf der Grundlage von MVN
Unterschied zwischen Gesamtbe-
darf und tatsdchlichem Bedarf
Bedeutung der Ermittlurg des
faterialbedarfs fiir den Betrieb
und die Volkswirtschaft
Materilalbilanzen

Entwicklung von Materialvor-
ratsnormen und deren Auswirkurn-
gen

Rechnen: Umschlagshiufigkeit,
durchschnittliche Lagerdauer,
Berechnung von Materialvorrats-
normen

Staatliche Aufgaben fiir die
Arbeitsxréfteplanung und deren
Bedeutung

Planung der Steigerung der
Arbeitsproduktivitdt als Aus-
gengspunkt fir die Ermittlung
des Arbeitskrdftetedarfs
Errechnurg des Arbeitskridftebe-
darfs nach der Normen- und Stel-
lenplanmethkode

Planung des Lornfonds

Planung des Facharbeiternach-
wuehkses und der Qualifizierung
der Werktatigen

Rechrens: Berechrung der Arbeits-
produktivitdt und ihrer Steige-
rurng

Notwendigkeit dieser Planung und
die staatlichen Aufgaben ILiir die
Pinanzplanung

{berblick iiber die Teilpléne
(entsprechend der vereinfachten
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Wochen Stoffgebiet

Bemexrkungen zum Stoff

4

Ausgleich und Priifung

Nomenklatur fiir die Finanzpla-
nung)

Die Kostenplanung: Plankalkula=-
tion je Erzeugnis, Kostenplanung
der produzierenden und nichtpro-
duzierenden Abteilungen, Gesart-
Lostenplan des Betriebes

Die Plznung des Ergetnisses
Kontrolle der Selbstkostensen-
kung

Flanung der Umlaufmittel:
Ermittlung der Riehtsatzplanbe-
sténde

Ermittlung des Tinanzbedarfs
Rolle der ‘stdndigen Passiva bei
der Ermittlung des Finanzbhedarfs

Planung der Investitionen und
Generalreparaturen

Finanzierung der Iavestitionen
und Generalreparaturen

Plan der Binnahmen und Ausgaben
Ermittlung der betriebswirksamen
und der haushaltswirksamen Alicu-
mulation

Rechnen: Plankaikulation, Selbst-
kostensenkung, Umlaufmittelein-
sparungen
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Rechnungswesen
Hinweise
SLOwe ST

Der Unterricht im Rechnungswesen soll den Lehrling wdhrend der
Grundausbildung zund@chst am Beispilel des Rechnungswesens der In-
dustrie und des Handels ir die Grundlagen der Doppik einfiibren.
Brst wenn diese Grundlagen sicker beherrscht werden, kawn die
Vermittlung spezieller Kenntrisse iiber das Rechnungswesen der
einzelnen Wirtschaftsbereiche beginnen, Im 1. Lehrjahr ist es
daher mdglich, fiir die Industrie- und Handelskaufleute elnen ge-
meinsamen theoretischen Unterricht durchzufiihren.

Die immer schneller fortschreilende Mechanisierung und Automati-
sierunz des Rechnungswesens wird den Kaufmern in immer stirksrem
MaBe von der manusllen Buchfiihrung befreien. Dafiir wird aber von
ihn gefordert, deB exr in der Lage ist, die maschinell erarbeite-
ten Unterlagen zu analysieren und suszuwerter. Darum muB in Un-
terricht das Schwergewicht auf die Vermittlung der okonomischen
Vorginge und Zusammenhinge gelegt werden, die bei dexn einzelnen
Buchungssidtzen und Buchungsgédngen bestehen,

Damit die Lehrlinge bereits in der Grundausbildung mit der mo-
dernen Buchungstechnik vertraut gemacht werden konnen, warde ein
entsprechendes Thema in den Lehrplan aufgenommen, das durch ent~
sprechende Unterweisungen bzw. durch einen geschiossenen Lehr-
geng iiber moderne Verfshren der Buchungstechnik im praktiscken
Unterricht ergdnzt wird.

Der gesamte Unterricht im Rechnungswesen ist so weit wie moglick
rechneriscn zu durchdringen. Dsbei sind auch {bungsstunden vor-
zusehen, in deren solche Rechenarten vertieft und gefestigt wer-
den, derern Beherrschung fiir das vaufminnische Hechnem von beson-
derer Bedsutung ist. Durch éie Eirbeziehung des Wirtschaftsrech~
nens in den fechkundlichen Unterrichtsstoff werden einerseits
die hoheren Voraussetzungen beriicksichtigt, die dis Abaolvonten
der Oberschule in Zulkunft mitbringen und endererseits dis Iso-
lierung des Rechenunterrichts vom fachkundlichen Unterricht be-
seitigt.
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Die im Lehrplan enthaltenen Hinweise fiir Schriftverkehr und Rech=~
nen dienen rur als Beispiel und miissen durch Aufgaten aus den je-
weils in einer Klasse vertretenen Branchen bzw. Industriezweigen
erginzt werden.

Durch eine entsprechende Auswahl der Rechenaufgaben ist zu si-
chern, daB sich die Rechenfertigkeit der Lshrlinge in allen im
Rechnungswesen auftretenden Rechernarten sténdig festigt.

Bel der Behandlung der Grundrechnungen ist das Schwergewicht auf
die synthetischen Buchungen zu legen, die analytischen Buchungen
sind Gegenstand des praktischen Unterrichts.
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Lehrplan fiir Rechnungswesen

1. Lehrjahr (3 Stunden pro Wocke = 126 Stunden)

wochen Stoffgebiet Bemerkungen zum Stoff
1 Aufgaten und ge- Begriff des Rechnungswesens in
setzliche Grund- der sozialistischen Wirtschaft
lagen doa Rech- Umfang und Gliederurg des
nungswesens Rechnungswesens

Kontrolle des Beitrlebsgesche-
hens durch das Rechnungswesen
Aufgeben und Stellung des
Hauptbuchhalters im Betrieb
Hauptbuchhaltervercrdnung, VO
tber die Buchfiihrung und die
buchhalterische Berichter-
stattung (Uberblick)

2 Abrechnungsformsn Liste
Staffel
Konto
Konto mit Saldenspalte
Rechnen: Additions- und Sal-
dierungsiibvngen

2 Die Bilanz Bilenzbegriffe
Arten der Mittel des Betriebes
Quellen der betrieblichen Mittiel
Tarstellung der betrieblichen
Mittel und inhrer Deckung:
Struktur der Bilanz, Aufbau der
Axtiv- und Pessivaelite
Einfache Bilanzvergleichs von
Betrieben unterschiedlicher
Wirtschaftezweige
Rechnen: Proportionen innerhalb
der Bilanz und die sich daraus
ergebenden SchluBfolgerungen



Wochen
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Steffgebiet

Bemerkungen zum Stofr

Nachwais der Bestin-

de durch Inventur

und Inventar

Die Answirkung wirt-
schaftlicher Vorgédn-

ge auf die Bilenz

Auflssung der Bi-

lanz

Xontierurg

EZK und SBK

Ter einfache Wez von
Bilanz zn 2ilsoz

Notwendigkeit der Inventur,
Begriffserkldrung

Stichtag- und permgnente Inven-
taren

Gesetzliche Bestimmungen
Inventurplan: Aufteilung anf
einzelne Bereiche
Inventurlisten

Formvorsacnriften

Eehandlung von Inventurdifferen-
zen: Protokolie, Einleitung von
UntersuchungsnalSnahmen

Mengen- und wertmiligs Darstel-
Jung im Inventar auf Gruxnd der
Inventarlisten

tburgen anhand von Beizpielen
Recknen: Additicens-~ und Multi-
plikationsibungen

Auswirkungen auf Bilanzposten
Bilanzsummen
Bilanzgleichkung

Notwendigkeit der Bilangaufldsung
Buchungsregeln fiir 2ie aktiven
und passiven Bestendskonten

Bilden einfacher und zusezren-
gesetzter Buchungssitze
Deuten von Buehungesatzsn

Broffnurgs- und Abschlulbuchungen
Rachren: Additicns- und Subtrak-
ticrsiibungen

Droffnangsbilanz

T Z z

roffnenzsbuchungen, laufends

Buslungen, Korrespondenz der
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Stoffgebiet
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Bemerlaungen zum Stoff

(Yol

Das_Belegwesen

Kosten und Erlése

Erfassung und Ab-
rechnung der Fro-
duktion

Abrechnung des Ab-
setzes und Ermitt-
lung des Ergebnisses
aus Absaetz

Xonten, Abschlufbuchungen
Schlufbilenz

Rechtliche Grundlage: Verordaung
iber die Buchfiihrungz urd buch-
halterische Berichterstattung
Begrif?, Arten und wesentliche
Bestandteile der Belege
Sertierung, Durchlauf, Aafbe-
wahrung

Kostenbegriff

Arten der Xosten: Abschreibungen,
Materielverbrauch, Lohakosten,
Verbrauch fremder Hilfsleisiun-
gen, sonstigs Kcsten
Kostenzusammenfassung

Ubernahme der Kosten auf das
Produkticnakento,

Ubernshme der Xosten vem Pro-
dukticnskonto auf das Xonto Fer-
tigurzeugnisse

Recknen: Verteilungsrschnen
Buchung der abgesetzten Fervig-
erzeigaisss cu Sa2lbstkosten
Buchung der abgesetzten TFertig-
erzevcgnisse zum Industrieabgabes
rreis

Ergebnis avus Absatsz



Wochen Stoffgebiet Bemerlkungen zum Stoff
5 Vollstandiger Veg Broffnungsbuchungen
von Bilanz zu Bi- Leufende Buchungen mit vertie-
lanz im Industrie- feuder Darstellung der Abrech-
betrieb nung der Produktion und des Ab-
catzes
Sumpene und Saldenbilanz
AbschluBSbuchurgen
Schlufibilanz eines Produktions-
betriebes
5 Vollstdndiger Weg Ableitung des Prinzipe der Buchun-

ven Bilenz zu Bi-

lanz im Handslsbe-
trieb

Die Buchungstech-
nik in der Praxis

Manuelle Verfahren
der Buchfiihrung

gen fir die Warenbewegung im Han-
del: Konto Fertigerzeugnisse =
Warenbestandskonto, Konto Selbste
kosten der abgesetzten Fertiger-
zeugnisse = Umsatz EKP, Kento
Erlos eus Absatz = Umsatz VEKE,
Wereneinsatz

Derstellung der einfachen Handela-
bilanz.

Erdffnungsbuechungen

Laufende Buchungen mit einfachen
Buchungen der Warembewegung
Summen~ und Saldenbillenz
Abschluflbuchungexn

SchluSbilanz eines Handelsbetrie-
bes

Uberblick iiber die historische
Entwicklung der Buchfiihrungs-
verfahren
Durchschreibebuchfihrung: Prin-
zipien, Einspalten-, Mehrspal-
tenverfahren, Verfahren mit
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Stoffzebiet

Bemerkungen zum Stoff

Maschinelle Ver-
fahren der Buch-

fihrung

Ner Kontenrahmen

Auzcleich und FPriifung

Sammelspalten, Journalteilung

Oxonomische Bedeutung der Mecha-
nisierung und Automatisierung
des Rechnungswesens
Anwendungsgebiete

Wesen und Bedeutung des Konten-
rahmens

Der Gmschlag der betriedlichen
Mittel als Grundlage der Glie-
derung des Kontenrahmens

Die Gliederung des Kontenral-
mens: Unterschiede zwischen
Industrie und Handel

Der Kontenrahmen als Grundlage
fiir die Aufstelluzny dss Xonten-
planes des Betriebes
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2. Lehrjahr (4 Stunden Je Woche = 168 Stunden)

Wochen Stoffgebiet

Bemerkungen zum Stoff

1

1

Der Kontenplan des
Industriebetriebes

Xosten und Erldse
im Industriebetrieb

Grundrechnungen

Einfilhrung in die
Grundrechnungen

Kontokorrent

Materialrechnung

Gliederung des Kontenplanes
Gruppierung und Ordnung der Kon-
ten

(Verwendung der Pflichtkonten
des Kontenrahmens der zentralge-
leiteten Betriebe)

Exrfassung und Abrechnung der Pro-
duktion unter Beriicksichtigung
der unvollendeten Erzeugnisse
Abrechnung des Absatzes mit Ein-
reichung der Verrechnungsdoku-
mente

Aufgaben, Bedeutung und Stellung
der Grundrechnungen im Rechnungs-
wesen

Geseotzl. Bestimmungen

Aufgaben des Kontokorrents
Das kontenlose Kontokorrent

Aufgaben der Materialrechnung
Materialarten

Das Buchen des Rechnnungsein-
genges

Buchung des Materialeinganges
zu EKP und MVP

Ermittlung des MVP: Bedeutung,
Entstehung, Aufgaben und Arten
der MVP

Erfassung und Buchﬁng des Mate=-
rialverbrauchs

Uberblick iiber Belege und Formu-
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Wochen Stoffgebiet Bemerkungen zum Stoff

lare

Rechnen: Ermittlung des Material-
verrechnungspreises (Durche
s¢hnittsrechnen)

Lohnrechaung Aufgaben der Lohnrechnung
Gliederung des Lohnes
Brutto- und Nettolohnrechnung
Erfassung und Buchung des Brutto-
und Nettolohnes iiber Lohnsammel-
konto
Uberblick iiber Belege und Formu-
lare
Rechnen: Lohnrechnen

Grundmittel- und Aufgaben
Investitionsrech-~ Gliederung, Bewertung und Erhal-
nung tung der Grundmittel

Amortisationen und ihre Verwen-
dung fiir die Erhaltung der Grund-
mittel

Ermittlung von Globalabschrei-
bungssitzen und -betrigen
Erweiterung der Grundmittel,
dargestellt am Beispiel einer
Investition egus eigenen liitteln
und aus Mitteln des Staatshaushal-
tes durch Fremdleistungen

3 Kosten und Lrldse Xosten fiir die Betreuung unéd ihre
auBerhalb der Pro- Decltung
duktions- und Ab- Kosten und Erldse fir vermietete
satztidtigkeit und verpachtete Grundmittel

Andere Kosten und Erlose
Ermittlung des iibrigen Ergeb-
nisses

Zusammenfassende Ubungen zur Er-
mittlung des Betriebsergebnisses
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Wochen Stoffgebilet

Bemerkungen zum Stoff

4

12

Das Reineinkormen
der Gesellschaft

Die Produktions-
abgabe

Der Gewinn

Kostenrechnung

Aufgeben der XKosten-
rechnung

Gliecderurng des
Industriebetriebes
in Abrechnungsbersi-
che

Atrechnung der Ko-
sten nach Bereicken
und Kostentrigern

Die Produkxtionsabgabe als Be-
standteil des Industrieabgabe-
preises

Errechnung, Buchung und Ab-
fithrung der Produkxtionsabgabe

Die Gewinnverwendung und deren
Buchung

Berechnung der Zufilhrungen zum
Betriebsprdmien-, Kultur- und
Sczielfonds

Duchungen der Verwendung des
Betriebsprémien-, Xultur- und
Sozialfonds

Rechnen: Prozent- und Vertei-
lungsrechnen zur Gewinnverwen-
dung

Grundlage fiir Kostenkontrolle,
Freisbildung und Kostenplan

Produz. Abteilungen: Haupt-,
Milfs-, Nebenabteilungen
Lenkungsabteilungen, Betreu-
ungsabteilungen, Absatzabtei-
lung

Grund- und Gemeirnkosten

Abrechnung einer produzierenden
Abteilung mit einem Kostentrdger
Entwicklung des Kelkulationsschenas
Abrechnung einer produzierenden
Abteilung mit zwei Kostentrégern
Abrechnung zweier produzierender
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Wochen Stotfgebiet

Bemerkungen zum Stoff

Vergleich der Plan-
kosten mit den Ist-
kosten

4 Iinanzherichterstat-

tung

Aufgaben

Formen

Auswertung

suscleich und Prufung

Abtellungen mit 2 Kostentriégern
Ubernahme der Eckzahlen in die
Hauptbuchkonten

Rechnen: Kalkulationsrechnen

Zusarmenhang zwischen Planung
und Abrechnung der Kosten
Moglichkeiten des Vergleiches
Rechnen: Selbstkostcnsenkung,
Gemeinkosteneinsparung

Grundlage filir innerbetriebl.
Plankontrolle

Operative Plarkontrolle durch
die Ubergeordneten Organe
Volkswirtschaftliche Gesamt-

gbrechnung

Langfristige Berichterstattung
Kurzfristige Berichterstattung

Auswertung irrerhalb des Betriebes
Auswertung durch die uberjeordne-
tern COrgene, die Dii und die ge-
sellschaftiichen Crganicationen
Recheniibungen im Zusammenhang

mit der Auswertunz der Finanz-

bericnterstattung
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Stenografie und Maschinenschreiben

Hinweise

Un eine wesentliche Tdtigkeit des Keufmanns, das Schireiben, rich-
tig"1n den Aufgabenkreis der Rekonstruktion auch der Verwaltung
einzuordnen, ist der Pflege des Maschinenschreibens und der Ste~
nografie mehr Aufmerksamkeit zu widmen.

In Fach Maschinenschreiben sollen die jungen Kaufleute die
Sohreibmaschine richtlg bedienen lernen, sie sollen ihre Punk-
tion verstechen und das hochwertige Erzeugnis unserer feinmecha-
nischen Industrie sorgfidltig pflegen und erhalten, Dis Bsherr-
schung der Funktionsweise und der Tastatur der Schkrelbmaschine
ist Voraussetzung filir das Bedienen anderer moderner Biiromaschi-
nen. Beilm Erwerben der Schreibfertigkeiten gilt der Grundsatz:
Sicherheit geht vor Schnelligkeit. Als Ausbildungsziel werden
Jedoch mindestens 120 Anschlidge in der Minute gefordert. Die
Maschinenkunde ist gemi8 des zu verwendenden Lshrbuches zu er-
arbeiten. Das Schwergewicht ist auf die ordnungsgemdBe Pflege
und das Kennenlernen der wichtigsten Funktionen der Sclwreibma-
schine zu legen.

Durch den Unterricht im Fach Stenografie soll der Jjunge Xauf-
mann zu einer sauberen und gut lesbaren Sclxift erzogen werden.
Er soll erkennen, daB durch die Stenografie die Arbeit in Wirt-
schaft und Verwaltung ratioreller gestaltet wird. Der Lehrling
muB deshalb am SchluB sainer Ausbildung mindestena 80 Silben in
der Minute schreiben komnen.

Fir den Unterricht in den Schreibfdchern sind im 1. Lehrjahr 3
Wochenstunden und im 2, Lehrjahr 2 Wochenstunden vorgesehen,
Das 2, Lehrjahr 1st ausschlieflich dem Stenografisunterricht
vorbshalten. Die 3 Wochenstunden des 1. Lehrjahres kinnen wie
folgt aufgeteilt werden:

1. Varlante

In den ersten 25 Wochen wird nur Unterricht in Maschineaschrel-
ben erteilt und in den letzten 13 Wochen Unterricht 1n Stenogra-
fie.
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2, Variante

Der Unterricht in lMaschinenschreiben und Stenografie lduft ne-
beneinander her (zwel Wochenstunden fiir MNaschinenschreiben und
eine Wochenstunde fiir Stenografie). Diese Variante sollte dort
argewendet werden, wo die organisatorischen und technischen Vor-
sussetzungen zur Verwirklichung der 1. Variante fehlen. Bei An-
wendung der 2. Variante ist der Stoff entsprechend umzuvertei-
len.
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Lehrplan fiir Stenografie und Maschinenschreiben

1. Lehrjahr (3 Stunden jJe Woche = 126 Stunden)

Maschinenschreiben

Wochen Stoffgebiet

Bemerkungen zum Stoff

10

10

Erarbeitung der Klein-

und GroBbuchstaben

Erarbeitung der Zif-

fern und Zeichen mit

den entsprechenden

Schreibregeln

Erarbeitung der An-

ordnungsregeln nach
DIN 5CC8 filir den Hrief

DIN A 4

Stenografie

1

Y
7

Erarteitung ven 2/3
d2r Einheitlichien
Verkehrsschrift

Ausgleich und Frifung

Erarbeiturg der Griffolgen, Wort-
und Satzilburgen entsprechend dem
Aufbau des verwendetien Lehrbuches
(pur Richtigschreibilbungen)
Maschinenkunde

Maschinenkunde

Erarteitung der Griffolgen, Wort-
und Satzlbungen entsprechend dem
Aufbau des verwendeten Lehrbuches
Ubungen zur Festizung der Griff-
sicherheit und Schnellschreibtitun-
gen von 5 = 10 Minuten Dauer

Geldufigkeits— und Abschreib-
dbungen (10 Miruten)

Ubungen zur Festigung der Anord-
nungsregeln

Abschreiben ven Musterbriefern
Briefgestaltung DIN A 4 nach
fermloser Vorlagze

Erarbaitung der Briefhniille DIN C ©

Ubunger 1m Schon- und Richtig-
schirelhen

Reihen—- und Bandilbungen (keilne
Sckrellschreibilbungen)



2. Lehrjahr
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Stenografie
Wochen Stoffgeblet

(2 Stunden je Woche = 84 Stunden)

Bemerkungen zum Stoff

15

15

Letztes Drittel der
Einheltlichen Ver-
kehraschrift

Ubungern in Einheit-
licher Verkehrsschrift

Ubungen in Einheit-
licher Verkehrsschrift

Ausgleich und Prufung

Erarbeitung des letzten Drittels
der Einheitlichen Verkehrsschrift
Ubungen im Schén- und Richtig-
schreiben

Reiher~ und Bardilbungen (keine
Schrnellschreibiibungen)

Wiedetholung des gesamten Lehr-
stoffes nach Schwerpunkten

Schdn~ und Richtigschreibilbungen

5 Minuten-Diktate in der Geschwin-
digkeit bls zu 60 Silben

bungen im Schon- und Richtig-
schreiben

5 Minuten-Diktate bel einer
Leistung von mindestens 80 Silben
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Hinwelse fir die Durchfuhrung des berufsthsorstischen Unter-
richts im 5. TLebrhalbiahr

Im 5. Lehrhaltjahr findet in den Fdchern Bsiriebstienomik, Rech-
nungswessn, Staatsbirgerkunde und Russisch elmmal monatlich eins
obligatoriscrie Konsultation ven 7 Stunden Dauer statt, wobei fur
Betriebsokonowik, Rechrungswesen urd Staatsbdirgerkunde je 2 Stun-
den und filr Russisch elne Stunce zu verwerdsn sird. Hierzu sind
die Scuiiler einer Klasse in 4 Gruppen aufzuteilen, so da8 in Je-
der Wocke mit einsr der 4 Gruppren die Konzultaticn durchgefihrt
werden kann, Die Gruppenblldung soll 30 welt wie miglich nach den
in der Klasse vertretenen Incdustriszweigen erfolgen., Zur Siche-
rung der organlsatorischen Durchftihrung ist fir Jede Grurps ein
Zgitplan aufzustellen, aus dem ersichtlich ist, an welcken Tagen
des letzten Halbjahres dile Korsultaticnern atattfindan,

Inhaltlich sollen die Konsultationen flir Betriebsdikoneailk und
Rechnungswesen 30 gestaltet werden, dal sie vor allem folgasnde
Aufgeaben erfilllen:

1. Berandlung spezieller Fragan der jeweillligen Industrie~
zwelge. Dabel 1st zu Yertcksichtigen, dad kelne Uter-
schneidurz mit den im praktischen Unterricht zu lehrenden
Stoffpebieten erfolgt,

2. Kldrung der Unterschiede in dzr Durchfilnrung der Arteilt
im berufsprektischen Unterricht zu den liaa berufstheore-—
tischan Unterricht vermittelten Xerntnissen.

3. Behandlurg neuer Bestimrurngexn, Richtlinlen usw,, dis Im
Zeitraum des letzten Lehrhaldjahrss in EKraft tretfen un
demzufolge noch nickt im berufstheoretischen Unterricht
der ersten beiden Lehrjahre Lenandslt werden kenntan.
Datel ist besonderer Wert auf die Erzieliurng der Lehrlircge
zur selbstindigen Bearbeitung des Inhalis solcher Veripde-
rurgen zu legsn.

4, Durcnfiuhrung veon Untersuchungen und Aralysen, be3zondars
guf dem Geblet der Betriebswirtschaft. Hlesrzu kirmea den
Jugendiichen beslimmie Aufgadbsn gestellt wevden, deven
Losung dann in der nichsten Xonsultation gemeldnsam ausge—

wertel wird,
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Fir Jede Konsultatilonsgruppe 1st in der Methodischen Kommission
ein Lebrplan aufzustellen, in dem der Inhalt der einzelmen Eon-
sultationen umrisser wird, Dieser Plan ist von dem Direktor der
Schule zu testétigen,

Iz Fach Stastsbiurgerkunde 1st nach der Lehrplan zu verfahren.

In Russisck wird mit den eirzelner Konsuitationsgruppen Konver-
sation iber politische und fachliche Fragen betrieben.,
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