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I. Einleitung

I

Die auf dem IIX, Berufspiddagogischen Kongre8 beratenen und
inzwischen bestidtigten "Grundsédtze flir dle weitere Entwick-
lung des Systems der Berufsausbildung in der Deutschea De-
mokratischen Republik” waren flir dle Erarbeitung der vor-
liegendsn Ausbildungsunterlagen maBgebend. Yiele dieser
Grundsitze sind mit Hilfe der Ausblldungsunterlagen zu ver-
wirklichen. Den Lehrkrdften wird daher das stdrndige Studium
der Grundsidtze empfohlem. Durch lhre Arbelt tragen sie ent-
acheidend dazu bel, das Neue in der Berufsausbildung schnell
durchzusetzen. Bereits im Jahre 1960 mul der geforderte Unm=
sochwung zur weiteren Entwicklung der Berufsausbildung her-
beigeflihrt werden.

Ab l. 9. 1960 s0ll flir alle wichtigen Berufe mit der brei-
“en Grundausbildung begonnen werden. Da noch weltere Verdn-
derungen der giltigen Systematlk der Lehrberufe zu erwar-
ten sind, werden die Ausbildungsunterlagen noch nicht end-
giiltig bestdtigt, sondern der Praxls zur Erprobung zur Ver-
fiigung gestellt. Das entbindet die Lehrmelster und Berufs-
schullehrer jedoch nicht von der Pflich%, alle Krdfte fiir
die Erfilllung der Lehrpléne einzusetzen. Vor der endglilti-
gen Bestdtigung der Ausbildungsunterlagen werden dle Erfash-
rungen, die von den Lehrkréfien gesammelt wurden, ausgewer-
tet. Sle werden daher gebeten, durch entsprechende Hinweise
an das Deutsche Institut flir Berufsausbildung zur Welter-
entwicklung der Ausbildungsunterlagen beizutragen.

Aus den "Grundsidtzen fir die weitere Entwicklung des Systems
der Berufsausbildune in der Deutschen Demokratischen
Republik"

1. "Die Berufsausbildung soll kiinftig breit angelegt sein
und umfassend erfolgen"

Die Berufsausbildung "muB eine vielseltige Einsatzfihig-
kelt des jungen Facharbeilters in seinem Betrieb gewdhr-
leisten." Sie muB ibn befihigen, die immer komplizier-

ter werdenden Arbeitsprozesse, Maschinen und Einrichtun-
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gen zu beherrschen, kleinse Storungen selbst zu behe-
ben, die elgene Arbeit in ihren verschiedenen Stufen
selbst zu kontrollieren und fir einen reibungslosen
Arbelitseblauf zu porgen.

Dashalb ist es notwendig, Wissen und Ksnnen aus ver-
wandten und benachbarten Berufen aufzunehmen und 8o
das erste Jahr der Berufsegusbildung zu einer breiten
Grundeusbildung zu machen,

Die modernsten lMaschinen und Ger#ts sind zu behendeln,
neue Arbeitsverfahren und Arbeitsmethoden grindlich
zu erlernen., Mit AbschluB der speziellen Ausbildung
miissen die Jugendlichsn in der Lage seln, alle an ih-
rem zukinftigen Arbeitsplatz anfallenden Aufgaben
selbsténdig und mit normalem Zeitaufwend zu lSsen,
Deshalb hat die plapmiBige Ausbildung den Vorrang vor
sndersn betrleblichen Anforderungen.

"Die Berufsausbildung baut auf der zehnklascjgen all-
gomeinbildenden polytechnischen Gberschule auf®

Die Kenntnis des lLehrplanwarks dsr Oberschule ist fir
die Lehrkrafte der Berufseausbildung eine wichtige Vor-
bedi ngung fiir die erfolgreiche Arbeit nach den vorlie-
genden Lehrplénen, Bei der Bildungs- und Erziehungsar-
beit sind die hshare polytechnische Vorbildurng und die
psychischen Eigenschaften der Oberschiller zu beriok-
sichtigen, Deshalb sind Lehrarbeiten auszuwihlen, dis
hohe Anforderungen etellen und den Lehrlingen Geélegen-
helt geben, ihre schipferischen Krdfte und ihr Streben
nach Selbstandigkelt zu entfalten,

Das 1st um so wichtiger, als die Lehrlinge mit AbschlusB
der Berufsausbildung die Fachschulrei fe erwerben, In
der Ubergangszeit ~ bls zur vollen Verwirklichung des
Oberschulprogremms - milssen dle jeweils vorliegenden
Bedingungen beriicksichtigt werden.
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3, "Die Berufpausbildung 13t eng mit dem Leben, beson-
ders der sozialistischen Produktion zu verbinden®

"Die bereits in der Oberschule durch den Unterrichts-
tag in der Produktion geschaffene Verbindung zum so-
zialistischen Produktionsbetrieb wird damlt weiter
ausgebaut und vertlieft,

Die Arbeiterklasse erhalt somit die Moglichkelt, mehr
als bigsher unmittelbar an der Erziehung und Bildung
ihres Nachwuchses mitzuwirken."

Die PlanmdBigkeit der Ausbilldung in den einzelnen Be-
triebsabteilungen 1St an Hand der Ausbildungsunterlage
mit Filfe von IuroklaufplHdnen zu sichern,

4, Die Jugend soll wihrend der Berufsausbildung zu
klagsenbewuBten Arbeitern erzogen werden

"Mit der beruflichen Ausbildung 1st die Erziehung zu
sozlalistischen Facharbeitern zu verbinden."

Die in den Lehrplidnen genannten Bildungsstoffe sind
von den Lehrkrdftsn bewu8t fir die sozialistische Er-
zishung zu nutzen.

II. Die Aufgaben der einzelnsn Unterrichtsgebiete

1, Die Stundentafel zeigt dle Verteillung der Fécher filr den
berufsfachlichen
mathamatisch-naturwigsenschaftlichen und
iibrigen allgemsinbildenden Unterricht

berufspraktischen Unterricht (einschlieSlich der Be-
handlung betrisbstechnischer und betriebsorganisato-

rischer Stoffgebiete und Warenkunde) und in den
berufstheoretischen Unterricht mit folgenden Fdchern:

1, Politische Okonomie

2, Betriebstkonomik

3. Rechnungswessn

4. Stenografie und Maschinenschreiben
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Zum mathematisch-naturwissenschaftlichen Unterricht

gehﬁ;;£; ————————————
1, Mathematik

2. Physik

3. Chemie

Der ibrige allgemeinbildende Unterricht umfalt die
Fdcher:

1. Staatsbilrgerkunde

2. Deutsche Sprache und Literatur
3. Russisch

4, Sportunterricht

5. 2welte Fremdsprache (fakultativ)

Aus der marxistisch-leninistischen Erkenntnlstheorie
leitet sich fiir den gesamten Unterricht als wichtig-
ste didaktisch-methodischa Forderung ab, die stdndi-
ge Einheit von Theorie und Praxis herzustellen. Da-
durch, deB die Jugsndlichen die wechselseitigen Be-
ziehungen zwischen Theorie und Prexls erkennen, wird
das Interssse geweckt, dle BewuBtheit gestelgert, der
Unterrichtsstoff erlebnismdBig verbunden, d.h, dar
LernprozeB verbessert. Hierbel ist die griBers Be-
fahigung der Oberschulabsolventen mum abstrekten Denken
fir die Unterrichtsfilhrung zu beachten,

Im berufspraktischen Unterricht erwerben die Jugend-
lichen in Verbtindung mit der"Behandlung betriebstech-
nischer und vetriebsorganisatori scher Stoffgebis te"
Arbeitstechniken bzw. Fertigkeiten zur Durchfihrung
der Arbeitsaufgaben sowie zur Bedienung und Wartung
der Maschinen und Ger#te, die in ihrem Bereich zum
Einsatz gelangan.

Mit dem praktischen Wissen und Kdnnen werden gleich-
zeltig die dazugehorigen theoretischen Grundlagen
vermittelt.



Unter der "Behandlung betriebatechnischer und betriabs-
organisatorischer Stoffgebiate” wird der Teil des fach-
kundlichen Unterrichtes verstanden, der sich mit den
theoretischen Lehrstoffea befaBt, die gur unmittelbe-
ren Auslibung der Arbeitstechniken und Arbeitsauftrige
bendtigt warden. Br beszieht sioh alao unmittelbar aut
den berufspraktischen Unterricht und ist ﬂi? ihm ent-
sprochend inhaltlich und zeitlich verbunden. Die Stun-
denzahl fir die "Behandlung betriebsteohnischer umd
betriebsorganisatorischer Stoffgeblete™ ist in den
Stundentareln als Woohendurchsohnitt angegeben. Dle-
ser Unterricht kann mit dem Einfilhruangsunterricht des
Lehrmeisters oder Verantwortlichen fir die praktische
Ausbildung verbunden werden,

Die Jugendlichen milssen lernen, ihre Arbeitsauftrage
selbstidndig gu durchdenken, notwendige Besprechungen
vorzunehmen, den Arbeitsablauf nach rationellen tech-
nologischen Gesichtspugkten zu bestimmen; im Kollek-
tiv zu arbeiten, die Ursachen fiir das Gelingen oder
Versagen der von ihnen angewandten Arbaeitsverfahren
gu finden und so ihre elgene Arbeitsweise einzu-
schiiteen,

Beli der engeren Verbindung der Berufsausbildung mit
der Arbeit im Betrieb muf jedooh die betriebliche Ar-
beit der Ausbildung dienen, Filr die berufspraktische
Ausbildung mufl, ebenso wie man es vom theoretischen
Unterricht her kennt, die Systematik gewahrt blaiben.
Abweichungen vom Lehrplan fur die berufspraktische
Ausbildung vermindern die Migliohkeiten, alle im Be-
rufsbild geforderten XKenntnisse und Fertigkeiten zu
vermitteln bzw. zu erwerben und beeinflussen dem in-
haltlichen und zeitlichen Zusammenhang zwischen
Theorie und Praxis.
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IV, Didaktisch-methodische Forderungen

1‘

2.

Die¢ Wissenschaftlichkeit deés Unterrichtes muB bel

der Berufsausblldung der Oberschulabsolventen insbe-
sondere durch die Einbeziehung der neuen Technik und
der neuesten Errungenschaften der Naturwissenschaften
gewithrleistet sein, Im Unterricht sind solche Metho-
den zu entwickeln, die die Ausbildung auf ein htheres
wissenschaftliches Niveau heben,

Die amschauliche Gestaltung des praktischen una the-
oretischen Unterrichtes hat bel der immer komplizier-
ter werdencen Technik auch bei der Berufsausbildung
der Oberschulabsolventen elne groBe Bedeutung. Im Hin-
blick auf den groBen Stoffumfeng und die hoheren An~
forderungen an die Berufsausbildung sind alle Mittel
zu nutzen, die den Jugendlichen das lernen erleich-
tern und sie dehin fuhren, das Wesentliche schnell zu
erkennen sowie allgemeine, polytechnische Ubersichten
auch in 1hrem Wirtschaftszwelg zu gewinnen. Deshalb
8ind in den Stoffverteilungsplénen der Einsatz von
Filmen, Exkursionen u.d, einzuplenen.

Ve Zum Aufbay der éugb;;dungsunteglagen

Eine Themeniibersicht gibt einen Ubarblick ifber den Stoff
aller FHcher und uber seine Vertei lung wihrend der Aus-
bildung. Sie bestimmt, welche Lehrplangeblete von den
Lehrkraften in einem bestimmten Zeltabschnitt behendelt
werden. Dadurch werden wesentliche Voraussetzungen da~
filr geschaffen, die eingelnen Ficher miteinander gu ver-
binden und aufeinapder zu beciehean., Bei der Aufstellung
von Stoffverteilungsplinen miiesen die Lehrkrifte so zu-~
sammenarbeiten, daB die sinnvollen Beziehungen zwischen
den Fachern gewdhrleistet sind.
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Fiir dis eingelnen Stoffgebiete ist die fir deren LBehand-
lung zur Verfiigung stehende Zeit angegeben. Bel Umstellun-
gen, die in den Methodischen Kommissionen zu beraten und
van Direktor zu genebmigen sind, miissen die im Lehrplan
urspringlich vorgesehenen Proportionen gewahrt bleiben,
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REGIERUNG DER DEUTSCHEN DEMOKRATISCHEN RLPUBLIK

Ministerium filr Volksbildung

Berufsbild filr den Ausbildungsberuf

Handelskeufmann

Verbindlich gb:

Berufspummer:

Berufsgruppe: 51 kaufminn, Berufe
Berufsordnung:? 514 keufmdnn, Angestellte
Ausbildungsdauer: 2 1/2 Jahre

Zu erreichende

Qualifikation: Pacharbeiter

Pachschulreife



- 12 =

Der Boeruf im Rahmen der Volkswirtschaft

Der Handel ist das Bindeglied zwischen Produktion und
Ronsumtion. Durch den Handel mit Produktions- und Xon-
suntisnsmitteln werden dle Okonomischen Verbindungen
zwischen Stadt und Lend sowie zwischen den einzelren
Zweigen der Volkswirtschaft und den Bezirken des Landes
hergestellt.

Auf der Grundlage der raschen Entwicklung der Industrie-
produktion, der ErhShung der landwirtschaftlichen Produk-
tion gsowle der steigenden Importe im Verlaufe des Sieben-
jahrplanes wird sich die Bereitstellurng von Waren fir dea
Verkauf an die Bevélkerung stdndig erhdhen.Gleichzeitig
werden lmmer hdhere Anforderungen an die plammdBSige und
bedarfsgerechte Versorgung der Produktionmsbetriebe mit
Produktionsmitteln gestellt. Die sozialistischen Handels-
betriebe haben daher bei der Verwirklichung des dkononi-
schen Grundgesetzes des Soziallsmus wichtige Aufgaben zu
16sen. Durch dle planmiBige und bedarfsgerechte Warenver-
gorgung der Produktlions- und Einzelhandelsbetriebe tra-
gen sie wesentlich zum ununterbrochenen Wachstum der so-
zlalistischen Produktion und zur Befriedigung der stip-
dig wachsenden Bedlirfnisse der Werktdtigen bei. In ihrer
gegamten Tatigkelt gllt es, das Prinzip der wirtschafi-
lichen Rechnungsfiihrung konsequent zu verwirklichen urd
nlt einem Mipimum an Kosten ein Maximum an Warenumsatz

zu erzielen.

Bel der Verwirkllichung dieser Aufgaben spielt der Han-
delskaufmann eine wichtige Rolle., Als Mitarbeiter in den
Gro3handelsbetrieben fiir Produktions- und Konsumtlons-
nittel sowie in den Verwaltungen der Einzelhandelsbetrie-
be 13t er Mittler zwischen der Produktion elnerseits vad
der Produkilon und dem Einzelhandel andererseits. Durc::
die richtige und verantworturgsbewuBte Lisung der ihm
Ubertragenen Aufgaben leistet er einen wichtigen Beitrag
zur Verwirklichung des Skonomischen Grundgesetzes des
Sozialismus.
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Voraussetzungen gum Erlernen des Berufes:

Mindesteintrittsalter: 16 Jahre

Schulbildung: AbschluB der zehnklassi-
gon allgemeinblldenden
polytechnischen Oberachale

E6rperliche Anforderungen: Keine besonderen Anfor-
derungen
Flir Midchen gut geeignet

Unfang und Inhalt des Arbeitspgebietes

Selbstdndiges Arbeiten in der Waren-, Kontokorremt-,
Lohn-, Grundmittel- und Kostenrechnung und bei der Erle-
digung der Vorginge im Zahlungsverkehr

Selbstédndige Erledigung einfacher Arbeiten bei der Be-
darfsforschung und -ermi{tlung, bei der Vorbereitung
von Vertragsabschliissen, im Ein- und Verkauf, beim Einp-
kauf, bei der Lagerung, der Pflege und dem Versand der
Ware, einschlieBlich der Behandlung des einschldgigen
Schriftverkehrs und seiner Ablage

Mitarbeit bei der Werbung, im Geld- und Kreditwesen, in
der Finmanzbuchhaltung und bei der Betriebsplanung, ein-
schlieflich einfacher Tdtiglkeiten in der Betriehsstati-
stik, Aufstellung und Ausarbeitung einfacher betriebs-

wirtschaftlicher Analysen

Bedienung und Pflege der einschlidgigen Bliromaschiren
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Erziehungs- und 3ildungsanfgaben der Berufsausbildung
Die Jugend soll wihrend der Berufsausbildung zu klassenbe-
wuBten Arbelteérn srzogen werden.

Die Jugendlichen sind so zu erzlehen, daB sie nach den Gebo-
ten der sozialistischen Moral und Ethik handeln und stdndig
bestrebt sind, sozialistisch zu arbeiten, zu lernen uand zu
leben, Sie sollen als Facharbeiter esuf der Grundlage einser
hohen Allgemeinbildung die GesetzmiBigkeit der Entwioklung
in Natur und Gesellschaft erkennsn und sie im gesellschaft-
lichen Leben, insbssondere in der sozialistischea Produktion

sochépferisch anwsnden.

Inm Ergebnis disser Bildung und Erziehung sollen Facharbeiter

heranwachsen, dis

ihren Beruf umfassend beherrschen und lhre
Einsatzféhigkeit stdndig verbeasasern,
Arbsitsauftriage selbstdandig, verantwortungsbewusnt
und normgerecht ausfihren,

vorbildliche Arbeitsdisziplin wahren und
Qualitdtsarbeit leisten,

im sozialistischen Wettbewerb, in sozlalistischer
Gemsinschaftsarbeit bewuBt um dle Planerfilllung
und Planidbererfilllung kémpfen,

fir den technlschen Forts hritt eintreten

und fir die Einfilhrung neuer Arbeitsmethoden und
moderner Produktionsverfahren sorgen,

ihren Beruf lleben und entschlossen sind, ihn
lange auszuiiben,

sténdig dazulernen und itberall dort arbeiten,

wo 6s die sozlalistische Gesellschaft erfordert.
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Berufsbedingte Bildungs- und Erziehungsaufgaben

Von der verantwortungsbewuBten Tétigkeit des Handelskaufmanns
hingt im groBen MaBe die bedarfsgerechte Versorgung der Be-
vdlkerung mit Konsumtionsmitteln und der Produktion mit Pro-
duktionsmitteln ab. Durch seine Tidtigkelt in den Betrieben des
GroBhandels und in den Verwaltungen der Einzelhandelsbetriebe
iibt er einen grofBen EinfluB auf die reibungslose und planmdBi-
ge Waren- und Geldzirkulation aus.

Als Vermittler zwischen Produktion und Konsumtion hat der Han-
delskaufmann einerselts den Bedarf zu erforschen und einen
solchen EinfluB auf die Produktionsbetriebe zu nehmen, daf de-
ren Erzeugnisse nach Menge, Glite und Sortiment den Anforderun-
gen der Konsumenten entsprechen; andererseits aber auch die
Bedarfeentwicklung der Eonsumenten durch Werbing zu lenken.

Jede Stérung in der Versorgung der Bevilkerung und der Betrie-
be pefihrdet die Erflillung unserer Wirtschaftspline und hat
deher nicht nur Skonomische, sondern auch politische Auswir-
kungen. Deshalb muB der Handelskaufmann in erster Linie zum
BevuBtsein seiner grofen politischen Verantwortung erzogen
werden.

Gute Kenntnigse des Produktionsablaufes, der wlchtigsten Ar-
beitaprozesse und der Eigenschaften der Erzeugnisse versetzen
ihn in die Tage, die Waren bei ihrer Weiterleitung an die
Konsumenten sachgemdB zu behandeln, Qualitédtsmingel zu erken-
nen snd einern wirksamen EinfluB auf die Produktionsbetriebe
auszuiiben,

Un die Zirkulationskosten so nledrig wie mSglich zu halten,
werden vom Handelskaufmann gute Kenntnlsse der fortsohritt-
lichen Arbeitsmethoden des Handels, der sachgemifen Lagerhal-
tung sowle einer schoellen und kostensparenden Beforderungs-
welse flir die einzelnen Erzeugnisse verlangt.

Der Handelskaufmann goll deshalb das Vorbild einsr guten
Ordnung und strengen Sparsamkelt seln. Weltere unerléBliche
Eigenschaften sind Ehrlichkeit upd Zuverlédsslgkeit.
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Die richtige Bedienung, Pflege und rationelle Ausnutzung der
nodernsn Biiromaschinen, Lagereinrichtungen usw. erfordern
schlieBlich von ihm ein bestimmtes technisches Grundwissen
und entsprechende Fertigkeiten.
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Grundausbildunea:

Grundlagen der politischen Okonomie des Sozialismus
Grundkenntnisse liber die Elemente des Arbeitsprozesses,
die Organisaticn und Leitung der Produktion, des Handels
und des Verkehrs, lUber das Vertragswesen und des sozlalil-
stische Finanzsystem der DDR

Grundlagen des Rechnungswesens in Industrie und Handel
Postannahme, -verteiluny und -—-ausgang im Betrieb,
Prinzipien der Schriftgutablage

Wearenannahme und Warenausgeng

Lagerungsvorschriften

Grundkenntnisse der Warenpflege

Inventurarbeiten

Rechnungslegung

Einfache Arbeiten in der Verkzufsstelle, einschlieflich
Verkaufshandlungen

Arbeiten im Ein- und Verkauf, einschlieBlich Werbung
Teilnahme an Hessen, Submissiomen und Vertragsabschliissern
Uberwachung der Forderungen und Verbindlichltelven,
einschlieBlich Mahnverfahren

Bedienung, Pflege und rationeller Einsatz der modermen
Bliromaschinen

Schreiben auf der Schreibmaschine (120 Anschlige)
Grundkenntnisse liber die Mechanisierung und Autoratisierung
der Bliroarbeit

Standardisierung und Rekonstruktion im Handel
Grundkenntrisse iiber den Produktionsablauf und die
Gitekontrolle

Einfihren in die Aktivisten- und Wettbewerbsbewegung
Anwenden neuer Arbeltsmethoden

Renntnis und richtige Anwendung der ASAO, der Brandschutz-
bestimnungen und der Betriebsordnung

Spezielle Ausbildung:

Grundkenntnisse liber die wichtigsten Skonumischen
Gegetze des Sozialismus

Grundlagen der Leitung, Organisation und Planung
des soziallstischen Handelsbetriebes
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Konntnid' des Rechnungswesens des sozialistischen Handels
Organisation des Belegdurchlaufea, Buchung und Kontrolle
der Warenbewegung

Entlohmungsarten, Lohnberechnungen, Bearbeitung aller
Lohnbelege.

Erfassen des Zu- und Abganges von Grundmitteln
Vorbereiten und Abstimmen der Belege fiir die Finanz-
buchbaltung, Mitwirken bel den AbschluBarbeiten ein-
schlieBlich Finanzberichterstattung

Mitarbeit bei der Ausarbeitung der einzelnen Tellplidne
des Betriebsplanes

Einbeziehen der Werktidtigen in die Planung zur Verbesserung
der Versorgung der Bevdlkerung

Mitarbeit bei der Planabrechnung und der Aufstellung
6konomischer Analysen

Wirtschaftliches Arbeiten auf der Grundlage von Standards
und teshnisch-~6konomischer Normen

Armwenden neusr Arbeltsmethoden

Stenografieren (80 Silben)

Kenntnis und richtige Amwendung der ASAO, der Brandschutz-
bestimrnungen und der Betrlebsordnung

Mozlichkeiten der weiteren Spezialisierung und
Qualifizierung:

Nach erfolgreichem Abschlul der Berufsausbildung kann der
Handelskaufmann in jedem Handelshetrieb seiner Branche arbei-
ten und nach einer entsprechenden Eimarbeitungszeit auch in
Handelsbetrieben anderer Branchen bzw. Handelsstufen.

Weltere Qualifizierungsmdglichkeiten sind:
Staatlich gepriifter Wirtschaftler (Plnanzwirtschaftler,
Binnenhandelsékonom usw.)
durch Studium an einsr Fachschule im Direkt-,
Fern~ oder Abendstudium
Diplom-¥irtschaftler bzw. Dipl.~Ingenieurdkonom
durch Erwerb der Hochschulreife und Studium an einer Uni-
versitdt oder Hochschule im Direkt- oder Fermstudium
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Ferner ist dle Qualifizierung zum Lehrmeister durch den Be-
such eines pddagoglschen Instituts baw. nach Erwerb der Hoch-
schulreife das Studium als Diplom-Handelslehrer an der Pdda-
goglschen Fakultét der Humboldt-Universitdt Berlin mdglich.
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Stundaz=tafel und Siundenverteilung

Tdcher— Unterrichts- 1. Lehr— 2. Lehr~ 5. pehrb Gesamt-
gruppe  fach Jahr jahr halbjahr stunden
Std. je Std. je Std. Je
Woche "Toche Woche
Berufi- B:rufsprak- 22,5 ) 22,5 ) 43 ) 3.470
fachli- +tischer + + +
cher Unterricht (45) (45) (#5)
Unter- (davon zur
richt Behandlung
betriebs-
technischer
u.betriebs-
organisato-
rischer
Stofzeblete @) (@™ @ (a0
TWarenkunde (2)++) - - ( 96)
Berufstheoreti-
scher Unterricht
Politische
Ckonomie 2 2 - 168
Betriebg-
Gkonomik 4 4 0,5t =g
Rechnungs~
wesen 4 O,5+++) 306
Stenografie
u.Maschinen-
schreiben 3 2 - 210
Mathema- Mathematik 1 1 - 84
tisch-
naturwis- Physik 1 1 - 84
gsenschaft- Chemle 1 1 - s4
licher
Unterricht
Ubriger Staatsbiirger—
allge-  lkunde 1 1 0,5++) 96
meinbil-  poutsche
dender 3 h
Unter— prache und
Literatur 1 1l - &84
richt
Russisch 1 1 0,25*++) Qv
Sportunter-
richt 2 2 - 168
42,5 42,5 44,75 5.192
Zweite TR
Trendsprache
(fakultativ) 2 2 2 216



Hinweise
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Fir den theoretischen Unterricht sind 42 Unterrichtswochen
je Lehrjahr mit je 20 Stunden und fir das letzte Lehrhalb-
jahr 22 Unterrichtswochen mit je 1,75 Stunden festgelegt.

Der berufspraktische Unterricht umfaBt 42 Unterrichtsstun-
den je Lehrjahr mit je 22,5 Stunden und 6 Unterrichtswochen
mit je 45 Stunden. Fir das letzte Lehrhalbjahr sind 22 Unter-
richtswochen mit je 43 Stunden und 2 Unterrichtswochen mit

je 45 Stunden festgelegt.

+)

++)

+4+4)

Die (45) bezieht sich auf die 6 Wochen im ersten
und zweiten Lehrjahr bzw. auf die 2 Wochen im
letzten Lehrhalbjahr, in denen kein theoretischer
Unterricht erteilt wird.

Die Stundenangabe ist eine anzustrebende Richt-
zahl und kann nach den Erfordernissen variiert
werden.

Die Stundenangabe bezieht sich muf die im letzten
Lehrhalbjahr monatlich eimmal durchzufiihrenden
Konsultationen., Zu diesen Konsultationen sind die
Lehrlinge entsprechend den Branchem, Handels-
stufen usw. in Gruppen einzuteilen. M1t jeder
Gruppe ist monatlich eine Konmsultation mit einer
Dauer von 7 Stunden Jurchzuflihren. Dlese 7 Stun-~
den sind wie folgt aufzuteilen:

2 Stunden Betriebstkonomik
2 Stunden Rechnungswesen

2 Stunden Staatsbirgerkunde
1 Stunde Russisch






Lehrplédne
T3
berufspraktischen Unterricht
(einschlieBlich der Behandlung betriebstechnischer und
betriebsorganisatorischer Stoffgebiete)
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Himweise

Die Lehrpldne flir den berufspraktischen Unterricht enthalten
die Stoffplanung fir des Wissen und Kdémnen, das die Lehrlin-
ge wihrend der Grund- und der speziellen Ausbildung erwer-
ben milssen,

In der Grundausbildung liegt der Schwerpunit des berufsprak-
tischen Unterrichts auf der Vermittluny des notwendigen Wis-
sens und Xdmnens iiber die Warenbewegung. Dabei ist besonderer
Tert auf die Vermittlung der hierfiir erforderlichen grundle=-
genden Warenkenntnisse zu legen. Dazu sind im Rahmen des be-
rufspraktischen Unterrichts im 1. Lehrjahr wochentlich 2 Stun-
den zu verwenden. Entsprechend dem Waremsortiment des Lehr-
betriebes ist der Lehrplan flir diesen warenkundlichen Unter-
richt vom Betrieb selbst aufzustellen. Dabei ist vom Taren-
sortiment auszugehen und das Schwergewicht auf die Leagerung
und Pflege der Waren zu legen. Der Plan bedarf der Bestdti-
gung durch den Direktor des Handelsbetriebes und muB von Rat
des Krelses, Abt. Volkabildung genehmigt werden.

Der Lehrplan fiir die Grundausbildung umfaBt im wesentlichen
jene Stoffgebiete, die fir die Ausbildung in allen Handels-
betrieben typisch sind. Um jedoch den Unterschieden in der
Warenbewegung zwlschen GroB8- und Einzelhandel Rechnung zu
tragen, sind einige Stoffgebiete nur flir den praktischen Un-
terricht in GroShandelsbetrieben bzw. in den Verwaltungen
der Einzelhandelsbetriebe vorgeseher.

Der im 1. LehrJahr erfolgende Einsatz in eimer Verkaufsstelle
des Einzelkandels bzw. in. einem Betrieb der anderen Handels-—
stufe sowie in der Produktion eimes Zulieferbetriebes befahigt
die Jugendlichen, die Zusammenhinge ihrer Tidtigkeit mit den
anderen Bereichen der Volkswirtschaft richtig zu erkennen und
ist daher von groBer erzieherischer Bedeutung. Der Produk-
tionseinsatz hat aunBerdem grofe Bedeutung fiir die Weiterfiib-
rung der polytechnischen Bildung und Erziehurng, Er ist in den
Ferien durchzufiihren, damit er nicht durch den berufstheore—
tischen Unterricht unterbrochen wird.
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In der speziellen Ausbildung durchlaufen die Lehrlinge die
Bereiche Rechnungswesen, Plamung und Betriebswirtschaft.

Im 5. Lehrhalbjahr werden sie in dem Arbeitsgebiet eingesetzt,
in dem sie nach Ablegunz der Facharbeiterpriifung tdtig sein
sollen. Bildet der Lehrbetrieb auch fiir andere Betriebe Lehr-
linge aus, so muB der Einsatz im letzien balben Jabr im Stamm-
betrieb erfolgen.

Entsprechend der unterschiedlichen Struktur der einzelnen
Handelsbetriebe und der uanterschiedlichen Zusammensetzung der
Arbeitsgebiete wurde fir das 5. Lehrhalbjahr kein zentraler
Lehrplan ausgearbeitet. Die Lehrlinge werden in dieser Zeit
von eiren erfahrenen Fachmann angeleitet, mit dem gemeinsen
ein individueller Lebhrplan aufzustellen ist.

Vor Beginn der Lehrzeit an ist das Schwergewlcht in der prsk-
tischen Ausbildung auf die Vermittlung der Skonomischen Vor-
ginge und Zusammenhinge zu legen. Die Jugerdlichen miiscen be-
fihigt werden, die betrieblichen Vorgidnge und Ergebrisse
nicht nur zu reglstrieren, sondern sie auch zu analysieren
und auszuwerten.

Bei der Behandlung aller Stoffgebiete sind die rationellsten
Arbeitsverfahren anzuwenden. Eine wichtige Voraussetzung fir
eine rationelle Arbeitsweise im kaufm&nnischen Bereich ist
die Amvendung der modernen BRiirotechnik. Is ist daher ein
Grundprinzip, daB die Lehrlinge in allen Stoffgebieten mit
der Amwendunz der modernen Biirotechnlk vertraut gemacht wer-
den. Die Jugendlichen sollen sich Grundkenntnisse iiter den
Einsetz, die Bedienung und Pflege der wichtigsten Arten mo-
derner Bliromaschinen aneigren, Welterhin sind sie zu befdhi-
gen, spezielle Bliromaschinen (z.B. Rechenmaschimen und hand-
bediente Buchungsm=zschinen) mi{ einem hohen Grad an Fertig-
keit zu bedienen, zupflegen und rationell auszunutzen. Ver-
figt der Betrieb noch nicht i{iber die entsprechende maschinel-
le Ausstattung, so ist die Ausbildung durch Exkursionen bzw.
Delegieruns in andere Betriebe zu sichern. In dieser Weise
ist vor allem bei der Behandlung des Stoffgebletes "Moderne
Birotechnik" im l. Lehrjahr zu verfahren.
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Zur besseren Verbindung von Theorie und Prexis werden zukinf-
tig solche Stoffe, die sich mit betriebstechnlschen und be-
triebsorganisatorischen Fragen hefassen und zur unmittelbaren
Ausiibung der Arbeitstechniken und Arbeitsauftrige notwendig
sind, im praktischen Unterricht gelehrt., Diese Stoffe sind
auf der rechten Selte des Planes sufgefilhrt. Der Unterricht
hieriiber ist entweder zemtral fir alle Lehrlinge eines Lehr-
jahres vom Lehrmelster bzw. dem Verantwortlicheén flir die Be-
rufsausbildung durchzuflihren oder von einem qualifizierten
Mitarbeiter der Abteilung bzw. des Bereiches, in dem der
Lehrling gerade eingesetzt 1st.

Fir die einzelnen Stoffgeblete wurden im Lehrplan zeitliche
Empfeblungen gegeben. Grundsdtzlich sind alle Stoffgebiete
30 zu behandeln, daB alle im Plan vorgesehenen Kenntnisse
und Fertigkei%en von allen Lehrlingen erworben werden. Ent-
sprechend den betrieblichen Bedingungen und den unfterschied-
lichen Aufgaben der einzelnen Handelsbetriebe komnen jedoch
elnzelne Stofte gekiirzt oder erweitert und neue aufgenommen
werden. Auch dle zeitliche Reihenfolge der Stoffgebiete kann
entsprechend den betrieblichen Bedinsungen verschoben werden,
In den Betrleben, in denen die Lehrlinge eines Lehrjahres
die einzelnen Betriebsabteilungen nicht gleichzeitig durch-
laufen konnen, ist fiir jeden Lehrling ein individueller
Durchlaufplan aul der Grundlage des Lehrplanes aufzustellen,
Dieser Durchlaufyplan ist gemeinsam mit den Lehrern fiir den
berufstheoretischen Unterricht auszuarbeiten und vom Direktor
des Betriebes zu pestdtigen.
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Lehrplan flir den berufspraktischen Unterricht

( Grundausbildung)

l. Tehrjabr

Stoffgebiet

Wissen und Ednnen

Allgemeine Verwaltung

Annehmen und Vertellen
von Post im Betrieb
Erledigen des Postaus-
gangs einschl. Fran=
kieren

Bedienen der Telefon-
zentrale

Abrechnen der Fernge-
gpriche

Mithelfen beim Material-
eip- und -—ausgeng
einschl, der Buchung,
des Monatsabschlusses
Arbelten in der
Schriftgutablage

Lager (nur fiir GroBhandel)

Behandeln von Waren-
eingangsscheinen und
Lagerfachkarten
liithelfen bel der
Inventur

Erledigen der Arbei-

Ent stehung, Entwicklung
und Aufgaben des Lehrbe-
triebes

Struktur des Lehrbetriebes
und Funktion der Hauptver-
antwortlichen

Wichtige allgemeine Bestim-
mungen des Arbeits- und
Brandschutzes
Arbeitsordnung

Ordnung und Ubersicht am
Arbeltsplatsz

Aktenplan

Archiv

Inventarverwaltung

Formen der Nachrichten=-
vermittlung

Uberblick iiber die Biliroma-
schinen des Lehrbetriebes,
ihre Wartung und Pflege
Durchfiihrung von Berech-
nungen

Arbeltsschutzvorschriften
Lagerordnung und Lagervor-
schriften flir die einzel-
nen Warengorten

Die Rekonstruktion im Han--
del
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Wochen Stoffgebled

10

Wissen und Kénnen

ten im Faghlager und
bei der Expedition
Auastellen der Ver-
sandpapiere

Kldren von Differen-
zens Protokolle
schreiben, Untersu-
chungen durchfiihren

TGL der gehandelten Waren
Standardisierung der Ver-
packung
Qualitidtskontrolle, Prif-
zeichen und Yarenzeichen
ZweclmdBige Einrichtung
des Lagers

Technische Hilfsmittel
Organisation des Waren-
urd Belegdurchlaufs vom
Warenein- bis zum Wearen=-
ausgang

Versandarten und Versand-
papiere

Angewandte Lohngysteme

Rechnungslegung (nur flir GroBShandel)

Ausstellen von Einzel-
und Samrelrechnungen,
Gutschriften und Nach-
belastungen

Abstinmen der Rechnun-
gen mit dem Sammelauf-
trag

Augstellen von RE-
Auftrdgen und Sammlern
Arbeiten an der Fak-
turier- und Rechenma-
schine

Gesetzliche Bestimmungen
iber das Ausstellen von
Rechnungen

Arbeitsablauf von der Auf-
tragssammlung bis zur Aus-
lieferung im GroShandel
Grundlagen iiber Aufbau und
Wirkungsweise der Faltu-
rier- und Rechenmaschinen
und deren elektrischsr
Einrichtung

Verkaufsstelle (nur flir Einzelhandel)

Ermitteln des Bedarfs
Arbeiten mit der Sor-
timentgliste
Bestellen der Ware

Arbeitsschutzvorschriften
Arbelt sordnung

Rechte und Pflichten des
Verkaufsstellenlelters
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Wochen Stoffpebiet

Wissen und Konnen

Anrebmen der Ware und
Kldren von Differenzen
Lagern der Ware

Beraten des Kunden
Bedieren des Kunden in
Bedierungs- und Selbst-
bedienungsverkaufsstel-
len

Kliren von Kundenrella-
mationsn

Annahme von 8cheoks und
Sparkaufbriefen

Lagervorschriften fir die
elnzelnen Wareunsorten
Sortimentslisten

TGL der gehandelten Waren
Standardisierung der Ver-
kaufsstelleneinrichtung
Kortrolle der eingeherden
Weren

ZweckréBlges Einrichien
der Verkeufsstelle
Rekonstruktion in der Ver-
kaufsstelle

Verbindung gwisohen Ver-
kanfsstelle und Warsnbuch-
haltung

Reohtliche Beziehbungen zwi-
schen dem Einzslhandel und
den Verbraucher
Bestimmungen iber Annshme
der Schecks und Sparksuf-
briefs

4 Ioventurkontrollgruppe (nur fir Einzelhandel)

Mitwirken bei der
Durchfiihrung von In-
venturen mit modernen
Gerdten

Auswerten der Inven-
turergebnisse

Ein~ und Verkau?f (nur fir

Ermitteln des Bedarfs
Aufstellen des Ein-
und Verkaufsplanes
Teilnahme an llessen,

Gesetzliche Vorschriften
Organisation und Technik
der Inventuraufnszhmen

GroBhandel)

Inh21lt und Methoden der Be-
darfsforsciung

Abnehmergruppen des Handels
EinfluBl des Hardels auf die
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Wochen Stoffzeblet
Wissen und Kdnnen
Submissionen und Ver- Produktion
handlungen mit Produk- Inhalt und Aufstellung des
tionsbetrieben Ein- und Verkaufsplanes
AbschlieRen von Vertri- Formen des Einkaufs einschl,
gen Vertregsabschlufl
Eontrollieren des Waren- Vertragsverletzungen und
eingangs: Rechnung und ihre Folgen
Wareneingangsschein ‘Formen des Verkaufs
Kontrollieren von Ver— Versandarten im Betrieb
trégen und Arbeiten mit  Priifung und Durchlauf der
der Dispokarte, Mithil- TEingangs- sowie Ausgangs-
fe bei der’Realisierungs- rechnungen
meldung Lieferbedingungen
Verkaufen im Musterraum Sortimentslisten
und bei der Vertreter-
tour
Erledigen der Arbeiten
fir Strecken~- und Lager-
geschidfy
Einlelten besonderer Ab-
satzmaSnahmen
Teilnebmen an einer Ver-
handlung vor dem Ver-
tragsgericht
14 Ein- und Verkauf (nur fir Einzelbandel)

Aufstellen des Ein-
kaufs- und Umsatz~
planes

Besuchen von Messen und
Submissionen
Verhandeln mit Vertre-
tern

Abschlleflen von Ver-
trdgen

Kontrollieren von Ver-

Rechte und Pflichten des
Handelsbereichsleiters
Einfluf auf den GroBhandel
und die Produktion

Znohalt und Aufstellung des
Einkaufs- und Umsatzplanes
Kontrolle der Umsatzerfiil-
lung und Formen des Ein-
kaufs einschl, Vertragsab-
schluB
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Wochen Stoffzeblet

Wissen und

Kénnen

trigen

Mitarbeiten an der Um-
satzstatistik
Einleiten besonderer
Verkaufsmalnahmen
Teilnehmen an einer
Verhandlung vor dem

Vertragsverletzung und ihre
Folgen, Vertragasstrafen-
berechnung
Lieferbedingungen
Versandarten

Die wichtigsten gesetzli-
chen Bestimmungen des Ar-

Vertragsgericht beitsrechts und die ange-
Berechnen von Vertrags- wandten Lohnsysteme
strafen

5 Einsatz in einem Betrieb der andaeren Handelsstufe
GroBhandel: Teilnahme am Einflihrungs-
Arbeiten 1n einer Ein- und AbschluBunterricht fir
zelhandelsverkaufg- Fachverkiufer in der Ver-
gstelle kaufsatelle
Einzelhandel: Teilnahme am Einflihrungs-

Arbelten im Lager so-
wie im Ein- und Verkauf
des Grolhandels

und AbsohluBunterricht iiber
dle Lagerwirtschaft

7 Kontokorrent einsohlieBlich Zahlungsdisposition

und Kasse

(Im Einzelhandel einmschlieBSlich Tellzahlungsverkehr)

Ordnen der Belege zum
Buchen
Zusammenstellen und
Uberpriifen von Salden
Kldren von Differenzen
Augstellen von Bu-
chungsbelegen

Mehnen iiberfdlliger
Forderungen
Berechnen von Verspid-
tungszinsen

Erfassung und Auswels der
Debltoren und Kreditoren
dea Betriebesg
Verspdtungszinsen
Zabhlungsmittel
NMehnverfahren

Formulare des Zahlungsver-
kehrs

Kreditantrige

Kontenplan des Betriebes
Bankkonten des Betriebes
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Tochen Stoffzeblok

%issen und Konnen

Abgtimmen der Varenmaus- Bankunterlagen

gangsrechnungen, Um=- Aufbau und Funktionsweise
satzmeldungen und Zah- der im Betrieb verwandten
lungen (Debitoren und Buchungsmaschinen
EKreditoren)

Arbeiten mit Sachkon-
ten auf Grund der Bank-
belege

Eintragen der Rechnungs
und Zahlungssunmen im
Abstimmungsjournal bzw.
der Abstimmungskartei,
vergleich mit den Zweit-
schriften-der Eingangs-
rechnungen

Arbelten mit dem Rech-
nungseingangsbuch und
den Bankbelegen
Bedlenen und Pflege der
Buchungsmaschinen

2 Moderne Biirotechnik

Bedienen und Pflege von Uberblick iiber Anfbau.und

Buchungsautomaten unpd Funktionsweise der wichtig-

Biiromaschinen sten modernen Riiromaschinen
Exkursion in Biiromaschinen=-
work oder Rechenstation

2 Einsatz in einem Produktionsbetrieb

Arbeiten in einem Pro- Die wichtigsten Produktions-
duktionsbetrieb abschnitte und Technologien
in einem Zulieferbetrieb
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Lehrplan fir den berufspraktischen Unterricht
{Spezielle Ausbildung)

2, Lehrjahr

Wochen Stoffgebiet

Wissen und Ktnnen

8 Warenbuo 1t
Buchen der Waremein- Arbeltsablant
ghnge WoertmiBige Erfassung
Erfassen der Heben- Warenbewegung
kosten Kontrolle der Abnehmer-
Abstimnen der Einzel=- realisierung
rechnungen mit dsr Belegdurchleuf und Beleg-
Sammelrechnung behandlung vom Warenein-
Erfassen der Waren- gang bis zur Bezahlung
ausginge

Buchen von Protokollen
Aufstellen der Tages~
umsatzmeldungen
Mithelfen baim Monats-
abschluB

5 Lohnbuchhal tung

Errechnen des Brutto~ Anfgaben und Bedeutung der
und Nettolohnes Lohnbuchheal tung
Berechnen des Lohnes Entlohnungsarten

bali Arbeltsunfdhigkeit Leistungen der Sozialver-

Bearbeiten aller Lohn- sicherung

zahlungsbelage Gesetzliche Bestimmungen

Aufstellen der Buchungs- 1iiber Lohnzahlung und

belegs fur die Sachkon- -berechnung

ten Wirtschaftyzwsig-Lohn-
gruppen-Katalog
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Stoffgebiet
Wissen Knne
G ittelbuo t

Erfasssn der Grundmit- Die Abschreibungen: Normen
tel: Grundmittelkarten und Gruppenabachreibungen
und Grundmittelnachwels Bereitstellung der Mittel

Abstimmen mit der 2dr die Brhaltung und Er-
Klasss O welterung der Grundmittel
Errechnen der Abschrel- Zugeng von Grundmitteln
bungsbetrige Inveatvorschriften
Bearbeiten der Zu- und

Abglinge

Auswerten der Inventuren

ostenbua 1t
Kontieren und Buchen der Orgenisation der Koeten~

Kostenbelega buchhaltung

Abstimmen mit dem Kosten-

ssmmellonto

Zinanshuchhaltung

Kontieren der Sachkonten~ Dar Kontrollberiaht und
belege der KontrollausschuB
Vorbersiten und Abstimmsn Die Beziehungen zwischen
der Belegse fiir die Betrieb und Staatshaushalt
Buchungskreise

Buchen von Vertragsstrafen
Bachen in der Klasse 7
Buchen der Gewlnnverwendung
Mitarbeiten am Monatsab-
schlu8

Mithilfe bei der Aufstel-
lung des Nachweises der
Unlanfmittelfinanzierung
und der Ereditdeckung
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Wochen Stoffgebist

Wissen und Kinnen

9 Elanung
Mitarbeiten bel der Auf- Nomenklatur der Waren-
stellung der Operativ-~ gruppen und Plaenpositi-
pldne: Warepbereitatel- onen
lungsplan, Warenfinen~ Uberblick Uber Aufgaben

zlerungsplan, Finanzplan, und Methoden der Stati-
Abteilungs~ und Verkaufs- stik

pléane Berichterstattung
Mitarbelten en der Plen-

abrechnung und im Melde-

wesen, auch fir Arbeits-

kxrafte, Lohn- und Ar-

beitaproduktivitat

Anfertigen statistischer

Arbeiten

2 Abteilung Arbeit

Auswerten der Wettbe- MaBnahmen gur Steigerung
werbs~- und Verpflich- der Arbeltsproduktivitit
tungsbewsegunyg Qualifizierung
Registriaeren und Bearbei- Materielle Intercasiert-
ten von Verbesssrungsvor-  heit

schlégen Lohnformen

Mithelfeun bel Lohnanalysen

8 Betriebewirtschaft
Aufstellen dar Konten- Aufgaben und Bsdeutung
und Ergebnisrechnung der Betriebsabrechnung
Aufstellen des monatlichen Okonomische Analysen
Finanzberichtas

Mithelfen bei Planabrech-
nungen der Abteilungen
und Verkaufsstellen sowlse
Auswerten derselben
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Stoffgebiet
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Wissen und EKSnnen

Vorbereiten und Tell-
nehmean an einer Renta-

bilitéteberatung

Einsate 1 ar Produktio

Arbeiten in ainem
branochengebundenen
Produktionsbetrieb

S. Lehrhelbjahr

Einsatz im zukiinfti

Vermittlung eines abge-

sohlossenen Arbeitspro-

zegses in produzierenden
Abteilungen

e, beitsgebiet



Lehrpline
fir den
berufstheoretischen Unterricht
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Politissiz:a Okcnomie

Yinwsise

Der Inhaelt des Unterrichtsfaches Politische Ukonomis an den
kaufmAnnischen Berufsschulen wird von den Erziehungs- und
Bildungsaufgaben der kaufménnlschen Berufsausbildung bestimmt,
Bei der Ausbildung des Kaufmanns missen jetzt schon dile Grund-
legen filr die kommende tachnische und Skonomische Entwicklung
im kaufminniechen Bereioh geschaffen werden. Fir die Ausbil-
dung der Kaufleuts ist daher zu fordern, daB die Lehrlinge

in sotirkerem MaBe als biaker bafahigt werdenm, die Betriebs-
ergebnisse auszuwerten und zu aualysieren, d.h. daB selch die
ganze Ausbildung mehr euf die Vermittlung der Ukonomik des
Betrisbys und der Skonomischen Zusammenh#dnge innerhalb der
gesamten Volkswirtschaft orientieren muB,

Ze einem tlefgehouden Verstdndnis der Skonomischen Zusammsn-
hidnge kdnnan die Jugendlichen nur gefithrt werden, wenn sis
die diessn Zussmmenhéngen zugrunde liegenden GesetzmiBlgkei-
ten und Kategorisn erkennt haben und ihre Erkenntnis in der
Prexis zu nutzen versteham.

Dan Aufgaben und der Zielstellung der xaufmXnnischen Barufs-
ausbildung entsprechend sathdlt der Plan fast ausschlieBlich
Lehrstoff aus der Politischen Okonomie des Sozialismus, in
einigen Stellen (vor ellem im 1, Lehrjahr) wurde bewult auf
eine tiefergehende Behandlung der Skonomischen Gesetze ver~
zichtaet und der Lehrstoff auf d4ie Erliuterung der wichtig-
sten dkonomischen Kategorlen beschrinkt, mit denen der Jugend-
lichs glaich zu Beginn der Lehrzeit in Beriihrung kommt, Auf-
g8abe des Lehrers ist es, den Unterricht auf der Grundlage des
dialektis chen und historischen Materialismus durchzufilhren,
Die Methode der Politischen Okonomie muB im Unterricht stin-
dig sichtbar werden, um dadurch die Bedsutung der Politischan
Okonomie als Wissenschaft hervorzuhseben und zur Herausbildung
eines materialistischen Weltbildes belzutragen, Besondersr
Wert 1at auch auf dis sténdige Darlegung des Zusammenhangs
und der Wechselwirkung zwischen dem Skonomischen Grundgesets
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und den anderen Skonomigchen Gesetzen der soziallistischen
Gegellschaft zu legen.

Bel der Ausarbeitung des Lehrplans wurden die von den Jugend-
lichen bereits in der Oberschule erworbenen Kenntnisse be-
ricksichtigt, die vor allem in den Unterrichtsfichern Ge-
schichte, Staatsblirgerkunde, Einfihrung in die sozialisti-
sche Produktion und im Unterrichtstag in der Produktion ver—
nittelt wurden. Die im Plan angegebenen Verbindungen zur Po-
litischen Okonomie des Kapitalismus kénnen jedoch - den Vor-
kenntnlssen der Lehrlinge uad der jewelligen Klassensituation
ent sprechend - erweltert werden.

Bei der Behandlung der einzelunen Stoffgeblete ist eine enge
Verbipndung zur volkswirtschaftlichen und betrieblichen Praxis
herzustellen. Wo diese Verbindung in den Bemerkungen zum

Stoff nicht besonders ausgedriickt ist, wird sie als selbstver-
stdndlich vorausgesetzt. Dle Ausarbeitung der Stoffvertel-
lungspline erfordert daher nicht nur eilne genaue Abstimmung

mit der Staatsblirgerkunde, sondern auch mit den Fdchern Betriebs-
dkonomlk und Rechnungswesens.

Die im Lehrplan angegebene zeitliche Reihenfolge der Stoffge-
bilete ist verbindlich, da sie mit den iibrigen Lehrpldnen fir
den berufstheoretischen Unterricht abgestimmt ist. Innerhald
der einzeluen Stoffgeblete kinnen jedoch aus methodischen
Griinden Umstellungen vorgenommen werden, die in der Methodi-
schen Kommission zu beraten sind.
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Lehrplan Politische Ukonomie

1, Lehrjehr (2 Std. je Woche = 84 Stunden)

Wochen Stoffgebiet

Bemerkungen zum Stoff

8

Einfiihrung in die
Politische Okonomie

Die Produktion der
materiellen Giiter -
die Grundlage des
Lebens der Gesell-
schaft

Die Produktivkrifte
und Produktions-
verhdltnisse

Die Bedeutung der Produktion
materieller Giiter

Die Begriffe Arbeit (Arbeits-
kraft), Arbeltsgegenstand
und Arbeitsmittel (Produk-
tionamittel)

Die Widerspiegelung der Ele-
mente des Arbeitsprozesses
in der betrieblichen Praxis:
Arbeltsmit tel = Anlagefonds,
Arbeltsgegenstinde = Produk-
tionsumlauffonds, Untertei-~
lung der Arbeitsgegenstidnde
in Produktionsvorrdte und un-
vollendete Produktion

Dle Wechselbeziehungen zwi-
schen Produktivkriften und
Produktionsverhiltnissen
Gesetz der Ubereinstimmung
der Produlkttionsverhiltnisse
mit dem Charakter der Pro-~
duktivkrifte

Die Nichtiibereinstimmung der
Produktionsverhdltnisse mit
dem Charakter der Produktiv—
krifte im Imperialismus

Die bewuBSte Fdrderung der
Entwloklung der Produktiv-
krdfte und Produktionsver-
hiltnisse in der sozialisti-
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Wochen Stoffgebiet

Bemerkungen zum Stoff

13

Der Gegenstand der
Politischen Okonomie

Dag Wecen der
sozialistischen
Produkt; ionsweise

Der Aufbau der
soziallstisohen
Produktionsweise

schen Gesellschaft: an Bel-
spielen, wie sozlalistischer
Wettbewerb, Neuererbewegung,
sozlalistische Rekonatruk-
tion, Unterstitzung der LPG
usw. erliutern

Die belden Formen des sozi-
alistischen Eigentums und
das persdnliche Eigentum

Die gesellschaftliche Seite
der Produktion als Gegen-
stend der Politischen Okono-
mie

Die GesetzmiBigkeit der Ent-~
wicklung der Produktionsver—
hdltnisse

Der Charakter der Skonomi-
schen Gesetze

Die Bedeutung des Studiums
der Politischen Ukonomie

Die GesetzmdBigkeit der Ab-
16sung des EKapitalismus
durch den Sozialismus

Die allgemeinen GesetzmidBig-
keiten der Ubergangsperiode
und ihre Verwirklichung in
der Deutschen Demokratischen
Republik
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Bemerkungen gum Stoff

Das tkopomische
Grundgesetz des
Sogiallsmus

Dexr elnheitliche
Prozef van Produk-
tion, Distribution,
Zirkulation und
Konsumtion im
Sozialismue

Das Ziel der sozielistischen
Produktion

Die Mittel zur Erreichung des
Zieles

Das Wirken des bkonomischsn
Grundgesetzes des Sozialismus
in der Deutschen Demokratischen
Republik

Praduktion:

Uberblick iiber die Bereicha der
materiellen Froduktion imr der
Deutschen Demokratischen
Bepublik

Die Einheit von Produktion und
Reproduktion: Erliuterung der
Begriffe einfache und erweiter-
te Heproduktion

Die Notwendigkelt der sténdigen
orweiterten Reproduktion im So-
zialismus

Die Seiten der erweilterten so-
zilallstischen Reproduktion

Distribution:

Der Bagriff des gesellschaftli-
chen Gesamtprodukts

Die elnzelnen gesellschaftli-
chen Fonds: Ersatzfands,
Nationaleinkommer (Akkumulations-
fonds, Konsumtionsfonda)

Das stetige Wachstum des National-
elnkommens im Sozialismus

Die Widersplegelung der Fonds

in der betrieblichen Praxis:
Ersatzfonds = Amortisationsfonds,
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Wachen Stoffgebiet Bemerkungen zum Stoff

Akkimnlationsfonds = lnvesti-
tionsfonde usw.

Zirkxulation:

Notwendigkelt der Zirkulation
im Sozieliemus: Vereinfachte
Darstellung an eirem konkreten
Beisplel aus der betrieblichen
Prexis

Die Rolle des Handels bei der
Verwirklichung der Verbindung
zwischen Produktion und Konsum-
tion

Konsumtion:

Die Begriffe individuelle und
produktive EKonsumtion

Dor Zusammenhang zwischen Pro-
duktion und Komnsumtion: ™So wie
wir heute arbeiten, werden wir
morgen lebenl™

17 Ware, Wert und
Geld im Sozialis-

mug

Ware und Wert Die Elgenschaften der Ware
Die menschliche Arbeit als die
Quelle des Wertes
Der historische Charakter der
wartblldenden Arbeit
Gebrauchswert und Wert der Ware
in der soziaslistischen und kapi-
talistischen Wirtsochaft
Der Kampf um die Erhthung des
Gebrauchswertes und die Senkung
des Wartes im sozlialistischen
Betrieb: Erfiillung des Produk-
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Bemerkungen zum Stoff

Die GriBe des
Wertes

Das Geld

tionsplanes nach Menge, Giite
und Sortiment, Kampf um die
Senkung der Selbstkosten, Not-
wendigkelt der Bedarfsforschung
usw,

Die Bestimmung der WsrtgrbBhe
durch die gesellschattlich not-
wandige Arbeitszeit

Der Einflul der Arbeitsproduk-
tivitdt auf die GriSe des Wertes
Zusammenheng und Unterschied
gwischen Arbeltsproduktivitat
und Arbeiteintensitiat

Dis Widersplegelung der Wert-
grtfe in den betrieblichen
Kosten: Abschreibungen, Material-
kosten, Lohnkosten usw,

Notwendigkeit und Wesen des
Gelden

Geld als MaB der Werte:

Der Preis als Geldausdruck des
Wertes der Ware

Die Geldeinheit (DM der Deute
schen Notenbank) mit ihren Un-
terteilungen als Magstab der
Preise

Die Preisarten in der betrisb-
lichen Prexis: Betriebspreis,
Industrieabgabepreis, GroShan~
delsebgabepreis, Endverbraucher-
preis

Geld als Zirkulationamittel:
Geld als Vermittler des Waren-
austausches
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Wochen Stoffgebiet Bemerkungen zum Stoff

Gald als Zshlungsmittel:

Der Inhalt dieser Geldfunktion
in der betrieblichen Praxis:
Verrechnungsverkehr, Lohnzahlun-
gen usw,

Dis Gesetze der Geldzirkulatioa
und die sich deraus ergebenden
wichtigsten SchluBfolgerungen
fiur die betriebliche Praxis

Das Wertgesets Inhalt des Wertgesetzes
Die grundlegenden Unierschiede
der Wirkung des Wertgesetzes im
Kapitaliemus und im Sozialismus
Dic Beriicksichtigung des Wart-
gesetzen bel der plenmiiSigen
Festsetzung der Preige im So-
zlallsmus
Die Bedeutung staatlicher Fest-
prelse
Die bewuBSte Ausnutzung des Prei-
ges als dkonomischer Hebel zur
Entwicklung der mozialistischen
Produktion und Konsumtion

4 Ausgleich
und Prifung
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2, Lehrjehr (2 Std. je Woche = 84 Stunden}

Wocaen Stoffgebiet Bemerkungen zum Stoff
1 Die planmiBige

Entwicklung der
Volkswirtechaft

im Sozialismus

Die planmiBige
Entwicklung der
Volkswirtschaft
- 6in Skonomi-
sches Gessetz

des Sozialismus

Dis Hauptsgilge des
Gesetzes der plan-
maBigen Entwiock-
lung der Volks-
wirtschaftt

Die Verwirklichung
des Gesetzes der
plapméBigen Ent-
wicklung der
Volkswirtschaft
durch die sozliali-
stische Planung

Die Migliochkeit und Notwendig-
keit der planmiBigen Entwlck-
lung durch die Schaffung des
gosellschaftlichen Eigentums
an Produktionsmitteln

Die kapitalistische Wirtachaft-
anarchie

Die einheitlichs planmdBige Lei-
tung der Wirtschaft durch den
Staat: an der Organisations-
struktur unserer Volkswirtschaft
erliutern

Die Herstellung und Wahrung der
Proportionalitat zwischen allen
Teilen der Volkswirtschaft: Er-
lsuterung elniger wichtiger Pro-
porticnen am Belspiel des
Siaebenjehrplanes

Der Plan als Mittel zur Durche
setzung des Gesetzes

Die Stufen der Plenung: Per-
spektiv-, laufende und operati-
ve Planung

Die Mitarbeit der Werktdtigen
bei der Aufstellung der Pldne:
Verwirkliohung der losung:
Plane mit, arbeite mit, reglere
mi ¢l
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Wochen Stoffgeblst Bemerkungen zum Stoff

Dls planm#Bige Eatwicklung der
Okonomischen Zusammenarbeit
zwischen den lindern des soziali-
stischen Weltasystems

Die Vorzilige der Vorzige an eaktuellen Beispielsn
pgoziallstischen beweisen
Plenwirtachaft

8 Dio gesellschaft~
liche Arbeit im

Sozialismus

Der Cherakter der Yerénderung der Stellung des

Arbeit im Sozlalis- werktdtigen kenschen in der so-

frdiT] zialigtlschen Gesellschaft
Hlerausbildung dsr sozlalisti-
schen Arbeitsmoral: Formen der
soziallstischen Gemsinschefts-
arbeit, soziallstischer Wett-
bewerb usw,
Notwendigkelt des Prinzips der
materiellen Interessierthsit
und selne Verwirk»ichung in der
betrieblichen Praxis

Die planmifige Recht auf Arbeit und Pflicat

Entwicklung der zur Arbelt

Arbeitskraft im Die planmiBige Ausbildung und

Sozialismus Verteilung der Arbeitskrafte
Tie Qualifizierung dsr Werk~
titigen

Die stindige Verbesserung der
kulturellen und sozialen Betreu--
ung der Werktdtigen
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Bemerlungen zum Stoff

Die gesellschaft-
liche Arbeits-
teilung im
Sozialismus

Das_Gegetr des
stetigen ¥Wachs-
tums dexr Arbeits-
produktivitut

Das Skonomische
Gesetz der Ver~
teilung nach der
Arbeitslelstung
und der Arbeits-

Erlauterung der Begriffe Kon-
gentration, Kombination, Spezi-
alisierung und EKooperation der
Produktion an Bsispielen aus
unserer Hepublik

Die territoriale Arbeitateilung
Die berufliche Arbeitsteilung
Die Uberlegenheit der gesell-
sohaftlichen Arbeitsteilung im
Sotialismus

Begriff der Steigerung der

Arbeitsproduktivitat

Notwandigkelt des atetigen
Wachstums der Arbeitsprodukti-
vitit im Sozlalismus: Die Stei-
gerung der Arbeitsproduktivitit
als Hauptquelle flir das ununter-
broochepne Wachstum der soziali-~
stischen Produktion

Die Quellen fir das stetige
Waohstum der Arbeltsproduktivitit
Das Verhdltnis zwischen der
Stelgerung der Arbeitsprodukti-
vitdt und der Erhshung des
Durchschnittlohnes

Der EilnfluB der Steigerung der
Arbeitsprodukivivitit auf die Er-
hshung dar Rentabilitat der
Betrisbe
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Wochan Stoffgebiaet

Bemarkungen zum Stoff

lohn im Sozi-
alismug

Das Verteilungs-
prinzip im So-
ziallsmus

Dis Verwirkli-
chung des Ge=-
setzes der Ver-
teilung nach
der Arbeitslei-
stung durch den
Lohn

Die Funktionen des
Arbeitslohnes im
volkswirtschaftli-
chen Reproduktions-
prozeB

Die Verteilung im Sozialismus:
Jeder nach seinen Fahigkeitem,
Jedem nach seinen Leistungen,
in Gegenibasrstellung zur Ver-
tellung im Kapitalisans

Das Prinzip der materiellenm
Intoregsiertheit

Das Waosen des Lohnes im Sozialis-
mus im Verglsich zum Kepitalis-
ous

Reallohn und Reeleinkommen 1n

der sozialistischen Gesallschaft
Die Formen des Lohnes im
Sozlalismus

Die Rolls des Lohnss bai der
Erhchung der Arbeltsproduktivi-
tat

Die Rolle des Lohnes bei der Ar-
baitskrdftelenkung und der Qua-
1ifizierung der Werktdtigen
{berblick itber den Lohn in der
baetrieblichen Praxis (fir Ar-
beiter und Angestellte, lei-
tendes und ingenieurteohnisches
Personal) und das Priémiensystem
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Bemerkungen zum Stoff

6

Das sozialisti-
sche Veltsystem

und die wirt-
schaftliche Zu-

sammenarbeit der

sozialistischen
Lénder

Die Entwicklung
der beiden Lager
in der %elt

Das Wesen der
Wirtschaftsbe-
zilshungsn zwi-
schen den L&n-
dern des so-
zialistischen
Weltsystems

Die Formen der
wirtschaftlichen
Zusemmenarbeit
der Lander des
sozlalistischen
Weltsystems

Der gesetzmaBige ProzeS der An-
gleichung des kulturellea und
wirtaschaftlichen Niveaus der so-
zialistischen Liénder im Gegen-
satz zur ungleichmiBigen Ent-
wiciclung der Léapder des kaplta-
listischen Lagers

Der dkonomische Wettbawerb der
beiden Weltsysteme

Prinziplen der wirtschaftlichan
Zusammenaroeit der soziallsti-
schen Lander: briiderliche Zu=-
sammenarbelt, gegenseitige Hil-
fe, Aquivalentsnaustausch, volle
Gleichberechtigung, Achtung der
Souverdnitat, Nichteilnmischung,
als Ausdruck der Uberlegenheit
gegenilber dem Kapitalismus

Die planmifige internationale
sozialistische Arbeitsteilung
als wichtigste Form der wirt-
schaftlichen Bezlehungen
Entwicklung des AuBenhandels
Wissenschaftlichs und technischa
Zusammenarbeit
Gegensaitige‘fnlfe durch der
Austausch und die Ausbildung
von Kadern
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Bemerkungzen zum Stoff

4  Ausgleich

Gewkhrung von Krediten
Garmelnsame Errichtung bestimm-
ter Projekte

Dia Rolle des Rates flir gegen-
seitige Wirtschattshilfe

Die Bedeutung der umfangrei-
chen wirtschaltlichen Hilfe
der Sowjetunion

Die Ykonomischs Rolle dexr

Deutaohen Demokratischen

Republik im sozialistischen
Weltsystan
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Betriebaskonomik

Hinweise

Die Betriebsikonomik fiir die Kaufleute ist das wichtigste Un-
terrichtsefach im Rahmen des berufstheoretischen Unterrichts,
Sie vermittelt dem zukiinftigen Kaufmann das fir seine Arbeit
unbedingt erforderliche Verstindnis der pelitischen, dkonomi-
schen und technisch-~organisatorischen Zusammephlnge innerhalb
des Betriebes und der Volkswirtschaft.

Der Lehrplan baut auf dem Wissen auf, daB die Lehrlinge im
Unterrichtafach "Einfiihrung in die sozialistische Produktion"
und im Unterrichtstag in der Produktion der Oberschule er-
worben haben, Dadurch war es mdglich, gegeniiber den bisheri-
gen Plinen, bastimmte Stoffgeblete zu streichen, andere zu
erweitern bzw. neu aufzunebmen und den Plan insgesamt neu zu
systematislsren.

Im Interesse einer breiten Grundausbildung wurden in das

1. Lehrjehr alle jens Stoffgsblete aufgenommen, die zum Grund-
wissen Jjedes Keufmanns gehtren milssen, ganz glsich, in wel-
chem Bereich der Volkswirtschaft er titig ist. Dadurch iat

es moglich, fir die Harndels- und Industriekaufleute einen ge-
meinsamen berufstheoretischen Unterricht im 1. Lehrjahr durch-
zufiihren,

Die Betriebedkonomik ist auch keine Arbeitskunde oder Thtig~
keitslehre im bisherigen Sinne mehr, sondern sis erfillt ihrs
eigentliche Aufgebe, ndmlich die Darlegung der Wirkung und
der bewuBten Ausnutzung der Skonomlschen Gesetze im soziali-
stischen Betrieb, Alle jene Lehrstoffe, die zur unmittelba-
ren Ausiibung der Arbeitstechniken und Arbeitsauftrége bend-
tigt werden (z,B., Organisation der Arbeit im Biiro, Formular-
wesaen usw.) sind in Zukunft innerhalb des berufspraktischen
Unterrichts zu lehren. Deshalb sind stdndige Bsratungen zwi-
schen den Lehrkraften fiir den theoretischen Unterricht und
den Verantwortlichen fiir den praktischen Unterricht erforder-
lich, um durch eine gute Abstimnung und Abgrenzung einen
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optimalen Unterrichtserfolg zu erreichea,

Der gesamts Unterricht in Betriebsdkonomik ist soweit wie
miglich rechnerisoh zu durohdringan. Im Stoffverteilungsplan
sind auch entsprechende Ubungsstunden f{ir das Reohnen mit
Bechenvorteilen und Rechenhilfsmitteln vorsunehmsn, Besonde-~
res Augenmerk iat dem statistischaen Rechnen und dem Arbeiten
mit grafischen Darstsllungen zu widmen,

Anch die Behandlung des Schriftverkehrs uni der Rechtslehre
erfolgt nicht mshr wie bigher in selbstdndigen Unterrichta-
fdchern, sondern in unmittelbarer Verbindung mit den entepre-
chenden Stoffgsebieten der Betrilebsdkonomik bzw. des Rech-
nungswesens. Dadurch wird einersaita den htheren Voraus-
setzungen Rechaung getragen, die die Absolventen der Ober-
schule in Zukunft mitbringen werden, und andererseits die
isolierte Vermittlung dieser an sich zusemmengehorenden
Stoffgeblete Uberwunden,

Die im Lehrplan enthaltenen Hinwelse fiur Schriftverkehr und
Reohnen dienen nur als Beispiel und milssen durch Aufgaben
aus den jeweils in einer Klasse veriretenen Branchen bszw,
Industriezaeigen erginrt werden.
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Le

Betriebs:

onomi

1, Lahrjehy (4 Std, je Woche = 168 Stunden)

Wochen Stoffgobiet

4

Bemerkungen rum Stoff

D liptia
Betrieb

Die Stellung des so~
zlalistischen Be-
triebes innerhalb
der Volkswirtschaft

Die Prinzipien der
Leitung des soriali-
stischey Betriebes

Die Struktur des so-
zialistischen Be-
triebes

Die Elemente des
Arbeitsprogesses
Die Arbelitgkraft im
sozialistischen
Betried

Der Betrieb als unterste Ein-
heit der Volkswirtschaft in-
nerhaldb eines Wirtschaftg-
bereiches

Begriff der Laitung

Charakter der Leitung

Die sozialistischen Leitungs-
prinzipien

Die Planung als die wichtig-
sto Leitungsmethode

Die wirtschaftliohe Rechnungs-
fihrung als Msethode gur Duroh-
getzung des Sparsamkeits-
priogips

Rechtsstellung des Betriebes:
Juristische Selbatindigkelit,
Reglster, Statut

Uberblick Uiber die Struktur
der Industrie- und Handels-
betriebe

Rechnen: Grafische Darstel-
lungen fiber volkswirtachaft-
liche Ksnnzigtern

Die Arbeitskraft als Haupt-
element im Arbel tsprozes
Dar 20zialistische Wettbew



Wochen Stoffgebiet

- 35 -

Bemerkungen gum Stoff

Die Arbeitsgegen-~
stédnde im soziali-~
stischen Betrieb

werb

Brigaden der sozialistischen
Arbeit

Aktivicten- und Neuererbewe-
gung

Rationeller Einsatz der Ar-
beitskrdfte und Qualifizie-~
Tung

Das Leistungsprinzip: Uber-
blick iiber das Terifsystem
fir dle Entlohnung der Ar-
beiter und die technische
Arbel tsnormung
Gesundheitewesen
Sozialversicherung

Der BKV

Schriftverkehr: DIN-Formate,
Anordnungsregeln fir Brief
DIN A &

Reclmen: Normerfiillung,
Lohnabrechnungen entsprechend
der Normerfiullung

Arten der Arbeitsgegenstdnde:
Produktionsvorrite (Grundma-
terial, Hilfsmaterial, bezoge-
ne Teile, geringwertige und
schnellverschleiflende Arbeits-~
mittel) und unvollendete Pro-
duktion

Avsnutzung der Arbeitsgegen-
stdnde: Materialverbrauchs-
normen, Perstmnliches Konto,
Erfassung und Verwertung der
Materialabfélle

Rechnen: Berechnung des Ma-
terialbedarfs und -verbrauchs
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Bemoerkungsn gzum Stoff

Die Arbeitsmittel
im sozialistischen
Betrieb

5 Dis Produkticn des
sozialiﬁtiscgeg
Industrisbetrisbas

Dle Organisation
der Produktion

Standardisierung
und Typisierung

elnschl, grafisoher Darstele-
lungan

Bereohnung der Gutschrift
&uf das Peradnlicha Konto

Begriff und Arten der Grund-
mittel

Bagriffserkl¥rung: VerschiasisB,
Erhaltung und Erweiterung der
Grandmittel

Rationelle Ausnutzung der
Grundmittel, 2.B. Masechinen-
auslastungsnormen und per-
stnliohe Pflege

Wesen sowle Vor- und Nachtel-
la der Einzsl-, Serien- und
Msssenfertigung

Okonomi saher Vergleleh der
VWerkstétten~- und FlieBferti-
gung

Begrifft des Standarda
Entvicklung ven Standardas
Die wichtigsten Arten der
Standards

Typisierung

Bedsuturg der Standardisie-
rung fir Wirtschaftlichkeit
und Glite der Erzeugnisse
Rechnen: Bereschnung des Nutz-
effektes einer Standardisia=-
rungsnelnahme
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Wochen Stoffgsbiet
Die Giltekontrolle

Dis sozlalistische
Rekonstruktion der
Froduktion

6 Herdel und Verkehr
in der Volkawirt-

gchaft der DDRH

Organlsation des
Binnenherndels

Bemerkungen zZum Steff

Wesen und Aufgeben der Glite-
kontrollae

Giitebeeinflussende Faktoren
Wirtachaftliche Folgen bel
VeratiBen

Priifzeichsn, Barenzeichen
vnd Markenschutzs
Schriftverkshr: Antrag an
das DAXKW enf Erteilung eines
Gitezelchans

Inhalt und Wege der soziali-
stischen Rekonstruktion

Aufgaben und Gliederung des
Produktionemittelhandals
eipschl, Staatl. Vermittlungs-
kantor

Aufgaben und Gliederung d¢s
Konsumtichsmittelhandels:
GroB- und Einzelhandel

Arten der Einzelhandelsge~
schifte

Einwirkung des Handels auf
die Produktion und den Ver-
breucher z,B, Giite, Bsdarf,
Sort iment

Uberblick iiber die'MBglich-
keiten des Ein- und Verkaufs:
Submissionen, Messen, Mirkte
Bedeutung der Werbung
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Wochen Stoffgebiet Bemerkungen gum Stoff
Schriftverkehr: Entwurt
eines einfachen Werbetextes

Organisation des Bedeutung des AuSenhandels
AuBenhandels tfir die Deutsche Demokrati-
sche Republik
Das AuBenhandelsmonopol
Die Orgene des Aufienhandels
Der Innerdseutsche Handel
Rechnen: Grafische Darstel-
lungen flber die Entwicklung
unseres AuBaphandels

Organisation des Versandmiglichkeiten und

Vorkehrswesens -arten durch die Verkehrs-
triger: Eisenbahn,
Schiffehrt, Kraftverkehr,
Luftfahrt
Versand durch die Post
Gesetzliche Bestimmungen fiur
den GlUterverkehr: Verpackung,
.Paletten, Behdlterverkehr,
Grundfragen der Haftung
Planung des Tranaportraumes
Schriftverkehr: Anfordarung
van Transportraum
Rechnen: Einfache Tariftbe-

rechnungen
Berechnung der Transport-
ausnutzung

4 Das Vertragswesen Yertragsbegrift

Das Vertragegesstz ala ent~-
scheidende Rechtsgrundlage
fir die Organisation der Be-~
zlehungen der sozlalistischen
Betriebe
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¥Wochen Stoffgebiet

13

Bemarkungen zum Stoff

Deg sozialistisoche
Finenzsystem der DDR

Der Staatshaushalt

Dis Vertrige als Mittel gur
Planerfiillung

Rechtliche Mittel zur Orge-
nisation der gwischenbo~
trieblichen Beziehungen:

Akte der wirtschaftsleiten-
den Organe, z.B, Lleferpléns,
Globelvereinbarungsn, Global-
vertrdge

Vertrkge: Vorbereitende Ver-~
trige, Liefer- und Leistungs-
vertirédgs

Verfahren des Vertragsab-
schlusses

Form des Vertrages
Vertragserfillung
Schriftverkehr zu Vertrags-
abschlu8 und Vertrags-
erfillung

Begrift

Die Stellung des Staatshaus-
haltes im Finanzsystem der
Dautschen Demokratischen
Republik

Der Charakter des kapitali-
stischen Staatshaushaltes
Einnahmequellen unseres
Staatshaushaltes, Schwer-~
gewlcht: Abfithrungen der so-
ziolis tigschen Wirtschaft
Aufgaben des Staatshaushal-
tes

Bildung finanzieller Reserven
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Wochep Stoffgebiet

Bemerkungen zum Stoff

Das Bankwesen
der DDR

Der Zahlungsverkehyr

Ubersicht dber die Banken
in der Deutschen Demokrati-
schen Republik

Uberblick ither dis Aufgaben
der DN, chne Formen der Kre-
ditgewdhrung

Haupteufgaben der DIB
Quellan der Investitions-
mittel

Hauptaufgaben dar DBB
Hauptaufgaben der Sparkassen
Uberblick iiber die ibrigen
Kreditinstitute
Schriftverkehr: Antrag auf
Gowdhrung eines Sonderdar-~
lehns

Gesetz zur Regelung des Zah-
lungsverkehrs und DB: Konto-
fihrungspflicht, Bareinzah-
lungspflicht, Pflicht’ zur
Anwendung der bargsldlosen
Verreohnung, Bargeldplan,
Eassenlimit

Dle Barzahlung: Quittungs-
pflicht

Diae bargeldlose Zahlung:
Scheckvarkehr, Uberwaisungs-
verkehr

Das RE-Verfahren als typl-
sches Verrechnungsverfahren
Rechnen: Berschnung von Ver-
spdtungszinsen



Wochen Stoffgubiet Bemsrkungen zum Stoff
Das versichsrungse- Die rrager des Versicherungse-
wasen wasens: Sozlalversichaerung
des FDGB, volkseigsne Ver-
slcherungsanstaelten

Der gesellschaftliche Inhalt
der Versicherung: Unterachied
des Versicherungswesens
DDR/Westdeutschland
Versicherusgsformen: Versi-
cherungsvertrige und Pflicht-
versicherurg

Die Aufgaben der VD4

Rechnen: Berechnung der Ver-
spitungszinsen (Promille)

4 Ausgleigh
und Priifung
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2, Lehrjahr (4 Std, je Woche = 168 Stunden)
Wochen Stoffgebiet Bemerkungen gzum Stoff
4 Preisbildung im

Hapdsl

Gesetzliche Bestim-~ Grundsdtze der Prelspolitik

oungen (Ges,Bl, I Nr, 22/53)
Bruttopreissystem, Habatte
Nettopreissysten

Preisarten I AP als Grundlags der Preis-
bildung
GCAP
EYP

Handelsspannen Politische und dkonomiscke
Bedeutung

Arten: GrofShandelsspanne,
Einzelhandelsspanne, Fach-
handelsspanne
Hendelsspannenteilung
Rechnen! Errechnen von Ra-
batten in Prozent und DM

Handelsrisiko und Gewinnberschnung und Abfih-
Gewinn rung
Senkung der Verluste
Der Sohwund
Handels- und Ver- Bedeutung
brauchsabgabe Berechnung
Abfiihrung
Preistinderungen Preisseniung

Jahreszeltliche Freimerhshung,
%z.B. bel Eiern und Briketts
Schriftverkehr: Aufbau und
Inhalt der Rechnung
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Wochen Stoffgeblet Bomsrkunpgen zum Stoff
Hechnent Anfertigung vom
Preiatébellan, Preisberach-
auwngen und =umrechnungen,
4dnwendung der Dreipatzcreche
aung und des Rechnens mit

Proportianen
4 Bedarfsforschung Notwendigkeit der Bederfa-
urd Werbung forschung

Gesetzliche Bestimmungen

und Aufgaben der Bsdarfs-
forschung

Methoden der Bedarfsfor-
schung: Die befriedigte
Nachfrage

Die unbefriedigte Nachfrage:
Eundenbuah, Auswertung der
Badarrsfo;schnns und Einwire
kung auf die Produktian
Sortimentsbildung unter Mit-
wirkung der Werktdtigen
Grundsitze der Werbung im
Sozlalismus

Arten der Werbung

Die wichtigsten Werbemittel

6 St G Yer- Vertregstreue als Bestandteil
t bl sozialistischer Moral
ihre Folgen Vertragsstrafe als Erziehungs-

mittel und Schadenersats
Versplitete Spezifizierang
Verspitete Versanddispositi-
anen

Verweigerung des Vertrage-
abschlusses
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Hochen Stoffgeblet

3

Bemerkupgen zum Stoff

Jagerwirtschatt

Die volkswirtechaft-
liche und betriebs-
wirtschaftliche Be-
deutung der Lager-~
haltung des GroB-
handels

Sachlich nichivertragsgerech-
te Lieferung: Mingelrige und
Cewdhrlelstungsforderung
Zeltlioh nichtvertragsgerech-
te Lieferung und Abnahme
Verspfitete Zahlung

Behandlung von Leihverpackung
Vertragsiinderung, Vertrags~
aufheburng, Varjdhrung

Aufgabe und Arbeitswelse

der Vertragsgerichte: Zuatin-
digkeit, Abwicklung des Ver-
fahrens und Entschsidungen
Ubersicht iiber den Verfah-
rensablauf nach Griginal-
vorgingen

Schriftverkehr {iber Vertrags-
st rungen

Rechnen: Berechnung von Ver-
spitungszinsen

216l unq Aufgaben der Lager-
wirtschatt

Lagsrhaltung vom Gesichts-
punkt der volkewirtschaftli-
chen Remtabilitut
Zentralisierte und dezeatra-
lisierte Lagerhaltung
Sicherung der Verkaufsbe-
reitschaft: Gewahrlelstung
des gualitiitsgerschten Sore
timents

Sortimentslistern
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Wochen Stoffgebiet Bemerkungen zum Stoff
Bagriffe und Kenn- Volkswirtachattliche Grund-
ziffern der lLager-~ systematik, Schlilsselliste
wirtschaftt iz GroJ- und allg. Wareanverzeichnis
und Einzalhandel Unschlagszahl, Umschlags-

geschwindigkeit, Planbe-
stand, Mindestbestand,
Hichstbeatand, Richttage
Grundedtze dar Bestandsnor-
mlerung

Schriftverkehr: Verlust-
protokoll

Rechnen: Berechnung voa
Kennziffern der Lagerwirt-
schaft, Mittelvertsberech=
nungen

12 Dig Planung im Handel
Einfiihrung Die Stellungz des Betrieba-
planes im Rahmen der volka-
wirtschaftlichen Planung
Die Etappen bel der Aufatel-
lung des Betriebsplanes

Dis Teilplins des Die Planteile: Warenberelt-
Betrlebsplenes im stellungs-, Warsnumsatz-,
Handsel Arbeitskrdfte- und Finanz-
plen
Jahresplean und quartalsweise
Operativpline
Die Finanzplanung Warenfinenzisrung: Eigenmit=

tel, planmdBiger und auder-
planmafiger Kredit und Teile
zahlungskredit

Besonderheiten im Kommissions-
handel
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Wochen Stoffgeblet . Bemerkungen zum Stoff
Sonstige Umlaufmittelfinan~-
gierung
Grundmittelfinaneis rung

"Besanderheiten der Finanzie-
rung bel der KGO und dem Pro-
duktionamittalhaadel
Schriftverkehr: Kreditantrag
Rechnen: Berechnung von
Plankennziffern, grafische
Darstellungen iiber dis Flen-

erfilllung
8 T-2 8 § ta Rationalisierung im Handel
Steige ) - Fortsochrittliochs Varkaufsme-
bejtaproduktivityt thoden im Eingelhandsl:
und der Bentabilityt S-liden, Automatenverkeuf,
in Hapde Vorauswahl, soziallstische
Biifetto

Okxonomische Augnutgung der
Verkaufsfliche (Umsatz je %)
Katalogverkauf
Lagorkapazitit und Anwendung
der moderaen Teohnik im
¢roghandel

Verkaufsstellen im Produk-
tionemittelhandel

Rechnen: Uberpriifung dea
Auskommens mit der Handels-
spenne duroch Bachkalkulation
von Warengruppen

und Prifung
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Rechnungewese

Hinwelpe

Dar Unterricht im Rechnungswesen aoll den Lehrling wihrend
der Grundausbildung zuniéchst am Beisplel des Raechnungswe-
sens der Industrie und des Handels in die Grundlagen der
Doppik einfihren, Erst wenn diese Grundlagen sicher be-
herrecht werden, kann die Vermittlung spezieller Kenntnis-
ge Uber das Rechnungswesen der einzelnen Wirtschaftsbe-
reiche beginnen., Im 1, Lehrjahr ist es daher msglich, fir
die Industrie- und Handelskaufleute einen gemeinsamen the-
oretischen Unterricht durchzufithren,

Di¢ immer schneller fortschreltende Mechanisierung und
Automatisierung des Rechnungswesens wird den Kaufmenn in
immer stirkerem MaBe von der manuellen Buchfiihrung befrei-
en. Dafiir wird aber von ihm gefordert, deB er in der Lage
ist, die maschinell erarbeiteten Unterlagen zu analysieren
und esuseuwerten. Darum muB im Unterricht das Schwergewicnt
auf die Vermittlung der Skonomischen Vorghnge und Zusam-
menhinge gelegt werden, die bei den einzelnen Buchungs-
satzen und Buochungsgingen bestehen.

Damit die Lehrlinge bereits in der Grundausbildung mit der
modernen Buochungstechnik vertraut gemacht werden kdnnen,
wurde ein entspreohendes Thema in den Lehrplan aufgerncmmen,
das durch entsprschende Unterweisungen bzw, durch einen
geschlossenen Lehrgang {lber moderne Verfahren der Buchungs-
teohnik im praktischen Unterricht erghnzt wird,

Der gesamte Unterricht im Bechnungswesen ist sowsit wie
m5glich rechnerisch zu durchdringen., Dabsl sind auch
tUbungestunden vorzusehen, in denen solehe Rechenarten ver-
tleft und gefestigt werden, deren Bsherrschung fir das
kaufminni sche Rechnen von besonderer Bedeutung ist. Durch
die Einbeziehung des Wirtschaftsrechnens in den fachkund-
lichen Unterrichtsstoff werden einerseits die hsheren Vor-
aussetzungen beriicksichtigt, die dis Absolventen der Ober=-



- 68 =

schule in Zukunft mitbringen und andererseits dis Ipolie-
rung des Rechenunterrichts vom fachkundlichen Unterricht

beseitigt,

Die im Lehrplan enthaltenen Hinweise fiir Schriftverkehr
und Rechnen dienen als Beispiel und.missen duroh Aufga-
ben eus dea Jeweils in einer Klasse vertretenen Branochen
bzw. Industriezweigen ergénzt werden.
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Lehrplan filr Rechnungswesen

1. Lehrjehy ( '3 Std, je Woche = 125 Stunden)
Wochen Stoffgebilet Bemerkungen zum Stoff
1 Aufgaben und ge- Begriff des Bechnungswesens
getzliche Grund- in der sozialistischen Wirt-
lagen des schaft '
Rechnungswesens Unfang und Gliederung dss
Hechnungswesens
Kontrolle des Betriebsge-
achehens durch das Rech~
nungswesen
Aufgaben und Stellung des
Hauptbuchhalters im Bstrieb
Haup tbuchhalterverordnung,
VO iiber die Buochfiihrung und
die buohhalterische Bericht-
erstattung (Uberblick)
2 Abre angeformen Liste
Staffel
Konto
Eonto mit Saldsnspalte
Bechnen: Additions- und
Saldterungsiibungen
2 Dig Bilena Bilangoegriffe

Arten der Mittel des Bstrie-
bes

Quellen der betrieblichen

Mi ttel

Darstellung der betriebli-
chen Mittel und ihrer Deckung
Struktur der Bilanz, Aufbau
der Aktiv- und Passivseite
Einfache Bilanzvergleiche
von Bétrieben unterechiedli-
cher Wirtschaftszwelge
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Wochep Stoffgebiet Bemerkungen zum Stoff
Rechnen: Proportionen inner-
halb der Billanz und die sich
dareus ergebenden SchluBfol-
gerungen

2 Nachweis dex Notwendigkeit der Inveantur
Bestinde durch Begriffserklirung
Inventur und Inventurplen: Aufteilung auf
Inventar einzelne Bersiche
Inventurlisten
Formvorschriften
Behandlung von Inventurdiffe-
rengen: Protokolls, Binlei-
tung von UntersuchungsmaB-
nahmen
Mengen- und wertmiBige Dar-
stellung im Inventar auf
Crund der Inventarlisten
Ubungen an Hand von Beispie-
len
Rechnen: Additions- und Mul-
tiplikationstihungen
1 Die Auswirkung wirt- Auswirkungen auf Bilanzposten
schaftlicher Vorghnge Bilenzsummen
auf die Bileng Bilanzgleiohung
5 Aufldsung der Bilang Notwendigkseit der Bilanzauf-

Kontierung

ltsung

Buchungsregeln fir die akti-
ven und passiven Beatands-
konten

Bilden einfacher und zusammsn-
gesetzter Buohungsaltze
Deuten wvon Buchungsetitzen
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Wochen Stoffgebiet Bemerkungen gum Stoff

2

9

EBX und SEK

Der einfeche Weg
von Bilsnz zu Bilenz

Des Bslegwesen

Kosten und Erlsse
Erfassung und Ab-
rechnung der Pro-
duktion

Ertffnungs- und AbschluB-
buchungen

Rechnen: Additiona- und
Subtraktionsilbungen

Eriffnungsbileng
Ersffnungebuchungen, laufen-
de Buchungen, Korrespoadenz
der Konten, AbachluBbuchunge
SchluSbilang

Rechtlichs Grundlage: Ver~
ordnung iliber die Buchfiihrung
und buchhelterische Bericht-
erstattung

Begriff, Arten und wesent-
liche Bestandteile der Balleg
Sortierung, Durchleuf, Auf-
bewahrung

Kostenbegriff

Arten der Kosten: Abaschrei-
bungen, Materialverbrauch,
Lohnkosten, Verbrauch frem-
der Hilfslelstungen, sonsti-
go Kosten
Kostenzusammenfassung
Ubernahme der Koster auf
daes Produktionskonto
Ubernahme der Kosten vom
Produktionskonto auf das
Konto Fertigerzeugnisse
Rechnen: Vertellungsrechnen
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Bemerkuncen sup Steff

Abrechnung des Ab-
satzes uni Ermitt-
lung des Ergebnisses
aus Absats

5 Velletindiger Weg
von Bilang zu Bilanz
im Ipndustriebetrieb

5 Vollstéandiger Weg
von Bilang zu Bilanz
im elgbatrieb

Buchung der abgesetztean Fer-
tigerzeugnisss zu Selbstko-
sten

Buchung der abgesetztan Fer-
tigsrzeagnisse gum Industrie-
abgabepreiso

Ergebnis aus Absetz
Betriebsergebnls

Rechnen: Divisions- und iMul-
tiplikationsdbungen

Ersffnungsbuchungen
Laufends Buchungen mit ver-
tiefender Darstellung der
Abrechaung der Produktion
des Absatzes

Summen~ und Saldenbilenz
AbschluBbuchungen
SchluBbilanz eines Produk-
tionsbetriebes

Ableitung des Pripeips der
Buochungen fiir die Warenbewe-
gung im Handel: Konto Fertig-
erzeugnisse = Warembestends-
konto, Konto Selbstkosten
der abgesetzten Fertigerzoug-~
nisse = Umsatz EKP, Konto
Erlcs aus Abpatg = Umsate VKP,
Warensinsate

Darstellung der einfacnen
Handels bilang
Erdffnungsbuchungen

Laufende Buchungen mit ein-
fachen Buchungen der Waren-
bevwegung
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Wochen Stoffgebiet Bemerkungen zum Stoff
Surcan- und Saldenbilenz
AbschluBbuckungen
SchluBbilenz eines Handels-
betriebes '
2 Dla Buchunpgstechnik

in der ¥raxis

Kannelle Verfahren Uberblick :iber die histori-

der 2uchfihrung sche Entwicklung der Bach~
fihrungsverfahran

Durchschreibebuchfithrung:
Prinziplen, Einspaltean-,
Ushrspaltenverfahren, Ver-
fahren mit Sammelspalten,
Jourralteilung

Maschinelle Verfahren Okonomische Bedeuturg der

der Buckfithrung Mechanisierung und Automae-
tisierung des Rechnungs-
wesens
Anwendungsgeblets
1 Der Kontcarshmen Wesen und Bedeutupg des
Eontenrahmens

Der Umschleg der betriebli-
chep Mittcl als Grundlage
der Gliederung des Konten-
rehnens

Die Glisderung des Konten-
rahmena: Untersckiede zwi-
achen Industrie und Handel
Der Kontenrehmen als Grund-
lage fiir die Aufstellung des
Kontenplenca des Betriebes

4 Auspleich
und Priifung



2, Lehriohr (4 Std. je Woche = 168 Stunden)

Bemerkungen zum Stoff

Wochen Stoffgebiet

1

8

6

5

D rechtliche
Grupdlaegen des

(-X*] weseps

teppl de
Hapdelsbetriebes

Die Warenbuchungen

Di e

Die_Crupdmittel-
und Investitions-
Zechpung

Anordnung fiber die Buchfih-
rung und buohkhalterische Be-
richterstattung des volks-
eigenen Handels
Handelszweigrichtlinien

Gliederung des Kontenplanses
Gruppierung und Ordnung
der Konten

Die Abrechnung der Warenbe-
wegung im GroS- und Eingel-
handel

Pringipien des kontenlosen
Kontokorrents

Aufgaben der Lohnrechnung
Gliederung des Lohnes

Brutto- und Nettolohnrechanung
Erfassung und Buchung des
Brutto- und Nettolohnes itber
Lohnsammelkonto

Uberblisk tiber Belege und
Formulare

Rechnen: Lohnrechnen, Berech-
nen des Krankengsldguschnsses

dufgeben der Grundmittel-
und Investitiomsrechnung
Die Grundmittel des Handels-
betriebes

Bewsrtungsarten
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3

6
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Bemerikungen zum Stoff

Dis Kogtenrschnunz

Das Reineinkommen
der Gesellschaft

Buchung der Abechreibungsn
und Fondsbildung aus Amorti-
sationen

Umnsetzungen, Verkidufe und
Ausbuochungen

Erweiterung der Grundmittel
durch Fremdleistungen aus
eigenen und fremien Mitteln
Erhaltung der Grundmittel
Bachnen: Berachnen von Ab-
schroibungssitzen und
~betrigen

Gliederung der Kosten
Erfassung und Zureohnung der
Kosten

Arbeltsmittel der Kosten-
rachnung
Abteilungsplanberechnung
Kosten- und Ergebnisrechnung

Die Handelsabgabe

Errechaung, Buchung und Ab-
fihrung der Handelsabgabe

Die Gewinnverwsndung und de-
ren Buchung

Rechnen: Berechoung der 2Zu-
fihrungsn zum BPKS und dessen
Verwendung

Prozent- und Verteillungsreoch-
nen zur Gewlnnplanung und
Gewinnverwendung
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Woc Stoffgebist Bems ) St
4 Finansbericht- Naohweis {lber die Umlauf-
erstattung mittelfinanzierung und

Kreditdeckung {NUK)
Finarzmeldung Handel (FNH)
Ergebnisrechnung

Auswortung der FBE innerhalb
des Betriebes und durch an-
dere Organe

4 AbgehlieBepnder Buchungen in allen Kontene-
Ubunze klassen und Aufstellung der
Finangberichte
&  Auggleioh



) fia [} erschreibe

Un eine wesentliche THtigkeit des Kaufmannsg, das Schrei-
ben, richtig in den Aufgabenkreis der Rekonstruktion euch
dar Verwaltungen einzuordnen, i1st der Pflege des Maschi-
nenschraibens und der Stepnografie mehr Aufmerksamkeit su
widmen.

In Fach Maschinenschrelben sollen die jungen EKaufleute
die Sohrsibmaschine richtig bedienan lernen, sie sollen
ihre Funktion verstechen und das hochwertige Erzeugnis un-
serar feilnmechanischen Industrie sorgfdltig pflegea und
erhaltean. Die Beherrschung der Funktionsweise und der Ta-
statur der Schreibmaschine ist Voraussetzung fiir das Be-
dienen anderer modernar Bilromaschinen. Beim Erwerben der
Schreibfertigkeit gilt der Grundsatz: Sicherheit geht vor
Sohnelligkeit, Als Ausbildungsziel werden jedoch minde-
stens 120 Ansohlige in der Minute gefordert. Die Maschi-
nenkunde ist gem#B des zu verweandenden Lshrbuches zu er~-
arbeilten, Das Schwergewicht ist auf die ordnungsgemiBe
Pflege und das Kennsnlernen der wiohtigsten Funktionen
der Schreibmaschine zu legen.

Durch den Unterricht im Fach Stenografie soll der Junge
EKaufmann zu eimer sauberen und gut lesbaren Schrift er=-
zogen worden,. Er so0ll erkennen, daB8 durch die Stenografie
die Arbeit in Wirtschaft und Verwalturg rationeller ge-
staltet wird, Der lLehrling mu3 deshalb am SchiuB seiner
Augbildung mindestens 80 Silben in der Minute achrsiben
kinnen.

Fir den Unterriocht in den Schreibfichern sind im 1, Lghre
Jehr 3 Wockenstundem und im 2. Lehrjahr 2 Wochenstundea
vorgesshen. Das 2. Lehrjehr ist ausschlieBlich dem Steno-
grafieunterrioht vorbehalten. Die 3 Wochenstunden des

1. lshrjahres kbtnnen wis folgt aufgeteilt werden:



1, Variante

Ir den ersten 25 Wochen wird nur Untsrricht in Maschinen-
schreiben erteilt uad in den letzten 13 Wochen Unterricht
in Stenografie.

2, Varients

Der Untsrricht ia Maschinenschreibon und Stenografle liuft
pebeneinander har {zwel Woohenstunden fiir Maschlnenschrei-
ben und eine Wochepstunde filr Stenografie). Diess Variante
sollte dort angewendet waerden, wo die organisatorischea
und technischen Voraussetzungen zur Verwirklichung Qer

1. Variante fehlen, Bei Anwendung der 2, Varlants ist dar
Stoff eantsprachend umzuverteilen.
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Ls 1 idr Stenografie und Maschinenschraibe

1, Lehrjohr (3 Std. je Wochs = 126 Stunden)

Maschinensohreibep

Woohen Stoffgeblet

Bamerkungen gum Stoff

10

10

Erarbeit er

Klein- und Grof-
buchstaben

Erarbeitung der Zif-
forn und Zeichen mit
den entaprechendan
Schreibregeln

Brarbeitung der An-
ordnungaregeln nach
DIN 5008 tiir den
Brief DIN A 4

Erarbeitung der Griffolgen,
Wort- und Satzilbungen ent-
spreshend dem Aufbau des
verwendeten Lehrbuches (nur
Richtigschreibiibungen)
Maschinenkunde

Maschinsnkunde

Erarbeitung der Griffolgen,
Wort- und Satzibungen ent-
sprechend dem Autban des
verwendeten Lehrbuches
Ubungen zur Featigung der
Griffsicherheit und Schnell-
achreibiibungen von 5 -~ 10
Minuten Dauer

Geldufigkeita- und Abachreib-
{ibungen (10 Minuten)

Ubungen gur Festigung der
Anordnungsregeln

Abschreiben von Musterbrie~
fen

Briefgestaltung DIN A 4

nach formlossr Vorlage
Erarbeitung der Briefhillle
DINC 6
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YWochen Stoffgshiet Bemarkungen zum Stoff

Stenografia
13 Erarbeitung van Ubungen im Schon- und Bich-

2/3 der Einhait- tigschreiben

lichen Verkehrs- Reihen- und Bandiibungen
schrift (keine Schnellschreibitbungen)

4 Aunsgleich
und Prifung
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2., Lshrjshy (2 Std. je Woche = B4 Stunden)

Stenografie

Wochen Stoffgebiet Bemerkungen zum Stoff
15 Letztes Drittel derx Erarteitung des letzten
Einheitlichen Drittels der Einheitlichen
Yerkohrsschrift Verkehkrsschrift
Ubungen im Schin~ und Rich-
tigschreiben
Reihen~ und Bandiibungen
(keine Schnellschreibiibunger)
15 Ubungsn in Einheit- Wlederholung des gesamien
licher Verkehrs- Lehrstoffes nach Schwer-
schrift punkten
Schin- und Richtigschreib-
iibungen
5 Minuten-Diktate in der Ge-
schwindigkeit bis zu 60 Sil-
ben
8 Ubunpen in Einheit- Ubungsn im Schién~- vnd Rich-
licher Verkehrs- tigachreiben
schrift 5 Minuten-Diktate bel einer
Laistung von mindestens
80 Silben
4 Auspleich

und Prifung
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Hinweise fir dise Durchfithrung des berufstheorstischen
Unterrichts im 5. Lehrhalbjshr

In 5. Lehrhalbjabr findet in den Fichern Betriebsdkonomik,
Rechnungswesea, Staatabiirgerkunde und Russisch einmal
monatlich eine obligatorische Knnsultation von ? Stunden
Dauer statt, wobel fir Betriebs¥konomik, Rechnungaswaesen
und Staatsbiirgorkunde je 2 Stunden und fiir Russisch sine
Stunde zu verwenden sind, Hie;;u sind die Schiuler einer
Klasse in 4 Gruppen aufzutailén, 80 daB in jeder Woche
mit einer der 4 Gruppen die Konsultation durchgefiihrt
werden kenn, Dle Gruppenbildung soll soweit wie mBiglich
nach den in der Klasse vertretenen Brenchen bzw, Handels-
stufen erfolgen, Zur Sicherung der organisatorischen
Durchfilhrung ist fiir jede Gruppe ein Zeitplan aufrustel-
len, sus dem ersichtlich ist, an welchen Tagen des letzten
Halbje%res die XKonsultationen stattfinden.

Inhaltlich sollen die Konsultationen fiir Betriebsdkonomik
und Rechnungawesen soc gestaltet werden, daB sie vor allem
folgende Aufgaben erfiillen:

1. Behandlung gpezieller Fragen der jeweiligen Branche
bzw, Handelsstufe. Dabei ist gu beriicksichtigen, daB
keine Ubsrschneidung mit den im praktischen Unterricht
zu lehrenden Stoffgebieten erfolgt

2. Klarung der Unterschiede in der Durchfithrung der Arbeit
im berufsprektiechen Unterricht zu den im berufsthsore-
tischen Unterricht vermittelten Kenntnissen

3. Behandlung neuer Bestimmungen, Richtlinien usw., die
im Zeltraum des letzten Lehrhalbjehres in Kraft treten
und demzufolge noch nicht im berufstheoretischan Unter-
richt der ersten beilden Lehrjehre behandelt werden
konnten. Dabel 1st besonderer Wert auf die Erziehung
der lehrlinge zur selbstindigen Bearbeltung des Imhalts
solcher Veranderungen zu legen.
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4. Durchfiihrung von Untersuchungen und Analysen, beson-
ders auf dem Gebiet der Betriebswirtschaft. Hierzu
kornen den Jugondlichen bestimmte Aufgaben gestellt
werden, deren Lisung denn in der ndchsten Konsulta-
tion gemeinsam ausgewertet wird

Fiir jede Konsultetionsgruppe ist in der Methodischen Kom-
mission ein Lehrplan aufzustellen, in dem der Inhelt der
einzelnen Konsultationen umrissen wird. Dieser Plan iast
von dem Direktor der Schule zu bestatigen,

In Fach Staatsbiirgerkunde 1st nach dem Lehrplan zu verfeh-
ren,

In Russisch wird mit den einzelnen Konsultationsgruppen
Konversation iiber politische und fachliche Fragen betrieben.
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