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II. Fachwissenschaftlicher Teil.

Zur Methodik des Korrespondenzunterrichtes.
Von K. von der Aa.l)

Wenn ich hier von der Methodik des Korrespondenzunter-
richtes zu sprechen habe, so werden wir uns von vornherein daran
erinnern miissen, daB die Arten von Schulen, in dencn der Unter-
richt erteilt wird, cinen bestimmenden EinfluB auf den Umfang und
den Gang des Unterrichtes ausiiben werden. Es ist etwas anderes,
ob man in einer kleinen Stadt Fortbildungsschiler unterrichtet, die
aus den Dorfschulen oder niederen Stadtschulen oder viclleicht gar
aus der untersten Bank der Quarta heriiberkommen, oder ob man
den Unterricht in einer Handeclslehranstalt erteilt. Dazu kommen
noch in neuerer Zeit die einjihrigen Kaufmannskurse, dic man am
treffendsten als »Handelsvorschulen« bezeichnen kann. Bestimmend
wirken hier auf die Lehrweise ein: die Anzahl der zur Veriugung
stehenden Wochenstunden, die Befahigung und geistige Reife des
Schiilermaterials, sowie der Grad, in dem man den hiuslichen FleiB
der Schiiler in Anspruch nehmen kann. — Ferner wird auch jede
einzelne Stadt oder jedes weitere Gebict mit sciner besonderen Ifan-
delsrichtung dem Inhalte des Korrespondenzunterrichtes ein be-
sonderes Geprige geben. — Es wire daher falsch, wenn man genaue
Regeln aufstellen wollte, die unter allen Umstinden von den Leh-
rern zu befolgen wiren. Wir miissen uns hier auf die allgemeinen
grundlegenden Tatsachen beschrinken, und ich habe versucht,
den daraus sich ergebenden Leitsitzen Form zu geben.

Welches ist nun das Ziel des Korrespondenzunterrichtes?
Der Gegenstand des Unterrichtes ist der Geschaftsbrief und das an
seine Stelle tretende Formular. Den Fortbildungsschiilern werden
solche Briefe und Formulare zum Teil aus dem Geschafte bekannt
sein. Hier liegen sie ihnen fertig vor, nicht immer in einer einwand-
freien Form. Es ist nicht anzunchmen, daB dem jungen Kauimann
die Fehler auffallen, er wird dariiber hinweg lesen oder sich hoch-
stens die Form als richtiz einprigen. Im allgemeinen ist anzu-
nehmen, daB ihn von den Briefen, die im Geschift durch seine Hand
gehen, lediglich der Inbalt fliichtig interessiert, da er selber noch
gar nicht zur Abfassung von Briefen herangezogen werden kann. —

1) Vortrag, gehalten im Handelslebrerserninar der Handelshochschule zn Leipzig,
uns zam Abdruck durch den Leiter, Herrn Professor Dr. Adler, iberlassen.
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Ferner wird er im Geschifte immer nur cine gewisse Art und von
diesen einc gewisse Form von Briefen und Formularen kennen
lernen. Diese Liicke hat der Schulunterricht auszufiillen. Indem
er den Schiilern diese verschicdenen Formen vorfiihrt, hat er sie
anzuleiten, dieselben bewuBt zu betrachten und zu vergleichen. Es
muB von vornherein darauf hingeziclt werden, daB dem Schiiler das
Gelfiihl fiir das Richtige und sprachlich Schéne aufgeht. Diese for-
male Seite des Unterrichts steht zunichst voran, und je nach der Art
und Befihigung der Schitler wird die dahin gehende Besprechung
einen groBeren oder geringeren Raum des Unterrichts cinnehmen.
LEs liegt die Gefahr vor, daB man dicse Forderung zu gunsten des
groBen Stoffgebictes vernachlissigt, daB man lieber von den ver-
schiedenen Waren-, Wechsel-, Effekten-, Kommissions-, Speditions-
etc. Geschiiten je ein Beispiel [liichtig durcharbeitet, als daB man
unter Beschriankung des Stofies die sprachliche Seite bevorzugt.

Ich mub hier zunichst auf zwei Auswiichse des Kaufmanns-
deutsch eingehen, auf die Fremdwortersucht und die Sprachdunun-
heiten, die sich eingeschlichen haben.

Man kann beobachten, daB sich in jedem einzelnen Fache eine
besondere Ausdrucks- und Redeweise ausbildet ; nennen wir sie die
Kunstsprache. Jeder besondere Inhalt driickt der Sprache seinen
Stempel aui; man vergleiche nur — um cin krasses Beispiel zu
wihlen — die Klarlegungen cines Juristen mit den Sermonen eines
Pfarrers. Das 13Bt sich auch rechtiertigen, falls diese Sondersprech-
weise nicht im Gegensatz steht zur Sprachschonheit und Sprach-
richtigkeit. Auch die kaufminnische Briefsprache hat ihre Be-
sonderheiten, und man ist nicht berechtigt, ihr dieselben zunehmen,
zumal die Figenart darin liegt, eine moglichst kurze und viclsagende
Ausdrucksweise auszubilden. Die Angriffe, die sich in neuerer Zeit
immer schirfer gegen das sogenannte » Kaufmannsdeutsche richten,
gehen auch nicht gegen diese Eigenart, sondern )

1. gegen dic itbermibige Anwendung von Fremdwortern,

2. gegen die Vernachlissigung der sprachlichen Schénheit und

Richtigkeit.

Ich nchme an, daB ich allseitige Zustimmung voraussetzen
darf, wenn ich mich gegen diese Auswiichse der Kaufmannssprache
wende, und werde mich daher auf“ cinzelne Beispiele und iiber-
haupt auf das Wesentlichste beschrinken.

Die Fremdworter, die sich zum Teil aus der fritheren lateini-
schen und italienischen Ausdrucksweise des Kaufmanps erhalten
haben mégen, zum Teil durch den Verkehr desselben mit dem Aus-
lande eingeschlichen sind, konnen nicht durc"haus verworfen werden;
das hieBe »das Kind mit dem Bade ausschiitten¢. Uberall, wo das
Fremdwort schon auf der Ubefg'angsstufe zum Lehnwort sttjel?t, ;lslt
der Kampf gegen dasselbe so wie so von fraglichem Erfolge. Uberall,
wo ein Fremdwort einen besonders knappen Ausdruck erméglicht
oder zur Vermeidung von MiBdeutungen angewendet wird, diirfen



wir es vor der Hand nicht unbedingt ausschlieBen wollen. Aber
gegen alle Fremdwérter, die keine Daseinsberechtigung haben, mub
der Schulunterricht mit aller Entschiedenheit und Schirfe vorgchen.
Warum disponiert und avisiert der Kaufmann anstatt zu
verfiigen und anzuzcigen? Warum zieht er die Geschiftsbranche
dem Geschiftszweige vor? Wer gibt ihm ein Recht, sich die sprach-
liche Unméglichkeit eines Separatkuverts zu leisten? — Ich
verzichte darauf, hier weitere der unzihligen Beispiele anzufiihren.

Der Kaufmann zcigt oit geradezu eine Sucht, fremde Worter
zu verwenden, denen er selir haufig erst den passenden Sinn selber
gibt. Er leidet an sprachlicher Unselbstindigkeit. Pflicht der
Schule ist es, dem Schiiler das Gefiilhl fiir die Schénheit der deut-
schen Sprache zu stirken und ihm ihre Berechtigung auf volle Ver-
wendung klar zu machen.

Es wird dem — auch von sciten der Handelsschullehrer —
entgegengehalten, das sei ein nutzloses Beginnen. Was die Schule
errciche, werde durch den kaufminunischen Geschiltsbrauch, durch
die Praxis zerstort. Das ist zum Teil richtig, kann aber den Lehrer
nicht abhalten, doch fiir dic gute Sache mit aller Kraft einzutreten.
Wenn auch cin groBer Teil der Schiiler nach der Schulzeit wicder
ins alte Geleise zuriickfihrt, so koénnen wir gewiB sein, daB wir
trotzdem, wenn auch sehr langsain, zum vollen Erfolge gelangen.

Zum zweiten hat der Unterricht ein wachsames Auge darauf
zu halten, daB sprachliche UUnschonheiten aus der Kaufmannssprache
ausgemerzt werden. — Da heifit es: »Wir ersuchen Sie freundlichst,
uns mitteilen zu wolleng, anstatt »Wir bitten Sie, uns freundlichst
mitzuteilenc .. .. »Keines der werten Ihrigen ist uns zugekommenc
.... »lhr wertes Jiingstes ist in unserem Besitz¢. ... »/Antwortlich
Ihres Geehrten« ... sInliegend iibermache ich Ihnen<.... »Auf
unsere Mahnbriefe sind wir ohne Ihre Anschaffung gebliebene. ...
Oder gar: »Ich werde dem genannten Herrn Gelder bis zu dieser
Hohe zu Lasten Ihres Kontos gegen Quittung unter Anzeige
bereitwilligst auszahlena.

Wenn gegen diese Auswiichse des Kaufmannsdeutsch vorge-
gangen wird, werden die Bricfe unserer Schiiler anders anmuten als
die Briefe des Geschiites; aber wenn wir damit auch gegen die
Praxis arbeiten, so sind wir doch auf dem richtigen
Wege

Sodann sind die Schiller in der selbstindigen Abfassung cin-
wandfreier Geschiftsbriefe zu itben. Hierbei muB vor allem der
hiusliche Fleil in Anspruch genommen und die (*bung soweit fort-
gesetzt werden, bis der Schuler imstande ist, einen Geschiftsbrief
nach gegebenem Inhalt schnell und in verschiedener Form zu ent-
werfen. Es ist besser, wenn er ein kleines Gebiet beherrscht, als
wenn er sich in einem groBeren iiberall nur mithsam zurechttastet.
Hiufige Wiederholungen miissen das neu Hinzutretende mit dem
frilher Behandelten in Verbindung setzen. '
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Aus dem bisher Gesagten ergibt sich als erster Leitsatz:

I. Das Ziel des Korrespondenzunterrichtes
ist,die Schitler mit den wesentlichen Arten von
Geschaftsbriefen und Druckvorlagen vertraut
zu machen und sie in der selbstindigen ADb-
fassung cinwandfreier Briefe zu iiben.

Becsonders muB durch den Unterricht aufs
schirfste gegen die Fremdwodrtersucht, die
sprachlichen Unrichtigkeiten und Unschon-
heiten im Kaufmannsdeutsch, unbekiimmert um
den Geschiftsbrauch, vorgegangen werden.

Der Stoff, der dem Korrespondenzunterricht zu Grunde gelegrt
werden kann, ist so groB, daB cine Auswahl getroffen werden muB.
Jedenfalls miissen alle Briefarten, die in jedem Geschifte vor-
kommen und zu deren Abfassung der selbstindige Kaulmann sicher
gendtigt sein wird, zum Gegenstande der Behandlung gemacht wer-
den. In kaufminnischen Fortbildungsschulen werden das in der
Regel die Briefe des Warengeschiits sein. Hier konnen auch zweck-
miBiger Weise den Schiilern Aufgaben zur Ubung gestelit werden,
dic dem Geschiftszweige des Schiilers entnommen sind. Jedenfalls
werden solche Bricfe das Interesse am meisten wachrufen. —
Freiere Auswahl kann der Lehrer der hoheren Handelsschule
treffen, da seine Schiiler sich noch gar nicht fir eine bestimmte
Geschiitsart entschieden haben. Das Bestimmende fiir ihn wird
vielleicht der an seinem Orte vorherrschende Geschiftszweig sein.
Im allgemeinen kann man sagen, daB bei der Auswahl des Stoffes
dic praktische Titigkeit des Schiilers (die wirkliche oder die ver-
mutliche) beriicksichtigt werden mub.

Wie ist nun die weitere Auswahl zu treffen? Is kamen zu-
niachst in Betracht: einfache Briefe aus der WarengroBhandlung.
iiber Bank- oder Wechselgeschifte, ferner Rundschreiben, Erkun-
digungs- und Bewerbungsschreiben. — Damit miilte nach mcjner
Meinung der Stoff fiir den Unterricht in der kaufminnischen Fort-
bildungsschule erschopft sein, wihrend héhere Schulen die Kor-
respondenz des Speditions-, Kommissions- und Versicherungsge-
schitites einbezichen kénnen. Wir haben in unseren niederen kauf-
minnischen Schulen Vorbildungs- und Fortbildungsschulen, aber
keine Ausbildungsanstalten. Keine von diesen ist imstande, cinen
Schiiler als fertigen Korrespondenten zu entlassen. Die Schule h?t
nur die Aufgabe, die geistigen Krifte des Schulerf zu w_ecken, sein
Interesse rege zu machen, seine Arbeitslust und -Fihigkeit zu heben.
Dieses Ziel 138t sich an einem weise beschrinkten Stoff in gleichem
MaBe erreichen. Ein junger Kaufmann, der zu einer knappen,
klaren und sprachlich richtigen Darstellung gqschafthcher }'orfalle
en ist, wird imstande sein, diese seine Fihigkeit auf Briefe an-

erzog
ot it denen ihn die Schule micht bekannt gemacht hat, und

zuwenden, m
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die Praxis ist sowieso immer vielgestaltiger und verwickelter wie der
theoretische Unterricht.

Ferner kommt hinzu: Je weiter man sich von dem nichsten
Anschauungskreise des Schiilers entfernt, je mehr man sich auf die
briefliche Erledigung besonderer oder spekulativer GroBhandelsge-
schafte cinlibt, desto eingehender miissen die Erklirungen sein.
Unverstandenes klar darzustellen, wird keinem Schiiler gelingen.
So kann es kommen, daB man in den wenigen Korrespondenz-
stunden mehr Handelsbetriebslelire treiben muB als zulissig ist.

Was den Inhalt des Unterrichts anbetrifft, so hat dieser sich
stets nach der Ubung der Praxis zu richten. Das bringt uns zu
der Frage der Verwendung von Druckvorlagen, die ja im Waren-
geschift noch verhiltnismiBig selten sind, sich aber doch langsam
immer mehr Raum schafien. Fiir cinc solche Vorlage bildet sich
durch die Erfahrung selbst die knappeste und zweckmaBigste [Form
aus. Wo Formulare in Anwendung sind, sollte dic Schule da-
her nicht solche neu entwerfen oder abindern lassen, sondern die
Schiiler lediglich mit dem Gebrauch mustergiiltiger Formen ver-
traut machen. Die Druckvorlagen-Sammlungen fiir Schiiler sind
nach meiner Meinung nicht ganz zweckdienlich. Sie sind gewdhn-
lich in Buchform herausgegeben und enthalten stets nur ein Stiick
einer Gattung, das sich von den daneben und dariiber gedruckten
nicht immer klar abhebt. Versieht sich der Schiiler in der Ausfillung
derselben, so hat er immer beim Durchblittern des Buches ein
schlechtes Beispiel vor Augen. Um das zu vermeiden, kommen
manche Lehrer dazu, die Ausfilllung des Formulars bis ins einzelne
vorzuschreiben, woméglich zu diktieren, und damit schlieBen sie ein
selbstindiges Arbeiten der Schiiler aus. — Es wire doch ein Leich-
tes, lose Vorlagen zu beschaffen, sie in der nétigen Anzahl zu ver-
wenden und in die ausgefithrten Briefe einzureihen. Talsch oder
schlecht ausgefiilite Stiicke kinnten vernichtet und durch verbesserte
ersetzt werden; endlich wiirde dadurch cine &ftere Wiederholung
und Ubung ermaglicht.

Es ergibt sich hieraus der zweite Leitsatz:

~ Il Der Stofi des Korrespondenzunterrichtes
i1stzweckmiaBigzubeschrinken Beider Auswahl
d9ss§lben mubBauf die Geschiftszweige,in denen
die Schiller titig sind oder secin werden, sowie

auf die Ubung der Praxis Ricksicht genommen
werden.

}Vas die Anordnung des Unterrichtsstoffes anbetrifit, so sind
dabei die allgemeinen Regeln der Pidagogik zu beachten: »Vom
I:elchten zum Schwierigen!¢ »Vom Nahen zum Entfernten !¢ »Vom
I.:ek:mntcn zum Unbekannten!s Man muB dabei auf die sprach-
hchcq und die inhaltlichen Schwierigkeiten Bedacht nehmen, die
aber im groBen und ganzen zusammenfallen. In letzter Zeit ist eine
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Lestrebung hervorgetreten, die dem Unterrichtsgange dadurch
mehr Intcresse geben will, daB sie ihn nach dem natiirlichen Gange
eines Geschiltes einrichtet; danach soll also begonnen werden mit
den Schriftstiicken, die bei Griindung cines Handelshauses erforder-
lich sind, also mit der Anzeige an die Dehdrde, Anmeldung zum
Handelsregister, Rundschreiben und Ankiindigungen in Zeitun-
gen usw. Das bedeutet jedoch, die schwierigsten und verwickeltsten
Geschiftsfalle voransetzen. Ich bezweifle auch, daB der Schiiler
jeden behandelten Brief zu dem gesamten Lebensgange eines Ge-
schiftes in Beziehung zu setzen vermag; ich bezweifle, daB ein
Lelirer imstande ist, seinen ganzen Korrespondenzunterricht durch
AnschluB des Stoffes an die Unternehmungen eines einzelnen Han-
delshauses zu einem einheitlichen Ganzen zu gestalten. Der unge-
iibte Schiiler wird doch jeden Brief als einen besonderen IFall auf-
fassen, und die vorhin auigestcllten Leitsitze lassen eine moglichst
groBe Freiheit des Lehrers als unbedingt wiinschenswert erscheinen.
Eine derartige » Konzentration« des Unterrichts kann nur unter Be-
nachteiligung des Unterrichtserfolges durchgefiirt werden.
(SchluB folgt.)
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Il. Fachwissenschaftlicher Teil.

Zur Methodik des Korrespondenzunterrichtes.

Von K. von der Aa.
(SchluB.)

Eine andere Forderung geht dahin, den Stoff in Briefgruppen zu
zerlegen und zu behandeln, also die ganze Korrespondenz eines ge-
sonderten Geschiftsvorfalles zusammenfassend zu erledigen. \Wenn
diese Art der Konzentration mehr Vorteile hat als die erste, so kann
man sich doch nicht unbedingt fiir dieselbe erkliren. Denn jede Ab-
art eines Geschiftes hat wieder fiir ihre briefliche Darstellung be-
sondere Ausdrucksiormen, die sich nur durch eine mehrmalige
Ubung einprigen lassen. AuBerdem, wenn mehrere Briefe fiir die-
selbe Geschiftsart abgefaBt werden, so gewohnt sich der Schiiler
besser daran, seine Ausdrucksweise moglichst zu beherrschen; er
wird sich eher von der stetigen Anwendung ewig gleichbleibender
IFormeln los machen. Wird der Stoff dagegen in Briefgruppen an-
geordnet, so ‘werden Ssich die sprachlichen und die stofflichen
Schwierigkeiten hiufen; der Schiiler, besonders der mittelmiBig be-
fahigte, wird sich, win sie zu vermindern, viel dngstlicher an die vom
lLehrer gegebenen Ausdriicke halten.  Er bleibt Knecht seiner
Sprache; er wird nicht Herr derselben. Erst dann, wenn der Schi-
ler sich durch lingere Ubung in die kaufminnische Begriffs- und
Ausdrucksweise hineingelebt hat, wenn seine Kenntnisse des Han-
delsbetriebes gewachsen sind, wenn er also imstande ist, ein Ganzes
aus dem kaulmannischen Betriebe aufzufassen, wird man von ihm
die bricfliche Darstellung eines solchen verlangen konnen.

Es ist also notwendig, daB der Stoff des Korrespondenzunter-
richtes nach Briefgattungen eingeteilt und behandelt wird. Dadurch
wird auch eine unnétige Wiederholung sachlicher vorbereiten-
der Auseinandersetzungen vermieden, und die Ubung im Briefschrei-
ben tritt um so mehr in ihre Rechte. Es ist dabei sehr gut méglich
und zu empiehlen, daB die Briefe der folgenden Geschiitsarten in-
haltlich auf die der vorhergehenden Bezug nehmen. Diese Be-
ziehung auf Bekanntes erleichtert das Verstindnis und erhoht das
Interesse. Wenn dann die Unterabteilungen einer ganzen Briei-
gruppe gesondert durchgearbeitet sind, so solite eine gruppenweise
‘Wiederholung und Ubung Platz greifen; dabei miissen besondere
stilistische Voribungen im Unterrichte fortfallen. Der Lehrer er-
kennt dann aus den Arbeiten seiner Schiiler, wie weit sie sich den
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behandelten Stoff gesicliert haben. Wo Liicken oder Unsicherheiten
erkennbar werden, kann er noch einmal nachhelfen. Ge-
rade bei diesen zusammenfassenden Ubungen ist anzuraten, den
Schillern aus ihrem eigenen Geschaitskreise besondere Aufgaben zu
stellen ; damit wird das verstindnislose Abschreiben vermieden, dic
Selbsttitigkeit der Schiiler in erhohtem MaBe angeregt. Es mul
zugegcben werden, daB diese Lechrweise an die Arbeitskraft des
Lehrers hohe Anforderungen stellt, so daB sic in ciner tiberfiillten
Klasse nicht durchfithrbar ist. Sie muB aber nach Méglichkeit an-
gestrebt werden.

Es bliebe an dieser Stelle noch zu erortern, ob die Ubung in
sogenannten Kontorarbeiten dem eigentlichen Korrespon-
denzunterrichte vorangchen soll oder nicht. — Die Kontorarbeiten
stellen entschieden den leichteren Teil der kaufminnischen Schreib-
arbeiten dar. Der Schiler kann sich iiberall an einen Vordruck
halten, dessen Ausfiillung im Geschiifte selbst eine rein mechanische
Arbeit bedeutet und in der Schule mehr oder minder zu ciner bloBen
Schreibarbeit herabsinkt, sobald Formular an Formular ange-
schlossen wird. Nehmen wir an, dieser Unterricht wiirde nach der
besten Methode erteilt, so wird er sich immer begriinden auf eine
Klarlegung des Sachverhaltes, die zu der darauf folgenden Ubung in
keinem Verhiltnis steht. Will man aber solche Erklirungen unter-
lassen, so ist es doch besser, die Kontorarbeiten in der Schon-
schreibstunde zu erledigen; denn dann sind sie nichts weiter als
Schreibiibungen. Es ist nach meiner Meinung nur richtig, die ge-
brauchlichen Druckvorlagen in Verbindung mit dem Briefwechsel
zu erledigen; teils ersetzen sie einen Brief, teils erginzen sic einen
solchen. Die sachlichen Erklirungen fiir den Brief erliutern gleich-
zeitig Zweck und Inhait des Formulars. Bei ciner derartigen Ver-
bindung von Korrespondenz und Kontorarbeiten haben wir also den
Vorteil, Wiederholungen von Erklirungen zu vermeiden, sowie das
Interesse und Verstindnis fiirr die Formulararbeiten erhdht zu schen.
Diejenigen Formulare aber, die in der Korrespondenzstunde nicht
erledigt werden kénnen (es werden deren nicht vicle sein), lassen
sich zweckmigig an den Stoff der Handelsbetriebslehre anschlieBen.

Es ist schlieBlich noch zu untersuchen, inwieweit die Stoffaus-
wahl und -Anordnung von den anderen gleichlaufenden Fachern be-
einflut wird. \WVir haben es hierbei mit den Forderungen der ver-
niinitigen Konzentration zu tun. Die Einzelficher sollen so inein-
ander greifen, daB sie sich mdglichst stiitzen und erganzen. Das
ist eine Forderung, die so alt ist, wie die moderne Pidagogik aiber-
haupt, und nicht erst durch die neueren Bestrebungen hervorge-
treten. — Das Fach, mit dem der Korrespondenzunterricht am
meisten Beziehungen hat, ist die Handelslchre, Handelskunde, Han-
delsbetricbslehre.  Wie das im Halberstidter Lehrplan glacklich
dur_chgefﬁhrt ist, so sollte jeder Plan diese beiden Facher moglichst
gleichlaufend gestalten. Auch die Buchfithrung kann spiter zu



— 199 —

ﬁehm Korrespondenzstoff in Beziehung gebracht werden und umge-
ehrt.

So ergibt sich als dritter Satz:

III. Der Stoff ist nach Briefgattungen einzu-
tecilen und jede fiir sich einzuiben. Die Wieder-
holung erfolgt in Briefgruppen. Einc Trennung
von Kontorarbeiten und Korrespondenz ist
nicht zweckmafBig. — Bei der Stoffanordnung
ist im Interesse einer fé6rderlichen Konzentra-
tion auf Handelslehre und Buchfiihrung mog-
Jichst Riicksicht zu nchmen.

Wir haben unser Augenmerk nunmehr auf die Methode des
Korrespondenzunterrichtes zu lenken. .

Es wird wohl allgemcin zugegeben werden, dag die Methode,
die als beste erkannt wird, nicht gerade die alleinherrschende zu scin
braucht, noch auch sein kann.  Man braucht gerade nichit mit
Schmidt (Wie lehrt und lernt man kaufminnische Korrespon-
denz?) iibereinzustimmen, der meint, cin zeitweiliger Wechsel in der
Methode mache den Unterricht fiir die Schiiler interessanter. Die
Methode des Lehrers soll den Schiilern gar nicht zum BewuBtsein
kommen. — Aber das Schiilermaterial und die Schwierigkeit ein-
zelner Stoffgebiete oder Teile werden den CUbergang zu einer
anderen Mecthode oft rechtfertigen.

Sehen wir uns nun unter den einzelnen Methoden des Kor-
respondenzunterrichites um, so finden wir zunichst eine Reihe, die
wir Gott sei Dank als iiberwunden bezeichnen kdnnen, wenigstens
in ordentlichen Schulen. Da ist zunichst die Lese- und die Ab-
schreibemethode. Ich habe mir von jungen Leuten, welche
Privathandelsschulen besuchten (Schnellpressen), sagen lassen, daf
diese letzte Methode dort noch im Schwunge sei. Ein Brief nach
dem anderen wird von einem Musterformular abgeschrieben, Er-
klirungen werden nicht gegeben, nur soweit sie sich auf die Schriit
beziehen. Ein fahiger Schiiler wird sich bei dieser Methode auBer
der Gewdhnung an eine gute Form hdchstens ein paar Redens-
arten merken ; das hat er dann aber sich selber zu danken und nicht
seinem Lehrer.

Etwas anders steht es schon mit der Diktiermethode.
So unbedingt scheint diese aus guten Schulen noch nicht geschwun-
den zu sein. — Es mag gerechtfertigt sein, daB ein Lehrer manchmal
einen Brief als Muster diktiert. Das ist aber keine Diktier-
methode. Diese besteht vielmehr darin, daB ein Lehrer Stunde
fiir Stunde, jahraus — jahrein nichts weiter tut, als seinen Schiilern
Brieie zu diktieren. Ab und an gehen auch wohl kurze Erklirungen
voraus. Die Hauptsache ist aber das Schreiben nach Diktat. Und
was wird dabei erreicht? Die Schiiler werden zu Nachldssigkeit und
Stumplsinn erzogen. Haben sie ihre Unterschrift unter den Brici
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gesetzt, so wissen sie in der Regel nichts mehr von dem Inhalte des-
selben; sie haben cben Worter geschrieben oder Satzteile; von dem
Geist der Korrespondenz wird ihnen nichts zu teil. Das liegt so
klar auf der Hand, dal man annehmen darf, ein ordentlicher Lehrer
wird sich eine solche Versiindigung an dem Geiste seiner Schiiler
nicht zu schulden kommen lassen.

Ein kleiner methodischer Schrilt vorwirts liegt darin, daB der
Lehrer den Brief bespricht und dann von einem fihigen Schiiler
diktieren 14Bt. Hier ist wenigstens ein Schiiler zur Selbsttitigkeit
herangezogen. Das ist so wenig, daB man auch dicsen Weg unbe-
dingt verwerfen mu8. Auch hierin liegt — um mit ecinem bei
Schmid ztierten Ausdruck zu reden — »die forcierte Erziehung
zur Denkfaulheit und Bequemlichkeite.

Ein anderer Weg geht von cinem Musterbeispiel aus,
das den Schiilern gegeben wird. Dieses Beispiel wird besprochen;
die wesentlichen Merkmale werden hervorgehoben, eine allgemeine
Gliederung und Inhaltsangabe gefunden, und schlieBlich werden
Ubungen durch Verinderungen des Ausdrucks vorgenommen. —
Das ist ein Weg, der fiir die ersten Unterrichtsstunden bedingungs-
los frei gegeben werden kann, aber fiir die ganze Dauer des Unter-
richts nicht zu empfehlen ist.

An einem Fertigen haben die Schiiler nic so viel Interesse wie
an einem Entstehenden. Der Briel ist das Ergebnis der Geschafts-
ercignisse; so muB ihn auch der Unterricht behandeln. Er mu8 die
Geschiftsvorfalle erkliren und dann daraus den Brief formen; das
ist der natiirliche, daher auch der interessantere und lehrreichere
Gang. Vor allen Dingen wird dabei die Denktatigkeit des Schiilers
in erhéhtem Grade in Anspruch genommen.

Auch das Ausarbeiten einer Disposition ist nicht zu
empfehlen, wenn diese so gestaltet wird, wie beispielsweise in
Wenzcly : Unterricht in deutscher Handelskorrespondenz. Hier
braucht der Schiiler statt der dritten Person nur die erste einzu-
setzen, und der Brief ist fertig. - .

Ich kann mich daher nur fiir die sogenannte heuristische
Methode entscheiden. Diese setzt alles daran, die Selbsttitig-
keit der Schiiler anzuregen, die Denkiihigkeit derselben zu steigern
und ihr Urteil zu férdern. Die Methode hat also entschieden den
Vorzug der tieferen geistigen Durchbildung.

Das erste bei diesem Gange ist, die Schiiler mit den Tatsachen,
die dem abzufassenden Briefe zu Grunde liegen, genau bekannt zu
machen. — Das ist eine Forderung, die nicht genug hervorgehoben
werden kann. Unverstandenes wird man nie klar zum Ausdruck
bringen konnen. Die Freiheit in der Form wichst mit der Klarheit
des Inhalts. Angstlich klammert sich der Schiller an das Wort des
Lehrers, wenn er nichts weiter als Worte verstanden hat. Man muB
daher mit den sachlichen Erklirungen nicht sparsam sein; um soO
‘mehr tritt die bereits aufgestellte Forderung der zweckmiBigen Be-
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schrinkung des Unterrichtsstoifes und der Verkniipfung mit den
anderen Unterrichtsfichern hervor. Zweifelsohne wird man bei
diesen grundlegenden Erklirungen auch auf dic rechtliche Seite der
Geschiitsverhiltnisse zu sprechen kommen, wo es notwendig ist;
bei einigen Bricfgattungen bildet das sogar den Hauptinhalt der
Erklirungen (ich erinnere an Reklamationen, Annahmeverweigerun-
gen, Wechselregresse). Indessen geht dic Forderung, jeden Brief
als cinen Kontrakt aufzufassen, fiir Flandelslehranstalten und
haufminnische Fortbildungsschulen viel zu weit. Dazu haben wir in
unseren Schulen weder Zeit, noch das iibrige Schiilermaterial.
Aus der Besprechung ergibt sich eine kurze, allgemeine Glie-
derung der Briefgattung, die also fiir alle Einzelbriefe dicser Gattung
im grofen und ganzen mabgebend ist. Hieran hilt sich dann die
miindliche Ausarbeitung des DBriefes. Besondere Redewendungen
miissen hierbei vom Lehrer gegeben werden, was bereits im Laufe
der vorberecitenden Besprechung geschehen kann. Die Schiiler sind
dann zur selbstindigen Formung der einzelnen Briefteile und Zu-
sammensetzung derselben zum ganzen Briefe anzuhalten und dabei
durch Fragen und Hinweise zu unterstiitzen. Ubungen in hiufiger
Abinderung der Ausdrucksweise, der Umlormung des ganzen Brie-
fes, ohne der Klarheit und Kiirze damit zu schaden, sind von hohem
Werte. Erst nach diesen Voriibungen ist der Briel cinzuschreiben
und das Gelernte durch nachfolgende gleichartige Aufgaben zu er-
weitern und zu festigen. — Als vierte Forderung ergibt sich
daher:

IV. Der Korrespondenzunterricht ist nach
der sogenannten heuristischen Methode zu er-
teilen. Hierbei ist besonders darauf hinzuwir-
ken, daB Selbsttitigkeit und Selbstiandig-
keit der Schiiler bei Abfassungder Briefe erzielt

wird.



